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RESOLUCION ADMINISTRATIVA No. 404-2015
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RESOLUCION ADMINISTRATIVA ABT N2 404/2015
AUTORIDAD DE FISCALIZACION Y CONTROL SOCIAL DE BOSQUES Y TIERRA

Santa Cruz de la Sierra, 30 de Diciembre de 2015
VISTOS:

El documento final de Manual de Procesos y Procedimientos de la Autoridad de
Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra, remitida por la Direccion General
Administrativa y Financiera mediante Comunicacion Interna ABT-DGAF /317/2015, y;

CONSIDERANDO:

Que, el Decreto Supremo N2 0071 de 9 de abril de 2009 crea la Autoridad de Fiscalizacion y
Control Social de Bosques y Tierra (ABT), encargada de fiscalizar, controlar, supervisar y
regular los sectores Forestal y Agrario, considerando la Ley N2 1700 de |12 de julio de 1996; Ley
N2 1715 de I8 de octubre de 1996 del Servicio Nacional de Reforma Agraria; Ley N2 3545 de 28
de noviembre de 2006 de modificacion a la Ley N2 1715 Reconduccién de la Reforma Agraria;
y Ley N2 3501 de 19 de octubre de 2006 de Ampliacion del Plazo de Saneamiento, y sus
reglamentos;

Que, el articulo 5 de la misma disposicién normativa, determina que las Autoridades de
Fiscalizacién y Control Social son instituciones publicas técnicas y operativas, con personalidad
juridica y patrimonio propio, independencia administrativa, financiera, legal y técnica,
supeditadas al Ministerio cabeza de sector;

Que, el articulo 7, paragrafo | del mismo instrumento, establece que las Autoridades de
Fiscalizacion y Control Social, estardn representadas por un Director Ejecutivo, quien se
constituird en la maxima autoridad ejecutiva de las entidades y ejercerd la representacion

institucional;

CONSIDERANDO:

Que, el presente Manual de Procesos y Procedimientos (MPP), se constituye en uno de los
documentos basicos donde se formaliza el proceso de disefio y redisefio organizacional de la
Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra ABT, es decir es el resultado de
Ingenieria institucional y la correspondiente mejora de procesos estratégicos, la misma

da origen a la redefinicion de funciones, en base a la nueva Estructura Orgénica de la ABT,
robada mediante Resolucién Administrativa No. 242/2011.
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Que, el Sistema de Organizacion Administrativa establece las normas de organizacion
administrativa sobre las cudles deben estructurarse las entidades del sector publico,
sefialando expresamente en el articulo 15 inc. b) que la estructura organizacional de una
entidad publica se formalizard mediante el Manual de Procesos;

Que, en la elaboracion del presente Manual se ha tomado en cuenta las disposiciones de la
Norma Basica del Sistema de Organizacion Administrativa, aprobada de acuerdo a este
entorno constitucional y normativo, la Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y
Tierra (ABT)

Que, el Manual de Procesos y Procedimientos, es un instrumento administrativo de caricter
operativo, que tiene la finalidad de regular el funcionamiento orgénico procedimental de las
diferentes actividades estratégicas que realiza la ABT, a fin de establecer
pormenorizadamente en forma clara y precisa, los pasos de cada proceso de Manejo de
Bosques y Tierra, Desarrollo Integral de Bosques y Tierra, Juridico, y Administrativo —
Financiero.

Que, el Manual de Procesos y Procedimientos de la ABT esta conformado por 5 tomos que
contienen 89 procesos con sus procedimientos que fueron elaborados, revisados y concluidos
de la siguiente manera:

==
TOMO |: PROCESOS DIRECTIVOS.-
Planificacion
1 Elaboracion y Seguimiento del Programa de Operaciones Anual (POA),
2 Elaboracién y Seguimiento del Plan Estratégico Institucional (PEI),

3 Audiencias Publicas de Rendicion de Cuentas,

4 Elaboracion de Proyectos Institucionales.

Transparencia
5 Acceso a la Informacidn,
6 Rendicién de Cuentas,
7 Lucha Contra la Corrupcion,

8 Promocion y Difusion de Etica.

MDAS
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Comunicacién y Prensa
9 Estrategia Comunicacional
TOMO II: PROCESOS DE MANEJO DE BOSQUES Y TIERRA.-
Administracion de Derechos de Aprovechamiento y Uso
10 Evaluacién y Aprobacion de Planes de Desmonte (Chagueo y Relimpias).
11 Aprobacion de Planes de Gestion Integral de Bosques y Tierra (PGIBT).
12 Aprobacion de Planes Operativos de Gestién Integral (POGI).

13 Aprobacién de Informes Anuales de Planes Operativos de Gestion Integral
(IAPOGI).

14 Evaluacion y Aprobacion de Quemas Controladas.

15 Aprobacién de Solicitudes de aprovechamiento, para uso propio, doméstico y
aprovechamiento de volumen menor con fines comerciales en el departamento de
Pando.

16 Evaluacién y Aprobacion de Plan de Ordenamiento Predial (POP)

17 Aprobacion de Planes Generales de Manejo Forestales Mayor a 200 hectareas.
18 Aprobacion de Planes Generales de Manejo Forestales Menor a 200 hectareas.
19 Aprobacion Planes Operativos Anuales Forestales.

20 Aprobacién de Informe Anual de Operaciones de Aprovechamiento (IAPOAF).
21 Evaluacién y Aprobacién de Informes de ejecucion de Desmonte (IPDM).

22 Aprobacion de Planes Generales de Manejo Forestales Actualizados.

23 Registro de Agentes Auxiliares y Empresas Consultoras.

Recursos y Procesos Administrativos

24 Proceso Administrativo Sancionador en Primera Instancia
25 Recursos de Revocatoria.

MDAS
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26 Disposicién de Productos Forestales.
Fiscalizacién y Control
27 Fiscalizacién a desmontes y chaqueos solicitados o autorizados.
28 Fiscalizacion a quemas controladas.

29 Fiscalizacion del plan operativo anual forestal (POAF) y del informe anual del plan
operativo anual forestal (IAPOAF).

30 Fiscalizacion a solicitudes y autorizaciones para el aprovechamiento de volimenes
menores (SPCP).
F i -
=
31 Control Vial Fluvial.

32 Control Mévil Carretero

33 Intervencidn a medios de transporte con producto forestal.
34 Atencion a Denuncias.

35 Llenado de Actas.

36 Inspeccion a centros de transformacion y almacenamiento.

TOMO lii: Promocién del Desarrollo Integral de Manejo de Bosques y Tierra.-

37 Desarrollo de directrices técnicas para el uso y aprovechamiento integral
de bosques y tierra.
38 Gestion de Normativas para el Desarrollo Integral de Bosgues y Tierra

39 Gestidn de Programas y/o proyectos, para el desarrollo integral de bosques y
tierra.

Conservacidn de Bosques y Tierra
40 Proceso de Certificacion bajo estandares del SBCBI

41 Adscripcion de desmontes al PPARB y monitoreo al cumplimiento de los
compromisos asumidos con el CREBO.

42 Elaboracion de insumos para materiales de difusion.

—MDAS
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43 Talleres de capacitacién interna y externa.

44 Gestion de financiamiento para proyectos de Conservacién, Preservacion y
Restauracion de Bosques y Suelos.

45 Norma técnica de elaboracién de planes de manejo integral de suelos.

TOMO IV: PROCESOS DE ASUNTOS JURIDICOS.- = il

Asuntos Judiciales y Administrativos
46 Contratos de adquisicion de bienes y servicios.
47 Contratos de personal eventual.
48 Convenios de Cooperacion Interinstitucional con objetos varios.
49 Proceso Coactivo Fiscal.
50 Proceso Contencioso Administrativo.
51 Procesos Penales.
52 Transferencia Gratuita de Producto Forestal.

TOMO V: PROCESOS ADMINISTRATIVOS FINANCIEROS

Administracién de Recursos Humanos

53 Dotacidn de Personal
54 Evaluacion de Desempefio
55 Movilidad de Personal
56 Capacitacion Productiva
57 Registro
58 Afiliacion al Seguro de Salud
59 Control de Asistencia

60 Control de Vacaciones

MDAS
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61 Pago de Refrigerios
62 Pago de Subsidios
63 Pago de Sueldos
Adquisiciones de Bienes y Servicios
64 Contrataciones Menores
65 Contrataciones ANPE
66 Contrataciones Directas
67 Contrataciones por Licitacién Publica
68 Contrataciones por Emergencia
69 Contrataciones por Excepcion
Administracion de Activos Fijos
70 Ingreso y registro de activos fijos.
71 Transferencia de activos fijos.
72 Inventario de activos fijos.

73 Devolucién de activos fijos.

74 Baja de activos fijos.

Almacén
75 Manejo de Almacén
Contabilidad
76 Elaboracién de los Estados Financieros
77 Asignacién, Descargo y Cierre de Fondos en Avance
78 Apertura, Reposicion y Cierre de Cajas Chicas

79 Registro de Preventivos

___MDAS
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Presupuesto
80 Seguimiento y Evaluacién Presupuestaria.
81 Formulacion y Aprobacion del Presupuesto Institucional.
82 Ejecucion del Presupuesto Anual.
Tesoreria
83 Registro y distribucion de ingresos.
84 Manejo de caja de viaticos y pasajes.
Sistemas de Informacién
85 Almacenamiento y manejo de informacién digital institucional
86 Mantenimiento Preventivo y Correctivo de Hardware.
87 Manejo de la pagina web institucional
88 Manejo de la sala de servidores
89 Desarrollo de Sistema o Modulo Informético.
CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 5 del Decreto Supremo N2 24566 de 10 de abril de 1997 por el que se
aprueba el Estatuto de la Superintendencia Forestal, faculta al Superintendente Forestal,
ha aprobar los manuales, reglamentos internos y las directrices que sean necesarias para el
cumplimiento de las finalidades de la entidad;

—
POR TANTO:

El Director Ejecutivo de la Autoridad de Fiscalizacién y Control de Bosques y Tierra, en uso
de sus atribuciones y con las facultades conferidas por Ley;

RESUELVE:

IMERO.- Aprobar el Manual de Procesos y Procedimientos de la Autoridad de
JFiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra Reglamento en sus V Tomos distribuidos
- conforme al detalle que antecede.

MDAS
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SEGUNDO.- Instruir a la Direccion General de Administracion y Finanzas, la socializacion y
difusién interna del presente Manual de Procesos y Procedimientos de la ABT.

TERCERO.- Queda encargado de la ejecucion y cumplimiento de la presente Resolucién la
Direccion General de Administracion y Finanza- DGAF.

CUARTO.- Forman parte de la presente Resolucion los cinco tomos que contiene el manual
de procesos y procedimiento de la ABT.

QUINTO.- Abrogar las resoluciones o disposiciones administrativas contrarias a lo establecido
en la presente Resolucion Administrativa.

Registrese y archivese.

~Rolf Kéhler Perrogon
DIRECTOR EJECUTIVO - ABT
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

DESARROLLO ORGANIZACIONAL

MANUAL DE PROCESOS
Y PROCEDIMIENTOS

Ing. Rolf Kéhler Perrogén
DIRECTOR EJECUTIVO

TOMO Il

PROCESOS
DESARROLLO INTEGRAL
DE BOSQUES Y TIERRA

Santa Cruz, Diciembre 2015
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESOS
DE DESARROLLO INTEGRAL DE
BOSQUES Y TIERRA

PROMOCION DEL DESARROLLO INTEGRAL DE BOSQUES Y TIERRA

37.DESARROLLO DE DIRECTRICES TECNICAS PARA EL USO Y
APROVECHAMIENTO INTEGRAL DE BOSQUES Y TIERRA.

38.GESTION DE NORMATIVAS PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE BOSQUES Y TIERRA

39.GESTION DE PROGRAMAS Y/O PROYECTOS, PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE BOSQUES Y TIERRA.

CONSERVACION DE BOSQUES Y TIERRA

40.PROCESO DE CERTIFICACION BAJO ESTANDARES DEL SBCBI

41.ADSCRIPCION DE DESMONTES AL PPARB Y MONITOREO AL
CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS ASUMIDOS CON EL
CREBO.

42.ELABORACION DE INSUMOS PARA MATERIALES DE DIFUSION.

43. TALLERES DE CAPACITACION INTERNA Y EXTERNA.

44.GESTION DE FINANCIAMIENTO PARA PROYECTOS DE
CONSERVACION, PRESERVACION Y RESTAURACION DE
BOSQUES Y SUELOS.

45.NORMA TECNICA DE ELABORACION DE PLANES DE MANEJO
INTEGRAL DE SUELOS.
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BJ'> Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra
B e FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 37 [NOMBRE DEL PROCESO: Desarrollo de directrices técnicas para el uso y aprovechamiento integral de bosques y tierra

OBJETIVO DEL PROCESO

Facilitar el acceso al uso y aprovechamiento de recursos y productos de bosques y tierra, estableciendo reglas que garanticen el uso integral y
sustentable de dichos recursos en todo el territorio boliviano

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO
1 CPE
2 Ley N° 300 Ley Marco de la Madre Tierra y Desarrollo Integral de la Madre Tierra del 12 de octubre de 2013
3 Ley N° 337 Ley de apoyo a la Produccién de Alimentos y Restitucién de Bosques del 11 de enero de 2013
4 Ley N° 1700 Ley Forestal de 12 de Julio de 1996
7 Decreto Supremo N° 24453 de 21 de diciembre de 1996 Reglamento General de la Ley Forestal
Normas técnicas N° 130/97 {Sobre Planes de Ordenamiento Prediales), 131/97 (Reglamento Especial de Desmontes y Quemas
8 Controladas), 248/97 Normas Técnicas para la elaboracién de Planes de Gestién Mayores a 200 hectdreas

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

1 Direccién Ejecutiva 2 Direccién General de Desarrollo Integral de Bosque y Tierra
Direccion General de Asuntos
3 Juridicos 4 Jefatura Nacional de Promocién y Desarrollo integral de Bosques y Tierra

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS)

Direccién General de Desarrollo

) 2 Jefatura Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de Bosques y Tierra
integral de Bosque y Tierra

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
1 Directriz técnica elaborada, aprobada y socializada

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

coD PROCESO cOD PROCEDIMIENTO
37 Desarrollo de directrices 3701 Elaboracion y aprobacion de Directriz Técnica, para el uso y aprovechamiento integral
técnicas para el usoy X de bosque y tierra

APROBADO POR: -

&,
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FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 37.01 |NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracién de Directriz Técnica, para el uso y aprovechamiento integral de bosque y tierra

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I63 dias habiles

N° PASOS RESPONSABLE TIEMPO
Directriz por mandato de la ley o reglamento.
El Director Ejecutivo con la ayuda del Director General, realizan una verificacién de las . R R

1 o ) . Director Ejecutivo 0
leyes o reglamentos, que se deban normar de manera especifica con una Directriz
Técnica.

Por necesidad para el uso y aprovechamiento adecuado del bosque y tierra.

El Director Ejecutivo con la ayuda del Director General, ven la necesidad de normar una
2 actividad especifica dentro del uso y aprovechamiento integral de los bosque y tierra del
territorio nacional, mediante un Directriz técnica,

Director Ejecutivo 0

Recopilacién y anilisis de informacion técnica y legal relacionada al tema.

3 El Jefe Nacional propone un €quipo técnico y legal para la recopitacién de la informacién |Jefe Nacional de JNPDIBT 10
relacionada al tema que normara la Directriz Técnica.

Sistematizacion de la informacion recolectada.

4 El equipo técnico legal realiza una sistematizacién de toda la informacién, para la Jefe Nacional de JNPDIBT 5
elaboracion de la Directriz, tomado en cuenta las fuentes de informacion.

Elaboracion de una propuesta de Directriz.

5 El equipo técnico legal, elaboran Ia propuesta de directriz técnica tomando en cuenta, |lefe Nacional de INPDIBT 10
todos los factores importantes a normar,
6 Documento de Directriz en borrador

Jefe Nacional de JNPDIBT
Se debe imprimir y enanillar, el borrador de directriz técnica. °

Remisidn de la propuesta al DGDIBT.

7 El Jefe Nacional mediante comunicacisn interna remite el borrador de la directriz ala Jefe Nacional de JNPDIBT 1
Direccién General, para su revision.

Anilisis y revisién DGDIBT.

8 El Director General revisa si la directriz cumple con los objetivos a normar, explicados en |Director General de DGDIBYT 3
los paso 10 2.
Decisién 1.

9 El Director General, decide si aprueba el borrador de la directriz y deriva al siguiente Director General de DGD!IByT 0

paso o rechaza y vuelve a equipo técnico para ajustes.

Invitacién a mesas técnicas 1 para validar la normativa.

El Director General con ayuda del Jefe Nacional, realizan la invitaciones, adjuntando una
10 copia del borrador de la Directriz, mediante comunicaciones externas, a funcionarios de
otras unidades, agentes auxiliara, colegio de profesionales, empresas y usuarios de
bosque y tierra, que tengan relacion o afinadas con el tema de la directriz.

Director General de DGDIByT 5

Desarrollo de la mesa técnica 1 y conclusiones,

El Jefe Nacional, con apoyo de equipo técnico legal, presiden y coordinan el desarroilo
11 . poy &9 P i pr ¥ . Jefe Nacional de JNPDIBT 1
de la mesa técnica, para la validacién de la directriz, fijando la fecha de Ia proxima
reunién.

Atencidn de las Conclusiones por parte del equipo técnico para su insercién en la
directriz.
12 El equipo técnico legal, corrige y subsana Jas observaciones recomendaciones y Jefe Nacional de INPDIBT 5

conclusiones de fa mesa técnica, resultando un nuevo documento en borrador de Ia
directriz técnica.

Invitacién a mesas técnicas 2 para validar fa normativa,

El Director General con ayuda del Jefe Nacional, realizan la invitaciones, adjuntando una
copia del borrador de la Directriz, mediante comunicaciones externas, a funcionarios de

13 P ) o ) : ' . Director General de DGDIBYT 5

otras unidades, agentes auxiliara, colegio de profesionales, empresas y usuarios de

bosque y tierra, que tengan relacién o afinadas con el tema de la directriz técnica.

Desarrollo de la mesa técnica 2 y conclusiones,
14 El Jefe Nacional, con apoyo de equipo técnico legal, presiden y coordinan el desarrollo Jefe Nacional de JNPDIBT

1
de la mesa técnica, para la validacién de la directriz técnica corregida.

Propuesta validada.
15 Se coorige y subsana las concluciones finales de la mesa tecnica en un nuevo documento|Jefe Nacional de IJNPDIBT 1

de diectris tecnica.

9993933399339 %9393939939%9%99333929373%939393333323232727%2)3»)323)
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra
FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS
CODIGO: 37.01 |NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracidn de Directriz Técnica, para el uso y aprovechamiento integral de bosque y tierra
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: [63 dias habiles

N* PASOS RESPONSABLE TIEMPO
Remisidn de la DGDIBT. '

16 El Jefe Nacional mediante comunicacion interna remite el borrador de la directriz ala Jefe Nacional de JNPDIBT 1
Direccién General, para su revision.
Andlisis y revisién DGDIBT.

17 El Director General verifica que la propuesta cumpla con los objetivos a normar de Director General de DGDIByT 1
acuerdo a las recomendaciones de las mesas técnicas.
Decisidn 2.

18 El Director General decide si aprueba el borrador de la directriz y deriva al siguiente Director General de DGDIByT 0
paso o rechaza y vuelve a equipo técnico para ajustes.
Elaboracién de la resolucién administrativa de Directriz.

19 El Director General con apoyo de |a parte juridica, elaboran fa resolucién de Director General de DGDIByT 3
administrativa para la aprobacién y promulgacién de la directriz técnica.
Entrega de la directriz y resolucién a la Direccion Ejecutivo de la ABT.

20 El Director General mediante comunicacidn interna remite la resolucién admirativa y el |Director General de DGDIByT 1
documento final de Directriz Tecnica, a la Direccién Ejecutiva.
Decisién 3.

21 El Director Ejecutivo, revisa la directriz, para su aprobacién y promulgacidn, o rechaza Director Ejecutivo 10
para devolver a la Direccién General para su atencién.
Directriz promulgada.

22 La Directriz promulgada se migra a la pagina web de la ABTy se instruye su aplicacion a |Director Ejecutivo 0
todos los funcionarios y usuarios.

TOTAL 63
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FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 38 NOMBRE DEL PROCESO: Gestion de Normativas para el Desarrollo Integral de Bosques y Tierra

OBJETIVO DEL PROCESO

Facilitar el acceso al uso y aprovechamiento de recursos
de dichos recursos en todo el territorio boliviano
INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

1 CPE

2 Ley N° 300 Ley Marco de la Madre Tierra y Desarrollo Integral de la Madre Tierra del 12 de octubre de 2013
3 Ley N° 337 Ley de apoyo a la Produccién de Alimentos y Restitucién de Bosques del 11 de enero de 2013
4 Ley N° 1700 Ley Forestal de 12 de Julio de 1996
7 Decreto Supremo N° 24453 de 21 de diciembre de 1996 Reglamento General de la Ley Forestal
Normas técnicas N° 130/97 (Sobre Planes de Ordenamiento Prediales), 131/97 (Reglamento Especlal de Desmontes y Quemas

Controladas), 248/97 Normas Técnicas para la elaboracién de Planes de Gestién Mayores a 200 hectdreas
AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

y productos de bosques y tierra, estableciendo reglas que garanticen el uso integral y sustentable

1 Direccidn Ejecutiva 2 Direccidn General de Desarrollo Integral de Bosque y Tierra
Direccién General de Asuntos A .
Jurldicos 4 lefatura Nacional de Promocidn y Desarrollo Integral de Bosques y Tierra

5 Unidad de comunicacion

ES) RESPONSABLE(S) DEL {LOS)

Direccién General de Desarrollo > Jefatura Nacional de Promocién del Desarrollo
Integral de Bosque y Tierra Integral de Bosques y Tierra
3 Unidad de comunicacion 4

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO

1 Directriz técnica elaborada, aprobada Y socializada
IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESQ

COD PROCESO COD PROCEDIMIENTO
38.01 Elaboracidn de Normativa para el Desarrollo Integral de Bosques y Tierra
38.02 Validacién de fa Normativa para el Desarrollo Integral de Bosques y Tierra
Gestidn de Normativas para el 38.03 Aprobacién de la Normativa para el Desarrollo Integrai de Bosques y Tierra
38 Desarrollo Integral de Bosques y
Tierra 38.04 Elaboracion y aprobacion de materiales de capacitacion y/o difusién
38.05 Capacitacién y/o socializacion de Normativas para el Desarrollo Integral de
) Bosques y Tierra
/ 38.06 Difusién de Normativas para el Desarrollo Integral de Bosques y Tierra

ELABORADO POR: .- g REVISADO POR:

APROBADO POR: s

)
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

i - - FORMULARIO DE PROCEDIMIENTO!

3 ‘! XLt
CODIGO: 38.01 |NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracién de Normativas para el Desarrollo Integral de Bosques y Tierra
TIEMPQ ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 36 dias hdbiles
N°® PASOS RESPONSABLE TIEMPO
Designacién de un equipo técnico y legal responsable de elaborar la Normativa
El Director General de Desarrollo Integral de Bosques y Tierra (DGDIBT) con el Jefe DGDIBT
1 Nacionaf de Promocién del Desarrolio integral de Bosques y Tierra (JNPDIBT), designan INPDIBT 1
el equipo técnico y legal competente para la elaboracién de la propuesta de Normativa
Recopilacion y analisis de informacién técnica y legal
2 El equipo técnico y legal designado recopila la informacidn técnica y legal existente 10
. INPDIBT
relacionada con el tema a Normar
Sistematizacidn de la informacién técnica y legat recolectada
3 El equipo técnico y legal realiza una sistematizacion de toda la informacién para la 10
L . . INPDIBT
elaboracién de la Norma tomado en cuenta las fuentes de informacién
Elaboracién de una propuesta de Normativa
4 El equipo técnico y legal, elaboran la propuesta de Normativa tomando en cuenta todos |INPDIBT 10

los factores importantes a Normar

Remisidn de la propuesta de Norma al DGDIBT

5 El INPDIBT mediante comunicacién interna remite el borrador de la Normativa a la INPDIBT 1
DGDIBT para su revision

Analisis y revisién DGDIBT

6 El DGDIBT revisa si la propuesta de Normativa cumple con los objetivos a normar DGDIBT 3
Decision 1.
7 E! DGDIBT, decide si aprueba el borrador de Ia Normativa y deriva al siguiente DGDIBT 1
procedimiento o rechaza y vuelve al equipo técnico y legal para realizar ajustes
TOTAL 36
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PROCESO 38.- Elaboracién de Normativas para el Desarrollo Integral de Bosques y Tierra

=) — Siaprueba—

Designacion de equipo
- téenicoy legal .-
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CC;EIOGZO: NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Validacién de la Normativa para el Desarrollo Integral de Bosques y Tierra
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 26 dias habiles

N° PASOS RESPONSABLE TIEMPO
Invitacién a mesas técnicas 1 para validar la Normativa
EI DGDIBT con la ayuda del JNPDIBT, elaboran y envian invitaciones (comunicaciones externas)

1 adjuntando una copia del borrador de Normativa a funcionarios de otras unidades, agentes auxiliares, |DGDIBT 10
colegio de profesionales, empresas y usuarios de bosque y tierra que tengan relacién o afines con el
tema de la Normativa
Desarrollo de la mesa técnica 1y conclusiones

2 EI JNPDIBT, con el apoyo del equipo técnico y legal, presiden y coordinan el desarrollo de la mesa INPDIBT .
técnica, analizan con detalle el contenido de la Normativa, se apuntan sugerencias, recomendaciones Yy
fijan fecha para una préxima reunion
Atencion de las recomendaciones y conclusiones por parte del equipo técnico para su insercién en
la Normativa

3 El equipo técnico y legal, corrige y subsana las observaciones recomendaciones y conclusiones de la  [JNPDIBT 5
mesa técnica 1, resultando un nuevo documento en borrador de la Narmativa
Invitacién a mesas técnicas 2 para validar la normativa
El Director General con ayuda del Jefe Nacional, realizan la invitaciones, adjuntando una copia del

4 borrador de la normativa, mediante comunicaciones externas, a funcionarios de otras unidades, DGDIBT 5
agentes auxiliara, colegio de profesionales, empresas y usuarios de bosque y tierra, que tengan
relacion o afinadas con el tema de la Normativa
Desarrollo de la mesa técnica 2 y conclusiones
El Jefe Nacional, con apoyo del equipo técnico y legal, presiden y coordinan el desarrolio de ta mesa

5 técnica, analizan y validan detalladamente la Normativa ajustada, surgen nuevas sugerencias y INPDIBT 1
recomendaciones finales para su mejora
Propuesta validada

6 Se subsana la Normativa con base en las observaciones y recomendaciones realizadas en la mesa INPDIBT 1
técnica 2 vy se elabora el documento final de la Norma
Remisién a la DGDIBT

7 El Jefe Nacional mediante comunicacién interna remite la Normativa final a la DGDIBT para su INPDIBT 1
revisién
Anélisis y revisién por parte de la DGDIBT

8 El DGDIBT verifica que la propuesta cumpla con los objetivos a Normar de acuerdo a las DGDIBT 1
recomendaciones de las mesas técnicas
Decisién 2

9 El DGDIBT decide si aprueba la Normativa y deriva al siguiente procedimiento o rechaza y vuelve al DGDIBT 1
equipo técnico para realizar ajustes

Total 26
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38.02.- Validacién de la normativa para el Desarrollo Integral de Bosques y Tierra

No aprueba Sl aprueba

Normativa Aprobada
-~ Yyvalidada - . ":'-

Invitacion a mesas
técnicas 1 para validar la
Normativa J
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

O: )
Cg:';; NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aprobacién de la normativa para el Desarrollo Integral de Bosques y Tierra

16 dias habiles
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

N° PASOS RESPONSABLE TIEMPO
Remision de la Normativa a la MAE

1 El Director General de Desarrolio Integrat de Bosques y Tierra mediante [DGDIBT 1
comunicacidn interna remite ta Normativa a la MAE
Decisién 3
El Director Ejecutivo revisa la Normativa, decide, si aprueba deriva a la

2 Direccion General de Asuntos Jurfdicos (DGAJ) para que elabore una Director Ejecutivo 5

resolucién administrativa para su promulgacion o rechaza y devuelve a
la DGDIBT para ajustar

Elaboracidn de la resolucion administrativa
3 El Director General de Asuntos Juridicos elabora la resolucién

- . . L. . Director Ejecutivo 2
administrativa para la aprobacién y promulgacidn de la Normativa

Entrega de la resolucion a la MAE
4 El DGAJ mediante comunicacion interna remite la resolucion DGDIBT

1
administrativa y la Normativa a la MAE
Firma de la resolucién por la MAE
5 La MAE firma la resolucidn y autoriza la promuilgacion de la Normativa |Director Ejecutivo 5
Normativa promulgada
6 La Normativa promulgada se migra a la pagina web de la ABT y se Director Ejecutivo 2
instruye su aplicacién a los funcionarios y usuarios
TOTAL 16
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38.03.- Aprobacién de la normativa para el Desarrollo Integral de Bosques y Tierra

Remision de la
Normativa a la MAE

Rechaza

Aprueba
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

.. - FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS .

CODIGO: [NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracion y aprobacién del material de capacitacidn y/o difusion para el
38.04 desarrollo integral de bosques y tierra
TIEMPO ESTIMADO DEL ' 20 dias habiles
N°® PASQOS RESPONSABLE TIEMPO
Designacién de equipo técnico {ET) para elaborar material de
capacitacién y/o difusién
1 El Jefe Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de Bosques y IJNPDIBT 1
Tierra (JNPDIBT) designa el equipo técnico {ET) para elaborar el
material de capacitacion y/o difusion
Elaboracién del material de capacitacion y/o difusion
El equipo técnico de Ia JNPDIBT en coordinacién con la Unidad de
2 Comunicacién (UC) elabora el material de capacitacion y/o difusién Equipo técnico 10
{spot televisivo, cufia radial, triptico, cartilla, boletin, compendios y
otros).
Presentacion del material de capacitacion y/o difusion
3 Ef equipo técnico presenta el material de capacitacion a la INPDIBT Equipo técnico 1
para su revisién
Decision 1
4 El INPDIBT aprueba o rechaza el material preparado por el ET. Si INPDIBT 1
aprueba remite el material al DGDIBT, si rechaza retorna al ET para
ajustar
Anilisis y revisién del material de capacitacion y/o difusion
5 El DGDIBT analiza y revisa el material propuesto bGDIBT 5
Decision 2
EI DGDIBT rechaza o aprueba el material propuesto. Si rechaza
6 devuelve al INPDIBT para que el equipo técnico realice fos ajustes, si DGDIBT 1
aprueba da curso al siguiente paso
Remisi6n y aprobacién del material de capacitacion y/o difusion
? El INPDIBT remite al DGDIBT el material y este lo aprueba para su DGDIBT 1
implementacion y uso
TOTAL 20
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38.04.- Elaboracién y aprobacién del material de capacitacién y/o difusién para el desarrollo integral de bosques y tierra

Rechaza

Designacion ;!e ET para : 3 Material de
preparar materialde Capacitacionyfo |
capacitacion ylo difusion 4 difusion aprobado
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 38.05

Integral de Bosques y Tierra

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Capacitacién y/o socializacién de Normativas para el Desarrollo

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 11 dias habiles
DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE
Capacitacién y/o socializacion de Normativas: La Capacitacién y/o
socializacién de Normas puede darse de dos maneras: de oficio DGDIBT
1 programada en el POA y a solicitud de parte. En el primer caso la JNPDIBT JNPDIBT
instruye al equipo técnico (ET) la capacitacién y/o socializacién de la Norma
y en otro la DGDIBT instruye a la JNPDIBT y esta a su vez al ET
Coordinacion del equipo técnico (ET): El ET coordina con el publico meta,
2 define lugar, fecha y hora, prepara material y gestiona recursos econémicos |ET
para la Capacitacidn y/o socializacion
3 Implementacién de la actividad: El ET realiza la capacitacién y/o ET
socializacion de la Normativa
Informe del equipo técnico: El ET informa a la JINPDIBT y DGDIBT los
4 resultados de la capacitacién y/o socializacién de Ia Normativa y presenta [ET
medios de verificacién
5 Aprobacion del informe: La INPDIBT y DGDIBT aprueban el informe del ET |DGDIBT
JNPDIBT
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38.05.- Capacitacion y/o socializacién de Normativas para el Desarrollo Integral de Bosques y Tierra

De oficio

programado
enel POA
A
EVET coordina la T EfETinformaala
La DGDIBT i [ ividad: publi
— a DGDIBT instruye La INPDIST, instruye actividad: publico B 6T realiza JNPDIBT y DGDIBT los La INPDIBT y L
Capacitacion y/o alaINPDIBT la meta, lugar, fecha o resultados de la Capacitacion y/o
N . alET la capacitacion y/o o | DGDIBT aprueban e,
socializacion de capacitacion y/o L hora, prepara ~ f——). —J»  capacitacion y/o . socializacién de
. e capacitacion y/o . ) socializacion de L elinforme del ET .
Normativas sociafizacion de socializacian material y gestiona . socializacion y Normativas
Normativas L recursos ' Normativa presenta medios de
econémicos verificacion

A solicitud
de parte
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 38.06

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Difusién de Normas Forestales y Agrarias para el Desarrolio

Integral de Bosques y Tierra.

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

28 dias habiles

DESARROLLO

No

PASOS

RESPONSABLE

Difusion de Normativa para el Desarrollo Integral de Bosques
y Tierra. La difusidn de las Normas se la realiza de oficio
programada en el POA. La JNPDIBT instruye al equipo técnico
(ET) la difusion de la Norma

JNPDIBT

Coordinacion para la difusién de la Norma: El ET coordina la
actividad de difusidn: publico meta, lugar, fecha hora, medios,
materiales a utilizar y gestiona recursos econémicos.

INPDIBT
ET

Difusién de la Norma: El ET realiza la difusion de la Norma por
dos vias. Por un lado, con el apoyo de la unidad de
comunicacion realiza la difusion en: TV, radio, prensa escrita,
redes sociales, etc,. y por otra, el ET difunde las Normas en:
cursos, talleres, reuniones, ampliados, etc.

ET

Informe del Equipo Técnico: El ET informa a la JNPDIBT %
DGDIBT los resultados de la difusién y presenta medios de
verificacidn

ET

Aprobacidn del Informe: La JNPDIBT y DGDIBT aprueban el
informe del ET.

IJNPDIBT
DGDIBT
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

Baspies, Txuia,

FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 39 |NOMBRE DEL PROCESO: Gestién de Programas y/o proyectos, para el desarrolio integral de bosques y tierra

OBIJETIVO DEL PROCESO
Contar con una guia de procesos y procedimiento, en la elaboracion, ejecucion y seguimientos de programas y proyectos, para el desarrolio
integral de bosques y tierra.

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO
1 CPE
2 Ley N” 300 Ley Marco de la Madre Tierra y Desarrollo Integral de la Madre Tierra del 12 de octubre de 2013
3 Ley N° 337 Ley de apoyo a la Produccion de Alimentos y Restitucion de Bosques del 11 de enero de 2013
4 Ley N° 1700 Ley Forestal de 12 de Julio de 1996
7 Decreto Supremo N° 24453 de 21 de diciembre de 1996 Reglamento General de la Ley Forestal
8 Ley N° 1178 Ley de Administracion y Control Gubernamental - SAFCO, y su normativa vigente.
9 Ley N° 1178, Normas Basicas.

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO
1 Direccién Ejecutiva 2 Direccion General de Desarrollo Integral de Bosque y Tierra

3 Jefatura Nacional de Promocion y
Desarrollo Integral de Bosques y

Tierra 4 Direccién General de Gestién Administrativa y Financiera(DGGAF)

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL {LOS)

1 Direccion General de Desarrollo 2 Jefatura Nacional de Promocidn y Desarrollo
Integral de Bosque y Tierra integral de Bosques y Tierra

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO

1 El Perfil del Programa o Proyecto

2 E| Programa o Proyecto a disefio final

3 Carta de aprobacidn del Programa o proyecto

4 POA de la JNPDIBT reformulado

5 EI TDR del Coordinador y los TDRs de los técnicos que realizaran la asistencia técnica

6 Informes de asistencia técnica del Programa o Proyecto

7 Informes periddicos de la ejecucién del Programa o Proyecto con el V.B. de la JNPDIBT
8 Informe Final de conclusién del Programa o Proyecto con el V.B. de la JNPDIBT

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

COD PROCESO CcOoD PROCEDIMIENTO
39.01 Elaboracion y aprobacion del perfil de programa y/o proyecto
39.02 Elaboracién y aprobacién del programa y/o proyecto a disefio final
39.03 Gestién administrativa para la puesta en marcha del programa y/o
Gestién de programa y proyecto proyecto

39 para el Desarrollo Integral de 39.04 Gestion financiera para la puesta en marcha del programa y/o proyecto
Bosques y tierra

39.05 Ejecucién de programa y/o proyecto

39.06 Seguimientos y asistencia técnica a programa y/o proyecto

ELABORADO POR: .- REVISADO POR:
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de bosques y Tierra
FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS
CODIGO: 39.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracién y aprobacion del perfil de programa y proyecto para el
desarroflo integral de bosques y tierra
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 43 dias habiles
DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE
Busqueda de fondos y analisis de los alcances y objetivos del financiamiento:
La DGDIBT y JNPDIBT, buscan licitaciones o fondos para programa y/o proyectos, DGDIBT
! revisando los alcances y objetivos de fondos lanzados para el desarrollo y INPDIBT
produccion. (Nos lleva ol paso 3)
Identifica problemas que requiere financiamiento para el Desarrollo Integral de
bosques y Tierra:
. DGDIBT
2 DGDIBT y INPDIBT, ven la necesidad de elaborar un programa o proyecto para el INPDIBT
fortalecimiento del desarrollo Integral de bosques y Tierra, debido a un problema
que requiere financiamiento. (Nos lleva al paso 3)
Estructuracion de una idea de Programa y/o proyecto:
DGDIBT y INPDIBT, estructuran una idea para la formulacién de un perfil de DGDIBT
3 programas o proyectos, para el fortalecimiento del desarrollo Integral de bosques INPDIBT
y Tierra.
Elaboracién del perfil del programa y/o proyecto (equipo 1):
El DGDIBT, designa un equipo técnico 1, para que recabe informacién relacionada
a la idea del programa o proyecto y elaboren el perfil, bajo ia responsabilidad del
a INPDIBT. El equipo técnico 1 realiza una sistematizacion de toda la informacién JNPDIBT
relacionada con el tema y elabora un perfil de programa o proyecto para el
fortalecimiento del Desarrollo Integral de bosques y Tierra. El INPDIBT mediante
comunicacion interna remite al DGDIBT el documento borrador del perfil de
Programa o Proyecto, para su revisién
5 Andlisis y revisién del DGDIBT. DGDIBT
El DGDIBT revisa el documento borrador del perfil de Programa o Proyectos
Decisién 1.
El Director General, decide si rechaza y devuelve a equipo técnico para que realice
ajustes a las observaciones (Nos lleva al paso 4), 6 decide si aprueba el perfil de
6 programa o proyecto, enviadndolo a los financiadores mediante comunicacién DGDIBT
externa o siguiendo las instrucciones de la licitacion de fondos (Nos fleva al paso
7).
Andlisis 1 por partes de los financiadores:
Los financiadores analizaran el perfil del programa o proyecto en base a sus . .
7 . . < . o Financiador
propios procesos y procedimientos de evaluacién, el tiempo de este analisis no
puede ser determinado por la ABT, a no ser que sean licitaciones publicas.
Decisién 2. El financiador toma la decision de rechazar el perfil de programa o
8 Financiador
proyecto 6 aprueba el perfil def programa o proyecto.
Firma del acta de intenciones por parte del financiador y la MAE:
9 El financiador hace conocer mediante carta y envia de acta de intenciones para la MAE
elaboracién del Programa y/o proyecto a disefio final. £l financiador y la MAE en
coordinacion fijan una fecha para fa firma del acta de intenciones.




/:Zﬁ@ Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 39.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracion y aprobacion dal Programa y proyecto a diseno
s final para el desarrollo integral de bosques y tierra

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 50 dias hébiles

DESARROLLO

N°® PASOS RESPONSABLE

Elaboracién de un Programa y/o proyecto a disefio final (Equipo 2):

el JNPDIBT con el V.B. del DGDIBT, conforman un equipo técnico 2, para la

elaboracion del programa y/o proyecto a disefio final, a cargo del INPDIBT y con
1 JNPDIBT
el apoyo de la DGGAF, elabora el programa o proyecto a disefio final. E| Jefe
Nacional mediante comunicacién interna remite el documento borrador del

Programa o Proyecto a disefio final, para su revisién.

Anélisis y revisién del DGDIBT.
El DGDIBT Analiza y revisa el documento en borrador del Programa o Proyecto a
2 disefio final. También revisa en caso de derivacién de o
de los financiadores ( del Paso 5)
Decisién 3.
El Director General, decide sj rechaza y devuelve a equipo técnico para que
realice ajustes a las observaciones {Nos lleva al paso 1}, 6 decide si aprueba el
3 Programa o proyecto a disefio final, envidndolo a los financiadores mediante DGDIBT
comunicacién externa o siguiendo las instrucciones de |a licitacién de fondos
(Nos lleva al paso 4}. si el financiadores devuelve el documento con
observaciones, del DG deriva estas observacio
subsanaciones (Nos lleva alpaso 1} .
Anilisis 2 por partes de los financiadores:;
Los financiadores analizaran el Programa o proyecto a disefio final, en base a
4 . . . . ... |Financiador
Sus propios proceso y procedimiento de evaluacion, el tiempo de este analisis
no puede ser determinado por la ABT, a no ser que sean licitaciones publicas.
Decisién 4. El financiador toma Ia decision rechazar y devuelve al Director
General {Nos lleva al paso 4), para que realice los ajustes, si aprueba el

. DGDIBT
bservaciones por partes

nes al equipo 2 para sus

5 documento a disefio final del programa o proyecto para el Desarrollo Integral de {Financiador
bosques y Tierra, envia la carta de aprobacidn del programa o proyecto para la
firmas de acuerdo con la MAE (Nos lteva al paso 6).
Firma de acuerdos de la carta de Aprobacién por parte del financiador y la
MAE:
6

El financiador hace conocer mediante carta y envia la carta de aprobacion del{Financiador-MAE
Programa y/o proyecto a disefio final. El financiador y la MAE en coordinacién
fijan una fecha para la firma de acuerdos para la ejecucién de programa o
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39.01 - 39.02.- Elaboracién y aprobacién del perfil de programa y proyecto para el desarrollo integral de bosques y tierra

3 Firma del acta de
Andlisis 1 por partes B ’ intenciones por parte |
de los financiadores | g_ del financiador y fa
< MAE
Apfobadén Rechazo
Biisqueda de fondos y | v
Gestién de Programas andlisis de los alcances Elaboracién de un
y/o proyectos yobjetivosdel Rechazo o anulacion de Programa ylo
financiamiento Rechazo u Observaciones la adjudicacion proyectoa disefio |
final {Equipo 2)
_ Y
. Y @
Identificacion de Elaboracién del ¢
K c
pr:: li:::' :lue Estructuracion de una perfil del programa s reviisndel . .§
e ) idea de Programa y/o »  y/oproyecto o / g 2
financiamiento de ivo 1) DGDIBT 0 " . ]
programzs /o proyecto : (equgf\ 3 R Anahsu.; Z; ;\;;'on del é
proyectos —— : ?g 3
2 Q
Q 0
L
%)
[
x
fima de acuerdosde | § n £
Programa y/o proyecto la carta de Aprobacidn - g » Andlisis 2 por ©
aprobado por parte del -g Decision 4 partes' delos (—.8
financiador y la MAE 2 financiadores g
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Bosques, Tieera

Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Gestidn administrativa para la puesta en marcha del programa y/o

CODIGO: .39.03
proyecto
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: l 48 dias habiles
DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE
MAE delega el seguimiento a la ejecucion del P-P, al DGDIBT:
la MAE mediante comunicacion interna delega la funcion al Director General de| . .
1 . \ Director Ejecutivo
Desarrollo Integral de bosques y Tierra(DGDIBT), para que realice el
seguimiento a la ejecucion de programa y/o proyecto.
DGDIBT instruye al INPDIBT el seguimiento la ejecucién de P-P: Director General de
2 El DGDIBT, mediantes comunicacion interna instruye JNPDIBT insertar en la Desarrollo Integrai de

planificacién de la Jefatura el seguimiento del programa y/o proyecto.

bosques y Tierra.

JNPDIBT conforma un equipos para recabar la informacién para el
seguimiento del P-P:

La JNPDIBT, conforma un equipo para recolecta informacion especifica de los

Jefe Nacional de Procién

3 alances del P-P. También solicita la Direccién General de Administracién y de Desarroll'o Integral de
Finanzas (DGAF) la insercidn los fondos del P-P a presupuesto a la ABT (esta Bosques y Tierra.
actividad se desarrola en el Procedimiento 01.04, el cual depende de la DGAF) .

Se elabora el nuevo POA de la INPDIBT:

La JNPDIBT elabora una nueva planificacidn de sus actividades anuales . .,

. L . Jefe Nacional de Procién
insertando el seguimiento al Programa y/o Proyecto, con el insumo de

4 ) de Desarrollo Integral de
presupuesto aprobado del programa y/o proyectos, enviado por la DGAF (Del Bosques y Tierra
Procedimiento 01.04, paso 2). la nueva planificacién envia mediante )
comunicacién interna la DGDIBT, para su revisién.

La DGDIBT Analiza el POA de |a JNPDIBT. Director General de

5 El DGDIBT Analiza y revisa el documento del POA de la JNDIBT con la insercién|Desarrollo Integral de
del seguimiento del Programa y/o Proyecto. bosques y Tierra.
Decision 1.

El Director General, decide si rechaza y devuelve a equipo técnico para que|Director General de

6 realice ajustes a las observaciones (Nos lleva al paso 4), 6 decide si aprueba el{Desarrollo Integral de
POA, instruyendo la elabaracién de los TDRs, para las contrataciones (Nos lleva bosques y Tierra,
al paso 7).

N elabora los TDR para la contratacion del coordinador del P-P(C-P-P) y paras
los técnico que realizaran la asistencia P-P: ‘ Jefe Nacional de Procisn
. La JNPDIBT, elabora los TDR para la contratacién del coordinador{C-P-P) y los

TDRs para la contratacion de los técnicos que realizaran |a asistencia técnica al
P-P durante su seguimiento, mediante comunicacion interna con el visto Bueno
de la DGDIBT, envia los TDR a la DGAF (al procedimiento 01.04, en el paso 3}.

de Desarrollo integral de
Bosques y Tierra.
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Bosues, Tiewa

Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 39.05

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Ejecucién de programa y/o proyecto

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: |

Segun Cronograma de Ejecucion

DESARROLLO

No

PASOS

RESPONSABLE

Coordinador comienza la ejecucion del P-P:

Con la infomacion y induccion recibida (Provienes del Procedimiento 01.03, del
paso 8}, el Cordinador del Programa y/o Proyectos, comienzas a ejacutar las
actividades, en base a los objetivos y resultados esperados del Programa yo
Proyecto (al ser este procedimientos responsavilidad del Coordinador, no se
puede estimar ios tiempos).

Coordinador de P-P

Permanente mente la C-P-P realiza la recoleccién de informacion y datos de la
adecuada ejecucién de P-P hasta su finalizacién:

El coordinado de P-P, realizar el control premanente de las actividades y
resultados de P-P, hasta la finalizacion correctas y el logros de las metas del
Programa y/o Proyecto, bajo la vigilancia de la JNPDIBT y la asitenscia tecnica de
los fucionarios de la INPDIBT { provines del Procedimiento 39.06 del paso 1y 2)

Coordinador de P-P

Coordinador elabora el Informe final de la ejecucion del P-P;

El coordinador elabora el informa final del cierra del Program y/o Proyecto, el
cual sera envia mendiantes comunicacién interna a la JNPDIBT, para su analisis
{nos lleva al Procedimeinto 39.06 al paso 4)

Coordinador de P-P
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Autoridad .

quun JFiesra

Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 39.06

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Seguimientos y asistencia técnica a programa y/o proyecto

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: l

37 dias hdbiles

DESARROLLO

N°

PASOS

RESPONSABLE

Se designa el equipo técnicos y la jurisdiccién de trabajo, para la realizacion de la
asistencia al P-P:

el JNPDIBT con el V.B. de la DGDIBT, designa los tecnicos que realizaran la asitencia tecnia y
el seguimiento periodico a la actividades de ejecucion del Programa y/o Proyecto, tomando
en cuanta un areas de accion o jurisdiccion de cada tecnico (para el Procedimentos 01.05
del paso 2). elaborando Informes Tecnicos que son enviados al JN {estes tiempo esta
dividido en 2: el primeros de la designacion que durara 5 dias habiles y el segundo que es
durantes toda la ejecucion del P-P el cual no se puede cuan tificar) .

Jefe Nacional de Procién
de Desarrollo Integral de
Bosques y Tierra.

La JNPDIBT con V.B. DGDIBT revisa periddicas de los alcances y resultados del P-P:

El N con el V.B. del DG, revisan las evaluaciones e informes tecnicos, de los alcances %
resultados del Programa y/o Proyectos, para la toma de deciciones (estes tiempo es para
cada informe, asi que tampoco se puede cuantificar el tiempo total).

Jefe Nacional de Procién
de Desarrollo Integral de
Bosques y Tierra.

Decision 2:

El JN con el V.B. del DG decide si observan y devuelve a equipo técnico para que realice
ajustes a las observaciones (Nos lleva al paso 1), 6 decide si aprueba, envidndolos al
Coordinador del Programa y/o Proyecto mediante comunicacién interna {Nos lleva
Procedimentos 01.05 al paso 2) y tambien se continua con el siguiente paso (estes tiempo

es para cada informe, asi que tampoco se puede cuantificar el tiempo total) .

Jefe Nacional de Procién
de Desarrollo Integral de
Bosques y Tierra.

LA JN con el V.B. de la DG analiza el informe Final P-P:
ElIN con el V.8. del DG, analisa y revisan el informe final, de los alcances y resultados del
Programa y/o Proyectos, para la toma de deciciones.

Jefe Nacional de Procidn
de Desarrollo integral de
Bosques y Tierra.

Decision 3:

El IN con el V.B. del DG decide si Rechaza y devuelve al coordinador para que realice
ajustes a las observaciones (Nos lleva al Procedimento 01.05 al paso 3), ¢ decide si
aprueba, enviandolo a al MAE mediante comunicacién interna {Nos lleva al paso 5).
tambien en caso de observaciones de la MAE envia estas observaciones mediantes

comunicacion internas al coordinador del P-P (Nos lleva al Procedimento 01.05 al paso 3).

Jefe Nacional de Procién
de Desarrollo Integral de
Bosques y Tierra.

Andlisis de los resultados del P-P por la MAE:
La MAE con la ayuda de la DGAF, analiza el informe final para la toma de decisiones.

Director Ejecutivo

Decision 4:

La MAE, decide si rechaza y devuelve a JNPDIBT para que revise las observaciones (Nos
lleva al paso 4), 6 decide si aprueba y cierra el programa o proyecto o cierra el programa o
proyecto con la aprobacion de una auditoria, envidndolo a la DGAF mediante comunicacién
interna (Nos lleva al Procedimento 01.07 al paso 1).

Director Ejecutivo

Apertura de Procesos:

La MAE, con la asesoria del la DGAJ, en caso de mala gestion de programa y/o proyecto
{Previo al Procedimiento 01.07 al paso 4), empieza proceso legales a los funcionarias que
realizaraon mala gestion en el Programa y/o Proyectos.£l cierre definitivo del P-P, depende
de la cuminacion de todos los Procedimentos de este Proceso.

Director Ejecutivo
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 39.07 {NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Auditoria financiera del programa y/o proyecto
TIEMPQ ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I dias habiles
DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE
Se conforma un equipo para la auditoria financiar y técnica al P-P:
1 La DGAF (previo al Procedimiento 01.06 al paso 7) conforma o licita un equipo para efectuar DGAF
al auditoria financiera del Programa y/o Proyecto (al ser este procedimientos
responsabilidad del Coordinador, no se puede estimar los tiempos).
Resultado de las Auditorias:
2 El equipo de auditores elabora la auditoria financiera del programa y/o proyecto, y envia los|Auditores
resultados a la MAE, para su revisién.
3 Analisis de los resultados por la MAE: Director Eiecutivo
La MAE analiza los resultados de la auditoria, para la toma de decisiones. )
Decisién 5:
La MAE, decide si rechaza y devuelve a los Auditores para que revise las observaciones
q (Nos lleva al paso 2), decide si aprueba y cierra el programa y/o proyecto 6 cierra ei|Director Ejecutivo

programa y/o proyecto con la apertura de proceso para mala gestién, envidndolo a la DGAJ
mediante comunicacion interna (Nos lleva al Procedimiento 01.06 al paso 8} .
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 40

NOMBRE DEL PROCESO: Proceso de Certificacién bajo esténdares del SBCBI

OBJETIVO DEL PROCESO

Evaluar el desempefio legal, técnico ambiental y social de un usuario de bosque en cualquier eslabdn de la cadena productiva de la madera

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO
1 CPE
2 Ley N° 1700 Ley Forestal de 12 de Julio de 1996

4 Decreto Supremo N2 071

BOSQUES E INCENTIVOS — SBCBI
7 Instructivo N2 007/2015

3 Decreto Supremo N° 24453 de 21 de diciembre de 1996 Reglamento General de la Ley Forestal

5 Ley N° 300 Ley Marco de la Madre Tierra y Desarrollo Integral de la Madre Tierra del 12 de octubre de 2013

Resolucion Administrativa ABT N2 326/2014, Directriz ABT-007/2014, REGLAMENTACION DEL SISTEMA BOLIVIANO DE CERTIFICACION D

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

1 Direccidn Ejecutiva
3 Direccidon General de Asuntos Juridicos

5 Jefatura Nacional de Conservacién de Bosques y Tierra

Jefatura Nacional de Recursos y Procesos
Administrativos

9 Unidad de Sistemas de Informacidn

11 Unidad de Prensa y Comunicacién

2 Direccion General de Desarrollo Integral de Bosque y Tierra

4 Direccién General de Manejo de Bosque y Tierra

Jefatura Nacional de Administracién de Derechos de
Aprovechamiento y Uso

8 Jefatura Nacional de Fiscalizacién y Control

10 Unidad de Monitoreo e Informacién Geoespacial

Unidad del Sistema Boliviano de Certificacién de Bosques e
Incentivos SBCBI

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S}) DEL (LOS)

Direccién General de Desarrollo Integral de Bosque y
Tierra

Unidad del Sistema Boliviano de Certificacién de
Bosques e Incentivos SBCBI

2 Jefatura Nacional de Conservacién de Bosques e Incentivos

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO

1 Resolucién Administrativa para informar calificacion obtenida en evaluacién de desempefio y emision de certificado

2 Compromiso de subsanado o enmienda de recomendaciones emergentes del proceso de evaluacién de desempefio para Certificacion
3 Detalle de incentivos a los que accede el usuario evaluado en funcién de la calificacién obtenida.

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

CcoD PROCESO [ofs]s) PROCEDIMIENTO

40.01 Ingreso al Sistema Boliviano de Certificacién de Bosques e
) Incentivos

40.02 Recopilacion y sistematizacion de informacion del usuario
) sometido a evaluacién

40.03 Analisis y pre-evaluacion en el Sistema Informético de
' Certificacién de Bosques e Incentivos SICERBI

ificacié j 3 SBCBI
40 Proceso de Certificacion bajo estandares del 40.04 Coordinacion y planificacion de evaluacién de campo

40.05 Evaluacién de campo

40.06 Andlisis e informe final

4007 Proyecto de Resolucién, Acta de compromisos y Acceso a
) Incentivos

ELABORADO POR; REVISADO POR: APROBADO POR:
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B\I Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra
Autoridada.
s |
- FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS
CODIGO: 40.01 |NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Ingreso al Sistema Boliviano de Certificacién de Bosques e Incentivos
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: l S dias hdbiles
N° PASOS RESPONSABLE
Planificacidn Estratégica Anual .
1 En esta etapa inicial del procedimiento se seleccionan los usuarios a ser auditados, en SR;égclJnsg:Ier;e IZ urnlgad del
funcién a criterios de orden de tipo de derecho o empresa, época del ano, distancias, y Loordinadores.
Designacién de Auditor / Evaluador Principal y Evaluador de apoyo
En funcidn a la planificacién operativa bajo criterios estratégicos, se debe designar al
L " ) R nsable de la unidad
2 evaluador principal y el evaluador de apoyo para que se responsabilicen de ejecutar s;zz? sable de la unidad del
todo el proceso de certificacién del usuario elegido a someter a evaluacion bajo
estandares del SBCBI
Preparar Comunicacién externa informando al Usuario su ingreso al SBCBI
La comunicacion externa debe informar al usuario que ha sido elegido como sujeto de L
3 evaluacion bajo estdndares del SBCBI, adjuntar directriz y Estandar aplicable e indicar | Evaluador principal
contacto
Notificacién al usuario con Comunicacién Externa de Ingreso al SBCBI
Con el apoyo del asistente administrativo de la Unidad del SBCBI, se debe notificar al ) o .
4 usuario via Unidad Operativa de Bosque y Tierra o Direccién Departamental y en Asuétente Administrativo de
paralelo via correo electrdnico con copia a entidad matriz si corresponde. Unidad del SBCBI
5 Pasa a P-01.02 Evaluador principal
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. FORMULARIOQ DE PROCEBIMIENTOS

CODIGO: . . o . L. . . .
40.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Recopilacidn y sistematizacién de informacién del usuario sometido a evaluacién
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 4 dias habiles

N° PASOS RESPONSABLE
Solicitud de documentacién Técnica a DD o UOBT acerca del usuario seleccionado
En coordinacion con el Evaluador Principal el evaluador de apoyo remitird via comunicacion interna

1 solicitudes de remisién de documentos e instrumentos de gestion presentados por el usuario Evaluador de Apoyo
seleccionado durante las dos ultimas gestiones.
Relevamiento de informacién de antecedentes por contravencidn.
Mediante el acceso a la base de datos denominada PAS en SICOB, se recopila informacion de

2 antecedentes del usuario seleccionado. En caso de no contar con esta base de datos o la misma no se |Evaluador de Apoyo
encuentre actualizada procede solicitar mediante comunicacién interna los antecedentes a la DD y/o
UOBT correspondiente a la jurisdiccién del usuario a evaluar.
Decisién 1 Evaluador principal en

3 Si el usuario sujeto a evaluacion presenta procesos administrativos sancionadores sin ejecutoriar se  [coordinacién con evaluador
paraliza el proceso de evaluacidn, sino continua procedimiento de apoyo

4 Pasa a P-01.03
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

CODIGO: |NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Andlisis y pre-evaluacién en el Sistema Informatico de Certificacion de
40.03 Bosques e Incentivos SICERB}
TIEMPO ESTIMADO DEL 7 dias habiles

N° PASOS RESPONSABLE
Analisis y sistematizacion
Se revisa y analiza la documentacion relevada, se sistematiza de

1 .. o Evaluador de apoyo
manera digital (escaneado) aquellos que respondan a algun indicador.
Pre-evaluacién
Con la documentacion relevada y con la ayuda de imagenes satelitales
ademas de los datos contenidos en las fichas tecnicas de los
instrumentos de gestion del ususrio, se prepera un set de mapas Evaluador de apoyo en

2 {mapa de ubicacion del Derecho Forestal o del Centro de coordinacion con evaluador
procesamiento, mapa del PGMF con delimitacion de POAF, mapa de |principal
los POAF de las dos ultimas gestiones, otros de apoyo estrategico) que
serviran para optimizar tiempos en el levantamiento de informacion
en la fase de campo.

3 Pasa al P-01.04
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40.03. Analisis y pre-evaluacion en el Sistema Informatico de Certificacién de Bosques e Incentivos
SICERBI
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ABT) Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra
Autonding e
o FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS
CODIGO: R . . .
40.04 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Coordinacién y planificacién de evaluacién de campo
TIEMPO ESTIMADO DEL 4 dias habiles
N° PASOS RESPONSABLE
Preparar Comunicacién externa informando at Usuario fecha de ingreso a la fase
de evaluacion en campo
La comunicacién externa debe informar al usuario la fecha de ingreso a la
1 evaluacion de campo bajo estindares del SBCB|, indicar que ncesariamente debe Evaluador principal
estar presente el propietario, representante legal y el Agente auxiliar responsable,
coordinar reunion previa de ser necesario.
Notificacién al usuario con Comunicacion Externa Evaluacion de Campo
Con el apoyo del asistente administrativo de la Unidad del SBCBI, se debe notificar . . .
. Lo . . . . .. Asistente Administrativo de
2 al usvario via Unidad Operativa de Bosque y Tierra o Direccidn Departamental y en .
, L . . o Unidad del SBCBI
paralelo via correo electrdnico con copia a entidad matriz si corresponde.
Solicitud interna de vehiculo y viaticos para los evaluadores designados
Solicitar por conductos reguiares la asignacion de vehiculo, combustible, viaticos Asistente Administrativo de
3 para ejecutar evaluacion Unidad del SBCBI
4 Pase a P-01.05
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Autoridad .

vw

Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

Hosques, Ticira,

CODIGO: 40.05

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacion de campo

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I

5 dfas habiles

DESARROLLO

Ne

PASOS

RESPONSABLE

Reunién de inicio evaluacién de campo

Una vez en instalaciones del usuario evaluado la fase de evaluacién de campo
debe iniciarse con una reunién donde se indicara lo siguiente: Conformacién del
equipo, objetivo, estandar a aplicar, tiempo y requerimientos.

Evaluador principal

Ejecucién de levantamiento de informacion en campo

Conforme el estandar a aplicarse se procedera a evaluar los indicadores
verificables en campo, para esto se utilizaran herramientas fisicas y digitales de
registro de variables evaluadas y hallazgos. Tambien segun corresponda se
aplicaran entrevistas para cruzar informacion con documentos.

Evaluador principal y evaluador de
apoyo

Reunion de cierre

Una vez finalizada la fase de levantamiento de informacién de campo,
corresponde ejecutar una reunion de cierre de esta fase de valuacién, donde se
agradecerd al usuario por la colaboracién prestada, se indicara a grandes rasgos
(sin emitir criterios de opinion)los principales hallazgos de esta fase y se firmara un
acta de cierre y conformidad entre el SBCBI y el usuario evaluado.

Evaluador principal

Pase a P-01.06
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

Bosciues  Tiema,

CODIGO: 40.06

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Andlisis e informe final

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: l

12 dias habiles

DESARROLLO

N°

PASOS

RESPONSABLE

Sistematizacidn de informacién levantada en campo

Una vez en gabinete de la unidad del SBCBI, procede la sistematizacion
y registro de la informacidn obtenida en la fase de evaluacion de
campo en el SICERBI, la cual debera ordenarse conforme al indicador
que responda. Asimismo se anotaran los hallazgos y se asignara
puntaje.

Evaluador principal y evaluador de
apoyo.

Elaboracién de informe de evaluacién para revision de coordinador
técnico

En funcién a la informacidn sistematizada en las fases previasy
conforme a estructura de informe desarrollada por el SBCBI, se elabora
un informe analitico sobre la evaluacién de desempefio la usuario
resaltando los aspectos de cumplimiento técnico ambiental ,de
trazabilidad y los hallazgos encontrados. Este serd derivado al
Coordinador Técnico para su revisién y complementacién previo a
pasar al paso siguiente.

Evaluador principal y evaluador de
apoyo

Revisi6n del informe técnico de evaluacién por el Coordinador
Técnico

El informe técnico emitido por el evaluador principal y el de apoyo,
debe ser minuciosamente revisado y cruzado con la informacion
sistematizada en el SICERBI a efecto de no omitir aspectos importantes,
hallazgos, y otros relevantes que no estuvieran considerados en
informe. A su vez, mediante comunicacién interna formal al
Responsable de la Unidad SBCB! sugerird la aprobacién del informe

para elaborar el proyecto de resolucién, actas de compromiso y acceso
a incentivos.

Coordinador Tecnico

Remisién del Informe Técnico de Evaluacién al Usuario

El informe técnico revisado seré entregado formalmente mediante
comunicacioén externa al usuario evaluado, para su consideracién,
lectura, observacién y sugerencias si hubiera alguna omisién o
desacuerdo, debiendo este dar conformidad o solicitar revision
detallada formalmente en un plazo no mayor a 5 dias habiles.

Decisién 2

Si existen observaciones de fondo al informe por parte del usuario, se
coordina reunion aclaratoria donde participan Responsable SBCBI,
Coordinador Tecnico y Evaluador principal y se realizan ajustes al
informe (si correspondiera). Si no continua procedimiento.

Evaluador principal en coordinacién
con evaluador de apoyo

Pase a P-01.07
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40.06. Analisis e informe final
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 40.07

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Proyecto de Resolucién, Acta de compromisos y Acceso a Incentivos

TIEMPQ ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

10 dfas hébiles

DESARROLLO

No

PASOS

RESPONSABLE

Revisién de informe y e intruccion para proyecto de resolucién

Una vez revisado nuevamente el contenido del informe de evaluacion,
el responsable del SBCBI instruira al profesional de apoyo legal del
SBCBI prepare el proyecto de resolucién para emitir el certificado al
usuario evaluado

Responsable SBCBI

Elaboracion de proyecto de resolucién

En atencion a la instruccidn del Responsable SBCBI, el profesional de
apoyo legal del SBCBI procederd a elaborara el proyecto de resolucién
contempiando inicialmente la bese legal del mismo, los generales de
ley, los considerandos y la parte resolutiva donde debe indicar
claramente la ejecucion de la evaluacién al usuario, el eslabin
evaluado, el estandar aplicado, el puntaje obtenido y los incentivos a
los que accede en funciona su puntaje, asimismo como parte
indisoluble de la misma acompafiara acta de compromisos de
cumplimiento de subsanacién de hallazgos encontrados. Instruira la
emision del Certificado SBCBI.

Profesional de apoyo legal SBCBI

Acta de compromisos

En funcion a los hallazgos encontrados el evaluador principal con
apoyo del coordinador tecnico preparara un detalle de hallazgos y
tiempos previstos de subsanacion de los mismos que seran parte
indisoluble de la Resolucién.

Evaluador principal con apoyo de
Coordinador Técnico

Acceso a incentivos
En funcion al puntaje obtenido y lo establecido en la directriz
007/2014, el evaluador principal con apoyo del coordinador de

Incentivos enumeraran los incentivos a los que accede el usuario
evaluado.

Evaluador principal con apoyo de
Coordinador incentivos

Remision a Jefatura Nacional de Conservacién

Una vez se tenga informe final ajustado, Proyecto de resolucién, acta
de compromisos, acceso a incentivos se remitira todo el legajo del
proceso de evaluacion a la Jefatura nacional de Conservacién para su
verificacién, consideracion y gestion de firma ante la Direccion
Ejecutiva de la ABT

Asistente administrativa SBCBI

FIN DEL PROCESO
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCESOS

NOMBRE DEL PROCESO: Adscripcion de desmontes al PPARB y monitoreo al cumplimiento de los compromisos

1GO: 41
coniG asumidos con el CREBO.

OBJETIVO DEL PROCESO

Coadyuvar en la Adscripcion al “Programa de Produccién de Alimentos y Restitucién de Bosques-PPARB” de los predios con desmontes que se
hayan realizado sin autorizacién entre el 12 de julio de 1996 y el 31 de diciembre de 2011, bajo el régimen excepcional que establece las Leyes
337,502y 739.

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO (ordenar por orden de antigiiedad y jerarquia normas)
1 CPE
2 Ley N* 1700 Ley Forestal de 12 de Julio de 1996

3 Ley N° 300 tey Marco de la Madre Tierra y Desarrollo Integral de la Madre Tierra del 12 de octubre de 2013

4 Ley N° 337 Ley de apoyo a la Produccion de Alimentos y Restitucidn de Bosques del 11 de enero de 2013
7 Ley N* 502 Ampliacion del lazo y Modificacion a la Ley N°337 del 26 de Febrero de 2014

8 Ley N° 733 Modificacion de las Leyes N°337 y N 502 del 29 de Septiembre de 2015

9 Decreto Supremo N° 1578, Reglamento de la Ley 337 del 07 de Mayo del 2013

10 Resolucion Ministerial N* 706 Reglamento del PPARB def 30 de Julio del 2013 .

11 Resolucion Administrativa ABT N° 217/2013, Aprueba fa Directriz N° 005/2013 Reglamento del CREBO del 31 de Julio del
2013.

12 Instructivo ABT N* 006/2013, Implementacién de servidumbres ecolégicas en predios ganaderos del 16 de diciembre
Instructivo ABT N* 006/2014, Criterios y lineamientos para la planificacién y establecimiento de cortinas rompe vientos
en predios agricolas a regularizar, con la Ley N° 337 del 16 de diciembre 2013,
Resolucion Administrativa ABT N* 095/2014, Aprueba la Directriz N° 001/2014 Procedimiento de Aplicacion de la Ley 337
Y 502 del 14 de Abril del 2014 .

1 Instructivo CREBO N° 001/2014, Aplicacién de formularios de analisis para recepcion de carpetas y formulario para
evaluacion SIG del 21 de julio 2014,
Instructivo ABT N* 005/2014, Procedimiento para la evaluacién y autorizacion de desmonte (Relimpias), quema de
cordones y aprovechamiento de productos resultante de desmonte, en funcidn a fa Ley N° 337 y N° 1700 del 29 de

17 Instructivo ABT N* 005/2015, Criterios y lineamientos para la implementacion de servidumbres ecoldgicas en predios
cafleros, en el registro de predios al PPARB del 29 de enero 2015.
Resolucion Administrativa CREBO - ABT N° 001/2015, establecer plazos al cumplimento de la pre liquidacién del 25 de
Febrero de 2015.

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

1 Direccidn Ejecutiva 2 Direccién General de Desarrollo Integral de Bosque y Tierra
Direccidn General de Asuntos Direccion General de Administracion y
Juridicos Finanzas

Jefatura Nacional de
Conservacién de Bosques y
7 Direcciones Departamentales y Unidanes Operativas

6 Unidad de comunicacion

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS)
Jefatura Nacional de Conservacion de
1 Direccién General de Desarrollo 2 Bosques y Tierra (Supervisor del
Integral de Bosque y Tierra CREBO)
Componente de Restitucion de
Bosque - CREBO

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
1 Desmontes regularizados
2 Areas comprometidas para restitucion

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

COD PROCESO COD PROCEDIMIENTO
4101 Suscripcion al Programa de Produccion de Alimentos y Restitucion
Adscripcion de desmontes al de Bosques.
PPARB y monitoreo al 41.02 Evaluacion de la Informacion (Etapa SIG)
41 cumplimiento de los

Revision y Evaluacion de los Formularios de Reporte de

mpromi umid 41.
compromisos asumidos con el 03 Cumplimiento Individual Anual (RCIA)

CREBO.

\ 41,04 Verificacion de Campao

REVISADO POR:

o APROBADO POR: .
WO g * ‘/, ) e
< - 474/{// e ’

e
P N
| = ;
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 41.01 |NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Suscripcion al Programa de Produccion de Alimentos y Restitucion de Bosques.

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: [ 59 dias habiles

N°® PASOS RESPONSABLE

Recepcion de Carpetas y Llenado de Formulario de Respuesta Inmediata

Ei funcionario det Componente de Restitucion de Bosque-CREBO, es encaragado de la
1 verificacion los requisitos minimos que establece la Ley 337, presentados en la carpeta a |CREBO-Registro
ser adscrita al Programa de Producion de Alimentos y Restitucion de Bosque-PPARB

Evalucion de la Informacion Presentada.

El funcionario del CREBO; Verificar las causales de rechazo, el periodo y superficie de!
desmonte a regularizar, TPFP, PAS por desmontes, llenado de los compromisos de
Restitucion.

CREBO-Registro

Presentacion de Subsanacion
3 El Agente Auxiliar debe presentar subsanacion a las observaciones que pudiran resultar Agente Auxiliar y Propietario
de fa evaluacion del paso 2.

2

y

3
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Registro en Sistema de los Formularios 1y 2.
4 El funcionario del CREBO, llenar informacion General (Formulario 1), llenar los CREBO-Registro
compromisos de Restitucion, Calculo de Multa (UFV) y Entrega de Preliquidacion

Registro en Sistema del Formutlario 3.
[ Ef funcionario del Componente de Alimentos, {lenar informacion respecto a la Actividad |VDRA
produccion comprometida (Formulario 3),

Emision de Preliquidacion.

6 El funcionario del CREBO, Calculo de Multa (UFV) y Entrega de Preliquidacion CRBO-Registro
Pago de la Multa Calculada y Fima del Compronisos El

7 propietario tiene 40 dias para realizar el pago, a la presentacion se emite un Propietario
comprobante de ingreso y firma los compromisos asumidos con el PPARB.
Remision de Carpeta a la Unidad de SIG

8 Una ves habilitada la carpeta, el Tecnico Registrador remite la carpeta a la Unidad de CREBO-Registro

SIG.
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra
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Bosques, Tiera,
s ierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

I¥IN¥I¥I»FIDY»)I

DIGO:
CcoDIGO NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacion de la informacion (Etapa SIG)

41.02
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: [ 90 dias habiles

N° PASOS RESPONSABLE
Evaluacion de la Unidad SIG

1 La unidad de SIG evalua con el Formulario de Evaluacion SIG. CREBO-Unidad SIG
Presentacion de Subsanacion
El Agente Auxiliar debe presentar subsanacion a las observaciones que pudiran resultar de o o

2 Propietario - Agente Auxiliar

la evaluacion del paso 1.

Remisién a la UCAB
3 Los Responsables de 1a Oficina de Restitucion y Alimentos, remite la carpeta a la UCAB CREBO-VDRA

Remision al INRA
4 La UCAB envia las carpetas al INRA UCAB

Evaluacion INRA
s Analisis del Derecho Propietario INRA

Dictamen de Adscripcion al PPARB
6 La UCAB dictamina la adcripcion o rechazo UCAB

Archivo de la Carpetas
7 Las carpetas Originales las Archivan los dos componentes CREBO-VDRA
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41.02.- Evaluacion de la Informacion (Etapa SIG)

Remisional INRA ' Presentacion de Subsanacion

Evaluacién de la Unidad SIG ~

Observado Aprobado L
i Evaluacién INRA %
- 8 Archivo de la
__| Presentacion de ——— = — © Carpetas
Subsanacion P
e, e

i,
B oo

A e g

Aprobado

Remision a la UCAB




2232223332322 2322323223933393339399D0093 9029303309099 R%9)09%9 %)

Autondad .

&)‘s«m’f-»,herrar

ABT

y

Tierra

Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO:
41.03

Cumplimiento Individual Anual {RCIA)

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Revision y Evaluacion de los Formularios de Reporte de

TIEMPO ESTIMADO DEL |

18 dias habiles

N° PASOS RESPONSABLE
Presentacion del Formulario de Reporte de Cumplimiento Individual
Anual-RCIA. L

1 El Beneficiario, debe presentar Anualmente posterior a la adscripcion Beneficiario
al PPARB.
Recepcion del Reporte de Cumplimiento Individual Anual.

2 La Unidad de registro, se encarga de la revision rapida de los CREBO-Registro
Cumplimiento Individual Anual-RCIA.
Evaluacion del Reporte de Cumplimiento Individual Anual-RCIA.

3 La unidad de Registro, evaluara la documentacion presentada al CREBO-Registro
PPARB
Evaluacion del Reporte de Cumplimiento Individual Anual-RCIA.

4 El Componente de Alimentos , evaluara la documentacion presentada |VDRA
al PPARB
Monitoreo en Gabinete del area a restituir

5 La unidad de SIG, debera verificar con Imagenes satelitales, fotos CREBO-SIG
aereas, etc.
Monitoreo en Gabinete de area a Producir

6 El Componente de Alimentos , moitorea la produccion. VDRA
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'e;':'; 'Monitoreo eh Gabinete del ar

41.03.- Revision y Evaluacion de los Formularios de Reporte de Cumplimiento individual Anual (RCIA).

Presentacion del Formulario de
Reporte de Cumplimiento Individual
Anual-RCIA.,

Observacion +—

!

— Notificacion beneficiario

L Sin Observacion

- Monitoreo en Gabinete de

area a Producir

restituir
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ABJ; Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra
i T,
FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS
DIGO:
Cgl :40 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Verificacion de Campo
TIEMPO ESTIMADO DEL 24 dias hébiles
N° PASOS RESPONSABLE
Notificacion.
1 Se debe Notificar al beneficiario y a los Componentes de Restitucion Y |UCAB
Alimentos.
Firma de Acta de Inicio.
2 El beneficiario firma la conformidad de la Verificacion de los Beneficiario
compromisos asumidos.
Verificacion en campo de los compromisos asumidos ante el PPARB.
Los componentes verifican la Restitucion y la Produccion de Alimentos
3 CREBO-VDRA
Firma de Acta de Cierre.
El beneficiario firma la conformidad, del trabajo realizado hecho en la L
4 e . . Beneficiario
verificacion de los compromisos asumidos.
Elaboracion de Informe post Campo.
5 Los componentes calificaran si cumplen con el compromiso para esa  |CREBO-VDRA
gestion.
6 Elaboracion de Informes y Remision a la UCAB CREBO-VDRA
Los resultados se envian a la UCAB,
Analisis y elaboracion de Dictamen.
Analisado los informes de Campo y los resultados de los mismos, la UCAB
UCAB dictaminara el incumplimiento, Cumplimiento parcias y A
7 Cumplimiento de los compromisos para esa gestion.
Remision de Dictamenes de Incumplimiento.
Remitira los dictamenes a CREBO, INRA y VDRA. UCAB
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41.04.-Verificacion de Campo

NOTIFICACION

Firma de Acta de Inicio J

v

v

Verificacion Componente de
Restitucién de Bosques (CREBO)

Verificacion Componente de
Produccion de Alimentos (VDRA)

Firma de Acta de Cierre J

T

CREBO - VDRA

Elaboracion de Informes y
Remisién a la UCAB

Anilisis y elaboracion de Dictamen

;

Remisién de Dictamenes de
Incumplimiento

CREBO

VDRA

INRA
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Autoridad .

Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

Boscoes . Titrra

FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 42

NOMBRE DEL PROCESO: Elaboracion de insumos para materiales de difusion

OBJETIVO DEL PROCESO

Facilitar material para la difusién de los Programas de Preservacién, Conservacién y Restauracion

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

1 Estrategia de comunicacion y difusion de reservas forestales, quemas e incendios forestales

2 Documentos Tecnicos
3 Mapa de potencial forestal

4 Proyectos elaborados por los Programas
5 Estrategia de comunicacién con incidencia mediante cufias radiales, afiches y talleres

6 Mapa de fertilidad de suelos del departamento de santa cruz

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO
1 Programa de preservacién

3 Programa de restauracién

2 Programa de conservacion

4 Unidad de comunicacion

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL {LOS)

Jefatura Nacional de
Conservacién

2 Unidad de comunicacion

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO

1 Spot televisivo
2 Cufia Radial

3 Triptico

4 Cartilla

5 Boletin

6 Compendios

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

CcOD PROCESO coD PROCEDIMIENTO
42.01 Elaboracién de materiales de capacitacion y/o difusién
42 Elaboracion de insumos para 42.02 Aprobacion de materiales de capacitacion y/o difusion
materiales de difusion
42.03 Difusién del material para su uso
N
|
ELABORADO POR: REVISADO POR: N

i

APROBADO POR:

o A /) :
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra
CODIGO: . . . -
42.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracion de materiales de capacitacion y/o difusién
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: ] 17 dias hébiles
N°® PASOS RESPONSABLE
Designacidn de equipo técnico (ET) para elaborar materiat de capacitacién y/o difusién
El Jefe Nacional de Conservacion de Bosques y Tierra (JNCBT) designa el equipo técnico
1 (ET) para elaborar el material de capacitacién y/o difusion IJNCBT
Preparacién de informacion base para material de capacitacién y/o difusién
El equipo técnico de la JNCBT prepara la informacién base (Antecedentes, Objeto,
2 Localidad, Formatos, etc.) de capacitacién y/o difusién (spot televisivo, cufia radial, Equipo técnico
triptico, cartilla, boletin, compendios y otros).
Elaboracién del material de capacitacién y/o difusién
Et equipo técnico de la JINCBT apoya mediante reuniones, analisis, resolucion de dudas a Equipo técnico/Unidad d
3 la UC para realizar de manera efectiva el trabajo y se lleva a concenso el material final qmpol ecr.u'co nidad de
Comunicacién
entre el ETy la UC.
Presentacién del material de capacitacién y/o difusion
4 La UC presenta el material de capacitacién a la JNCBT para su revision y aprobacion Unidad de Comunicacién
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra
FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS
CODIGO: s . et P
42.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aprobacion de materiales de capacitacion y/o difusidn
TIEMPO ESTIMADO DEL ] 6 dias hdabiles
N° PASOS RESPONSABLE
Aprobacion del Material de Difusién
El INCBT aprueba o rechaza el material preparado por el ET. Si aprueba remite INCBT
4 para impresién
Solicitud de Impresién de Material de Difusién El equipo técnico hace la
solicitud a la DGAF para la impresidn del Material de difusion
5 DGAF
Distribucion del materia! de difusién El Equipo Técnico se encarga de la
6 distribucién del Material de Difusion a Conservacion, Restauracion, Equipo Técnico
Preservacion y Restitucidn {Ley 337).
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43.02. Aprobacion de materiales de capacitacidn y/o difusidn
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra
CODIGO: . . I
42.03 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Capacitacion para el uso de los materiales de difusion
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:; l 7 dias habiles
N° PASOS RESPONSABLE
2 Coordinacion del equipo técnico (ET): El ET coordina con el piblico meta, define lugar, ET
fecha y hora, prepara material y gestiona recursos econémicos para la Capacitacion.
Implementacién de la actividad: El ET realiza la capacitacién para el uso del material de
3 difusién: La Capacitacion o hace el Equipo Tecnico a Conservacion, Restauracion, ET
Preservacion y Restitucién (Ley 337).
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 43 NOMBRE DEL PROCESO: Talleres de capacitacion interna y externa

OBJETIVO DEL PROCESO

Organizar Talleres de Capacitacion de los programas de preservacion, conservacién y restauracidn; dirigido a funcionarios de la
ABT y Usuarios externos.

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO
1 Programas estrategicos de preservacion, conservacion y restauracién
2 Presentaciones
3 Manuales Técnicos
4 Mapa de Reservas Forestales
5 Material de Capacitacion como ser: videos, cufias radiales, afiches, guias y otros

6 Leyes, Normas tecnicas

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO
1 Programa de preservacién 2 Programa de conservacion

3 Programa de restauracidn 4 Unidad de comunicacién

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL {LOS)

Jefatura Nacional de
1 Conservacién 2 Unidad de comunicacién

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO

1 Generacién de conocimientos internos y externos

2 Formacién de capacidades

3 Autoevaluacion y aprendizaje

4 Acuerdos y compromisos sociales

5 Material e informacion para requerimiento de futuros talleres

6 Memorias
IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO
CoD PROCESO COoD PROCEDIMIENTO
43.01 Recopilacion de Informacién Interna y Externa
43.02 Apoyo financiero, técnico y logistico
43 Talleres de Capacitacion interno 43.03 Elaboracion de material de capacitacién para el taller
y externo
43.04 Invitacién a los Participantes del taller
43.05 Ejecucidn de los Talleres de Capacitacion de los
‘“ ’ programas de preservacion, conservacion y restauracion
ELABORADO POR: REVISADO POR: i APROBADO POR:
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Bosques,Tiana

Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

CODIGO: 43.01

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Recopilacion de informacién interna y externa

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: [ 10 dias habiles

N° PASOS RESPONSABLE
Designacidn de personal que se encargara de la recopilacién de informacién
El Jefe Nacional de Conservacion de Bosques y Tierra, designa el equipo técnico que se

1 encargara de recopilar la informacion interna: ABT y externa: instituciones publicas y JNCBT
privadas
Recopilacién de la informacién interna: ABT

2 El equipo técnico designado recopila la informacion técnica existente relacionado con el |EQUIPO TECNICO
tema a capacitar
Recopilacion de la informacion externa: Instituciones publicas y privadas

3 El equipo técnico designado recopila la informacién técnica existente relacionado con el EQUIPO TECNICO
tema a capacitar en las instituciones publicas y privadas
Sistematizacién de la informacién recopilada:

4 El equipo técnico designado realiza la sistematizacién de la informacién recopitada EQUIPO TECNICO

interna y externa y lo centraliza en una base de datos
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 43.02

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Apoyo financiero, técnico y logistico

TIEMPQ ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: l

6 dias habiles

N° PASOS RESPONSABLE
Elaboracidn y envio de solicitudes de apoyo:
El equipo técnico designado elabora las solicitudes de apoyo a las diferentes

1 intituciones que puedan brindar su apoyo para la realizacidn del taller este EQUIPO TECNICO
apoyo puede ser financiero, logistico, y/o técnico
Confirmacién de solicitudes enviadas:
El equipo técnico designado mediante llamadas realiza la confirmacion de la

2 d p . .g . - EQUIPO TECNICO
recepcion de las solicitudes de apoyo enviadas y asi mismo debera concertar
la fecha para la reunion de coordinacién
Reunion de coordinacidn con la instituciones que confirmar:
El equipo técnico designado se reune con las instituciones que confirman su

3 apoyo para la realizacion del taller y se determina que tipo de apoyo brindara {EQUIPO TECNICO
cada insititucion, sea este financiero, logistico y/o tecnico.
Firma de compromisos de apoyo:
El equipo técnico designado realiza la firma de compromisos de apoyo con las

4 instituciones comprometidas. EQUIPO TECNICO
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

Bbsqus .Tl;;rrg

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO:

43.03

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracién de material de capacitacién para el taller

TIEMPO ESTIMADO DEL 6 dias habiles

NO

PASOS

RESPONSABLE

Identificacién de los temas de capacitacion:

El Equipo Técnico realizara la identificacién de los temas que se
deberan dictar en el taller de capacitacion de acuerdo a la solicitud
de los interesados

EQUIPO TECNICO

Recopilacién de material técnico:
El Equipo Técnico realizara la recopilacion de material técnico, para
la elaboracion de las presentaciones de los temas

EQUIPO TECNICO

Elaboracion de presentaciones:

El Equipo Técnico realizara la elaboracién de las presentaciones de
los temas, estos pueden ser: diapositivas, videos, afiches,
papelografos y otros)

EQUIPO TECNICO

Aprobacién del material para la capacitacion:

El Equipo Técnico presentara al Jefe Nacional de Conservacién de
Bosques y Tierra el material elaborado para el taller de capacitacion,
quien dara el visto bueno para la utilizacién en el Taller

JNCBT Y EQUIPO TECNI(
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO:
43.04

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Invitacién a los Participantes del taller

TIEMPO ESTIMADO DEL I

5 dias habiles

No

PASOS

RESPONSABLE

Elaboracién de listado de participantes:

El Equipo Técnico elaborara |a lista de participantes que asistiran al

taller de capacitacion

EQUIPO TECNICO

Elaboracion y envio de Invitaciones:

El Equipo Técnico elaborara las invitaciones y los enviara via fax,
correo electronico, o en ultimo recurso por currier

EQUIPO TECNICO

Confirmacién de participantes:

El Equipo Técnico via telefonica realizara la confirmacion de las

personas que participaran del taller

EQUIPO TECNICO
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43.04.- Invitacidn a los Participantes del taller

Elaboracién de fistado de

- participantes . .
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO:
43.05

preservacion, conservacion y restauracion

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Ejecucién de los Talleres de Capacitacién de los programas de

TIEMPO ESTIMADO DEL I

2 dias hébiles

No

PASOS

RESPONSABLE

Acondicionamiento del lugar donde se realizara el taller:

El Equipo Técnico realizara una inspeccién al lugar donde se realizara
el taller para poder verificar que el lugar tenga las condiciones
necesarias para la realizacién del taller

EQUIPO TECNICO

Registro de participantes y entrega de material;

El Equipo Técnico antes del inicio del taller realizara el registro de los
participantes y les hara entrega de!l material de capacitacién (fotocopia
de diapositivas, afiches y otros)

EQUIPO TECNICO

Exposicion de los temas:

El Equipo Técnico expondra los temas correspondientes a cada area
como ser: Conservacion, Preservacion y Restauracion y los tecnicos
externos realizaran la presentacién de sus temas y especialidades.

EQUIPO TECNICO

Evaluacion y clausura del xposicién de los temas:
El Equipo Técnico una vez concluido la realizacion del taller entregara a

los participantes un formulario de evaluacién del Taller de
Capacitacion

EQUIPO TECNICO
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43.05.- Ejecucion de los Talleres de Capacitacién de los programas de preservacién, conservacién y restauracion

Acondicionamiento del lugar -

" donde se realizara el Taller - - - Exposicion de los temas
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Autoricada ™

Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Bosques.Tiﬁ

FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 44

y Restauracion de Bosques y Suelos.

NOMBRE DEL PROCESO: Gestién de financiamiento para proyectos de Conservacién, Preservacién

OBIJETIVO DEL PROCESO

Acceder a recursos financieros de origen externo (nacional o internacional) para ejecutar programas y/o proyectos.

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO
1 Reuniones interinstitucionales
2 Reuniones con actores locales
3 Propuestas de proyectos
4 Convenios

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO
1 Direccion Ejecutiva

Direccién General de Asuntos
Juridicos

Direccion General de Desarrollo integral de
Bosque y Tierra

Jefatura Nacional de Conservacién de
Bosques y Tierra

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS) PROCESOS

Direccién General de Desarrolio
Integral de Bosque y Tierra

2 Jefatura Nacional de Conservacion de

Bosques y Tierra

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
1 Plan de financiamiento

3 Informes econdmicos

2 Recursos para ejecutar el programa y/o proyecto

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

CcoD ) PROCESO CcoD PROCEDIMIENTO

44,01 Aproximacidn a posibles donantes

Gestion de financiamiento para ., . ..

i 44.02 Conformacion de alianzas estratégicas
a4 proyectos de conservacién,
reservacion y restauracién de .
P Y 44.03 Manejo de los fondos
bosques y suelos

44.04

Rendicién de cuentas  _

REVISADO POR:
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

et A g

CODIGO: 44.01

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aproximaci6n a posibles donantes

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

[

16 dias habiles

N° PASOS RESPONSABLE
1 ldentificacién de entidades financiadoras de proyectos JNCBT
2 Elaboracién de solicitud de financiamiento a posibles donantes INCBT
3 Envio de solicitudes por fax y/o por courrier a posibles donantes INCBT
4 Presentar propuesta de proyecto para financiamiento a interesados JNCBT
5 Hacer seguimiento a las propuestas JNCBT
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44.01. Aproximacion a posibles donantes

Identificacion de FElaboracién de | Envio de sofichtudes | Presentar propuesta |
entidades | solictudesde ¢ orfaxyfopor | Decision del deproyectopara |
financiadors de | financiamientoa | courrier a posibles | \posible donantg# financiamiento a
proyectos  / posibles donantes | donantes | interesados
No acepta

Hacer seguimiento a\
las propuestas
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra
FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS
CODIGO: 44.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Conformacién de afianzas estratégicas
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 12 dias habiles
N°® PASOS RESPONSABLE
1 Elaborar convenios de alianzas estratégicas con el ente financiador DGAJ
2 Enviar convenio en borrador a entes financiadores para su revisién y INCBT
complementacién
3 Recibir convenios revisados y complementados IJNCBT
4 Proceder a la firma de los convenios DGAJ
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44.02. Conformacién de alianzas estratégicas

Enviar convenioen |
borrador al ente | : :
. ‘ Vi o o Lk
Elaborar convenios de financiad : Revisado Recibir convenio |
lianzas estratégicas con| —)- ancAcl paras | >- Revsony . revisadoy |
alianzas - ot > :
| ente financiador asony emplementacidp complementado |
ene - complementacion P :

4 Para
complementar

Proceder a la firma

delconvenio  /
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Bosques, Tiema,

Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO:
44.03

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Manejo de los fondos

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: '

23 dias habiles

N° PASOS RESPONSABLE
1 Recepcion de los fondos donados DGDIBT

2 Desembolso de los fondos para la ejecucién del proyecto EF

3 Ejecucién fondos de acuerdo al cronograma del proyecto JNCBT
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 44.04 [INOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Rendiciéon de cuentas
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: l 9 dias habiles
N° PASOS RESPONSABLE
1 Elaboracién de informe econémicos mensuales JNCBT
2 Aprobacién de informes econdmicos DGAF
3 Elaboracion del Balance al finalizar el proyecto y/o programa DGAF
4 Aprobacién del Balance DE
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44.04.- Rendicion de cuentas

Elaporacron e ' ) Seapneha EIaboracpn d.el ;, )
| informes ) Aprobacion de N Balance alfnalizar | > Aprobacian del
| econdmicos | iformes econdmicos el proyectoyo balnce
l mensiales /- | programa |
I +
| A No se aprueba, corregir
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 45

NOMBRE DEL PROCESO: Elaboracién de Norma Técnica para la Conservacién de Bosques y Tierra.

OBJETIVO DEL PROCESO
Establecer criterios técnicos y legales para la elaboracién de instrumentos de gestion para la conservacion de bosques y tierra; por ejemplo: Para
la elaboracién de planes de manejo integral de suelos.

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

1 CPE

2 Ley Medio Ambiente

3 Ley Forestal y su Reglamento
4 Ley Reconduccién Comunitaria
7 Ley marco de la Madre Tierra
8 Ley Marco de Autonomias

9 Decreto Supremo N° 071/99

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

1 Direccion Ejecutiva 2 Direccién General de Desarrollo Integral de Bosque y Tierra
Jefatura Nacional de

3 Conservacion de Bosques y q
Tierra

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS) PROCESOS

Direccion General de Desarrollo

Jefatura Nacional de Conservacién de Bosques y Tierra
integral de Bosque y Tierra 2 Y ! quesy

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO

1 Recomendaciones del taller sobre propuesta normativa de conservacién de bosques y tierra
2 Norma Técnica elaborada

3 Formularios semi automatizados

4 Recomendaciones como resultado del taller de socializacién

5 Norma Técnica ajustada

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

cOD PROCESO COD PROCEDIMIENTO
45.01 Organizacion taller: Ejm. de uso y manejo de suelo
45.02 Conformacion de comité técnico: Ejm. de manejo y uso del suelo
Norma técnica para la
L. . ‘ap Elaboracién de propuesta de Norma Técnica: Ejm. Plan de Manejo Integral de
elaboracid n de instrumentos de 45.03 suel
45 gestion de bosques vy tierra. yeos
Ejm. Elaboracion de Planes de 45.04 Socializacién de la Norma Técnica

Manejo Integral de Suelos
45.05 Aprobacion de la Norma Técnica por parte de la MAE

45.06 Difusidn de la Norma Técnica

REVISADO POR: APROBADO POR:
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 45.01

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Organizacién taller uso y manejo del suelo

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: | 13 dias habiles
N°* PASOS RESPONSABLE
1 Elaboracion de una presentacién sobre la problematica actual JNCBT
2 Invitacién a instituclones y profesionales entendidos en la materia IJNCBT
3 Desarrollo del taller sobre uso y manejo del suelo INCBT
4 Sistematizacién de recomendaciones, producto del taller IJNCBT
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45.01.- Organizacién de un taller sobre uso y manejo del suelo

Elaboracion de una

actual

presentacion sobre |

Invitacion a

profesionales

la problematica |

instituciones y

entendidos enla

materia

Desarroflo del taller
sobre uso y manejo f

del suelo

istematizacion de
recomendaciones |
roducto del taller/
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Bosques, Tiera

Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: ‘ . .
45.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Conformacién de comité técnico de manejo y uso del suelo
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: [ 21 dias habiles

N° PASOS RESPONSABLE
Invitacién a instituciones y profesionales entendidos en la materia, producto de las

1 recomendaciones del taller de manejo y uso del suelo, para conformar el comité INCBT
técnico

» Desarrollo de discusiones y aportes en el comité técnico, en varias fechas INCBT

3 Elaboracién de recomendaciones de manejo y uso del suelo INCBT

4 Revision y validacién de recomendaciones de manejo y uso del suelo INCBT
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45.02.- Conformacion del comité técnico de manejo y uso del suelo

Invitacion a Deszrrollo Elaboracionde | e
institucionesy | p .e recomendaciones ';V'S!(f” Zi
) iscusiones : ( validacionde |
profesionales para y de manejo y uso del § }
) aportes en el | recomendaciones |
conformar el comité » suelo
- comité  / '
téenico /4 . 3
I técnico  / -

A}




"33 IIIDIIIDIIIIIIIID)D

5

33233322332

Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 45.03 |NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracién de propuesta de norma técnica sobre plan de manejo integral de suelos
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: , 102 dias hdbiles
N° PASOS RESPONSABLE
1 Revisidn e incorporacién de las recomendaciones de manejo y uso del sueloala INCBT
propuesta de norma técnica
2 Elaboracién de propuesta de norma técnica JNCBT
3 Revisién de la propuesta por parte de ta JNCBT IJNCBT
4 Aprobacidn de la propuesta de norma técnica por parte de la JNCBT IJNCBT
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45.3.- Elaboracion de propuesta de norma técnica sobre plan de manejo integral de suelos

Revision e incorporacion de las ., - -
. . Elaboracionde | Revision de la y
recomendaciones de manejo y uso | .» Aprobacion dela '\
propuesta de norma' > propuestade norma > >— ;
del suelo a fa propuesta de norma | . : .. A propuesta /-
i tcnica | . teonica /

Para su correccion

{;




DIDIDIDRIIIIIIOINDINONDNDIDNNIDDININDDDNDDDDIDIDIDIIGIGIDD)D

Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

DIGO:
C(:s 0640 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Socializacién de fa Norma Técnica
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 14 dias habiles

N° PASOS RESPONSABLE
1 Identificacién de sectores involucrados en el uso, manejo y conservacién de suelos INCBT
2 Elaboracién y envio de Invitaciones para los sectores involucrados JNCBT

3 Ejecucién del taller de socializacién por sectores en varias fechas INCBT

4 Ejecucion del taller de socializacién general con todos los sectores JNCBT
5 Sistematizacion de recomendaciones IJNCBT
6 Elaboracién de la versién final de la norma técnica IJNCBT
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45.04.- Socializacién de la norma técnica

Elaboracion y envio | A :

Identificacion de sectore“ de invitaciones para | Ejecucién del taller | EJecucno‘n ?Iel 'falller
involucrados en el uso, manejo } >- los sectores g » de socializacién por f »- de socializacion
y conservacion de suelos / involucrados | sectores ] general con todos |

- SE——S e | i los sectores :

Sistematizacion de

recomendaciones §

Elaboraciondela |
version finaldela |
norma técnica
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 45.05 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aprobacién de la Norma Técnica por parte de la MAE
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 7 dias hébiles
DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE
1 Presentacion de la norma a la MAE INCBT
2 Evaluacion por parte de la MAE DE
3 Aprobacion por parte de la MAE DE
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,1 2 e Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de bosques
ABT_ y Tierra
wesoridad FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS
Bosques, Tierra
CODIGO: 45.06 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Difusién de la Norma Técnica
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: [ 20 dias hébiles
DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE
1 Elaboracion de spot para television JNCBT
2 Elaboracién de cufias radiales ’ JNCBT
3 Elaboracion de tripticos JNCBT
4 Impresion de la norma para su difusion JNCBT
5 Distribucion del material elaborado IJNCBT
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45.06.- Difusion de Ia Norma Técnica

Elaboracion de spot |, Elaboracionde 1} Elaboracion de Impresionde fa

paratelevision | cufias radiales | tripticos norma técnica
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