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RESOLUCION ADMINISTRATIVA No. 404-2015
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RESOLUCION ADMINISTRATIVA ABT N2 404/2015
AUTORIDAD DE FISCALIZACION Y CONTROL SOCIAL DE BOSQUES Y TIERRA

Santa Cruz de la Sierra, 30 de Diciembre de 2015
VISTOS:

El documento final de Manual de Procesos y Procedimientos de la Autoridad de
Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra, remitida por la Direccion General
Administrativa y Financiera mediante Comunicacion Interna ABT-DGAF /317/2015, y;

CONSIDERANDO:

Que, el Decreto Supremo N2 0071 de 9 de abril de 2009 crea la Autoridad de Fiscalizacion y
Control Social de Bosques y Tierra (ABT), encargada de fiscalizar, controlar, supervisar y
regular los sectores Forestal y Agrario, considerando la Ley N2 1700 de |12 de julio de 1996; Ley
N2 1715 de I8 de octubre de 1996 del Servicio Nacional de Reforma Agraria; Ley N2 3545 de 28
de noviembre de 2006 de modificacion a la Ley N2 1715 Reconduccién de la Reforma Agraria;
y Ley N2 3501 de 19 de octubre de 2006 de Ampliacion del Plazo de Saneamiento, y sus
reglamentos;

Que, el articulo 5 de la misma disposicién normativa, determina que las Autoridades de
Fiscalizacién y Control Social son instituciones publicas técnicas y operativas, con personalidad
juridica y patrimonio propio, independencia administrativa, financiera, legal y técnica,
supeditadas al Ministerio cabeza de sector;

Que, el articulo 7, paragrafo | del mismo instrumento, establece que las Autoridades de
Fiscalizacion y Control Social, estardn representadas por un Director Ejecutivo, quien se
constituird en la maxima autoridad ejecutiva de las entidades y ejercerd la representacion

institucional;

CONSIDERANDO:

Que, el presente Manual de Procesos y Procedimientos (MPP), se constituye en uno de los
documentos basicos donde se formaliza el proceso de disefio y redisefio organizacional de la
Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra ABT, es decir es el resultado de
Ingenieria institucional y la correspondiente mejora de procesos estratégicos, la misma

da origen a la redefinicion de funciones, en base a la nueva Estructura Orgénica de la ABT,
robada mediante Resolucién Administrativa No. 242/2011.
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Que, el Sistema de Organizacion Administrativa establece las normas de organizacion
administrativa sobre las cudles deben estructurarse las entidades del sector publico,
sefialando expresamente en el articulo 15 inc. b) que la estructura organizacional de una
entidad publica se formalizard mediante el Manual de Procesos;

Que, en la elaboracion del presente Manual se ha tomado en cuenta las disposiciones de la
Norma Basica del Sistema de Organizacion Administrativa, aprobada de acuerdo a este
entorno constitucional y normativo, la Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y
Tierra (ABT)

Que, el Manual de Procesos y Procedimientos, es un instrumento administrativo de caricter
operativo, que tiene la finalidad de regular el funcionamiento orgénico procedimental de las
diferentes actividades estratégicas que realiza la ABT, a fin de establecer
pormenorizadamente en forma clara y precisa, los pasos de cada proceso de Manejo de
Bosques y Tierra, Desarrollo Integral de Bosques y Tierra, Juridico, y Administrativo —
Financiero.

Que, el Manual de Procesos y Procedimientos de la ABT esta conformado por 5 tomos que
contienen 89 procesos con sus procedimientos que fueron elaborados, revisados y concluidos
de la siguiente manera:

==
TOMO |: PROCESOS DIRECTIVOS.-
Planificacion
1 Elaboracion y Seguimiento del Programa de Operaciones Anual (POA),
2 Elaboracién y Seguimiento del Plan Estratégico Institucional (PEI),

3 Audiencias Publicas de Rendicion de Cuentas,

4 Elaboracion de Proyectos Institucionales.

Transparencia
5 Acceso a la Informacidn,
6 Rendicién de Cuentas,
7 Lucha Contra la Corrupcion,

8 Promocion y Difusion de Etica.

MDAS
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Comunicacién y Prensa
9 Estrategia Comunicacional
TOMO II: PROCESOS DE MANEJO DE BOSQUES Y TIERRA.-
Administracion de Derechos de Aprovechamiento y Uso
10 Evaluacién y Aprobacion de Planes de Desmonte (Chagueo y Relimpias).
11 Aprobacion de Planes de Gestion Integral de Bosques y Tierra (PGIBT).
12 Aprobacion de Planes Operativos de Gestién Integral (POGI).

13 Aprobacién de Informes Anuales de Planes Operativos de Gestion Integral
(IAPOGI).

14 Evaluacion y Aprobacion de Quemas Controladas.

15 Aprobacién de Solicitudes de aprovechamiento, para uso propio, doméstico y
aprovechamiento de volumen menor con fines comerciales en el departamento de
Pando.

16 Evaluacién y Aprobacion de Plan de Ordenamiento Predial (POP)

17 Aprobacion de Planes Generales de Manejo Forestales Mayor a 200 hectareas.
18 Aprobacion de Planes Generales de Manejo Forestales Menor a 200 hectareas.
19 Aprobacion Planes Operativos Anuales Forestales.

20 Aprobacién de Informe Anual de Operaciones de Aprovechamiento (IAPOAF).
21 Evaluacién y Aprobacién de Informes de ejecucion de Desmonte (IPDM).

22 Aprobacion de Planes Generales de Manejo Forestales Actualizados.

23 Registro de Agentes Auxiliares y Empresas Consultoras.

Recursos y Procesos Administrativos

24 Proceso Administrativo Sancionador en Primera Instancia
25 Recursos de Revocatoria.

MDAS
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26 Disposicién de Productos Forestales.
Fiscalizacién y Control
27 Fiscalizacién a desmontes y chaqueos solicitados o autorizados.
28 Fiscalizacion a quemas controladas.

29 Fiscalizacion del plan operativo anual forestal (POAF) y del informe anual del plan
operativo anual forestal (IAPOAF).

30 Fiscalizacion a solicitudes y autorizaciones para el aprovechamiento de volimenes
menores (SPCP).
F i -
=
31 Control Vial Fluvial.

32 Control Mévil Carretero

33 Intervencidn a medios de transporte con producto forestal.
34 Atencion a Denuncias.

35 Llenado de Actas.

36 Inspeccion a centros de transformacion y almacenamiento.

TOMO lii: Promocién del Desarrollo Integral de Manejo de Bosques y Tierra.-

37 Desarrollo de directrices técnicas para el uso y aprovechamiento integral
de bosques y tierra.
38 Gestion de Normativas para el Desarrollo Integral de Bosgues y Tierra

39 Gestidn de Programas y/o proyectos, para el desarrollo integral de bosques y
tierra.

Conservacidn de Bosques y Tierra
40 Proceso de Certificacion bajo estandares del SBCBI

41 Adscripcion de desmontes al PPARB y monitoreo al cumplimiento de los
compromisos asumidos con el CREBO.

42 Elaboracion de insumos para materiales de difusion.

—MDAS
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43 Talleres de capacitacién interna y externa.

44 Gestion de financiamiento para proyectos de Conservacién, Preservacion y
Restauracion de Bosques y Suelos.

45 Norma técnica de elaboracién de planes de manejo integral de suelos.

TOMO IV: PROCESOS DE ASUNTOS JURIDICOS.- = il

Asuntos Judiciales y Administrativos
46 Contratos de adquisicion de bienes y servicios.
47 Contratos de personal eventual.
48 Convenios de Cooperacion Interinstitucional con objetos varios.
49 Proceso Coactivo Fiscal.
50 Proceso Contencioso Administrativo.
51 Procesos Penales.
52 Transferencia Gratuita de Producto Forestal.

TOMO V: PROCESOS ADMINISTRATIVOS FINANCIEROS

Administracién de Recursos Humanos

53 Dotacidn de Personal
54 Evaluacion de Desempefio
55 Movilidad de Personal
56 Capacitacion Productiva
57 Registro
58 Afiliacion al Seguro de Salud
59 Control de Asistencia

60 Control de Vacaciones

MDAS
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61 Pago de Refrigerios
62 Pago de Subsidios
63 Pago de Sueldos
Adquisiciones de Bienes y Servicios
64 Contrataciones Menores
65 Contrataciones ANPE
66 Contrataciones Directas
67 Contrataciones por Licitacién Publica
68 Contrataciones por Emergencia
69 Contrataciones por Excepcion
Administracion de Activos Fijos
70 Ingreso y registro de activos fijos.
71 Transferencia de activos fijos.
72 Inventario de activos fijos.

73 Devolucién de activos fijos.

74 Baja de activos fijos.

Almacén
75 Manejo de Almacén
Contabilidad
76 Elaboracién de los Estados Financieros
77 Asignacién, Descargo y Cierre de Fondos en Avance
78 Apertura, Reposicion y Cierre de Cajas Chicas

79 Registro de Preventivos

___MDAS
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Presupuesto
80 Seguimiento y Evaluacién Presupuestaria.
81 Formulacion y Aprobacion del Presupuesto Institucional.
82 Ejecucion del Presupuesto Anual.
Tesoreria
83 Registro y distribucion de ingresos.
84 Manejo de caja de viaticos y pasajes.
Sistemas de Informacién
85 Almacenamiento y manejo de informacién digital institucional
86 Mantenimiento Preventivo y Correctivo de Hardware.
87 Manejo de la pagina web institucional
88 Manejo de la sala de servidores
89 Desarrollo de Sistema o Modulo Informético.
CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 5 del Decreto Supremo N2 24566 de 10 de abril de 1997 por el que se
aprueba el Estatuto de la Superintendencia Forestal, faculta al Superintendente Forestal,
ha aprobar los manuales, reglamentos internos y las directrices que sean necesarias para el
cumplimiento de las finalidades de la entidad;

—
POR TANTO:

El Director Ejecutivo de la Autoridad de Fiscalizacién y Control de Bosques y Tierra, en uso
de sus atribuciones y con las facultades conferidas por Ley;

RESUELVE:

IMERO.- Aprobar el Manual de Procesos y Procedimientos de la Autoridad de
JFiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra Reglamento en sus V Tomos distribuidos
- conforme al detalle que antecede.

MDAS
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SEGUNDO.- Instruir a la Direccion General de Administracion y Finanzas, la socializacion y
difusién interna del presente Manual de Procesos y Procedimientos de la ABT.

TERCERO.- Queda encargado de la ejecucion y cumplimiento de la presente Resolucién la
Direccion General de Administracion y Finanza- DGAF.

CUARTO.- Forman parte de la presente Resolucion los cinco tomos que contiene el manual
de procesos y procedimiento de la ABT.

QUINTO.- Abrogar las resoluciones o disposiciones administrativas contrarias a lo establecido
en la presente Resolucion Administrativa.

Registrese y archivese.

~Rolf Kéhler Perrogon
DIRECTOR EJECUTIVO - ABT
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

DESARROLLO ORGANIZACIONAL

MANUAL DE PROCESOS
Y PROCEDIMIENTOS

Ing. Rolf Kéhler Perrogon
DIRECTOR EJECUTIVO

TOMO I

PROCESOS
MANEJO DE BOSQUES Y TIERRA

- Santa Cruz, Diciembre 2015
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRACION DE DERECHOS DE APROVECHAMIENTO Y USO

10 EVALUACION Y APROBACION DE PLANES DE DESMONTE (CHAQUEO Y RELIMPIAS)
11 APROBACION DE PLANES DE GESTION INTEGRAL DE BOSQUES Y TIERRA (PGIBT)
12 APROBACION DE PLANES OPERATIVOS DE GESTION INTEGRAL (POGI).

13 APROBACION DE INFORMES ANUALES DE PLANES OPERATIVOS DE GESTION
INTEGRAL (IAPOGI)

14 EVALUACION Y APROBACION DE QUEMAS CONTROLADAS.

15 APROBACION DE SOLICITUDES DE APROVECHAMIENTO, PARA USO PROPIO
DOMESTICO Y APROVECHAMIENTO DE VOLUMEN MENOR CON FINES COMERCIALES EN
EL DEPARTAMENTO DE PANDO

16 EVALUACION Y APROBACION DE PLAN DE ORDENAMIENTO PREDIAL (POP)

17 APROBACION DE PLANES GENERALES DE MANEJO FORESTALES MAYOR A 200
HECTAREAS

18 APROBACION DE PLANES GENERALES DE MANEJO FORESTALES MENOR A 200
HECTAREAS

19 APROBACION PLANES OPERATIVOS ANUALES FORESTALES

20 APROBACION DE INFORME ANUAL DE OPERACIONES DE APROVECHAMIENTO
(IAPOAF)

21 EVALUACION Y APROBACION DE INFORMES DE EJECUCION DE DESMONTE (IPDM)
22 APROBACION DE PLANES GENERALES DE MANEJO FORESTALES ACTUALIZADOS
23 REGISTRO DE AGENTES AUXILIARES Y EMPRESAS CONSULTORAS

RECURSOS Y PROCESOS ADMINISTRATIVOS

24 PROCESO ADMINISTRATIVO SANCIONADOR EN PRIMERA INSTANCIA
25 RECURSOS DE REVOCATORIA
26 DISPOSICION DE PRODUCTOS FORESTALES

FISCALIZACION Y CONTROL

27 FISCALIZACION A DESMONTES Y CHAQUEOS SOLICITADOS O AUTORIZADOS.

28 FISCALIZACION A QUEMAS CONTROLADAS.

29 FISCALIZACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL FORESTAL (POAF) Y DEL INFORME
ANUAL DEL PLAN OPERATIVO ANUAL FORESTAL (IAPOAF).

30 FISCALIZACION A SOLICITUDES Y AUTORIZACIONES PARA EL APROVECHAMIENTO DE
VOLUMENES MENORES (SPCP).

31 CONTROL VIAL FLUVIAL.

32 CONTROL MOVIL CARRETERO

33 INTERVENCION A MEDIOS DE TRANSPORTE CON PRODUCTO FORESTAL.

34 ATENCION A DENUNCIAS.

35 LLENADO DE ACTAS.

36 INSPECCION A CENTROS DE TRANSFORMACION Y ALMACENAMIENTO.
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FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 10 NOMBRE DEL PROCESO: Evaluacién y Aprbacién de Planes de Desmonte (Chaqueo ¥ Relimpias)

OBJETIVO DEL PROCESO
Evaluar, Aprobar de Planes de Desmonte (Chaqueo y Relimpias) de actierdo a normativa vigente

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

1. Constitucién Politica del Estado

2. Ley 1333 de 27 de abril de 1992 (Ley de Medio Ambiente).
3. Ley N° 1768 de 10 de marzo de 1997 (Cadigo Penal).

4. Ley N° 1700 (Ley Forestal)

5. Resolucion Ministerial 130/97 de 9 de junio de 1997 (Normas Técnicas sobre Planes de Ordenamiento Predial) det ex - Ministerio de Desarrollo Sostenible y Planificacion.

6. Resolucion Ministerial 131/97 de 9 de junio de 1997 (Reglamento Especial de Desmontes y Quemas Controladas) del Ministerio de Desarrolio Sostenible y Planificacién.

7. Decreto Supremo N° 25847 de 21 de julio de 2000,

8. Decreto Supremo N° 29215 de 2 de agosto de 2007 (Reglamento de la Ley 3545 de Reconduccién Comunitaria de la Reforma Agraria del Servicio Nacional de Reforma Agraria).

9. Ley 337 de 11 de enero de 2013 Ley de Apoyo a Produccitn de Alimentos y Restitucién de Bosques.

10. Ley 502 de 27 de febrero de 2014, Ampliacién del Plazo y Modificacion a la Ley N° 1337 de Apoyo a Produccién de Alimentos ¥ Restitucién de Bosques.
11. Decreto Supremo N° 1954 de 02 de abril de 2014

12. Resolucion Administrativa ABT-234-2015 de 23 de junio de 2015 que aprueba Manual de Procesos y Procedimientos_apiicable a Desmonte y Quema
AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

1. Area Técnica de DD o UOBT 2. Area Juridica de DD o UOBT

3. Area Administrativa de DD o UOBT 4. Unidad Opertiva de Bosques y Tierra

5. Direccién Departamental

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS)

1. Direccién Departamental 2. Unidad Operativa de Bosques y Tierra
REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR

1. Formulario De Desmonte/Chaqueo F070 7. Preliquidacion

2. Formulario De Relimpia FO70B 8. Sistema SicobWeb

3. Formulario FO70A Desmonte No Agropecuarios 9. Sistema Gestor Documental (Laserfiche)
4. Formulario FO71 Planificacion de Quema de Productos de Desmonte 10. Informes Tecnicos de Inspeccion

5. Sistema de Respuesta Inmediata (SRI) 11, Notificaciones

6. Recibos de Ingreso

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
1. Informes Tecnicos o Informes Tecnicos Legales de Evalucion
2, Resolucion Administrativa de Aprobacion

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

COD PROCESO COD PROCEDIMIENTO
' 10.01 Recepcion de solicitud
10 WAprbacidn de Planes de 10.02 Evaluacion, Aprobacion de Solicitud
esmonte (Chaqueo y Relimpias) 10.03 Ingresar informacion a SicobWeb y Gestor Documental
[ — 1004 Archivar
: a REVISADO POR: APROBADO POR: |
Ferninde?
Ut GIONDE
L. Lorgw o OE AIMNSTERC 80
EEE NAGIOWA- oV GWE!
RO M T

Q
" ABT.



N

3333333333333 33333)

232323929293

~

232>

-

333333333333

Autoridada ~

Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Fiateacan y Vot s by

Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 10.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Recepcion de Solicitud

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1 dias

DESARROLLO

Ne

PASOS

RESPONSABLE

Recibi la doc jon pr da por usuario

Verifica la doc ion pr da aplicando ¢ formulario de Sistema de Respuesta Inmediata (Ver Anexo N° 8 SRI)

Cumple SRI No Cumpie SRI

2 .
Sellar las cartas de solicitud agregando fecha, hora de entrega,

. - i al isitos segiin SRI.
numero de Hoja de Ruta y devolver una at solicitante Se e devuelve al usuario por faltarle requisitos segin S

Secretaria o persona

asignada en DD o UOBT
Asignar un nimero de Hoja de Ruta, obtenido del gestor documental (LASERFICHE), si no cuenta con este sistema, deberé tener implementar
libro de registro numerado (fisico y digital) de solicitudes ingresadas de cada oficina.
4]Lleva la documentacion al escritorio del Responsable de DD 0 UOBT
Derivar en el gestor documental la evaluacion de la solicitud a los tecnicos o/y abogados segin corresponda para su evaluacion (sellado, Responsable DD y UOBT
finmado mas fecha y hora).

o

Entrega la solicitud para su evaluacion

0 persona asignada

~

Recibe la solicitudes para su evaluacion

Técnico Forestal y
Abogado
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FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

"

CODIGO: 10.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacion de Solicitud

‘>

.

Menores a 5 hectares sin producto a comercializar 5 dias y 10 con inspeccion

Fﬂ TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: Meyores a 5 hectares 10 dias y 15 con inspeccion

/f,” Desmontes para refugio de ganado 10 dias y 15 con inspeccion

N ﬂ DESARROLLO

# Ne PASOS RESPONSABLE
' Q 1jRecibe la solicitudes para su evaluacion Técnico Forestal y

Sobreponer el poligono de Ia solicitud nueva con a cobertura de derechos forestales otorgados (PGMF, PGMFp, POAF, PDM, concesiones,

n 2}ASL, RPPN, POP y otros) Cobertura del INRA Titulados y en proceso de saneamiento, PLUS, Areas Protegidas (nacionales, departamentales y| Técnico Forestal
& municipales),

ﬁ” Evaluar la informacion y documentacién presentada, comparar los datos fisicos con los digitales estos deben ser iguales, aplicando la Técnico Forestal y
- normativa vigente, Abogado

A l 4|8Si el técnico evaluador identifica incoherencias en la solicitud, debera realizar o solicitar una inspeccion en el area, Técnico Forestal

Elaborar informe técnico legal (segiin corresponda), el cual presenta los resultados de la verificacion de los documentos presentados, este .
. . X ) . Técnico Forestal y
informe debe ser impreso y firmada por el técnico y abogado evaluador (si corresponde) en dos copias. Este puede ser para SUBSANAR o

Abogado
para APROBAR

wy

3

Entregar informe técnico legal con visto bueno del responsable de la UOBT o DD miés toda la documentacion ingresada ala secretaria | Técnico Forestal y

6 para registro en (LASERFICHE y/o libro), notificar al Propietario o Representante Legal para subsanar observaciones. Abogado
. L N . . . .l S i 0
lNonﬂcar con formulario al interesado con una copia original del informe técnico legal mas toda la documentacion presentada. a;‘;:::a © persona
linna formulario de notificacion de informe técnico legal. E:’églletano © Representante

¥ Escanear el informe técnico legal mas formulario de notificacién, adjuntar o vincular a la HR de la solicitud en el gestor documental, si no

cuenta con este sisterna, debe escaner el informe mas formulario de notificacion y guardarlo en la carpeta digital de INFORMES Secretaria o persona
TECNICO LEGALES de la DD, UOBT, guardar el informes + notificacion en fisico en carpetas ordenadas cronologicamente de cada Jasignada
DD y UOBT.

Técnico Forestal y
Ingresa los resultados de la evaluacion de desmonte al sistema de base de datos de la ABT (SICOBWEB). Abogado o persona

asignada

Realizar la preliquidacion y llenar el formulario para el cobro de la patente correspondiente este debe estar firmado por el técnico. Técnico Forestal

6
7 Notificar con formulario la preliquidacion para su cancelacion a la cuenta bancaria de la ABT, una vez hecho el deposito debe presentar | Técnico Forestal

Responsable de
8 Recibe Boleta de banco en original del pago de la patente Administracién o Técnico

encargado del 4rea.

Responsable de
9] .§ |Elaborar el Recibo de Ingreso Administracién o Técnico
] encargado del area.
=
— £
=3
<

Elaborar proyecto de Resolucion Administrativa de Aprobacion del PDM, PDMp, PDMna, PDMr (esta debe incluir como antecedesntes la
10 Resolucion de aprobacion de POP (si corresponde), N° de Recibo de ingreso y monto pagado (si correponde) y superficie a desmontar, Abogado o Tecnico
y Formulario FO70B en los casos de registro de relimpia para areas menores a 5 ha (los definidos en punto 1.2.4), en tres ejemplares,

11+ . {Enviar para firma de resolucién de aprobacié o el FO70B de registro  al responsable de DD o UOBT. ;‘eéz:elg)r,i:bogado,
1? Firma de resoluciéi/F070B de aprobacién de desmonte. Responsable DD y UOBT

13 Notificar con formulario la resolucién/FO70B de aprobacién al propiestario o representante legal. Secretaria
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 10.03

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Ingresar a los sistemas de la ABT los resultados del proceso de aprobacion
(SICOBWEB y LASERFICHE)

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

1 dia

DESARROLLO

Ne

PASOS

RESPONSABLE

1} Terminada Ia aprobado el instrumento se debera cargar al Sicobweb

fand

Previo ingreso de los datos al sistema deberd ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos
sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los re
informacion a ingresar es:

parte del tramite se encuentre completo y
quisitos tecnicos legales y de acuerdo al tipo de solicitud, la

SICOBWEB

GESTOR DOCUMENTAL (Laserfiche)

Ingresar datos a moduio denominado PDM

Documento a adjuntar

Nombre de archivo a adjuntar

1.- Debe lienar los datos en los campos en el modulo PDM

L.- Plan de Trabajo de
Desmonte mas el formulario
(F070, FO70A, FO70B,
F071...otros) (si correponde),
(ESCANEADO en un solo
archivo pdf.)

SCZPP001_PDM_DT.pdf
TJAAF001_PDMna_DT.pdf

Nota: previo ingreso de la solicitud de desmonte mayor a 5 hectareas a
sistema (SICOBWEB) debera verificar si el POP se encuentra cargado
(si corresponde), de existir debera considerar los datos ya existentes
(Registro, nombre de predio, Resolucion) y cargar la solicitud bajo el
mismo numero de registro.

4.-Resolucion Administrativa
mas Fornulario (FO70, FO704,
FO070B, FO71...ofros, segun
correponda y Formulario de
notificacion (ESCANEADO en
un solo archivo pdf.)

RD-ABT-DDSC-PDM-000-
2014.pdf

adjuntos

2.- La informacion a
ingresar al sistema los
siguientes datos

1.-BD de Censo o Muestreo segtin el tipo de
solicitud

3.-Informes Tecnico Legal,
Informes Tecnico (todos los
emitidos) (cada informe debe
ser ESCANEADO en un solo
archivo pdf.)

ITL-ABT-DDSC-0001-2014.pdf

2.- Mapas en formato Shape

4.- Recibo de Ingreso
(Escaneado)

RI-RIB-0000-2013.pdf

3.-Resolucion Administrativa mas Formulario
(F070, FO70A, FO70B, FO71...otros, segun
correponda y Fonmulario de notificacion
(ESCANEADO en un solo archivo pdf)

5.- Documentacion Legal
presentada (Escanear en un solo
archivo)

SCZPP0O1_PDM_DL.pdf

5.- N° de HR de LASERFICHE

6.- Resumen de Volumen autorizado (si
corresponde)

Tecnico o persona asignada
en DD o UOBT
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 10.04

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

IArchivo de Documentos Fisico de Respaldo

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

[

1dia

DESARROLLO

N°

PASOS

RESPONSABLE

Terminada la aprobacion del instrumento se debera archivar el documento fisico aprobado

Previo al guardado de la documentacion debera ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte del tramite se encuentren

completos y sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser Ia descrita en los re

solicitud, Ia informacion para archivar es:

quisitos tecnicos legales y de acuerdo al tipo de

La carpeta (en fisico) N° SCZPP000 (numero
asignado por SICOBWEB) debe contener:

1.-Plan de Trabajo de Desmonte , CD, Mapas mas formularios (FO70, FO70A, FO70B,

F071... otros) (segin correponda)

2.-Un folder amarillo o carpeta con Documentacion Legal Presentada (si corresponde) y

agregar los actos administrativos emitidos por ABT(Resolucion administrativa,

formularios de notificacion, Informes tecnico legales, recibos de ingreso, preliquidacion,

otros relacionados).

Cada carpeta debe tener una etiqueta con el nimero de registro o codi

debe guardarse o adjuntarse al documentos de origen POP (si corresponde)

go (es el asignado por el sistema de base de datos Ej. SCZPP0Ol)y

S

Guardar toda la carpeta de la solicitud de desmonte en archivo de cada oficina.

Tecnico o persona asignada
en DD o UOBT
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

BRI FORMULARIO DE PROCESOS

Bosques,Tierra

CODIGO: 11 NOMBRE DEL PROCESO: Aprobacién de Planes de Gestién Integral de Bosques y Tierra (PGIBT)

OBJETIVO DEL PROCESO

Aprobar Planes de Gestién Integral de Bosques y Tierra (PGIBT), mediante la revision y evaluacion del instrumento, enmarcados en la nonnativa vigente

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

1. Constitucion Politica del Estado
2. Ley N° 1700 (Ley Forestal): Ants. 1°, 26°, 32°, paragrafo I, 10°,
3. Decreto Supremo N° 24453, Reglamento de la Ley Foresta!

4. Resolucion Ministerial 248/1998 de 26 de octubre de 1998 Normas Técnicas para la elaboracién de Instrumentos de Manejo Forestal (Inventarios, Planes de Manejo, Planes
Operativos, Mapas) en Propiedades Privadas o Concesiones con Superficies Mayores a 200 Hectareas,

5. Decreto Supremo N° 071
6. Ley N° 300, Ley Marco de la Madre Tierra y Desarrollo Integral para Vivir Bien
7. Ley N° 337, Ley de Apoyo a la Produccion de Alimentos ¥ Restitucion de Bosques. Disposicion final segunda.

8. Resolucion Administrativa ABT-250-2013 de 12 de agosto de 2013 que aprueba la Directriz Técnica para la elaboracion de Planes de Gestion Integral de Bosques y Tierra PGIBYT

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

1. Area Tecnica de UOBT o DD 2. Unidad Opertiva de Bosques y Tierra
3. Area Legal de UOBT o DD 4. Direccion Departamental

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS)

1. Direccién Departamental 2. Unidad Operativa de Bosques y Tierra

REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR
1. Fichas Tecnicas de PGIBT 4. Notificaciones
2. Si de Respuesta Inmediata (SRI)

3. Sistema Gestor Documental (Laserfiche)

5. Informes Tecnicos de Inspeccion

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
1. Informes Tecnicos Legales de Evalucion
2. Resolucion Administrativa de Aprobacion

IDENTIFICACION DE L.OS COMPONENTES DEL PROCESO

COD PROCESO COD PROCEDIMIENTO
11.01 Recepcion de solicitud
1 Aprobar Plan de Gestiéq Integral de Bosques 11.02 Evaluacion, Aprobacion de Solicitud
yTi GIBT) 11.03 Ingresar informacion a Gestor Documental (Laserfiche)
11.04 Archivar " 5
ELABO R: REVISADQYOR: [\ APRDBADO

: ‘ CONAL D O AIENTO Y UBC % 0 2/ Cra Myrand;
= T égi.‘jjns ot “?“O\‘EL“AA gl DIREQTO RAL DEMANE g
b GNEBT E BOSQUES Y TIERRA

AB.T.
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

inabea i y o Samad e

Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 11.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Recepcion de Solicitud

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1 dias
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE
1}Recibi la dc ion presentada por usuario
Verifica la docur ion pr da aplicando e formulario de Sistema de Respuesta Inmediata

Cumple SRI

No Cumple SRI

2 -
Sellar las cartas de solicitud agreganda fecha, hora de entrega,
numero de Hoja de Ruta y devolver una al solicitante

Se le devuelve al usuario por faltarle requisitos segin SRI.

Secretaria o persona

asignada en DD o UOBT
Asignar un nimero de Hoja de Ruta, obtenido del gestor documental (LASERFICHE), si no cuenta con este sistema, debera implementar libro
de registro numerado (fisico y digital) de solicitudes ingresadas de cada oficina.
4|Lleva la documentacion al escritorio det Responsable de DD o UOBT
Derivar en el gestor documental la evaluacién de la solicitud a los tecnicos o/y abogados segun cormresponda para su evaluacion (sellado, Responsable DD y UOBT
firmado mas fecha y hora).

0 persona asignada

=)

Entrega la solicitud para su evaluacion

7|Recibe la solicitudes para su evaluacion

Técnico Forestal y
Abogado
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Autoridada, N
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Bosques, Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 011.02

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacion de Solicitud

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

10 dias y 15 con inspeccion

DESARROLLO

N°

PASOS

RESPONSABLE

Recibe la solicitudes para su evaluacion

Técnico Forestal

Sobreponer el poligono de ta PGIBT con imagenes de satelite y con la cobertura de derechos forestales otorgados (PGMF, PGMFp, POAF,
PDM, concesiones, ASL, RPPN, POP y otros) Cobertura del INRA Titulados y en proceso de saneamiento, PLUS, Areas Protegidas
(nacionales, departamentales y municipales), Tierra de Producion Forestal Parmanente (TPFP), Territorios Indigenas Originarios (TIO o TCO).

Técnico Forestal

Evaluar la informacién y documentacion presentada, comparar los datos fisicos con los digitales estos deben ser iguales, aplicando la
normativa vigente,

Técnico Forestal y
Abogado

Si el técnico evaluador identifica incoherencias en la solicitud, deberd realizar o solicitar una inspeccion en el area.

Técnico Forestal

¥

Elaborar infonme técnico legal (segin corresponda), el cual presenta los resultados de la verificacién de los documentos presentados, este

informe debe ser impreso y firmada por el técnico y abogado evaluador (st corresponde) en dos copias. Este puede ser para SUBSANAR o
para APROBAR.

Técnico Forestal y
Abogado

| Entregar informe técnico con visto bueno del responsable de la UOBT o DD mas toda la documentacién ingresada a la secretaria para

Técnico Forestal y

registro en (LASERFICHE y/o libro), notificar al Propietario o Representante Legal para subsanar observaciones. Abogado
7 otificar con formulario al interesado con una copia original del informe técnico legal més toda la documentacion presentada, ::;‘:a::a © persona
; . . . . . . Propietario o Representante
8! irma formulario de notificacion de informe técnico. Legal
Escanear el informe técnico mas formulario de notificacion, adjuntar o vincular a la HR de la solicitud en el gestor documental, si no
cuenta con este sistema, debe escaner el informe mas formulario de notificacion y guardarlo en la carpeta digital de INFORMES Secretaria o persona
TECNICO de la DD, UOBT, guardar el informes + notificacion en fisico en carpetas ordenadas cronologicamente de cada DDy asignada
UOBT.
Elaborar proyecto de Resolucién Administrativa de aprobacion de PGIBT en tres ejemplares (una para la carpeta, otra para ususario o .
10 .. . . Técnico Forestal
= [solicitante y la ultima para archivo de DD o UOBT
—1 5 -
11| & |Enviar para finna de resolucién de aprobacion al responsable de DD o UOBT. Técmco,. Abogado,
2 Secretaria
—1
2.
12| < JFirma de resolucion de aprobacion de PGIBT. Responsable DD y UOBT
13 Notificar con formulario la resolucion de aprobacion al propi i0 0 repr legal. Secretaria
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 011.03

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Ingresar a los sistemas de la ABT los resultados del proceso de aprobacion

No esta implementado en SicobWeb

4.-Resolucion Administrativa
mas Ficha Tecnica y
Formulario de notificacion
(ESCANEADQ en un solo
archivo pdf.)

RD-ABT-DDSC-PGIBT-000-
2016.pdf

3.-Informes Tecnico Legal,
Informes Tecnico (todos los
emitidos) (cada informe debe
ser ESCANEADO en un solo
archivo pdf)

ITL-ABT-DDSC-0001-2014.pdf

ITL-ABT-DDSC-059-2014.pdf

4.- Documentacion Legal

archive)

presentada (Escanear en un solo

SCZPP001_PDM_DL.pdf

(LASERFICHE)
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: l 1 dia
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE
1{Ter ion y aprobacion del instrumento se debera adjuntar informacion al Gestor Documental
Previo ingreso de los datos al sistema debera ordenar ylo verificar que cada uno de los documentos parte del tramite se encuentre completo y
2]sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los requisitos tecnicos legales y de acuerdo al tipo de solicitud, la
informacion a ingresar es:
SICOBWEB GESTOR DOCUMENTAL (Laserfiche)
Ingresar datos a modulo denominado PGIBT Documento a adjuntar Nombre de archivo a adjuntar
L:‘ ’i e ‘(j;; g/lx?qTE%so RD-ABT-DDSC-PGIBT-000-
\cha Tecnica 2016*_PGIBT_DT.pdf
en un solo archivo pdf’)
Tecnico o persona asignada
en DD o UOBT

mencionado.

Nota: de no contar con el sistema LASERFICHE: la informacion detallada debera guardarse en le maquina servidor de cada oficina considerando el orden
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

bosqu'es,Tie_rra FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS
CODIGO: 011.04 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: | Archivo de Documentos Fisico de Respaldo
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: | 1 dia
DESARROLLO
ND

PASOS

RESPONSABLE

r—

Terminada la aprobacion del instrumento se debera archivar el documento fisico aprobado

solicitud, la infonmacion para archivar es:

Previo al guardado de la documentacion deber4 ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte del tramite se encuentren
completos y sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los requisitos tecnicos legales y de acuerdo al tipo de

La carpeta (en fisico) RD-ABT-DDSC-PGIBT-
000-2016* debe contener:

1.-Un ejemplar dei documento de PGIBT, CD, Mapas, Ficha Tecnica

2.-Un folder amarillo o carpeta donde debera ordenar la Documentacion Legal
presentada a la cual debera agregar los actos adininistrativos emitidos por ABT
(Resolucion administrativa, formularios de notificacion, Informes tecnico legales, recibos
de ingreso, preliquidacion, otros relacionados). (Esta debe ordenarse de forma
cronologica)

ejemplar/tomo

Cada carpeta de PGIBT aprobado debe tener pegada una etiqueta con numero asignado (RD-ABT-DDSC-PGIBT-000-2016*) en cada

4{Guardar toda la carpeta de PGIBT aprobados en archivo ordenado en cada oficing.

Tecnico o persona asignada
en DD o UOBT

documento como (POGI o IPOGI)

*Se usara el codigo de aprobacion como numero de registro o identificacion hasta que se impl te el medule en el sist:

1

ABT y debe ser pegado o puesto en cada
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Autoridada ~;

Fatin xe g Cosen Sem b by

Bosques, Tierra

FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 12 NOMBRE DEL PROCESO: Aprobacién de Planes Operativos de Gestién Integral (POGI)
OBJETIVO DEL PROCESO
Aprobar los instrumentos de operaciones denominados Plan O

perativo de Gestion Integral (POGI), mediante Ia revision y evaluacion, enmarcados en la normativa vigente

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

1. Constitucion Politica del Estado

2. Ley N° 1700 (Ley Forestal): Arts. 1°, 26°, 32°, paragrafo I, 10°,
3. Decreto Supremo N° 24453, Reglamento de Ia Ley Foresta!

4. Decreto Supremo N° 071

5. Ley N° 300, Ley Marco de la Madre Tierra y Desarrollo Integral para Vivir Bien

7. Resolucion Administrativa ABT-250

6. Ley N° 337, Ley de Apoyo a la Produccién de Alimentos y Restitucién de Bosques. Disposicion final segunda.

-2013 de 12 de agosto de 2013 que aprueba la Directriz Técnica para la elaboracién de Planes de Gestién Integral de Bosques y Tierra PGIByT

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

1. Area Tecnica de UOBT o DD
3. Direccion Depart 1

2. Unidad Opertiva de Bosques y Tierra

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS)
1. Direccién Departamental

2. Unidad Operativa de Bosques y Tierra

REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR
1. Fichas Tecnicas de POGI

2. Sistema de Respuesta Inmediata (SRI)

3. Sist Gestor Dc I (Laserfiche)

4. Notificaciones
5. Informes Tecnicos de Inspeccion

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
1. Informes Tecnicos de Evalucion
2. Resolucion Administrativa de Aprobacion

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESQ

CoD PROCESO COD

PROCEDIMIENTO

12.01

Recepcion de solicitud

12 Aprobar Plan Operativo-de Gestion Integral 12,02
(POGI) 12.03

Evaluacion, Aprobacion de Solicitud

Ingresar informacion a Gestor Documental (Laserfiche)

Archivar N

REVISADO PQR:

12.04
BO/RAD%FOR:
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Autoridada,

Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Forcuhesiun y C.miesd Somod o
Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 12.01

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Recepcion de Solicitud

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

1 dias

DESARROLLO

N°

PASOS

RESPONSABLE

—

Recibi la documentacion presentada por usuario

Verifica la documentacion presentada aplicando e formulario de Sistema de Respuesta Inmediata

Cumple SRI

No Cumple SRI

2 ..
Sellar las cartas de solicitud agregando fecha, hora de entrega,

numero de Hoja de Ruta y devolver una al solicitante

Se le devuelve al usuario por faltarle requisitos segtin SRI.

Secretaria 0 persona

asignada en DD o UOBT
Asignar un nimero de Hoja de Ruta, obtenido del gestor documental (LASERFICHE), si no cuenta con este sistema, deberd jmplementar libro
de registro numerado (fisico y digital) de solicitudes ingresadas de cada oficina.
4|Lleva la dc ion al escritorio del Responsable de DD o UOBT
Derivar en el gestor documental la evaluacién de la solicitud a los tecnicos o/y abogados segiin corresponda para su evaluacion (sellado, Responsable DD y UOBT
firmado mas fecha y hora).

0 persona asignada

Entrega la solicitud para su evaluacion

Recibe la solicitudes para su evaluacion

Técnico Forestal y
Abogado
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Autoridads ;

Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Fiscalusacion y Contand Sascnd el

Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 12.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacion de Solicitud

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

10 dias y 15 con inspeccion

DESARROLLO

Ne

PASOS

RESPONSABLE

Recibe la solicitudes para su evaluacion

Técnico Forestal

Sobreponer el poligono del POGI con las coordenadas del drea a intervenirse, verificar que ésta se encuentre dentro de su unidad productiva

i tal
2 del PGIBT Técnico Forestal
. on v d o5 . . . ,
Evalua{ la u?fonnacmn ydo n pr comparar los datos fisicos con los digitales estos deben ser iguales, aplicando la Técnico Forestal
normativa vigente.

Si el técnico evaluador identifica incoherencias en la solicitud, deber4 realizar o solicitar una inspeccion en el drea.

Técnico Forestal

firmada por el técnico evaluador (si corresponde) en dos copias. Este puede ser para SUBSANAR o para APROBAR.

Elaborar informe técnico, el cual presenta los resultados de la verificacion de los documentos presentados, este informe debe ser impreso y

Técnico Forestal

registro en (LASERFICHE y/o libro), notificar al Propietario o Representante Legal para subsanar observaciones.

Entregar informe técnico con visto bueno del responsable de la UOBT o DD mas toda la documentacion ingresada a la secretaria para

Técnico Forestal

Notificar con formulario al interesado con una copia original del informe legal mas toda la documentacion presentada.

Secretaria o persona
|asignada

g i3] Firma formulario de notificacion de informe técnico,

Propietario o Representante
Legal

cuenta con este sistema, debe escaner el informe mas formulario de notificacion y guardarlo en la carpeta digital de INFORMES
TECNICO de la DD, UOBT, guardar el informes + notificacion en fisico en carpetas ordenadas cronoic g decadaDDy
UOBT.

‘| Escanear el informe técnico mas formulario de notificacion, adjuntar o vincular a la HR de la solicitud en el gestor documental, si no

Secretaria o persona
asignada

10 « [solicitante y la ultima para archivo de DD o UOBT Téenico Forestal
mE Técnico, Abogado
11| & |Enviar para firma de resolucion de aprobacion al responsable de DD o UOBT. 100, ABogado,
| .g Secretaria
B
12| < |Firma de resolucién de aprobacién de POGI. Responsable DD y UOBT
13 Notificar con formulario Ia resolucion de aprobacién al propiestario o representante legal, Secretaria

Elaborar proyecto de Resolucién Administrativa de aprobacion de POGI en tres ejemplares (una para la carpeta, otra para ususario o
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE

PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 12.03

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

(LASERFICHE)

Ingresar a los sistemas de la ABT los resultados del proceso de aprobacion

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

|

1 dia

DESARROLLO

Ne

PASOS

RESPONSABLE

Terminada la evaluacion y aprobacion del instrumento se debera adjuntar informacion al Gestor Documental

»N

Previo ingreso de los datos al sistema debera ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte del trdmite se encuentre completo y
e ser la descrita en los requisitos tecnicos legales y de acuerdo al tipo de solicitud, la

sean los que se han aprobado, esta documentacion deb:
informacion a ingresar es:

SICOBWEB

GESTOR DOCU

MENTAL (Laserfiche)

Ingresar datos a modulo denominado POGI

Documento a adjuntar

Nombre de archivo a adjuntar

No esta implementado en SicobWeb

1.- Documento de POGI mas
Ficha Tecnica (ESCANEADO
en un solo archivo pdf.)

RD-ABT-DDSC-POGI-000-
2016*_DT.pdf

2. Base de datos de Censo
Forestal y Muestreo (Formato
excel)

RD-ABT-DDSC-POGI-000-
2016*_BDC.pdf

3. Mapas en formato shape y
comprimido en rar

RD-ABT-DDSC-POGI-000-
2016*_SHAPE.pdf

4.-Resolucion Administrativa
mas Ficha Tecnica y
Fonnularig de potificacion
(ESCANEADO en un solo
archivo pdf)

RD-ABT-DDSC-POGI-000-
2016.pdf

5.-Informes Tecnico de
evaluacion, Informes Tecnico de
Inspeccion (todos los emitidos)

IT-ABT-DDSC-120-2014.pdf

(cada informe debe ser
ESCANEADO en un solo
archivo pdf.)

IT-ABT-SRS-650-2014.pdf

6.- Documentacion Legal
presentada (Escanear en un solo
archivo)

RD-ABT-DDSC-POGI-000-
2016*_DL.pdf

Tecnico o persona asignada
en DD o UOBT

Nota: de no contar con el sistema LASERFICHE: la informacion detallada deber:
mencionado.

a guardarse en le maquina servidor de cada oficina considerando el orden
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 12.04

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: | Archivo de Documentos Fisico de Respaldo

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: | 1 dia

DESARROLLO

Ne

PASOS

RESPONSABLE

Terminada la aprobacion del instrumento se debera archivar el documento fisico aprobado

Previo al guardado de la documentacion debera ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte del tramite se encuentren

completos y sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los requisitos tecnicos legales y de acuerdo al tipo de
solicitud, la informacion para archivar es:

2
1.-Un ejemplar del documento de POGI, CD, Mapas, Ficha Tecnica
La carpeta (en fisico) RD-ABT-DDSC-PGIBT- |2.- Existe un folder amarilio o carpeta donde se han ordenado la Documentacion Legal | Tecnico o persona asignada
000-2016* debe contener: presentada y actos administrativos emitidos por ABT para aprobar PGIBT en esa carpeta en DD o UOBT

debera adjuntar los actuados de evaluacion y aprobacion POG! (Resolucion
administrativa, formularios de notificacion, Informes tecnico de evaluacion, informes de
inspeccion (de existir) recibos de ingreso, preliquidacion, otros relacionados). (ordenar de
forma cronologica)

3 Cada carpeta o ejemplar de POGI aprobado debe tener pegada una etiqueta con el codigo de autorizacion de PGIBT (RD-ABT-DDSC-PGIBT-

000-2016*) en cada ejemplar/tomo, y debe guardarse o adjuntarse al documentos de origen PGIBT.
4|Guardar toda la carpeta de POGI aprobado en archivo ordenado en cada oficina.
*Se usara el codigo de aprobacion del PGIBT como numero de registro o identificacion hasta que se impl te el medulo en el sist: ABT y debe ser pegado o

puesto en cada doecumento como (POGI o IPOGI)
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PROCESO 12 Flujo de Procedimi} para evaluacién y aprobacién de POGI

Aplicar SRI

5
aw—--‘q—w-v-—‘

Presenta solicitud m}

o

* Derivar én LASERFICHE para
© % la'evaluacion :

“.aff)orm,ula_ﬂb g
Notificacion

’ <' wseei Preparanotificaciony:
: - notifica

"Firma formularlo de i - Prepara notificacion 'y -
*, ‘Notificacion'. : . notifica :

Sedpuelvelnsdletd £ oy l Comete

"'"‘" Recibisolicitud para su evaluacion

4

 Realiza evaluacion tecnica "

* PR

" Elaborarinforme tecnico’
{ !
Subsanacion
Prepafg proyecto de
" “Resolucion de

-Aprobacion

Pasa Informe tecnico slgiere-

Aprobacion qusanc|on
-
1]
] . -
'I..!!llll!p"’ o \ch"ﬂﬁﬁae‘
Dy a e
" _Iriforme o Resolucion
g g

.
(llll'!'!lllllll!lIIIIIUIUIUIIl..ll'lll"l.l.'l-l.

—re— a4

Resultados de Evaluacion en 10 dias y con inspeccion 15 dias
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Autoridada, ™

Fitiaantam y Comind an - e

Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 13 NOMBRE DEL PROCESO: Aprobacién de Informes Anuales de Planes Operativos de Gestién Integral (IAPOGI)

OBJETIVO DEL PROCESO

Revisar, evaluar y aprobar los instrumento de seguimiento denominado, Informe de Plan Operativo de Gestion Integral (IAPOGI), de acuerdo a normativa vigente
INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

1. Constitucion Politica del Estado

2. Ley N° 1700 (Ley Forestal): Arts. 1°, 26°, 32°, paragrafo [, 10°.

3. Decreto Supremo N° 24453, Reglamento de la Ley Foresta!

4, Decreto Supremo N° 071

5. Ley N° 300, Ley Marco de la Madre Tierra y Desarrollo Integral para Vivir Bien

6. Ley N° 337, Ley de Apoyo a la Produccién de Alimentos ¥ Restitucién de Bosques. Disposicion final segunda.

7. Resolucion Administrativa ABT-250-2013 de 12 de agosto de 2013 que aprueba la Directriz Técnica para la elaboracion de Planes de Gestion Integral de Bosques y Tierra PGIByT

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

1. Area Tecnica de UOBT o DD

2. Unidad Opertiva de Bosques y Tierra
3. Direccién Departamental

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS)

1. Direccion Departamental 2. Unidad Operativa de Bosques y Tierra

REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR
1. Fichas Tecnicas de [APOGI

2. Sistema de Respuesta Inmediata (SRI)

3. Sistema Gestor Documental (Laserfiche)

4. Notificaciones
5. Informes Tecnicos de Inspeccion

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
1. Informes Tecnicos de Evalucion
2. Resolucion Administrativa de Aprobacion

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

COD PROCESO COD PROCEDIMIENTO
13.01 Recepcion de solicitud
3 Aprobar Informe de Plan Operativo de 13.02 Evaluacion, Aprobacion de Solicitud
Gestion al (IAPOGI) 13.03 Ingresar informacion a Gestor Documental (Laserfiche)
13.04 Archivar
REVISADO POR: APRDBADO POR:
: 1 roa

irirres Fertdndes
[, Lorgro Guudmez Ferte 10
L ANAL DE ADMINISTRACIO

JEFE NAC“JM. oL ECHAMIENTO Y UBO

DERELBU,‘(:M.BI' .AB.T
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Autoridad de Fiscalizaciéon y Control Social de Bosques y Tierra

Autoridade ™~

Fitcabrackus y Commnn i e
Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

O

‘933935333

CODIGO: 13.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Recepcion de Solicitud

- TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1 dias
”' DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE
," 1}Recibir la documentacion presentada por usuario
. Verificar la do ion presentada aplicando el formulario del Sistema de Respuesta Inmediata
‘N Cumple SRI No Cumple SRI
s 2
. “ Sellar las cartas de solicitud agregando fecha, hora de entrega, . - . .
. » de Hoja de Ruta y devolver una al solicitante Se le devuelve al usuario por faltarle requisitos segun SRL ~Secretana 0 persona
i . asignada en DD o UOBT
h Asignar un nimero de Hoja de Ruta, obtenido del gestor documental (LASERFICHE), si no cuenta con este sistema, deberé implementar libro
,“‘ de registro numerado (fisico y digital) de solicitudes ingresadas de cada oficina,
;§» 4Llevar la documentacion al escritorio del Responsable de DD o UOBT
. Derivar en el gestor documental la evaluacién de 1a solicitud a los tecnicos o/y abogados segun corresponda para su evaluacion (sellado, Responsable DD y UOBT
- firmado mas fecha y hora). .
” © persona asignada
o a 6|Entregar la solicitud para su evaluacion
" . e o Técnico Forestal y
e 7 {Recibir la sc para su ev ion Abogado

o

7

",

S

T a

o
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Autoridada,

Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

iz y €am e octd v

Bosques, Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 13.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacion de Solicitud

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO; 10 dias y 15 con inspeccion

DESARROLLO

Ne PASOS

RESPONSABLE

1 |Recibe la solicitudes para su evaluacion

Técnico Forestal

Ld

Sobreponer el poligono presentado en el IAPOGI con el del POQI, verificar los avances de las actividades planificadas en el POGI

Técnico Forestal

Evaluar la informacion y documentacién presentada, comparar los datos fisicos con los digitales estos deben ser iguales, aplicando la
normativa vigente.

Técnico Forestal

4]Si el técnico evaluador identifica incoherencias en el informe, debera realizar o solicitar una inspeccion en el drea.

Técnico Forestal

Elaborar informe técnico, el cual presenta los resultados de Ja verificacion de los documentos presentados, este informe debe ser impreso y
firmada por el técnico evaluador en dos copias. Este puede ser para SUBSANAR o para APROBAR.

Técnico Forestal

Entregar informe técnico con visto bueno del responsable de la UOBT o DD mas toda la documentacion ingresada a la secretaria para
registro en (LASERFICHE y/o libro), notificar al Propietario o Representante Legal para subsanar observaciones.

Técnico Forestal

Notificar con formulario al interesado con una copia original del informe legal més toda la documentacion presentada.

Secretaria o persona
asignada

Firma formulario de notificacion de informe técnico.

Propietario o Representante
Legal

| Escanear el informe técnico mas formulario de notificacion, adjuntar o vincular a la HR de la solicitud en el gestor documental, si no
| cuenta con este sistema, debe escaner el informe mas formulario de notificacion y guardarlo en la carpeta digital de INFORMES
B

TECNICO de la DD, UOBT, guardar el informes + notificacion en fisico en carpetas ordenadas cronologicamente de cada DDy
UOBT.

Secretaria 0 persona
‘o

10 El;a.b?rar proyecto' de Resoluc@n Administrativa de aprobacion de IPOGI en tres ejemplares (una para la carpeta, otra para ususario o Técnico Forestal
- solicitante y la ultima para archivo de DD o UOBT,
ME: Técnico, Abogado
11} & |Enviar para firma de resolucion de aprobacion al responsable de DD o UORBT. > /100gade,
.g Secretaria
a
12| < |Firma de resolucion de aprobacién de IAPOGL. Responsable DD y UOBT
(13 Notificar con formulario la resolucién de aprobacién al propiestario o representante legal. Secretaria
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 13.03

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

(LASERFICHE)

Ingresar a los sistemas de la ABT los resultados del proceso de aprobacion

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

I

1 dia

DESARROLLO

Ne

PASOS

RESPONSABLE

—

Terminada la evaluacion y aprobacion del instrumento se debera adjuntar informacion al Gestor Documental

Previo ingreso de los datos al sistema deber4 ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte del tramite se encuentre completo y
sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los requisitos tecnicos, la informacion a ingresar es:

SICOBWEB

GESTOR DOCUMENTAL (Laserfiche)

Ingresar datos a modulo denominado IPOGI

Documento a adjuntar

Nombre de archivo a adjuntar

No esta implementado en SicobWeb

1.- Documento de [APOGI mas
Ficha Tecnica (ESCANEADOQ
en un solo archivo pdf.)

RD-ABT-DDSC-IAPOGI-000-
2016*_DT.pdf

2. Base de datos de Censo
Forestal (Formato excel) (si
correspondes)

RD-ABT-DDSC-IAPOGI-000-
2016*_BDC.pdf

3. Mapas (avances de
aprovechamiento, ejecucion de
actividades) en formato shape y
comprimido en rar

RD-ABT-DDSC-IAPOGI-000-
2016*_SHAPE.pdf

4.-Resolucion Administrativa
mas Ficha Tecnica y
Formulario de notificacion
(ESCANEADO en un solo
archivo pdf.)

RD-ABT-DDSC-IAPOGI-000-
2016.pdf

5.-Informes Tecnico de
evaluacion, Informes Tecnico de
Inspeccion (todos los emitidos)
(cada informe debe ser
ESCANEADO en un solo
archivo pdf.)

IT-ABT-DDSC-120-2014.pdf

IT-ABT-SRS-650-2014 pdf

Tecnico o persona asignada
en DD o UOBT

mencionado.

Nota: de no contar con el sistema LASERFICHE: la informacion detallada debera guardarse en le maquina servidor de cada oficina considerando el orden
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

ABT

Autaridada,

o mtin e L on o 1 e

Bosques, Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 13.04 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: | Archivo de Documentos Fisico de Respaldo
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: | 1 dia
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE

—

Terminada la aprobacion del instrumento se debera archivar el documento fisico aprobado

Previo al guardado de la documentacion deberé ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte del tramite se encuentren

completos y sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los requisitos tecnicos legales y de acuerdo al tipo de
solicitud, la informacion para archivar es:

1.-Un ejemplar del documento de IAPOGI, CD, Mapas, Ficha Tecnica

La carpeta (en fisico) RD-ABT-DDSC-PGIBT- |2.- Existe un folder amarillo o carpeta donde se han ordenado la Documentacion Legal ]Tecnico o persona asignada
000-2016* debe contener: presentada y actos administrativos emitidos por ABT para aprobar PGIBT en esa carpeta en DD o UOBT

debera adjuntar los actuados de evaiuacion y aprobacion POGI (Resolucion

administrativa, formularios de notificacion, Informes tecnico de evaluacion, informes de

inspeccion (de existir) recibos de ingreso, preliquidacion, otros relacionados). (ordenar de
forma cronologica)

Cada carpeta o ejemplar de IAPOGI aprobado debe tener pegada una etiqueta con el codigo de autorizacion de PGIBT (RD-ABT-DDSC-
PGIBT-000-2016*) en cada ejemplar/tomo, y debe guardarse o adjuntarse al documentos de origen PGIBT.

4}Guardar toda la carpeta de IAPOGI aprobado en archivo ordenado en cada oficina,

*Se usara el codigo de aprobacion del PGIBT como numero de registro o identificacion hasta que se implemente el medulo en el sistema ABT y debe ser pegado o
¥ en cada d to como (POGI o IPOGI)
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PROCESO 13 Flujo de Procedimiento para evaluacién y aprobacién de IAPOGI

.“(‘Pre'k'enta‘sdlici“t‘lid", - !-* - "AplicérSvR!v

o S - ,NO ‘ ’ B
Se devuelve fa solicitud 46~ Cumple I— Cumple

. Derivar en LASERFICHE para
. la evaluacion

. Firma formulario de 4 ronn
* Notificacion = i

Prepara notificacion’y -
: notifica i

2 Prgpaﬂ'a‘ notificaciony -
; 2., notifica

* Prepdra proyecto de ’

ﬂq’ Recibi solicitud para su evaluacion

v

Realiza evaluacion tecnica B

\ 4

Elaborar Informe tecnico

"P—"--!—'!-,}'!F-"!'?!!‘g--.\

P
0 Lok
Aprobacion . Subsanacion

v \4

Resolucion de Pasa Informie tecnico sugiere
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Resultados de Evaluacion en 10 dias y con inspeccion 15 dias
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Autoridade

Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Flirakencnm ¢ et il e
Bosques, Tierra

FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 14

NOMBRE DEL PROCESO: Evaluacion y Aprobacién de Quemas Controladas

OBJETIVO DEL PROCESO

Evaluar, Aprobar Quemas Controladas de acuerdo a normativa vigente

4. Ley N° 1700 (Ley Forestal)

8. Decreto Supremo N°

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO
1. Constitucion Politica del Estado

2. Ley 1333 de 27 de abril de 1992 (Ley de Medio Ambiente).
3. Ley N° 1768 de 10 de marzo de 1997 (Cédigo Penal).

7. Decreto Supremo N° 25847 de 21 de Jjulio de 2000,

6. Resolucién Ministerial 131/97 de 9 de junio de 1997 (Reglamento Especial de Desmontes y Quemas Controladas) del Ministerio de Desarrollo Sostenible y Plani

9. Ley 337 de 11 de enero de 2013 Ley de Apoyo a Produccién de Alimentos y Restitucion de Bosques.
10. Ley 502 de 27 de febrero de 2014, Ampliacion det Plazo y Modificacién a la Ley N°
11. Decreto Supremo N° 1954 de 02 de abril de 2014
12. Resolucion Administrativa ABT-234-2015 de 23 de junio de 2015

5. Resolucién Ministerial 130/97 de 9 de junio de 1997 (Normas Técnicas sobre Planes de Ordenamiento Predial) del ex - Ministerio de Desarrollo Sostenible y Planificacion.

ficacién.

29215 de 2 de agosto de 2007 (Reglamento de la Ley 3545 de Reconduccién Comunitaria de la Reforma Agraria del Servicio Nacional de Reforma Agraria).

1337 de Apoye a Produccion de Alimentos y Restitucion de Bosques.

que aprueba Manual de Procesos y Procedimientos aplicable a Desmonte y Quema

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

3, Direccién Departamental

1. Area Técnica de DD o UOBT

2. Area Juridica de DD 0 UOBT
4. Unidad Opertiva de Bosques y Tierra

1. Direccion Departamental

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS)

2. Unidad Operativa de Bosques y Tierra

4. Sistema SicobWeb

REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR
1, Formulario De Quema de Pastizal F073
2. Formulario FO71 Planificacion de Quema de Productos de Desmonte
3. Sistema de Respuesta Inmediata (SRI)

5. Sistema Gestor Documental

(Laserfiche)

6. Informes Tecnicos de Inspeccion

7. Notificaciones

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
1. Informes Tecnicos o Informes Tecnicos Legales de Evalucion
3. Resolucion Administrativa de Aprobacion

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

COD PROCESO COD PROCEDIMIENTOQ
14.01 Recepcion de solicitud
14 Evaluacion y Aprobacién de Quemas 14,02 Evaluacion, Aprobacion de Solicitud
Controladas 14,03 Ingresar informacion a SicobWeb y Gestor Documental
/ 14.04 Archivar A
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR;
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. “erndnass
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Autoridade.

Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

Pt aiiney Cauksesd sl vie

Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

2 Sellar las cartas de solicitud agregando fecha, hora de entrega,

. - i f isil in SRI.
numero de Hoja de Ruta y devolver una al solicitante Sele devuelve al usuario por faltarle requisitos segin S

CODIGO: 14.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Recepcion de Solicitud
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1 dias
DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE
1{Recibi Ia doc ion pre da por usuario
Verifica la dc ion pr da aplicando e formulario de Sistema de Respuesta [tunediata (Ver Anexo N° 2 SRI)
Cumple SRI No Cumple SR

Secretaria o persona

Entrega la solicitud para su evaluacion

asignada en DD o UOBT
Asignar un ndmero de Hoja de Ruta, obtenido del gestor documental (LASERFICHE), si no cuenta con este sistemna, deberd implementar libro
de registro numerado (fisico y digital) de solicitudes ingresadas de cada oficina.
4{Llevar la documentacion al escritorio del Responsable de DD o UOBT
5| Derivar la evaluacion de la solicitud a los tecnicos o/y abogados segin corresponda para su evaluacion (sellado, finnado mas fecha y hora). Responsable DDy UOBT

o persona asignada

Recibe la solicitudes para su evaluacion

Técnico Forestal y
Abogado
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Autoridad

Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Fiicabeachins  Conrtred Stma sbe
Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 14.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacion de Solicitud

Menores a 100 hectares, 5 dias y 10 con inspeccion

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: - -
Mayores a 100 hectareas, 10 diasy 15 con inspeccion

DESARROLLO

N° PASOS

RESPONSABLE

1[Recibe la solicitudes para su evaluacion

Técnico Forestal y

L

otorgados (PGMF, PGMFp, POAF, PDM, concesiones, ASL, RPPN, POP y otros) Cobertura del INRA Titulados y en proceso de
| saneamiento, PLUS, Areas Protegidas (nacionales, departamentales y municipales).

Sobreponer el poligono de la solicitud con la cobertura del Mapa Preliminar de 4reas permitida para Quema de Pastizales, derechos forestales

Técnico Forestal

Evaluar la informacion y documentacién presentada, comparar los datos fisicos con los digitales estos deben ser iguales, aplicando la
normativa vigente.

Técnico Forestal y
Abogado

4157 el técnico evaluador identifica incoherencias en la solicitud, debers realizar o solicitar _una inspeccién en el area.

Técnico Forestal

Elaborar informe técnico legal (seguin corresponda), el cual presenta los resultados de la verificacion de los documentos presentados, este
informe debe ser impreso y finnada por el técnico y abogado evaluador (si corresponde) en dos copias. Este puede ser para SUBSANAR o

para APROBAR

w

Técnico Forestal y
Abogado

Entregar informe técnico legal con visto bueno del responsable de la UOBT o DD més toda la documentacion ingresada a la secretaria
para registro en (LASERFICHE y/o libro), notificar al Propietario o Representante Legal para subsanar observaciones,

Técnico Forestal y
Abogado

INoliﬂcar con formulario al interesado con una copia original del informe técnico legal mas toda la doc ion pr

Secretaria 0 persona
asignada

{Firma formulario de notificacion de informe técnico legal.

Propietario o Representante
Legal

uenta con este sistema, debe escaner el informe mas formulario de notificacion y guardarlo en la carpeta digital de INFORMES

O

DD y UOBT.

Escanear el informe técnico legal mas formulario de notificacion, adjuntar o vincular a la HR de la solicitud en el gestor documental, sino

ECNICO LEGALES de la DD, UOBT, guardar el informes + notificacion en fisico en carpetas ordenadas cronologicamente de cada

Secretaria o persona
asignada

| Ingresa los resultados de la evaluacion de desmonte al sistema de base de datos de la ABT (SICOBWEB).

Técnico Forestal y
Abogado o persona
asignada

Elaborar proyecto de Resolucion Administrativa de Aprobacién del Quema (QCP, QCCR) (esta debe incluir como antecedesntes la

Abogado o Tecnico

1 a Resolucion de aprobacion de POP (si corresponde) y superficie a quemar. en tres ejemplares.
o
— & -
12 E- Enviar para firma de resolucion de aprobacion al responsable de DD o UOBT. ';‘:s:::::l:i;\bogado,
ji < Firma de resolucion de aprobacion de Quema. Responsable DD y UOBT
14 Notificar con formulario la resolucion de aprobacién al propi i0 0 repr legal. Secretaria
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Autoridade.
Ity o St e

Bosques, Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 14.03

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Ingresar a los sistemas de la ABT los resultados del proceso de aprobacion
(SICOBWEB y LASERFICHE)

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

|

1 dia

DESARROLLO

Ne

PASOS

RESPONSABLE

Terminada la aprobado el instrumento se debera cargar al Sicobweb

L

inforinacion a ingresar es:

Previo ingreso de los datos al sistema debera ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte del tramite se encuentre completo y

sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los requisitos tecnicos legales y de acuerdo al tipo de solicitud, la

SICOBWEB

GESTOR DOCUMENTAL (Laserfiche)

Ingresar datos a medulo denominado PDM

Documento a adjuntar

Nombre de archivo a adjuntar

1.- Debe llenar los datos en los campos en el modulo Quema

1.- Formulario (F073, FO71),
(ESCANEADO en un solo
archivo pdf.)

SCZPP001_QCP_F073.pdf,
TJAAF001_QCCR_F071.pdf

Nota: previo ingreso de la solicitud de quema mayor a 100 hectareas a
(SICOBWEB), debera verificar si el POP se encuentra cargado
(si corresponde), de existir debera considerar los datos ya existentes
(Registro, nombre de predio, Resolucion) y cargar 1a solicitud bajo el
mismo numero de registre.

4 -Resolucion Administrativa
mas Formulario (F073, FO71 y
Formulario de notificacion
(ESCANEADO en un solo
archivo pdf)

RU-ABT-RIB-QCP-000-2015.pdf

Tecnico o persona asignada
en DD o UOBT

1.-Resolucion Administrativa mas Formulario
(F071, F073 y Formulario de notificacion
(ESCANEADO en un solo archive pdf.}

3.-Informes Tecnico Legal,
Informes Tecnico (todos los
emitidos) (cada informe debe
ser ESCANEADO en un solo
archivo pdf.)

IT-ABT-RIB-0001-2015 .pdf

2.- La informacién a
ingresar al sistema 105 |3 . Mapas en formato Shape

.- Documentacion Legal

SCZPP001_PDM_DL.pdf

presentada (Escanear en un solo

datos
adjuntos

&

5.- N° de HR de LASERFICHE
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

Fosutamiont y Conwicd Sockd G

Sosques, Tierr FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 14.04 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: JArchivo de Documentos Fisico de Respaldo

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

| 1 dia

DESARROLLO

Neo

PASOS

RESPONSABLE

—

Terminada la aprobacion del instrumento se debera archivar el documento fisica aprobado

umentacion debera ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte del tramite se encuentren

Previo al guardado de la doc|
crita en los requisitos tecnicos legales y de acuerdo al tipo de

completos y sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la des
solicitud, la informacion para archivar es:

1.-Solicitud mas Formularios Impresos, Mapas Impresos, CD (Mapas, formularios (F073,
F071) (segin correponda)

L 1: ico) N° SCZPP000 ,
A tfarpe a (en fisico) sczp (numera 2.-Un folder amarillo o carpeta con Documentacion Legal Presentada (si corvesponde) y
asignado por SICOBWEB) debe contener: N o . L
agregar los actos administrativos emitidos por ABT(Resolucion administrativa,
formularios de notificacion, Informes tecnico legales, recibos de ingreso, preliquidacion,
otros relacionados).

Tecnico o persona asignada
en DD o UOBT

Agregar el numero de registro o codigo (es el asignado por el sistema de base de datos Ej. SCZPP100), Pegando una etiqueta que contenga el

numero mencionado en cada ejemplar/tomo de la documentacion aprobada/presentada

Guardar toda la carpeta de la solicitud de desmonte en archivo de cada oficina.
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PROCESO 14_Flujo de Procedimiento para evaluacién y aprobacién de Quema de Pastizales

~ Presenta 's_gllqifud ,

. Y'S'e;dejv'uetl‘i‘/e la Sélicitu‘a’_»v R g

_ -, Notificacion

e

w  AplicarSRI

rv.-'n-v—j-:'vw—'!!\
.

“No

".Cumple " ) Cum?‘?’ ,

" Registrar en LASERFICHE y *
" ‘asignarHojaderuta -

Derivaren

ERFICH

Recibi solicitud para su
" evaluacion

" Prepara notificaciony
notifica '

-Realiza sobreposicion de fa solicitud con. |
* Mapa Preliminar de"Quema de Pastizales,
- - Derechos otorgados; INRA, PLUS, ETC..

| v

Elaborar Informe tecnico

legal -+’
]
,v-!—-,--p-.—!"-'r!!f?v'!"
1 ¢ !
. Aprobacion ) Subsanacion/R,ec
hazo.

\/

Prepara pro{ye{;:‘t'o,’de
‘Resolucionde .
Aprobacion - .

> st

- a-evalyaélon o

€

b

Eparafa.’

S dBs naoNes e

Menores a 100 hectéreas, S dias habiles

Mayores o iguales a 500 hectdreas, 10 dias y con inspeccion 15 dias
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“ Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra
Autoridad. ™ FORMULARIO DE PROCESOS

Fesialiamiinsy Comsins 2 o abe

Bosques,Tierra

NOMBRE DEL PROCESO: Aprobaci6n de Solicitudes de aprovechamiento, para uso propio, doméstico y aprovechamiento de volumen menor
CODIGO: 15 con fines comercialesen el departamento de Pando

OBJETIVO DEL PROCESO

Revisar, evaluar y aprobar solicitudes de aprovechamiento, para uso propio, doméstico y aprovechamiento de volumen menor con fines comerciales en el departamento de Pando, de
acuerdo a normativa vigente

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

. Constitucién Politica del Estado: Arts. 349°, 386°, 311° paragrafo 1l inciso 6 y 316° inciso 5.

. Ley N° 1700 Ley Forestal: Arts. 2° inciso a) y d), 27° y su Decreto Supremo N° 24453: Art. 72° inciso ¢} y 97° paragrafo I, inciso a).

Ley N° 2341 Ley de Procedimiento Administrativo Arts. 4° inciso K).

. Ley N° 1715 Ley INRA: Arts. 2°y 26°.

. Ley N° 3545 (Ley de Reconduccién Comunitaria Arts. 2°, 3°, 24°,26° y su Decreto Supremo N°® 29215: Arts. 3° inciso n), 4°,9°y 10°.

. Decreto Supremo N° 29272

. Decreto Supremo 071: Arts. 3° inciso c}, 3° y 33°.

8. Norma Técnica aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 130/97.

9. Resolucion Administrativa ABT-100-2003 de 25 de septiembre de 2003 que aprueba la Directriz ITE-003-2003, Establece la lista de precios de productos forestales para la gestion
2003

10. Resolucion Administrativa ABT-032-2012 de 26 de enero de 2012 que aprueba la Directriz ABT-001-2012 de Requisitos Legales en solicitudes de Instrumentos de Planificacion y
de Operaci6n Forestal y Agrario.

11. Resolucion Administrativa ABT-054-2012 de 16 de febrero de 2012 que aprueba la Directriz Técnica ABT-002-2012 de Normas de Acceso a los Recursos forestales y
articulacion con productores pequefios.

12. Resolucion Administrativa ABT-270-2013 de 28 de agosto de 2013 Modifica el articulo 10 de la Directriz ABT-001-2012 de Requisitos Legales en solicitudes de Instrumentos de
Planificacion y de Operacion Forestal y Agrario.

13. Resolucion Administrativa ABT-148-2014 de 28 de mayo de 2014 que aprueba la Directriz Técnica ABT-002-2014 de Normas de Promocion y Acceso a los Recursos del Bosque
por Parte de las Comunidades Indigenas Amazénicas del Departamento de Pando

NN AW N -

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

1. Area Tecnica de UOBT o DD 2. Area Legal de UOBT o DD
2. Area Administrativa de UOBT o DD 4. Unidad Opertiva de Bosques y Tierra
5. Direccién Depar

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (L.OS)

1. Direccién Departamental 2. Unidad Operativa de Bosques y Tierra
REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR

1. Fichas Tecnicas FO15 5. Notificaciones

2. Formulario FO60 6. Recibo de Ingreso

3. Si de Resp Ininediata (SRI) 5. Informes Tecnicos de Inspeccion

4. Si Gestor Dc tal (Laserfiche)

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
1. Informes Tecnicos Legal de Evalucion
2. Resolucion Administrativa de Aprobacion

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

COD PROCESO Ccob PROCEDIMIENTO
Aprobar Solicitudes de aprovechamiento, 1501 Recepeion de solicitud
para uso propio, doméstico y 15.02 Evaluacion, Aprobacion de Solicitud
15 aprovechamiento de volumen menor con
fines comercialesen el departamento de 15.03 Ingresar informacion a Gestor Documental (Laserfiche
P
Pand
s anco X 15.04 Archivar
TELABORADO P\SR: REVISABD POR: ROBADO,P
Y Y (
: / (cernintt )
| n O e
\ N ut 18 il RP‘/‘ON
fo1 810 3 o t\\)h\'-ﬂ\s‘mﬁ\-\ 0¥ 0
e wpCON ;\?\0\‘&0“'\‘ -
LS S
T o G DIRECTOR GENERAL DE MANEJO
DB BOSQUES Y TIERRA
AB.T.
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Autoridad.,

Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Fircahe s y otk Somed e

Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 15.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Recepcion de Solicitud
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1 dfas
DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE

1|Recibi la documentacion pr da por usuario

Verifica la doct ion pr da aplicando e fonmulario de Sistema de Respuesta Inmediata (SRI)

Cumple SRI No Cumple SRI
Sellar las cartas de solicitud agregando fecha, hora de entrega, Se le devuelve al usuario por faltarle requisitos minimos exigidos segin .
numero de Hoja de Ruta y devolver una al solicitante SRI. Secretaria o persona
asignada en DD o UOBT

Asignar un niimero de Hoja de Ruta, obtenido del gestor documental (LASERFICHE), si no cuenta con este sistema, debera implementar libro

de registro numerado (fisico y digital) de solicitudes ingresadas de cada oficina.
4|Lleva la documentacion al escritorio del Responsable de DD o UOBT
5 Derivar en el gestor documental la evaluacion de la solicitud a los tecnicos o/y abogados segin corresponda para su evaluacion (sellado, Responsable DD y UOBT

firmado mas fecha y hora).

Entrega la solicitud para su evaluacion

o persona asignada

Recibe la solicitudes para su evaluacion

Técnico Forestal y
Abogado
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Autoridad..

Fiwsurscnty Cromacs 360 e

BosquesyTierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 15.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: lEvaluacion de Solicitud

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

5 dias y 15 con inspeccion

DESARROLLO

Ne

PASOS

RESPONSABLE

—

Recibe la solicitudes para su evaluacion

Técnico Forestal

L

Sobreponer ¢l poligono de la solicitud con la cobertura de derechos forestales otorgados (PGMF, PGMFp, POAF, PDM, concesiones, ASL,
RPPN, POP y otros) Cobertura det INRA Titulados y en proceso de saneamiento, PLUS, Areas Protegidas (nacionales, departamentales y

municipales) y TPFP.

Técnico Forestal

Evaluar la informacion y documentacion presentada, comparar los datos fisicos con los digitales estos deben ser iguales, aplicando la
normativa vigente.

Técnico Forestal

>

Si el técnico evaluador identifica incoherencias en la solicitud, debera realizar o solicitar una inspeccion en ¢l drea.

Técnico Forestal

Elaborar informe técnico legal, el cual presenta los resultados de la verificacion de los documentos e informacion presentada, este informe
debe ser impreso y firmada por el técnico evaluador en dos copias. Este puede ser para SUBSANAR o para APROBAR.

Técnico Forestal

Entregar informe técnico con visto bueno del responsable de 1a UOBT o DD més todafa documentacion ingresada a la secretaria para
registro en (LASERFICHE y/o libro), notificar al Propietario o Representante Legal para subsanar observaciones.

Técnico Forestal

Notificar con formulario al interesado con una copia original del informe legal mas toda la documentacion presentada.

Secretaria o persona
asignada

8

fg{'} Firma formulario de notificacion de informe técnico.

Propietario o Representante
Legal

73
i
:{%% Escanear el informe técnico mas formulario de notificacion, adjuntar o vincular a la HR de la solicitud en el gestor documental, si no
"<t cuenta con este sistema, debe escaner el informe mas formulario de notificacion y guardarlo en la carpeta digitat de INFORMES

| TECNICO de la DD, UOBT, guardar el informes + notificacion en fisico en carpetas ordenadas cronologicamente de cada DDy
{|UOBT,

Secretaria 0 persona
asignada

10
1 -
Notificar con formulario la preliquidacién para su cancelacion a la cuenta bancaria de la ABT, una vez hecho el deposito debe presentar .
11 . Técnico Forestal
este nuevamente a la oficinas de la DD y UOBT .

Responsable de
12 Recibe Boleta de banco en original del pago de la patente Administracién o Técnico
encargado del drea.
1 =
3
s Responsable de
13 E_ Elaborar el Recibo de Ingreso Administracién o Técnico
< encargado del 4rea.
14 Elaborar proyecto de Resolucion Administrativa de aprobacion de la solicitud en tres ejemplares (una para la carpeta, otra para ususario 0. . o i
solicitante y ia ultima para archivo de DD 0 UOBT éenico Foresta
15 Enviar para firma de resolucién de aprobacidn al responsable de DD o UOBT. Técmco,. Abogado,
| | Secretaria
16 Firma de resolucion de aprobacion de solicitud. Responsable DD y UOBT
17 Notificar con formulario la resolucion de aprobacién al propiestario o representante legal. Secretaria

Realizar la preliquidacion y llenar el formulario para el cobro de 1a patente correspondiente este debe estar firmado por el técnico.

Técnico Forestal
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Autoridade

S et S e

Bosques, Tiera

Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 15.03

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

(LASERFICHE)

Ingresar a los sistemas de la ABT los resultados del proceso de aprobacion

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

1 dia

DESARROLLO

Ne

PASOS

RESPONSABLE

1| Terminada la aprobacion del instrumento se debera archivar el documento fisico aprobado con foliacion y codigo de archivo correspodiente

informacion a ingresar es:

Previo ingreso de los datos al sistema debera ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte del tramite se encuentre completo y
2|sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los requisitos tecnicos legales y de acuerdo al tipo de solicitud, la

SICOBWEB

GESTOR DOCUMENTAL (Laserfiche)

Ingresar datos a modulo denominado Solicitudes Menores

Documento a adjuntar

Nombre de archivo a adjuntar

No esta implementado en SicobWeb

1.- Carta de solicitud mas
Ficha Tecnica F015
(ESCANEADQ)

Ingresa con numero de hoja de ruta
via LASERFICHE

2. Ficha Tecnica FO15 (Formato
excel)

RD-ABT-PRC-SMU-000-
2016_F015.xls

RD-ABT-DDPA-SCPM-250-
2015_F015.xis

4.-Resolucion Administrativa
mas Ficha Tecnica y
Formulario de notificacion
(ESCANEADO en un solo
archivo pdf’)

RD-ABT-PRC-SMU-000-2016.pdf

RD-ABT-DDPA-SCPM-250-
2015.pdf

5.-Informes Tecnico de
evaluacion, Informes Tecnico de
Inspeccion (todos los emitidos)
(cada informe debe ser
ESCANEADO en un solo
archivo pdf.)

IT-ABT-DDPA-120-2014 pdf

IT-ABT-DDPA-650-2014.pdf

6.- Documentacion Legal
presentada (Escanear en un solo
archivo)

RD-ABT-PRC-SMU-000-
2016_DL.pdf

RD-ABT-DDPA-SCPM-250-
2015_DL.pdf

Tecnico o persona asignada
en DD o UOBT

mencionado.

Nota: de no contar con el sistema LASERFICHE: la informacion detallada debera guardarse en le maquina servidor de cada oficina considerando el orden
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Autoridada '-\

Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

ity L wmnk

o
Bosques Tierra,
-

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 15.04 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: JArchivo de Documentos Fisico de Respaldo
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: ] 1 dia
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE

1| Terminada la aprobacion de la solicitud debera archivar el documento fisico aprobado

Previo al guardado de la documentacion deber4 ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte del tramite se encuentren
completos y sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los requisitos tecnicos legales y de acuerdo al tipo de
solicitud, la informacion para archivar es:

9 |La carpeta (en fisico) RD-ABT-PRC-SMU-000- |2 .- En folder amarillo o carpeta debera guardar Hoja de Ruta, Carta solicitud, Ficha
2016* debe contener: Tecnica FO15, CD, Documentacion Legal, en la misma carpeta debera adjuntar copia de
los actos administrativos de evaluacion y aprobacion de la solicitud como ser: (Resolucion
{administrativa, formularios de notificacién, Informes tecnico de evaluacion, informes de
La carpeta (en fisico) RD-ABT-PRC-SCPM-0004inspeccion (de existir) recibos de ingreso, preliquidacion, otros relacionados). (ordenar de
2016* debe contener: forma cronologica).

Cada carpeta o ejemplar aprobado debe tener pegada una etiqueta con el codigo de autorizacion (RD-ABT-DDPA-SMU-000-2016* ¢ RD-
ABT-DDPA-SCPM-000-2016*) en cada ejemplar/tomo.

(=

4)Guardar la carpeta de la solicitud aprobado en archivo ordenado en cada oficina.

Tecnico 0 persona asignada
en DD o UOBT

*Se usara el codigo de aprobacion de las solicituded de SMU o SCPM como numero de registro o identificacion hasta que se implemente ¢l medulo en el sistema ABT

y debe ser pegado o puesto en la carpeta de la solicitud
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PROCESO 15
PROCESO DE SOLICITUDES MENORES
L] o * »>
] . i |Administracion
Presentante : Ventanilla Técnico UOBT UOBT
e OO O S .
Presentacion de documentacion para solicitud ‘l
Menor (SPCP y/o SMU)
PO N R U SR SO N WU RO O URRR .
Recepcidn y revisidn de cumplimiento de requisitos By m
(Aplicacion de Respuesta inmediata) :
PO .
Derivacion al area técnico legal para su evaluacién l :
L ol e o0 e |
o A e -
Evaluacidn y elaboracidn de informe técnico legal I
de aprovacién o subsanacion
e B R It I ¥ S 1
Inspeccién de campo si corresponde y elaboracion !
de preliquidacién
g : e
Depésito bancario del usuario, con el que se realiza l E - - » 0.5 dia
la boleta de ingreso ! i L &
.
[ - - -
! Resolucién Administrativa y firma del responsable
de la DDPA o UOBT
--------- -
Entrega de documentacién
O e e e S
Recibe el informe de observaciones para las :
respectivas subsanaciones o comunicacién < ; g P
externa de rechazo i
et e T T T T T, WEPUNIDP i e RET -
(J L] i o >
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Autoridad.. ™)

Fhahrandins y Conatnd el

Bosques, Tierra

FORMULARIO DE PROCESOS
L
CODIGO: 16 NOMBRE DEL PROCESO: Evaluacién y Aprobacifn de Plan de Ordenamiento Predial (POP)
OBJETIVO DEL PROCESO
Aprobar Planes de Ord i Predial POP, mediante la revisién y evaluacion del instrumento, enmarcados en la normativa vigente

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

1. Constitucion Politica del Estado: Arts. 108° incisos 14,15y 16, 349°y 387°.

2. Ley N" 300 Ley Marco de la Madre Tierra y Desarrollo Integral para Vivir Bien: Art. 15°,

3. Ley 1333 de 27 de abril de 1992 Ley de Medio Ambiente: Arts. 5° inciso 8, 12 inciso b) y 43°

4. Ley N° 1700 (Ley Forestal): Art, 5°, 13°, 169 y su Decreto Supremo N° 24453 Art. 1°, 29, 5°, 6°, 26°,29°, 30°, 35°, 36°, 49°, 50°, 51°, y 52°.

5. Decreto Supremo N° 29215 de 2 de agosto de 2007 (Reglamento de 1a Ley 3545 de Reconduccién Comunitaria de la Reforma Agraria del Servicio Nacional de Reforma Agraria). Arts. 3°
inciso n), 4°, 9%y 10°,

6. Ley N° 1715 Ley INRA: Arts. 2%y 26°.

7. Ley n° 502 Ampliacion del Plazo y modificacion a la Ley N° 337 de Apoyo a la Produccion de Alimentos y Restitucion de Bosques.

8. Decreto Supremo 071: Arts. 3° inciso c), 27°,3° 33°,

9. Resolucién Ministerial 130/97 de 9 de junio de 1997 (Normas Técnicas sobre Planes de Ordenamiento Predial) del ex - Ministerio de Desarrollo Sostenible y Planificacién.

10. Resolucion Ministerial 248/1998 de 26 de octubre de 1998 Normas Técnicas para ia elaboracion de Instrumentos de Manejo Forestal (Inventarios, Planes de Manejo, Planes Operativos,
Mapas) en Propiedades Privadas o Concesiones con Superficies Mayores a 200 Hectareas.

1'1. Decreto Supremo N° 26075 del 16 de febrero de 2001, declara Tierras de Produccion Forestal Permanente (TPFP), Art. 5°,
12. Decreto Supremo Nro. 24124 "Plan de Uso de Suelo para el Departamento de Santa Cruz" (PLUS-5C), elevado a rango de ley mediante Ley 2553 del 04 de noviembre de 2003,

13. Ley N° 337 De apoyo a la produccion de alimentos y restitucién de bosques

14. Ley No 502 Ampliacién del Plazo y modificacion a la Ley No 337 de Apoyo a la Produccion de Alimentos y Restitucion de Bosques.

15. Resolucion Administrativa ABT-125-2012 de 10 de abril de 2012 DELEGA g Direcciones Departamentales, conoceran y resolveran los trdmites de Aprobacién de Planes Generales de
Manejo para la Autorizacién del Aprovechamiento Forestal a Comunidades indigenas en TCOs y conocerén y resolveran los tramites de Aprobacién de Planes de Ordenamiento Predial, y el
seguimiento respectivo de los mismos

16. Resolucion Administrativa ABT-109-2013 de 19 de abril de 2013 Aprueba Directriz ABT-003-2013 de Procedimiento de evaluacién, aprobacién y monitoreo a los Planes de
Ordenamiento Predial

17. Resolucion Administrativa ABT-266-2013 de 23 de agosto de 2013 ODIFICAR el articulo 17 de la Directriz ABT-003-2013, de Procedimiento de evaluacién, aprobacién y monitoreo a
los Planes de Ordenamiento Predial, aprobada mediante RA-ABT-109-2013 de 19 de abril de 2013

18. Resolucion Administrativa ABT-399-2014 de 22 de diciembre de 2014 Aprueba Directriz ABT-006-2014 Criterios Tecnicos Complementarios para la Elaboracién, Evaluacion y
Autorizacion de Planes de Ordenamiento Predial Propuestos al Interior de la Sub Categoria BG y GE-AR Segun Plus y TPFP para el Departamento de Santa Cruz

16. Resolucion Administrativa ABT-277-2015 de 19 de junio de 2015 Aprueba Manual de Procedimiento de evaluacién, aprobacién y monitoreo a los Planes de Ordenamiento Predial

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESQ

I. Area Tecnica de DD 3. Area Juridica de DD

2. Area Administrativa de DD 2. Unidad Operativa de Bosques y Tierra
UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS)

I. Direccién Departamental 2. Unidad Operativa de Bosques y Tierra
REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR

1. Formulario: Ficha Tecnica (FT035) 2. Informes Tecnicos de Inspeccion

3. Sistema de Respuesta Inmediata (SRI) 4. Recibos de Ingreso

5. Sistema SicobWeb 6. Notificaciones

7. Sistema Gestor D¢ | (Laserfiche) 8. Preliquidacion

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
1. Informes Tecnicos o Informes Tecnicos Legales de Evalucion
3. Resolucion Administrativa

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

COoD PROCESO COD PROCEDIMIENTO
: 16.01 Recepeion de solicitud
016 Evaluacién y Aprobacion de Plan de 16.02 Evaluacion, Aprobacion de Solicitud
Ordenamiento Predial (POP) 16.03 Ingresar informacion a SicobWeB y Gestor Documental
A __16.04 Archivar y Enviar copia a la nacjosal | » .
ELABORADQ POR: REVISADO POR; APROBADO POR: i
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Autoridadae ~

Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

Flnsrotsonbion y Coestsnd waind e
Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 16.01

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Recepcion de Solicitud

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

1 dfas
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE

1|Recibe Ia documentacion presentada por usuario

Verifica la documentacion presentada aplicando el formulario de Sistema de Respuesta Inmediata (SRI)

Cumple SRI No Cumple SRI

2 .

Sellar la carta de solicitud agregando fecha, hora de entrega, . . X Secretaria o persona

numero de Hoja de Ruta y devolver una al solicitante Se devuelve al usuario por falta de algun requisito segiin SRI. asignada en DD

W

Asignar un nimero de Hoja de Ruta, obtenido del gestor documental (LASERFICHE).

£

Lleva la documentacion al escritorio del Responsable de DD

firmado mas fecha y hora),

Derivar en el gestor documental la evaluacién de la solicitud a los tecnico:

s o/y abogados segiin corresponda para su evaluacion (sellado,

Responsable DD, o persona

N

Entrega la solicitud para su evaluacion

~3

Recibe la solicitudes para su evaluacion

Técnico Forestal y

Abogado
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Autoridada L

Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Flaaler 254000 y ool 2o e

Bosques, Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 16.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: [Evaluacion de Solicitud

2 dias sin inspeccion
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

10 dias con inspeccion

DESARROLLO

Ne PASOS

RESPONSABLE

—_—

Recibe la solicitudes para su evaluacion

Técnico Forestal/Agronomo

Sobreponer el poligone del predio con la cobertura del INRA (proceso final de saneamiento, en proceso de saneamiento, y sin saneamineto),
con de derechos forestales otorgados (PGMF, PGMFp, POAF, PDM, concesiones, ASL, RPPN, POP y otros), PLUS, Areas Protegidas
(nacionales, departamentales y municipales).

e

Técnico Forestal/Agronomo

Evaluar la informacién y documentacion presentada, comparar los datos fisicos con los digitales estos deben ser IGUALES, aplicando Ia Técnico Forestal/Agronomo y
nonmmativa vigente. Abogado
Si el técnico evaluador identifica incoherencias en la solicitud, debera realizar o solicitar una inspeccidn en el drea (verificacion de datos de .
, ) L Técnico Forestal/Agronomo
imuestro realizado donde se presente microcaracterizacion)
Elaborar informe técnico_legal, el cual presenta ios resultados de la evaluacion y verificacion de {a informacion y los documentos presentados, .
i . . . Técnico Forestal/Agronomo y
5 |este informe debe ser impreso y firmada por el técnico y abogado evaluador en dos copias. Este puede ser para SUBSANAR o para
Abogado
APROBAR
: Entregar informe técnico_legal con visto bueno del responsable de la DD mas toda la documentacion ingresada a la secretaria para Técnico Forestal/Agronomo y
registro en (LASERFICHE), notificar al Propietario o Representante Legal para subsanar observaciones. Abogado

Notificar con formulario al interesado con una copia original del informe técnico legal mas toda la documentacion presentada.

Secretaria o persona asignada

Firma formutario de notificacion de infonne técnico_legal,

Propietario o Representante
Legal

Escanear el informe técnico legal mas formulario de notificacion, adjuntar o vincular a la Hoja de Ruta de la solicitud en el gestor
documental (LASERFICHE), si no cuenta con este sistema, debe escanear el informe mas formuiario de notificacion y guardarlo en la
carpeta digital de INFORMES TECNICO LEGALES de 1aDD, guardar el informes mas notificacion en fisico en carpetas ordenadas
mologicmnente de cada DD.

Secretaria o persona asignada

Ingresar los datos de la solicitud al sistema (SicobWeb) en el modulo denominado POP, debe llenar con datos todos los campos que

10 Técnico/Abogado o persona
i requiera el modulo el cual debe incluir todas las evaluaciones realizadas asignada
1 Elaborar el formulario de preliquidacion para ¢! cobro de Tasa de Regulacion correspondi (este debe estar firmado por el técnico Técnico Forestal/Agronomo
evaluador).
2 Notificar con formulario !a preliquidacién para su cancelacion a la cuenta bancaria de la ABT, una vez hecho el deposito debe presentar

este nuevamente a la oficinas de la DD, mas las copias faltantes del documento POP,

Técnico Forestal/Agronomo

Responsable de
13 Recibe Boleta de banco en original del Tasa de Regulacion. Administracién o Técnico
encargado del 4rea.
=
12
©
= Responsable de
14 E Elaborar el Recibo de Ingreso Administracién o Técnico
<

encargado del drea.

15 Elaborar proyecto de Resolucién Administrativa de Aprobacion del POP.

Abogado o Tecnico
16 Enviar para firma de resolucion de aprobacion al Director DD, Técnico, Abogado, Secretaria
17 Firma de Resolucién Administrativa de aprobacion del POP. Director DD.
18 Notificar con formulario la resolucién de aprobacion al propietario o representante legal. Secretaria
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FORMULAR1O DE PROCEDIMIENTOS

2222332
.

h CODIGO: 16.03 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: :gf?g::vg s';‘:‘:;;g;;‘(‘:ﬁg los resultados del proceso de aprobacién
“ TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1 dia
P DESARROLLO

N N° PASOS RESPONSABLE

'b,
¥

’5’ ’,v 3;

1|Terminada la aprobado el instrumento se debera cargar al Sicobweb y Gestor Documental (LASERFICHE)

%

"y
%

Previo ingreso de los datos al sistema debera ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte de! tramite se encuentre completo y
sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los requisitos tecnicos legales, 1a informacion a ingresar es:

i
-

o, SICOBWEB GESTOR DOCUMENTAL (Laserfiche)
a Ingresar datos al modulo denominado Instrumenetos de . . .
,\a Planificacion (POP) Documento a adjuntar Nombre de archivo a adjuntar

,f’

1.- Plan de Trabajo de
Desmonte mas la ficha tecnica
(F035), (ESCANEADO en un
solo archivo pdf))

,}

1.- Debe llenar los datos en los campos del modulo POP SCZPP001_POP_DT.pdf

Y ;

Nota; previo ingreso de la solicitud de POP a sistema (SICOBWEB) |{2.-Resolucion Administrativa

debera verificar si este POP se encuentra cargado de anteriores mas Ficha tecnica (FO35) y
evaluaciones, de existir debera considerar los datos ya existentes Formulario de notificacion RD-ABT-DDSC-POP-000-2016.pdf
(Registro, nombre de predio, Resolucion) y cargar la solicitud bajo el [(ESCANEADO en un solo
mismo numero de registro. archivo pdf.)
Tecnico o persona asignada
en DD

3.-Informes Tecnico Legal,
Infonnes Tecnico (todos los
emitidos) (cada infonme debe ITL-ABT-DDSC-000-2016.pdf
ser ESCANEADO en un solo
archivo pdf.)

1.-BD Inventario Forestal (solo para los POP
que cuenten con Microcaracterizacidn)

i

¥

23333

"

’?

4.- Recibo de Ingreso

2.-Cuadro Resumen del POP (Escancado)

RI-DDSC-0000-2016.pdf

,‘}‘

L
¥

2.- La informacion a 5.- Documentacion Legal

i
v

‘ ingresar al sistema 3'-Crgﬂog;ama de Ilmplementacmn deusosy presentada (Escanear en un solo [SCZPP001_POP_DL.pdf
. como datos adjuntos _ |Servidunmbres ecologicas archivo)
' a es la siguientes:

n 4.-Mapas en formato Shape 6.-BD Inventario Forestal (soio

para los POP que cuenten con
Microcaracterizacion)(debera
guardario en LASERFICHE
solo si no puede guardar en

5.- N°® de HR de LASERFICHE SICOBWEB) en formato excel.

I

SCZPP001_POP_BD_INV.xls

1

i

23>

Nota:

1. 8ino cuenta con los sistema LASERFICHE Y SICOBWERB: la informacion detallada debera guardarse en la maquina servidor de cada oficina considerando ¢l

orden mencionado,
2. La informacién que se debe ingresar a los sistemas o guardarse en Maquina servido unicamente DEBE SER LA APROBADA
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra
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FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 16.04 NOMBERE DEL PROCEDIMIENTO: |Archivo de Documentos Fisico de Respaldo
Q TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: | 1 dia
o DESARROLLO
’ Ne PASOS RESPONSABLE

Terminada la aprobacion del instrumento se debera archivar el documento fisico aprobado

oy

2>

Previo al guardado de la documentacion deber4 ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte del tramite se encuentren

completos y sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los requisitos tecnicos legales, la informacion para
archivar es:

R

1.-Documento del Plan de Ordenamiento Predial , CD, Mapas y Fichas Tecnicas

%
3
7

La carpeta (en fisic)) N° SCZPP000 (numero

2.-Folder amarillo o carpeta donde debera ordenar lIa Documentacion Legal presentada a
asignado por SICOBWEB) debe contener:

la cual debera adjuntar los actos administrativos emitidos por ABT (Resolucion
administrativa, formularios de notificacién, Informes tecnico legales, recibos de ingreso, :
preliquidacion, otros relacionados). (Esta debe ordenarse de forma cronologica)

5
H

)

Tecnico o persona asignada
en DD o UOBT

3

3{Cada documento parte del POP aprobado debe tener pegado una etiqueta con numero de registro (SCZPP002) en cada ejemplar/tomo

4]Guardar toda la documentacion de la solicitud del POP en archivo de cada oficina.

1.-Una copia de documento de POP mas Ficha Tecnica, Mapas Impreso y CD.
Enviar a traves de comunicacién interna una copia

de POP a la Jefatura Nacional de Administraccion
de aprovechemiento y uso (deb enviarlo como 2.- Copias de todos los actos administrativos emitidos resultados del proceso de

parte del Informe mensual el 15 de cada mes) evaluacion y aprobacion del POP (Resolucion administrativa, formularios de

debe contener lo siguiente: notificacién, Informes tecnico legal de evaluacion, informes de inspeccion (de existir)
ordenados de forma cronologica.
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PROCESO 16 Flujo de Procedimiento para evaluacién y aprobacién de POP

'se devhel\;érla' solicitud e

Firma formulario de *
.+ .. Notificacion_ - "

:'Préééhtéivdepbs‘ t
" bancarioy:

‘Fifma formulario de
. Notificacion

-

" }wnmmne--wmumqu-p)

-

Aplicar SRI
C

No

Cumple [' Cumle

Dgﬁvar'en LASERFICHE para

LASE Recibi so]icitud para.
-, 1a evaluagion’ _ :

" su evaluacion

Realiza sobréposlcion d‘évl'_a‘,
solicitud con Derechos >
otorgados, INRA; PLUS, ETC,

4

Elaborar Informe -
tecnico legal
]

——

‘——vv—div—wue

]
' Lo
Aprobacion “Subsanacion.
Prepara
preliquidacion/pago s ww wm ]
- Tasa 1
I vy VB, frmael
v 0 v ow e )y - InfOrme o Resolucion:

Prepara notificacion y

notiﬁcg i .' *mwnwpwmwmnnwnnuww-n! *

Recibe depo;iit_o y oymi,ta )
recibo de ingreso - -

v

Prepara proyecto de )
Resolucion de
Aprobacion

:
i
1
i
1
1
i
1
1
1

Prepara notificacion y

notifica

10 dias y 20 dias con inspeccion




) ome

ccceccec

OHNVHHBM ASINDSge 30 L aW®8 o
-y )
YW 30 Wy3N30 103¥1g L e ORd K agat
Ppups 0 e L OINBNE a0 INO T
. 07914, anoomsOT ¢ 8i07
. 4 | SEERD wly /-
1 | (8 dad
Hod gdvaduay ; %dévu via
NMEVEVER {feporoey ) € v1doo Jeiaug A JeAnyory yoLl Y . / )
JRIUIWNDO(] 101531 ,( 92MGOAS B uodBULIOJUI JesITuf £0°L1 SBOIEIDN Q0T © J0KBJA] SI[LISaL0y
pmidjog 3p uowoeqody £ votoenjeagy Z0°L1 Of3uBIA[ 3p 53|€13U3D) SauRly neqoidy i
Pnyatos ap uoradaoay 10°L1
OLINFINIGIDONd a0 0SA204d aod

0S3AD0Yd 134 STLNINOIIWOD SOT A NOIDVOLILLNAAI

10eqoidy op sanensiILpPY uoton|osay T
uoianfeaq 3p s3eBo] 00123 ], SAULIOJU] O §021UD3 [, SunIojuf “|
0S3D0Ud 13 NT SOAVHIANTD SOLINAOUd

uoroepinbijasg

osa18uj ap soqioey

u0I90adsu] ap s021U09 ] SauLIG)U] -
S3UOIDRILIION

GIMQODIS BUIANSIS i

(ayoyuaser]) feiuswinoog Jojsan BWISIS

(1ys) wivtpaui] eisandsay ap 1S 7

[e1sa104 ofouepy) 3p sojesousn) saurlg™ 1004 |

AYOI'IdV V SOSTUIINI O SO VINIWHOL ‘0OUISIOTY

v o™~

eusi] A senbsog op eAne1adQ pepun -z |nwsurepedaq ugioaig |
(SO} 13a (S)TTBVSNOJSHY (STNAVAINA

TeisaurepRdag UQIIdaN ¢
ad © LE0MN 3p vAnRISUIWDY By
d 0. 1.900 2p Baud3] a1y -f

1191, £ sanbsog ap eaiuadg peprup) -
ad 0 1801 3p je8ay eary

o~

OS3D0Ud T3 Nd NANFIAYILNI 300 STAVAINA O/A SVATY

‘oueiBy £ 9152104 ugiveladQ ap & uolwdyIuR]J
Sp sojuawnnsu] ap sapytoljos ua safedar] sopsinboy 9p z107-100-L9Y ZHIP3:1T ©| 3P 01 OfMOIIE 12 BIYIPOI £]0T P 01S0Te 3P 87 P £10Z-0LT-LEV BAREASIUIIPY  uolon[osay 'ZT

QS0 P SOMUINIISU] 9p UQORZUBPUSIED *€107-200-LAV 21192311 ¥] BGINUdY £10Z 3p 0194q3) 9P 61 3P £102-050-LAY EATEASIUILPY UOKONJOSY ‘|7
FOPEPIAIZY 9p uo1aBRoRA Z107-100~LAY ZUoouq ¥ qarude anb 7107 9P 1UG8 3P 01 IP T10Z-6Z(-LEY BATRNSIWPY UORRI0SY 0z

4 4

anbsog ap seane1adQ sapeprup 4 say a 1903.1(] € sl ) 3p UOIRUBISY Z10Z 3P 0ZIew 3p L0 3P 7]0Z-£00-LEY-ACT 09193 L, 0AROMISU] "6

‘otres8y £ [misasog uonesadg ap 4

uoroealjtueld ap sojUIWRNSUS ap sapmidTjos s sajeda sonsinbay op T102-100-14V 210311 ©} vqarude anb 7[0g ap o1aua ap 97 3p T10T-TE0-LAY BANRISIUILPY UOION|OSIY ']
'SOUIIIP 9P SR ] 50| 9p

sapepijiqesuodsay £ saseiixny sojuaBy ap ojprosafg jo us uoioe[n8ay '110Z-100-LEV Z110911q ¥ Bqorudy | 107 9P OZIBW 3p TZ 3P [10Z-901-LEV PAGENSIUIWPY UOION|OSIY ]

"86/8PT oN [BLIRISIUIA UQION|OSIY B] UD SEPIU3U0D A Yy 9p UOIOBLILLINAP By U3 sepHISg Bpeldury £ BoISpg sEANRWIRNY 3P uooeondy

A uoruaidialu] ‘3002-£00-4a1-4S BOIUSdY ZoaN( v Bqarudy LEY jenioy |v1sa104 erouspuajuiiadng *d ©7 '8007 3P O1in[ 3p 91 2P OOT-£90 TAHENSIUIWPY uolonjosay ‘g1
eoesinbny) ap ojuawenedag

13p 0A[B)) §IN7] A $3[1G OPUBUISH SeIOUIACL] Se| Bied [e1S310 ojualweyosA0idy ap PepIEpO B| 2Anusul £00Z 9p 21quandas 9p $0 9p L00Z-¥00-INIA-4AL 031U23 ], CAnONNSU] "G |
"3NSIA|IS BUNES 2| 9P UQIORAIISUO]) £ 3QIU)ISOS [E1S2104 ofoury | Bred SI[BINYINIIAJIG SOJURIWBIRL]

ap uoreanjdy 21905 900Z-£00-4q] LoIUORL, Z1ang v eqoidy 1gV [endy [eisaio4 eduapuaunadng ¥ €7 '900 2P 21Qu101Q 3p 90 3P 9002-980 PARRISIUIWPY U0IoN[0SIY |

'£00T 3P Ol 3p 87 3p £00T-BSO BANRNSIUILPY UoIonjosaY
00 0peqoIdeC00Z-Z00-5LLI BOIIORL Zinoauq | ap aured BOYIPOI LGV [EMOE |153104 etouapualutiadng xa e ‘o0 3p OINM 9P 91 3P HOZ-7L0 PANEASIUIWPY uoLaN[OSAY €|

peuoI3LIad pepatdosd ap oydassp ns uoo ou sase[my soAno sotpasd 51qos soprioqefo ‘seaseIody (pOZ) SeILaIosop & toket atoysadns uoa [eisaso) ofeueur ap sa(esaudd saueid
§0] ® UL — [msaso, ugtor|nBay ap ejuef, v op ugoeside ) eqarudy gy 18MOIE (85350 elouapuduLIAdng X3 BT ‘pT 9p olunl 9p g1 9p $OOZ-SS0 BANRLSIUIWPY LOIONOSAY ‘71

"£00T 3p 0keuI 9P §Z 9P £0OT-8SO BATRASIUILIPY UOION|OSIY

09 0peqoIds£00Z-700- LI BAIN02, Z110s.1(] B 3p Sued BIYIPOIN LV [erud [BIsat0y wouapuajupadng X9 ¥ *C00 9p oWl op £7 P £00Z-$90 BABEASIIWPY UOIN|OSIY [ |
‘fenuy jeisaioy ugroenfoy

9p ejLe], B 203]qeisa anb £007-700-LI Bo1U3 L, Zmoan(] el vqenudy 1 gy [BAIOR [B)$3104 Blouapuajuiiadng X3 87 ‘£00T 9p 0ABwW 3p 87 9p £00Z-850 BANBNSIUIIPY UOION|0SAY "0]

uaBuQ ap s D) SB1IALY, U SIf %) sostuuad £ sauoroezuioine ap ugioediolo e) sod sapepiiq K oanensyunupe oorpnf unp d ¢ E

50§ 333(quis3 anb 8661-100-4S-10dIN 210321 ¥] eqarudy ] gy [erioe [E153104 81oudpuajuLIadng Xa ] ‘g66[ 9p IQUILIACUBP [{ 9P 8661-LST _ADBISIIWPY uogon|o.s=-au ‘6

'SBAIBIDIH 00T © 310K Sa1a1313dNG 10D S3UOISIINOY) O SEPEAL sapepaidold ua (sedejy ‘soane1adgy

soue|q ‘ofouryl 9p selielq ‘soLreIuIAU]) [B153104 ofourly op JISU[ 9P UIIRIOQE[2 B B1Rd SBIILORY SBULION 8661 3P 210 3P 9Z 9P 866 /84T [BUIISIUIA ugton| o8y '8
uaBLIQ 9P SELRRUNWOD 58I, UD (sedejy ‘soAneIad)

saup]q ‘ofauely op sauB|{ ‘SOLIBIUAL]) [BIOIAWOD) [EISRI0Z OfaURy 3p SOJUAWNLSU] 3P UOIOBIOqR]D Bf Bivd SBIIUDD L, SEULION 661 9P OWun( ap 6 9P £6/9¢1 [BUBISIUI UQION[OSY “f,
sogenbey) £ souipuy sanbsog ue (sedepy

A soAnesadQ saug|q ‘ofauepy op saueq ‘SOLIRIUIAUY) 1152104 OfaURIY 9P SCIIDWNASU] IP UOIDRIOGB[T ©} vred s0[UD3 |, SLULION 661 9p Olun( 3p 6 9p L6/SE1 [BUSISIUI UOION|0S9Y 9
‘T yesBgred 0 ojnopre ‘f ojesfpred epunSag feutg ugrIsodsiq po ofnaIY ‘spSE A3 0D BPROYIPO § 1L I Ka1g

of€ MV (9 08101 ‘L7 Y 10 [N Owaudng 0191037 'y,

69 'SUV ‘[e15230,] K37 8| 9p Cudure89Y ‘EoHHT N owssdng 012199(] ‘¢

oLT 501 ‘T OJeiBpsed 7€ ‘.97 ', | 'SuY :(je1s2304 Ko7) 00LE N AT T

OPEIS |2 BONIJOg UPLIMNEUOD) “|

0S3D0¥d T3 NVINAWITY F(10 SOIWNSNI

21UaTiA BAUZULIOU © 0PIaNOR 5P 5EaIE100Y (07 € JORBJ Sa[8159103 Ofaueyy 3p $3[RI3UID) saue|d 50 Jeqoidy A Jenjeaq

0S3ZD0Ud TAd OALLALEO

F¥LU)IIY 00T ¥ J0KYI 53[¥ISIA04 OlauBY ap so[E.sIUIT) SIUEYY AP UGIEqOLdY :083D0Ud TIA THTWON L1 :09100D

e/uau_‘ sanbsog

Pl tointtes

SOS3AD0Ud A OIEVINIWYOI

+PEPLOINY

BLIALY, £ sanbsog ap Jerd0g [oa3u0)) £ ugrdzijEIsl] Ip pepLiony

Vs

4

ceccCe

4

CcccCcccce

¢

cceececce

€ee

¢€cece

kS

:

ceec

v

¢

ccceccec



o ~

5 3

r

4

3330393333339 923222322233

3

T

%

-

Ry

-

B

2353

- » bt
> N £ -
§
¥

3333353335

Y

Y

Autoridada, ~,

Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

Fiscutascns § Comtred mmnd L

Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 17.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Recepcion de Solicitud

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

1 dias

DESARROLLO

NO

PASOS

RESPONSABLE

Recibir la documentacion presentada por el usuario

Verificar la documentacion pr da aplicando el formulario de Sistema de Respuesta Inmediata

Cumple SRI

No Cumple SRI

2 Sellar las cartas de solicitud agregando fecha, hora de entrega,

o de Hoja de Ruta y devolver una al solicitante

Se le devuelve al usuario por faltarle requisitos segiin SRI.

Asignar un nimero de Hoja de Ruta, obtenido de! gestor documental (LASERFICHE), si no cuenta con este sistema, debera implementar libro

de registro numerado (fisico y digital) de solicitudes ingresadas de cada oficina.

Lleva lad ion al escritorio del Responsable de DD o UOBT

Secretaria o persona
asignada en DD o0 UOBT

Derivar en el gestor documental la evaluacion de la solicitud al tecnico y abogado para su evaluacion (sellado, firmado mas fecha y hora).

N

Entregar la solicitud para su evaluacion

Responsable DD y UOBT
0 persona asignada

Recibe la solicitudes para su evaluacion

Técnico Forestal y
Abogado
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Autoridade.

Finsbsos e y ot e m s e

Bosques, Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 17.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

IEvaluacion de Solicitud

Natural, Area basal y volumen, Nombre cientifico, Planilla de Campo
Area de Aprovechamiento Anual (AAA)

Mapas tematicos

Parcela Permanente de Muestreo

Tratamiento Silvicultural

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: l 10 dias y 15 con inspeccion
DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE
1|Recibe la solicitudes para su evaluacion Técnico Forestal
Realizar sobre posicion de las coordenadas UTM del PGMF, para verificar que 1o se encuentren sobrepuestas a: Derechos
forestal o agrario previamente otorgado (PGMF, POAF, PDM, POP, Etc.). Sobreponer con la cobertura del INRA (verificar
ubicacién, superficie y propietario); mediante interpretacién de imagenes satelitales se debera verificar: desmontes liegales,
cobertura boscosa, cuerpos de agua, hidrografia, fisiografia, vias de acceso y con otras coberturas segun la zona (TPFP,
Reservas Forestal, micro hidrologia, etc.).
Evaluar la
mfonnaclbu: Estratificacion del érea de manejo
documentacion . L K .
tecnica Division Administrativa. Técnico Forestal
presentada Disefio de muestreo para el inventario forestal de reconocimiento, Prc iento y andlisis de resultados del inventario,
considerando Resultados del inventario especies y voltimenes a aprovechar acorde con Ia ficha técnica, Especies claves, Regeneracién

3[Si el técnico evaluador identifica incoherencias en la solicitud, debera realizar o solicitar una inspeccion en el drea, Técnico Forestal
4|Evaluacién Legal: El abogado debe evaluar la documentacion legal presentada debe ser referida al_grea sujeta a mancjo Abogado
Elaborar informe técnico legal, el cual presenta los resultados de Ja verificacion de los documentos e informacion presentada, este informe Técnico Forestal y
debe ser impreso y firmado por el técnico y abogado evaluador en dos copias. Este puede ser para SUBSANAR o para APROBAR. Abogado
Entregar informe técnico legal con visto bueno del responsable de la UOBT o DD mas toda la documentacion ingresada a la secretaria Técnico Forestal
para registro en (LASERFICHE y/o libro), notificar al Propietario 0 Representante Legal para subsanar observaciones.
Notificar con formulario al interesado con una copia original del informe técnico legal més toda la documentacion presentada, Secre;as?;(;::rsona

#|Firma formulario de notificacion de informe técnico legal

Propietario o Representante
Legal

Escanear el informe técnico legal mas formulario de notificacion, adjuntar o vincular a la HR de la solicitud en el gestor documental, si
no cuenta con este sistema, debe escanear el informe mas formulario de notificacion Yy guardarlo en la carpeta digital de INFORMES

0 Secretaria o persona
TECNICO de la DD 0 UOBT, guardar los informes tecnico legal + notificacion en fisico en carpetas ordenad cronologic asignada
cada DD o UOBT.
10 Elaborar proyecto de Resolucion Administrativa de aprobacion de PGMF en tres ejemplares (una para la carpeta, otra para ususario o Abogado/Responsable DD
|solicitante y la ultima para archivo de DD o UOBT. o UOBT
— o -
11| *§ |Enviar para firma de resolucién de aprobacion al responsable de DD o UOBT. Téenico, Abqgado,
s Secretaria
[
12 E. Firma de resolucién de aprobacién de PGMF. Responsable DD o UOBT
13 Notificar con formufario la Resolucion Administrativa de aprobacién mas Ficha Tecnica al propiestario o representante legal, Secretaria
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

Ingresar a los sistemas de la ABT los resultados del proceso de aprobacion

CODIGO: 17.03 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

N

A

232923232323 3233323323»

LS

(LASERFICHE)
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1 dia
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE
1| Terminada la evaluacion y aprobacion del instrumento se debera adjuntar informacion a! Gestor Documental
Previo ingreso de los datos al sistema debera ordenar ylo verificar que cada uno de los documentos parte del tramite se encuentre completo y
sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los requisitos tecnicos legales, la informacion a ingresar es:
La documentacion abajo detallada debe ser ingresada al Gestor Documental LASERFICHE adjuntada como_yinculos a una unica hoja de ruta
con la cual ingreso la solicitud de evaluacion y aprobacion de PGMF actualizado (SOLO DEBE INGRESARSE LA VERSION APROBADA)
SICOBWEB GESTOR DOCUMENTAL (Laserfiche)
Ingresar datos al Julo d do Instru tos de . s :
Planificacion (PGMF) Documento a adjuntar Nombre de archivo a adjuntar
1.- Documento de PGMF
actualizado mas ficha Tecnica [RD-ABT-DDSC-PGMF-000-
1.- Debe llenar los datos en los campos del modulo PGMF FOO1, (ESCANEADO enun  |2016_DT. pdf
solo archivo pdf.)
Nota: previo ingreso de la solicitud de PGMF a sistemna
(SlC(?BWEB) dcl:zera venﬁca‘r s‘x este PGMF s‘e encuentra cargado de 2.- Documento de PGMF RD-ABT-DDSC-PGMF-000-
anteriores evaluaciones, de existir debera considerar los datos ya
. . N . formato Word 2016_DT.word
existentes (Registro, nombre de predio, Resolucion) y cargar la -
solicitud bajo el mismo numero de registro.
. 3. Ficha Tecnica FOO1 de
1.-Base de Da(('JS de Inventario Forestal en PGMF actualizado (Formato RD-ABT-DDSC-PGMF-000- Tecnico o persona asignada
formato requerido excel) 2016*_FT.xis en DD o UOBT
2.-Mapas en formato Shape 2. Base de datos de Inventaric |RD-ABT-DDSC-PGMF-000-
3 ' P Forestal (Formato excel) 2016*_BDINV pdf

2.- Lainformaciéna |3.- N°de HR de LASERFICHE
ingresar al sistema

3. Mapas en formato shape y
comprimido en rar

RD-ABT-DDSC-PGMF-000-
2016*_SHAPE . pdf

como datos adjuntos
es la siguientes:

4. Debe Ingresar la Resolucion Administrativa
mas FOO! y Formulario de notificacion
(ESCANEADO en un solo archivo pdf.)
SOLQ SIN NTA CON SISTEMA
LASERFICHE

4.-Resolucion Administrativa
mas F001 y Formulario de
notificacion (ESCANEADO en
ua solo archivo pdf.)

RD-ABT-DDSC-PGMF-000-
2016.pdf

5.-Informes Tecnico Legal,
Informe Tecnico (todos los
emitidos) (cada informe debe
ser ESCANEADQ en un solo
archivo pdf.)

ITL-ABT-DDSC-001-2016.pdf

ITL-ABT-DDSC-120-2016.pdf

6.- Documentacion Legal
presentada (Escanear en un solo
archivo)

RD-ABT-DDSC-PGMF-000-
2016_DL.pdf

23333323222

33333

Nota:

L. Si no cuenta con los sistema LASERFICHE Y SICOBWER: la informacion detallada debera guardarse en la maquina servidor de cada oficina considerando el

orden mencionado.
2. La informacién que se debe ingresar a los sistemas o guardarse en Maquina servido unicamente DEBE SER LA APROBADA
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Autoridada,

Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Fin st vty Lo ey ks

Bosques, Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 17.04 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: | Archivo de Documentos Fisico de Respaldo
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: | | dia
DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE

—

Terminada la aprobacion del instrumento se debera archivar el documento fisico aprobado

Previo al guardado de la documentacion debera ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte del trAmite se encuentren
completos y sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los ¢ itos tecnicos legales, la informacion para
archivar es:

1.-Doc > de PGMF actualizado mas ficha Tecnica FOO01, Mapas Impreso, CD.

La carpeta (en fisico) N° SCZPP000 (numero

asignado por SICOBWERB) debe contener: la cual debera adjuntar los actos administrativos emitidos por ABT (Resolucion

administrativa, formularios de notificacion, Informes tecnico legales, recibos de ingreso,
preliquidacion, otros relacionados). (Esta debe ordenarse de forma cronologica)

2.-Folder amarillo o carpeta donde debera ordenar la Documentacion Legal presentada a

[

Cada ejemplar parte del PGMF aprobado debe tener pegado una etiqueta con numero de registro (SCZPP000) en cada ejemplar/tomo

EN

Guardar toda la carpeta de la solicitud del PGMF en archivo de cada oficina.

Tecnico o persona asignada
en DD o UOBT

Enviar a traves de comunicacién interna una copia 1.-Una copia de documento de PGMF mas ficha Tecnica FO01, Mapas Impreso, CD.

de POP a la Jefatura Nacional de Administraccion
5 |de aprovechemiento y uso (deb enviarlo como parte |2~ Copias de todos los actos adminisirativos emitides de la evaluacion y aprobacion

del Informe mensual el 15 de cada mes) , debe PGMF actualizado (Resolucion administrativa, formularios de notificacion, Informes
contener lo siguiente: tecnico legal de evaluacion, informes de inspeccion (de existir) ordenados de forma
cronologica.

Tecnico o persona asignada
en DD o UOBT

*Se usara el codigo de aprobacion como numero de registro o identificacion (mientras se carga al SICOBWEB) y debe ser pegado o puesto en cada documento de

PGMF
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PROCESO 17 Flujo de Procedimiento para evaluacién y aprobacién de PGMF mayor a 200 hectareas
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 18 NOMBRE DEL PROCESO: Aprobacién de Planes Generales de Manejo Forestales Menor a 200 hectareas

OBJETIVO DEL PROCESQ

Evaluar y Aprobar los Planes Generales de Manejo Forestales Menor a 200 hectareas de acuerdo a normativa vigente

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

1. Constitucién Politica del Estado

2. Ley N° 1700 (Ley Forestal): Arts. 1°, 26°, 32°, paragrafo I, 10°, 27°

3. Decreto Supremo N° 24453, Reglamento de la Ley Forestal, Arts, 69

4. Decreto Supremo N° 071, Art. 27°, inciso c) Arti. 33°

5. Ley 1715 Modificada con Ley 3545, Articulo 64, Disposicion Final Segunda pardgrafo I, articulo 30° paragrafo 1.

6. Resolucién Ministerial 132/97 de 9 de junio de 1997 Normas Tecnicas para la Elaboracion de Instrumentos de Manejo Forestal (Censos Comerciales, Planes De Manejo, Planes
Operativos Y Mapas) en Propiedades Privadas con Superficies Iguales o Menores a 200 Hectareas en Zonas Tropicales y Subtropicales.

6. Resolucién Ministerial 135/97 de 9 de junio de 1997 Normas Técnicas para la Elaboracion de Instrumentos de Manejo Forestal (Inventarios, Planes de Manejo, Planes Operativos y
Mapas) en Bosques Andinos y Chaquefios

7. Resolucién Ministerial 136/97 de 9 de junio de 1997 Normas Tecnicas para la elaboracion de Instrumentos de Manejo Forestal Comercial {Inventarios, Planes de Manejo, Planes
Operativos, Mapas) en Tierras Comunitarias de Origen

8. Resolucién Ministerial 248/1998 de 26 de octubre de 1998 Normas Técnicas para la elaboracion de Instrumentos de Manejo Forestal (Inventarios, Planes de Manejo, Planes
Operativos, Mapas) en Propiedades Privadas o C iones con Superficies Mayores a 200 Hectareas.

9. Resolucion Administrativa 157-1998 de 11 de noviembre de 1998, La ex Superintendencia Forestal actual ABT Aprueba la Directriz UCPOI-SF-001-1998 que establece los

requisitos, pr i juridico administrativo y responsabilidades por la otorgacion de autorizaciones y permisos forestates en Tierras Comunitarias de Origen

10. Resolucion Administrativa 058-2003 de 28 de mayo de 2003, La ex Superintendencia Forestal actual ABT Aprueba la Directriz Técnica ITE-002-2003 que establece la Tarifa de
Regulacion Forestal Anual.

11. Resolucion Administrativa 064-2003 de 23 de junio de 2003, La ex Superintendencia Forestal actual ABT Modifica parte de la Directriz Técnica 1TE-002-2003aprobado con
Resolucion Administrativa 058-2003 de 28 de mayo de 2003.

12. Resolucion Administrativa 055-2004 de 18 de junio de 2004, La ex Superintendencia Forestal actual ABT Aprueba la aplicacion de la Tarifa de Regulacion Forestal - TRF a los
planes generales de manejo forestal con superficie mayor a doscientas (200) hectareas, elaborados sobre predios cuyos titulares no cuenten con su derecho de propiedad perfeccionado.

13. Resolucion Administrativa 072-2004 de 16 de julio de 2004, La ex Superintendencia Forestal actual ABT Modifica parte de la Directriz Técnica ITE-002-2003aprobado con
Resolucion Administrativa 058-2003 de 28 de mayo de 2003.

14.Resolucion Administrativa 086-2006 de 06 de Diciembre de 2006, La Ex Superintendencia Forestal Actual ABT Aproba la Directriz Técnica IDF-003-2006 Sobre Aplicacion de
Tratamientos Silviculturales para El Manejo Forestal Sostenible y Conservacion de la Fauna Silvestre.

15, Instructivo Tecnico IDF-DRMF-004-2007 de 04 de septiembre de 2007 instruye la Modalidad de Aprovechamiento Forestal para las Provincias Hemando Siles y Luis Calvo det
Departamento de Chuquisaca

16. Resolucion Administrativa 063-2008 de 16 de Julio de 2008, La Ex Superintendencia Forestal Actual ABT Aprueba La Directriz Tecnica SF-IDF-003-2008, Interpretacion y
Aplicacién de Alternativas Basica y Ampliada Permitidas en la determinacion de AAA y contenidas en la Resolucién Ministerial N° 248/98.

17. Resolucion Administrativa ABT-106-2011 de 22 de marzo de 2011 Aprueba la Directriz ABT-001-2011, Regulacién en el Ejercicio de Agentes Auxiliares y Responsabilidades de
los Titulares de derechos.

I8. Resolucion Administrativa ABT-032-2012 de 26 de enero de 2012 que aprueba la Directriz ABT-001-2012 de Requisitos Legales en solicitudes de Instrumentos de Planificacion y
de Operacion Forestal y Agrario.

19. Instructivo Tecnico IDE-ABT-003-2012 de 07 de marzo de 2012 A ignacion de Competencias a Direcci Departamentales y Unidades Operativas de Bosque

21. Resolucion Administrativa ABT-050-2013 de 19 de febrero de 2013 Aprueba la Directriz ABT-002-2013, Calendarizacién de Instrumentos de Gestion,

22. Resolucion Administrativa ABT-270-2013 de 28 de agosto de 2013 Modifica el articulo 10 de la Directriz ABT-001-2012 de Requisitos Legales en solicitudes de Instrumentos de
Planificacion y de Operacion Forestal y Agrario.

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

1. Area Tecnica de UOBT o DD 2. Area Legal de UOBT o DD

3. Area Administrativa de UOBT o DD 4. Unidad Opertiva de Bosques y Tierra
5. Direccién Departamental

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS)

1. Direccién Departamental 2. Unidad Operativa de Bosques y Tierra
REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR

1. FO02_Planes Generales de Manejo Forestal 5. Notificaciones
2. Sistema de Respuesta Inmediata (SRI) 6. Informes Tecnicos de Inspeccion
3. Sistema Gestor Documental (Laserfiche) 7. Recibos de Ingreso
4. Sistema SicobWeb 8. Preliquidacion
PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
1. Informes Tecnicos o Informes Tecnico Legales de Evalucion
2. Resolucion Administrativa de Aprobacion
IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO
COD PROCESO COD PROCEDIMIENTO
18.01 Recepcion de solicitud
18 Aprobar Planes Generales de Manejo 18.02 Evaluacion y Aprobacion de Solicitud |
< Forestales Menor a 200 hectareas 18.03 Ingresar informacion a_SicobWeb y Géstok Documenta N
/ k n18.04 Archivar y Enviar copia a fa nacional
/Fkﬂlf()k’A/DO POR:.~ J : AP(«O
o (Tpen fﬁZ . J
L orge Guit rres ;ER vA - ::aue Victor ’
o A Y ADMING !
JEFE NAC‘\ONAL:;OA\%:‘,HAM\ENYO ¥ us0 . D,RESTOR ENERAL DE MANE JO
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FARRESE ]



2333

B

>

>

Ty
./

22

3
I3

%
E

222

)
i
5

H

32

I
k:

F Y X

¥ S i %
3239

“y
E

EY

229

By

L2y
3D

-

-,

PP

Autoridada, ~;

Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Fiscutie watr y G e Scied e

Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 18.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Recepcion de Solicitud

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1 dias

DESARROLLO

Ne

PASOS

RESPONSABLE

—

Recibir la dc ion pr da por el usuario

Verificar la documentacion presentada aplicando el formulario de Sistemna de Respuesta Inmediata

Cumple SRI No Cumple SRI

2 ..
Sellar las cartas de solicitud agregando fecha, hora de entrega,

. L Sel Ive al i faltarl isit in SRL.
numero de Hoja de Ruta y devolver una al solicitante ¢ le devuelve al usuario por faltale requisitos segin

Secretaria o persona

asignada en DD o0 UOBT
Asignar un ninnero de Hoja de Ruta, obtenido del gestor documental (LASERFICHE), si no cuenta con este si , debera impl ar libro
de registro numerado (fisico y digital) de solicitudes ingresadas de cada oficina,
4]Entregar la documentacion al escritorio del Responsable de DD o UOBT
5|Derivar en el gestor documental la evaluacién de la solicitud al tecnico y abogado para su evaluacion (sellado, firmado nas fecha y hora). Responsable DD y UOBT

N

Entregar la solicitud para su evaluacion

0 persona asignada

~J

Recibe la solicitudes para su evaluacion

Técnico Forestal y
Abogado
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Autoridade

Five et ity C o el e

Bosques ,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 18.02

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacion de Solicitud

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I

10 dias y 15 con inspeccion

DESARROLLO

Ne

PASOS

RESPONSABLE

Recibe la solici

para su evaluacion

Técnico Forestal

Realizar sobre posicién de las coordenadas UTM del PGMFp, para verificar que no se encuentren sobrepuestas a: Derechos

forestal o agrario previamente otorgado (PGMF, PGMFp, POAF, PDM, POP, Etc.). Sobreponer con la cobertura del INRA

(verificar ubicacion, superficie y propietario); mediante interpretacion de imagenes satelitales se debera verificar: desmontes

Ilegales, cobertura boscosa, cuerpos de agua, hidrografia, fisiografia, vias de acceso y con otras coberturas segun la zona
(TPFP, Reservas Forestal, micro hidrologia, etc.).

Evaluar la
mformacmn., Estratificacion del 4rea de manejo
2 chl'!mell(aCIOII Division Administrativa,
tecnica .
presentada Resultados del procesamiento de datos del censo, especies y volumenes a aprovechar acorde con la ficha técnica, Especies
considerando: claves, Area basal y volumen estan dentro del rango cercano al promedio de produccion (m3/ha.) de acuerdo a la region,

Nombre cientifico, Planilla de Campo, Proporcidn aceptable de aprovechables y semilleros, DMC, Correcta diferenciacion
entre potenciales y semilleros

Mapas temiticos
Informacion Digital
Medidas Silviculturales

Técnico Forestal

3}8i el técnico evaluador identifica incoherencias en la solicitud, debera realizar o solicitar una inspeccion en el area. Técnico Forestal

4|Evaluacion Legal: El abogado debe evaluar la dc ién legal pr da debe ser referida al drea sujeta a manejo Abogado

s Elaborar infonne técnico legal, el cual presenta los resultados de la verificacién de los documentos e informacion presentada, este informe Técnico Forestal y
debe ser impreso y firmado por el técnico y abogado evaluador en dos copias. Este puede ser para SUBSANAR o para APROBAR, Abogado

Técnico Forestal

4 Notificar con formulario al interesado con una copia original del informe técnico legal mas toda la d¢ ion pr d

Secretaria o persona
asignada

n’;i)l-‘inna formulario de notificacion de infonme técnico legal

Propietario o Representante
Legal

Escanear el informe técnico legal mas formulario de notificacién, adjuntar o vincular a la HR de la solicitud en el gestor documental, si
1o cuenta con este sistema, debe escanear el informe mas fonnulario de notificacion y guardarlo en la carpeta digital de INFORMES

Secretaria o persona

TECNICO de la DD 0 UOBT, guardar los informes tecnico legal + notificacion en fisico en carpetas ordenadas cronologicamente de asignada
cada DD o UOBT.
10 Elaborar proyecto de Resolucion Administrativa de aprobacion de PGMFp en tres ejemplares (una para la carpeta, otra para ususario o Abogado/Responsable DD
solicitante y la ultima para archivo de DD o UOBT. o UOBT
— . -
11 '3 Enviar para finna de resolucion de aprobacién al responsable de DD o UOBT. Técnico, Abc?gado,
—_— Secretaria
(-3
12 '<n'. Firma de resolucién de aprobacién de PGMFp. Respousabie DD o UOBT
13 Notificar con formulario la Resolucién Administrativa de aprobacion mas Ficha Tecnica al propiestario o representante fegal. Secretaria




223>

i

5
¥

333

S

°t
5

332

3

-~

Y
%
4

»y

4
! ,

=
3
¥

-

»)

3
J

3
¥

Yy Yy

y

3>

&l

3}

3
Ed

)y

Ty

>

% ] H Y
: 3
i”

%

Y

:’«3,’7) L’

h)

339>

Aunsn"dad..]L

R K U Sl

Bosques, Tierra

Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 18.03

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Ingresar a los sistemas de la ABT los resultados del proceso de aprobacion

2.-Mapas en formato Shape

2. Base de datos de Censo
Forestal (Formato excel)

RD-ABT-DDSC-PGMFp-000-
2016*_BDCenso.pdf

3. Mapas en formato shape y
comprimido en rar

RD-ABT-DDSC-PGMFp-000-
2016*_SHAPE.pdf

4.-Resolucion Administrativa
mas F002 y Formulario de
notificacion (ESCANEADO en
un solo archivo pdf)

RD-ABT-DDSC-PGMFp-000-
2016.pdf

5.-Informes Tecnico Legal,
Informe Tecnico (todos los
emitidos) (cada informe debe

ITL-ABT-DDSC-001-2016.pdf

ser ESCANEADO en un solo
archivo pdf))

ITL-ABT-DDSC-120-2016.pdf

6.- Documentacion Legal
presentada (Escanear en un solo

archivo)

RD-ABT-DDSC-PGMFp-000-

2016_DL.pdf

(LASERFICHE)
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 1 dia
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE
1{Terminada la evaluacion y aprobacion del instrumento se debera adjuntar informacion al Gestor Documental
Previo ingreso de los datos al sistema debera ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte del trémite se encuentre completo y
sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los requisitos tecnicos legales, la informacion a ingresar es:
La documentacién abajo detallada debe ser ingresada al Gestor Documental LASERFICHE adjuntada como vingulos a una unica hoja de ruta
con la cual ingreso la solicitud de evaluacion y aprobacion de PGMFp (SOLO DEBE INGRESARSE LA VERSION APROBADA).
SICOBWEB GESTOR DOCUMENTAL (Laserfiche)
Ingresar datos al lulo @ do Instru tos de . . .
Planificacion (PGMF) Documento a adjuntar Nombre de archivo a adjuntar
1.- Documento de PGMFp mas
ficha Tecnica F002, RD-ABT-DDSC-PGMFp-000-
1.- Debe llenar los datos en los campos del modulo PGMF (ESCANEADO en un solo 2016_DT.pdf
archivo pdf.)
Nota: previo ingreso de la solicitud de PGMFp a sistema
(SICQBWEB) del?era venﬁca‘r si este PGMFp_se encuentra cargado de 2.- Documento (Formularios) de [RD-ABT-DDSC-PGMFp-000-
anteriores evaluaciones, de existir debera considerar los datos ya
. . ) . PGMFp formato Word 2016_DT.word
existentes (Registro, nombre de predio, Resolucion) y cargar la
solicitud bajo el mismo numero de registro.
1.-Base de Datos de Censo Forestal en 3. Ficha Tecnica F002 de RD-ABT-DDSC-PGMFp-000- Tecnico o persona asignada
formato requerido PGMFp (Formato excel) 2016*_FT.xls en DD o UOBT

1. Si no cuenta con los sistema LASERFICHE Y SICOBWEB:

orden mencionado.
2. La informacion que se debe ingresar a los sistemas o guardarse en Maquina servido unicamente DEBE SER LA APROBADA

3

2.- Lainformaciona |3.- N° de HR de LASERFICHE

ingresar al sistema

como datos adjuntos

es la siguientes:
4. Debe Ingresar la Resolucion Administrativa
mas F002 y Formulario de notificacion
(ESCANEADO en un solo archivo pdf))
SOLQ SINO CUENTA CON SISTEMA
LASERFICHE

Nota:

la informacion detallada debera guardarse en Ia maquina servidor de cada oficina considerando el
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 18.04

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: | Archivo de Documentos Fisico de Respaldo

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: | 1 dia

DESARROLLO

NO

PASOS

RESPONSABLE

Terminada la aprobacion del instrumento se debera archivar el documento fisico aprobado

Previo al guardado de la doc

archivar es:

ion deberé ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte del tramite se encuentren
completos y sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los requisitos tecnicos legales, la informacion para

1.-Documento de PGMFp actualizado mas Ficha Tecnica F002, Mapas Impreso, CD.

Tecnico o persona asignada

La carpeta (en fisico) N° SCZPP00O (numero |y Folder amarillo o carpeta donde debera ordenar la Documentacion Legal presentada a en DD o UOBT
asignado por SICOBWEB) debe contener: la cual debera adjuntar los actos administrativos emitidos por ABT (Resolucion
administrativa, formularios de notificacion, Informes tecnico legales, recibos de ingreso,
preliquidacion, otros relacionados). (Esta debe ordenarse de forma cronologica)
3{Cada ejemplar parte del PGMFp aprobado debe tener pegado una gtigueta con numero de registro (SCZPP000) en cada ejemplar/tomo
4|Guardar toda la carpeta de la solicitud del PGMFp en archivo de cada oficina.
*Se usara el codigo de aprobacion como numero de registro o identificacion (mientras se carga al SICOBWEB) y debe ser pegado o p encadad to de

PGMFp
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

Autoridadu. ~

Fiduhsatant y Connted S 1o e

Bosques, Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

Evaluacion de Solicitud

CODIGO: 19.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

l 10 dias y 15 con inspeccion

DESARROLLO

N°e

PASOS

RESPONSABLE

Recibe la solicitudes para su evaluacion

Técnico Forestal

Realizar sobre posicion de las coordenadas UTM del POAF con la cobertura de PGMF aprobados, para verificar que se
encuentre dentro del drea productiva del PGMF, A traves de interpretacion de imagenes satelitales se debera verificar:
desmontes Hegales, cobertura boscosa, cuerpos de agua, hidrografia, fisiografia, vias de acceso y con otras coberturas segiin
la zona (TPFP, Reservas Forestal, micro hidrologia, etc.).

i;:ﬁ;c:gn, Resultados del procesamiento de datos del censo, especies y volimenes a aprovechar acorde con la ficha técnica, Especies
documentacion  claves, Area basal y volumen estan dentro del rango cercano al promedio de produccion (m3/ha.) de acuerdo a la region,
tecnica Nombre cientifico, Planilla de Campo, Proporcion aceptable de aprovechables y semilleros, DMC, Correcta diferenciacion
presentada entre aprovechable, potenciales y semilleros

considerando:

Cargar la Base de Datos del censo forestal ai Sistema de Emision de CFO para verificar el nombre de las especies y
porcentaje de aprovechable y semilleros.

Mapas temiticos
Informacién Digital
Medidas Silviculturales

Técnico Forestal

Si el técnico evaluador identifica incoherencias en la solicitud, debera realizar o solicitar una inspeccion en el area.

Técnico Forestal

Elaborar informe técnico, el cual presenta los resultados de la verificacion de los documentos e informacion presentada, este informe debe ser
impreso y firmado por el técnico evaluador en dos copias. Este puede ser para SUBSANAR o para APROBAR.

Técnico Forestal

11

12

lSloj 4_1_!‘

Entregar informe técnico con visto bueno del responsable de la UOBT o DD inas toda la documentacién ingresada a la secretaria para
registro en (LASERFICHE y/o libro), notificar al Propietario o Repr Legal para sub observaciones.

Técnico Forestal

Notificar con formulario al interesado con una copia original del informe técnico legal més toda la documentaci6n presentada.

Secretaria o persona
asignada

Firma formulario de notificacion de informe técnico

Propietario o Representante
Legal

Escanear el informe técnico mas formulario de notificacién, adjuntar o vincular a la HR de la solicitud en el gestor documental, si no
cuenta con este sistema, debe escanear el informe mas formulario de notificacion y guardarlo en la carpeta digital de INFORMES

Secretaria o persona

TECNICO de la DD 0 UOBT, pguardar los informes tecnico + notificacion en fisico en carpetas ordenadas cronologicamente de cada asignada

DD o UOBT.

Elaborar proyecto de Resolucion Administrativa de aprobacion de POAF en tres ejemplares (una para la carpeta, otra para ususario o Tecnico/Responsable DD o
solicitante y la ultima para archivo de DD o UOBT. UOBT

Enviar para firma de resolucion de aprobacién al responsable de DD o UOBT.

Técnico, Secretaria

Firma de resolucion de aprobacién de POAF

Responsable DD 0 UOBT

Notificar con formulario la Resolucién Administrativa de aprobacién mas Ficha Tecnica al propiestario o representante legal.

Secretaria




T

¥ )

W
;

»

h
)
»

',
&
7

¥y

2

s

3,
£l
5

'

k!

5 R "y “a
¥

2Y 0 ¥ ’

Ty

'37'3°3°9°9'3'y"

)

)

BB P

3

kY
i

333335535

Autoridada.

ABT

Fomtn S Wb

Baosques Tiera
-

Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 19.03

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

(LASERFICHE)

Ingresar a los sistemas de la ABT los resultados del proceso de aprobacion

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

1 dia

DESARROLLO

Ne

PASOS

RESPONSABLE

—

Terminada fa evaluacion y aprobacion del instrumento se debera adjuntar informacion al Gestor Documental y al SicobWeb

Previo ingreso de los datos al sistema deberd ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte del tramite se encuentren completos
y sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser 1a descrita en los requisitos tecnicos legales, la informacion a ingresar es:

La documentacion abajo detallada debe ser ingresada al Gestor Documental LASERFICHE adjuntada como_vinculos a una unica hoja de ruta
con la cual ingreso la solicitud de evaluacion y aprobacion de POAF (SOLO DEBE INGRESARSE LA VERSION APROBADA).

SICOBWEB GESTOR DOCUMENTAL (Laserfiche)
Ingresar datos al modulo d Io Instr tos de . . :
hi
Operaciones (POAF) Documento a adjuntar Nombre de archivo a adjuntar

1.- Debe llenar los datos en los campos del modulo POAF

Nota: previo ingreso de la solicitud de POAF al sistema
(SICOBWERB) debera verificar si este se encuentra cargado de
anteriores evaluaciones, de existir debera considerar los datos ya
existentes (Registro, nombre de predio, Resolucion) y cargar la
solicitud bajo el mismo numero de registro.

1.- Documento/Formulario de
POAF mas Ficha Tecnica F003,
(ESCANEADOQ en un solo
archivo pdf.)

RD-ABT-DDSC-POAF-000-
2016_DT.pdf

2.- Documento/Formularios de
POAF. fonmato Word

RD-ABT-DDSC-POAF-000-
2016_DT.word

1.-Base de Datos de Censo Forestal en
formato requerido

3. Ficha Tecnica FO03 de
POAF (Formato excel)

RD-ABT-DDSC-POAF-000-
2016*_FT.xls

2. Base de datos de Censo
Forestal (Formato excel)

RD-ABT-DDSC-POAF-000-
2016*_BDCenso.pdf

3. Mapas en fonmnato shape y
comprimido en rar

RD-ABT-DDSC-POAF-000-
2016*_SHAPE pdf

4.-Resolucion Administrativa
mas F003 y Formulario de
notificacion (ESCANEADO en
un solo archivo pdf.)

RD-ABT-DDSC-POAF-000-
2016.pdf

5.-Informes Tecnico firnados_
(todos los emitidos) (cada

IT-ABT-DDSC-001-2016.pdf

informe debe ser ESCANEADO
en un solo archivo pdf.)

IT-ABT-DDSC-120-2016.pdf

Tecnico o persona asignada
en DD o UOBT

orden mencionado.

1. Si no cuenta con los sistema LASERFICHE Y SICOBWERB:

3

2.-Mapas en formato Shape

2.- Lainformaciéna |3.- N° de HR de LASERFICHE

ingresar al sistema

como datos adjuntos

es la siguientes:
4. Debe Ingresar 1a Resolucion Administrativa
mas F003 y Formulario de notificacion
(ESCANEADO en un solo archivo pdf.)

LO SIN ENTA N SISTEMA
LASERFICHE
Nota:

2. La informacién que se debe ingresar a los sistemas o guardarse en Maquina servido unicamente DEBE SER LA APROBADA

la informacion detallada debera guardarse en la maquina servidor de cada oficina considerando el
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

P paces

5 Cinais amnd
Bosques, Tierra
=

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 19.04 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: JArchivo de Documentos Fisico de Respaldo

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 1 dia

DESARROLLO

N°©

PASOS

RESPONSABLE

Terminada la aprobacion del instrumento se debera archivar el documento fisico aprobado

Aad,

Previo al g o de la doc ion debera ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte del tramite se encuentren
completos y sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los itos tecnicos legales, la informacion para
archivar es:

1

1.-Documento/formularic de POAF mas Ficha Tecnica F003, Mapas Impreso, CD.

2.- Existe en su archivo un folder amarillo o carpeta donde se han ordenado la
Documentacion Legal presentada y. actos gdministrativos emitidos por ABT para aprobar
PGMF o PGMFp en esa carpeta debera adjuntar los actuados de evaluacion y aprobacion
de cada POAF aprobado (Resolucion administrativa, formularios de notificacion,
Informes tecnico de evaluacion, informes de inspeccion (de existir) recibos de ingreso,
preliquidacion, otros relacionados). (ordenar de forma cronologica)

La carpeta (en fisico) N° SCZPP000 (numero
asignado por SICOBWEB) debe contener:

3

Cada ejemplar parte del POAF aprobado debe tener pegado una etiqueta con numero de registro (SCZPP000) en cada ejemplar/tomo

4

Guardar toda la carpeta de la solicitud del POAF en archivo de cada oficina,

Tecnico o persona asignada
en DD o UOBT

*Se usara el codigo de aprobacion como numero de registro o identificacion (mientras se carga al SICOBWEB) y debe ser pegado o puesto en cada documento de
POAF
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PROCESO 19 Flujo para evaluacién y aprobacion de Planes Operativos Anuales Forestales _POAF

Presenta solicitud

-l i ‘Ap!'icarsm
p-w— -—;- ———

No-.

Cumple Cumple»

Se devueive la solicitud =

'Derivar en LASERFICHE para-
Jla'evaluacion -

“Firma-formulario de P :

Prepara notificacion y
. Notificaciol A

.- notifica-.

‘Prés\enta'd,eposito_

Recibi solicitud para
.'su evaluacion

g

Realiza evaluacion tecnica

\4

Elaborar Informe
tecnico:
]

’—nwvm!'\vavws

LA
. Aprobaclon : St

\ 4

~ Prepara
preliquidacion/Patenms wm we
te/TRF

F imewn

)

1 Y .
: S Vet firmael
[ — .,.} Informe,\q Re;olqcl‘onz

- +%"bancarlo

A Prapnr: notificacion v
"0 notifica i

Firma formulario de:
Notificacion

} : Réclbq deposito'&_ emit§ r,eéibo de

“Ingreso -
Prepara proyecto de ReSolut@on [+ JRSE————

- - Aprobacion

POAF 10 dias y con inspeccion 15 dias
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

AutbriJada. ™,

Finsunon a1y Clmnts Scsn obe.

Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 20 NOMBRE DEL PROCESO: Aprobacién de Informe Anual de Operaciones de Aprovechamiento (IAPOAF)

OBJETIVO DEL PROCESO

Revisar, evaluar y aprobar los instrumento de seguimiento denominado, Aprobar Informe Anual de Operaciones de Aprovechamiento (IAPOAF), de acuerdo a normativa vigente

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

1. Constitucién Politica dei Estado

2. Ley N° 1700 (Ley Forestal): Arts, 1°, 26°, 32°, paragrafo 1, 10°,27°

3. Decreto Supremo N° 24453, Reglamento de la Ley Forestal, Arts. 69

4. Decreto Supremo N° 071, Ant. 27°, inciso c) Arti. 33°

5. Ley 1715 Modificada con Ley 3545, Articulo 64, Disposicion Final Segunda paragrafo 1, articulo 30° paragrafo III.

6. Resolucién Ministerial 135/97 de 9 de junio de 1997 Normas Técnicas para la Elaboracion de Instrumentos de Manejo Forestal (Inventarios, Planes de Manejo, Planes Operativos y
Mapas) en Bosques Andinos y Chaqueilos

7. Resolucién Ministerial 136/97 de 9 de junio de 1997 Normas Tecnicas para la elaboracion de Instrumentos de Manejo Forestal Comercial (Inventarios, Planes de Manejo, Planes
Operativos, Mapas) en Tierras Comunitarias de Origen

8. Resolucion Ministerial 248/1998 de 26 de octubre de 1998 Normas Técnicas para la elaboracién de Instrumentos de Manejo Forestal (Inventarios, Planes de Manejo, Planes
Operativos, Mapas) en Propiedades Privadas o Concesiones con Superficies Mayores a 200 Hectéreas.

9. Resolucion Administrativa 058-2003 de 28 de mayo de 2003, La ex Superintendencia Forestal actual ABT Aprueba la Directriz Técnica ITE-002-2003 que establece la Tarifa de
Regulacién Forestal Anual.

10. Resolucion Administrativa 064-2003 de 23 de junio de 2003, La ex Superintendencia Forestal actval ABT Modifica parte de la Directriz Técnica ITE-002-2003aprobado con
Resolucion Administrativa 058-2003 de 28 de mayo de 2003,

11. Resolucion Administrativa 055-2004 de 18 de junio de 2004, La ex Superintendencia Forestal actual ABT Aprueba ia aplicacion de la Tarifa de Regulacién Forestal - TRF a los
planes generales de manejo forestal con superficie mayor a doscientas (200) hectireas, elaborados sobre predios cuyos titulares no cuenten con su derecho de propiedad perfeccionado.

12. Resolucion Administrativa 072-2004 de 16 de Julio de 2004, La ex Superintendencia Forestal actual ABT Modifica parte de la Directriz Técnica ITE-002-2003aprobado con
Resolucion Administrativa 058-2003 de 28 de mayo de 2003,

13.Resolucion Administrativa 086-2006 de 06 de Diciembre de 2006, La Ex Superintendencia Forestal Actual ABT Aproba la Directriz Técnica IDF-003-2006 Sobre Aplicacion de
Tratamientos Silviculturales para El Manejo Forestal Sostenible y Conservacion de la Fauna Silvestre.

14. Instructivo Tecnico IDF-DRMF-004-2007 de 04 de septiembre de 2007 instruye la Modalidad de Aprovechamiento Forestal para las Provincias Herando Siles y Luis Calvo del
Departamento de Chuquisaca.

15. Resolucion Administrativa 063-2008 de 16 de Julio de 2008, La Ex Superintendencia Forestal Actual ABT Aprueba La Directriz Tecnica SF-IDF-003-2008, Interpretacion y
Aplicacién de Alternativas Basica y Ampliada Permitidas en la determinacion de AAA y contenidas en la Resolucién Ministerial N° 248/98.

16. Resolucion Administrativa ABT-106-2011 de 22 de marzo de 2011 Aprueba la Directriz ABT-001-2011, Regulacion en el Ejercicio de Agentes Auxiliares y Responsabilidades de
los Titulares de derechos.

17. Resolucion Administrativa ABT-032-2012 de 26 de enero de 2012 que aprueba la Directriz ABT-001-2012 de Requisitos Legales en solicitudes de Instrumentos de Planificacion y
de Operacion Forestal y Agrario.

18. Instructivo Tecnico IDE-ABT-003-2012 de 07 de marzo de 2012 Asignacion de Competencias a Direcciones Departamentales y Unidades Operativas de Bosque

19. Resolucion Adinistrativa ABT-125-2012 de 10 de abril de 2012 que aprueba la Directriz ABT-001-2012 Delegacion de Actividades
20. Resolucion Administrativa ABT-050-2013 de 19 de febrero de 2013 Aprueba la Directriz ABT-002-2013, Calendarizacion de Instrumentos de Gestion,

20. Resolucion Administrativa ABT-270-2013 de 28 de agosto de 2013 Modifica el articulo 10 de la Directriz ABT-001-2012 de Requisitos Legales en solicitudes de Instrumentos de
Planificacion y de Operacion Forestal y Agrario.

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESQO

1. Area Tecnica de UOBT o DD 2. Unidad Opertiva de Bosques y Tierra
3. Direccién Departamental

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS)

1. Direccion Departamental 2. Unidad Operativa de Bosques y Tierra
REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR

L. Fichas Tecnicas de IAPOAF 4. Notificaciones

2. Sistema de Respuesta Inmediata (SRI) 5. Informes Tecnicos de Inspeccion

3. Sistema Gestor Documental (Laserfiche)

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
1. Informes Tecnicos de Evalucion
2. Resolucion Administrativa de Aprobacion

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

COD PROCESO COD PROCEDIMIENTO
20.01 Recepcion de solicitud
20 Aprobar Informe Anual de Operaciones de 20.02 Evaluacion y Aprobacion de Solicitud/\ | N N
. Aprovechamiento (IAPOAF) 20.03 Ingresar informacion a Gestor Docunjetal (LaSefficha)
4 /] 2004 Archivar LI T
fh 3 J

Y
EL/J;ORAD() POR:

’ r
[ oo GuiweTes Femanazs
T Y i [E ADMINSTRACION DE
'Mf “Hoc DE APROVECHAMIENTU Y U8S
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

_Autoridad.,
aosaues Tierr2 FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS
CODIGO: 20.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Recepcion de Solicitud
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1 dias
DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE

1|Recibir 1a documentacion presentada por usuario
Verificar la documentacion presentada aplicando el formulario del Sistema de Respuesta Inmediata
Cumple SRI No Cumple SRI
2 N
Sellar las cartas de solicitud agregando fecha, hora de entrega, Se le devuelve al usuario por faltarle requisitos segiin SRI .
numero de Hoja de Ruta y devolver una al solicitante po q & ' Secretaria o persona
asignada en DD o UOBT
Asignar un nimero de Hoja de Ruta, obtenido del gestor documental (LASERFICHE), si nio cuenta con este si a, deberd impl libro

de registro numerado (fisico y digital) de solicitudes ingresadas de cada oficina.

4|Llevar la documentacion al escritorio del Responsable de DD o UOBT

51Derivar en el gestor documental Ia evaluacion de la solicitud al tecnico para su evaluacion (sellado, finnado mas fecha y hora). Responsable DD y UOBT
o persona asignada

6] Entregar la solicitud para su evaluacion

7|Recibir la solicitudes para su evaluacion Técnico Forestal
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Autoridada. =

o aitai iy Comtind sl e

Bosques, Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 20.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: lEvaluacion y Aprobacion de Solicitud

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: l

10 dias y 15 con inspeccion

DESARROLLO

N°

PASOS

RESPONSABLE

1 [Recibe a solicitudes para su evaluacion

Técnico Forestal

Si el técnico evaluador identifica incoherencias en el informe, deberé realizar o solicitar una inspeccion en el area.

Sobreponer el poligono presentado en el IAPOAF con el del POAF, verificar los avances de las actividades planificadas en Técnico Forestal
Evaluar ia el POAF
informacion, ; . , s,
documentacion Verificar base de Censo Foretal si hace la diferenciacion de arboles cortados transportados, cortados en rodeo, cortados a
2 técnica pie de tocon y no aprovechados
resentada \ . . Téenico Forestal
prese Verificar que la base de censo forestal tenga relacion con el resumen en el Formulario de [APOAF fisico y digital
considerando:
Verificar y considerar la informacion presentada en los informes de rodeo aprobados
3

Técnico Forestal

S

Elaborar informe técnico, el cual presenta los resultados de la verificacién de los documentos presentados, este informe debe ser impreso y
firmada por el técnico evaluador en dos copias. Este puede ser para SUBSANAR o para APROBAR.

Técnico Forestal

7| Entregar informe técnico con visto bueno del responsable de la UOBT o DD mas toda la documentacion ingresada a la secretaria para

egistro en (LASERFICHE y/o libro), notificar al Propietario o Representante Legal para subsanar observaciones.

Técnico Forestal

¢|Notificar con formulario al interesado con una copia original del informe més toda la documentacién presentada.

Secretaria o persona
asignada

|Firma formulario de notificacion de informe técnico.

Propietario o Representante
Legal

‘| Escanear el informe técnico mas formulario de notificacion, adjuntar o vincular a la HR de la solicitud en el gestor documental, sino
|cuenta con este sistema, debe escanear el informe mas formulario de notificacion y guardarlo en la carpeta digital de INFORMES

HTECNICO de la DD, UOBT, guardar el informes + notificacion en fisico en carpetas ordenadas cronologicamente de cada DD y
UOBT.

Secretaria o persona
asignada

Elaborar proyecto de Resolucion Administrativa de aprobacion de IAPOAF en tres ejemplares (una para la carpeta, otra para ususario o
solicitante y la ultima para archivo de DD o UOBT,

Técnico Forestal

=

S —

E Enviar para firma de resolucion de aprobacién al responsable de DD o UOBT. Tecmcot Abogado,

e Secretaria

&

<€ |Finma de resolucién de aprobacién de IAPOAF Responsable DD y UOBT
Notificar con fonnulario la resolucién de aprobacién al propietario o representante legal, Secretaria
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 20.03 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: {lll‘ir;sEalr{:Ilg;sés)temas de la ABT los resultados del proceso de aprobacion
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 1 dia
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE

—

Terminada la evaluacion y aprobacion del instrumento se debera adjuntar informacion al Gestor Documental

Previo ingreso de los datos al sistema debera ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte del tramite se encuentre completo y
sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los requisitos tecnicos, la informacion a ingresar es:

SICOBWEB GESTOR DOCUMENTAL (Laserfiche)

Ingresar datos a modulo denominado IAPOGI Documento a adjuntar Nombre de archivo a adjuntar

i.- Documento/Formulario de
[APOAF mas Ficha Tecnica RD-ABT-DDSC-IAPOAF-000-
F004 (ESCANEADO enun 2016*_DT.pdf

solo archivo pdf.)

2.- Documento de IAPOAF RD-ABT-DDSC-IAPOAF-000-
formato Word o Excel 2016*_DT.Word o Excel

2. Base de datos de Censo
Forestal (estado de arboles)
formato excel

RD-ABT-DDSC-IAPOAF-000-
2016*_BDC.pdf

4. Ficha Tecnica F004 1APOAF |RD-ABT-DDSC-IAPOAF-000- Tecnico o persona asignada
(Formato excel) 2016*_FT.xis en DD o UOBT
3
No esta implementado en SicobWeb 3. Mapas (avances de

aprovechamiento, ejecucion de |RD-ABT-DDSC-IAPOGI-000-
actividades) en formato shape y {2016*_SHAPE.pdf
comprimido en rar

4.-Resolucion Administrativa
mas Ficha Tecnica FO04 y
Formulario de notificacion ?{ﬁ;AZ’?DDSC-IAPOAF-OOO—
(ESCANEADO en un solo P

archivo pdf.)

5.-Informes Tecnico de
evaluacion, Informes Tecnico de
Inspeccion (todos los emitidos)
(cada informe debe ser
ESCANEADOQ en un sole
archivo pdf.)

IT-ABT-DDSC-120-2016.pdf

IT-ABT-SRS-650-2016.pdf

Nota: de no contar con el sistema LASERFICHE: 1a informacion detallada debera guardarse en le maquina servidor de cada oficina considerando el orden
mencionado.
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 20.04 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: |Archivo de Documentos Fisico de Respaldo
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1 1 dia
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE

Terminada la aprobacion del instrumento se debera archivar el documento fisico aprobado

Previo al guardado de la documentacion debera ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte del tramite se encuentren
completos y sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los requisitos tecnicos, la informacion para archivar es:

1.-Un ejemplar del documento de IAPOAF, CD, Mapas, Ficha Tecnica F004 y Resolucion
Admnistrativa (RD-ABT-DDSC-IAPOAF-000-2016)

La carpeta (en fisico) N° SCZPP000 (numero  |2.- Existe un folder amarillo o carpeta donde se han ordenado la Documentacion Legal Tecnico o persona asignada
jasignado por SICOBWEB) debe cont . pr da y actos administrativos emitidos por ABT para aprobar PGMF o PGMF y en DD o UOBT
POAF en esa carpeta debera adjuntar los actuados de evaluacion y aprobacion
IAPOAF(Resolucion administrativa, formularios de notificacion, Informes tecnico de
evaluacion, informes de inspeccion (de existir) recibos de ingreso, preliquidacion, otros
relacionados). (ordenar de fonna cronologica)

W

Cada carpeta o ejemplar de IAPOAF aprobado debe tener pegada una ctiqueta con el codigo de autorizacion de PGMF o PGMFp (SCZPP000 )
y (RD-ABT-DDSC-IAPOAF-000-2016) en cada ejemplar/tomo, y debe guardarse o adjuntarse al documentos de origen PGMF

4

Guardar toda la carpeta de IAPOAF aprobado en archivo ordenado en cada oficina,

*Se usara el codigo de aprobacion del PGMF o PGMFp como numero de registro o identificacion hasta que se implemente el medulo en el sistema ABT y debe ser
pegado o puesto en cada documento como (POAF o TAPOAF)
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FLUJO 20 Flujo para evaluacion y aprobacién de Informe Anual de Operaciones de Aprovechamiento IAPOAF

‘Presenta sollcitud e

Aplicar SRi

1
a-n-——-—‘-n-—-;-—-‘
.

No

Se,devuelvelaspliclgud 2l Cumple

Cumple

Derivar en LASERFICHE para
.- la evaluacion -

Prépara notificacion y

Firma to,‘rfrnul'ario‘d‘_e * -
. notifica

. Notificacion .

‘Pr‘esent’a deposito -

- Recibi solicitud paré'
) a‘ - suevaluacion X

\ 4

Realiza evaluacion tecnica

A4

Elaborar informe

techico’
1
T ————
[ ] 1

Aprnbéclon

4

‘Subsanacion

- Prepara preliquidacion/TRF(si

corresponde) o

ﬁmmmw—-qmqpm-w!ﬂ-wnﬁnmA

- - bancario

Prepara notificacion y.

.A,Fiim’a;f’ormplar‘io_dpi ﬁ .
.- Notificacion - -~ notifica

} Recibe depusitoly eArrpi‘:tbejreci‘bo de
. ingreso

v

VB, firma e
tme o Resolucion.

Prepara proyecto de Resolucion de meres———
Aprobacion”

€

POAF 10 dias y con inspeccion 15 dias




Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra
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FORMULARIO DE PROCESOS
‘ NOMBRE DEL PROCESO: Evaluacién y Aprobacién de Informes de ejecucion de Desmonte (IPDM)
A CODIGO: 21
OBJETIVO DEL PROCESO

.™ey.valuar, Aprobar Informes de Ejecucion de Desmonte IPDM de acuerdo a normativa vigente

. |lNSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

Al. Constitucion Politica del Estado

w2, Ley 1333 de 27 de abril de 1992 (Ley de Medio Ambiente).
. Ley N° 1768 de 10 de marzo de 1997 (Codigo Penal).

o . Ley N® 1700 (Ley Forestal)

45 Resolucion Ministerial 130/97 de 9 de junio de 1997 (Normas Técnicas sobre Planes de Ordenamiento Predial) del ex - Ministerio de Desarrollo Sostenible y Planificacion.

6. Resolucion Ministerial 131/97 de 9 de junio de 1997 (Reglamento Especial de Desmontes y Quemas Controladas) del Ministerio de Desarrolio Sostenible y Planificacion.

o . Decreto Supremo N° 25847 de 21 de julio de 2000,
- Decreto Supremo N° 29215 de 2 de agosto de 2007 (Reglamento de la Ley 3545 de Reconduccién Comunitaria de la Reforma Agraria del Servicio Nacional de Reforma Agraria).
<*7 0, Ley 337 de 11 de enero de 2013 Ley de Apoyo a Produccién de Alimentos y Restitucion de Bosques.
. 0. Ley 502 de 27 de febrero de 2014, Ampliacion del Plazo y Modificacion a a Ley N° 1337 de Apoyo a Produccién de Alimentos y Restitucién de Bosques.
* 7 {11, Decreto Supremo N° 1954 de 02 de abril de 2014
AIZ Resolucion Administrativa ABT-234-2015 de 23 de junio de 2015 que aprueba Manual de Procesos y Procedimientos _aplicable a Desmonte y Quema

|
_.MMAREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

’ A Area Tecnica de UOBT o DD 2. Area Administrativa de UOBT o DD
"™ Direccion Departamental 4. Unidad Opertiva de Bosques y Tierra
‘ AlUNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS)
“"%" M. Direccion Departamental 2. Unidad Operativa de Bosques y Tierra
EGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR
o 1 1. Formulario FO72 Ejecucion de Desmonte 4. Notificaciones
~. Sist de Resp Inmediata (SRI) 5. Informes Tecnicos de Inspeccion

3. Sistema Gestor Documental (Laserfiche)

' PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
- . Informes Tecnicos de Evalucion
i AZ. Resolucion Administrativa de Aprobacion

|lDENTlFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

COD PROCESO COD PROCEDIMIENTO
) A 21.01 Recepcion de solicitud
1 21 Evaluacion y Aprobacion de Inforines de 21,02 Evaluacion, Aprobacion de Solicitud
A ejecucion de Desmonte (IPDM) 21.03 Ingresar infonnacion a Gestor Docuinental (Laserfichhe)
— n21.04 Archivar N AN

. MELABORADO POR: REVISADO ?a: APROBADO POR: ’

/ Vz ’ o (Forndndez

it 1fvres e
R g Arat0 gutw- N OE
LTI J7 s TRACIC .
EFEN AC“)NA:?;(.)\‘ECH AMENTO Y el ’VZ or
- -necHOS DB _AB.T. DIRECFOR
DG DFBOSQUES Y TieRrA
\ AB.T.

2333333339323
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- Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra
Autoridada ~
‘Sosques, Tiera FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 21.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Recepcion de Solicitud
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1 dias
DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE
1{Recibi la doc ion presentada por usuario
Verifica la dc ion pr da aplicando ¢ formulario de Sistema de Respuesta Inmediata (Ver Anexo N° 8 SRI)
Cumple SRI No Cumple SRI

2
Sellar las cartas de solicitud agregando fecha, hora de entrega,

. - | i i Itarl isitos segiin SRI.
numero de Hoja de Ruta y devolver una al solicitante Se le devuelve al usuario por faltarle requisit gin

Secretaria 0 persona

asignada en DD o UOBT
Asignar un niimero de Hoja de Ruta, obtenido del gestor documenta! (LASERFICHE), si no cuenta con este sistema, debera tener implementar
libro de registro numerado (fisico y digital) de solicitudes ingresadas de cada oficina.
4jLleva la documentacion al escritorio del Responsable de DD o UOBT
Derivar en el gestor documental la evaluacion de la solicitud a los tecnicos ofy abogados seguin corresponda para su evaluacion (sellado,
firmado mas fecha y hora). Responsable DD, y UOBT
o0 persona asignada
6|Entrega la solicitud para su evaluacion
7{Recibe la solicitudes para su evaluacion Técnico Forestal y
Abogado
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

Autoridadae

Fistahrarican y Contid Sonial it

Bosques,Tierra FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 21.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: lEvaluacion de Solicitud

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

10 dias y 15 con inspeccion

DESARROLLO

Ne

PASOS

RESPONSABLE

Recibe la solicitudes para su evaluacion

Técnico Forestal

Sobreponer el poligono del desmonte a informar con imagenes de satelite para verificar abance de ejecucion y con la cobertura de derechos
forestales otorgados (PGMF, PGMFp, POAF, PDM, concesiones, ASL, RPPN, POP y otros) Cobertura del INRA Titulados y en proceso de
saneamiento, PLUS, Areas Protegidas (nacionales, departamentales y municipales),

Técnico Forestal

Evaluar la informacién y documentacion presentada, comparar los datos fisicos con los digitales estos deben ser iguales, aplicando la
normativa vigente,

Técnico Forestal

Si el técnico evaluador identifica incoherencias en la solicitud, debera realizar o solicitar una inspeccion en el area,

Técnico Forestal

[

Elaborar informe técnico legal (segiin corresponda), el cual presenta los resultados de la verificacién de los documentos presentados, este
informe debe ser impreso y finmada por el técnico y abogado evaluador (si corresponde) en dos copias. Este puede ser para SUBSANAR o
para APROBAR

Técnico Forestal

Entregar informe técnico con visto bueno del responsable de la UOBT o DD mas toda la documentacion ingresada a la secretaria para
registro en (LASERFICHE y/o libro), notificar al Propietario o Representante Legal para subsanar observaciones.

Técnico Forestal

Notificar con fonnulario al interesado con una copia original del informe técnico legal mas toda la documentacion presentada.

Secretaria o persona
asignada

Firma formulario de notificacion de informe técnico.

Propietario o Representante
Legal

Escanear el informe técnico mas formulario de notificacion, adjuntar o vincular a la HR de la solicitud en el gestor documental, sino
cuenta con este sistema, debe escaner el informe mas formulario de notificacion y guardarlo en la carpeta digital de INFORMES

Secretaria o persona

TECNICO de la DD, UOBT, guardar el informes + notificacion en fisico en carpetas ordenadas cronologicamente de cada DD y asignada
UOBT.
10 Elaborar proyecto de Resolucién Administrativa de Aprobacidn del IPDM (esta debe incluir como antecedesntes la Resolucion de Técnico F al
= |aprobacion de Desmonte, chico Forest
—a 2
o .
11{ 2 |Enviar para firma de resolucion de aprobacion al responsable de DD o UOBT. Técmw'. Abogado,
|| E Secretaria
12 < Firma de resolucién de aprobacion de desmonte. Responsable DD y UOBT
3] Notificar con formulario la resolucion de aprobacidn al propiestario o representante legal. Secretaria
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Foadazaadns y Conmin Sontial dbe

Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 21.03

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Ingresar a los sistemas de la ABT los resultados del proceso de aprobacion

(LASERFICHE)
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: l 1dia
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE
1{Terminada la aprobacion del instrumento se debera adjuntar infonmacion al Gestor Documental

Ld

informacion a ingresar es:

Previo ingreso de los datos al sistema deber4 ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte del trémite se encuentre completo y
sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los requisitos tecnicos legales y de acuerdo al tipo de solicitud, la

SICOBWEB

GESTOR DOCUMENTAL (Laserfiche)

Ingresar datos a modulo denominado IPDM

Documento a adjuntar

Nombre de archivo a adjuntar

No esta implementado en SicobWeb

1.- Informe de Ejecucion de
Desmonte, Formulario F072,
(ESCANEADO en un solo
archivo pdf.)

RD-ABT-DDTA-IPDM-000-
2015_F072.pdf

4.-Resolucion Administrativa
mas Formulario F072 y
Formulario de notificacion
(ESCANEADO en un solo
archivo pdf.)

RD-ABT-DDTA-IPDM-000-
2015.pdf :

3.-Informes Tecnico (todos los
emitidos) (cada informe debe
ser ESCANEADO en un solo
archivo pdf)

IT-ABT-DDTA-001-2015.pdf

4.- Recibo de Ingreso
(Escaneado)

RI-DDTA-0000-2015.pdf

5.- Documentacion Legal
presentada (Escanear en un solo
archivo)

RD-ABT-DDTA-IPDM-000-
2015_DL.pdf

Tecnico o persona asignada
en DD o UOBT
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Autoridada Y

Fiuabzacar y ot Sorid v

Bosques, Tierra FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS
! CODIGO: 21.04 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: | Archivo de Documentos Fisico de Respaldo
= TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 1 dia
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE
- 1| Terminada la aprobacion del instrumento se debera archivar el documento fisico aprobado
Previo al guardado de la documentacion debera ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte del tramite se encuentren
) L] 2 |completos y sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los requisitos tecnicos legales y de acuerdo al tipo de
Y solicitud, Ia informacion para archivar es:
Todo desmonte debe esta ingresado al Sicobweb, este Ie asigna un numero de
“ N || registro Ej.:( SCZPP000)
:PDM de D‘essmontes menoresa Shay No La carpeta de IPDM aprobado debe tener en fisico: Resolucion Administrativa de
“» gropecuario aprobacion (original)firmada, Formulario de Notificacion, Formulario FO72 (firmado),
CD, Mapas(firmado)
Tecnico asignad
- Todo POP debe esta ingresado al Sicobweb, este Ie asigna un numero de registro cmen %geLS?SB;gna a
i~ Ej.:( SCZPP000) y sus PDM aprobados deben estar cargados al sicobweb deben
) estar vinculados a este registro
h ] IPDM de Desmontes mayor a 5 ha y Neo
A i 0 .. .
gropecuarios con POP La carpeta de IPDM aprobado debe tener en fisico: Resolucion Administrativa de
“h aprobacion (original)firmada, Formulario de Notificacion, Formulario FO72 (firmado),
CD, Mapas(firmado)
7 n

Cada carpeta de IPDM aprobado debe tener pegado una etiqueta con numero de registro (SZPPP000) en cada ejemplar/tomo y debe guardarse
o adjuntarse al documentos de origen POP y PDM

Guardar toda I carpeta de la solicitud de desmonte en archivo de cada oficina.
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PROCESO 21_Flujo de Procedimiento para evaluacién y aprobacion de Informe de Desmonte

v

Presenta salicitud

'—) Aplicar SRI

f—wq—jw—wm—‘
.

‘No

“Se deviielve la'sol N0 ~cum
Svevdv(;evuelve asolicitud R Cumple l— umple

Ffir}\a formulario de
Not_’Iﬁcacio'n :

Derivar en LASERFICHE para
la evaluacion

Prepara notificaciony.
veearrs - notifica

Recibi solicitud para
)« su evaluacion

Realiza sobreposicion de_ la
solicitud con Derechos
otorgados, INRA, PLUS, ETC,

\4

Elaborar Informe .
-tecnico legal
1
‘9"-9--#\-9-;9"@—\
] ]
Subsanacion/

Aprobaci
probac (_m Rechazo

M

.Prepara proyecto de
" ‘Resolucion de ..
T _Apro,bacion-‘_ e .

: V'B?, firmael Informe

sersressssssessannier s e 0 Resolucion’

< : : rreed

:

.
«
.
"

15 dias
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Autondad. FORMULARIO DE PROCESOS

Bosques,Tierra

CODIGO: 22 NOMBRE DEL PROCESO: Aprobacién de Planes Generales de Manejo Forestales Actualizados

OBJETIVO DEL PROCESO

Evaluar, Aprobar los Planes Generales de Manejo Forestales Actualizados de acuerdo a normativa vigente

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

1. Constitucion Politica del Estado

2. Ley N° 1700 (Ley Forestal): Arts. 1°, 26°, 32°, pardgrafo [, 10°,

3. Decreto Supremo N° 24453, Reglamento de la Ley Forestal, Arts, 69

4. Decreto Supremo N° 071, Art. 27°, inciso ¢) Arti. 33°

5. Ley 1715 Modificada con Ley 3545, Articulo 64, Disposicion Final Segunda paragrafo I, articulo 30° paragrafo I11.

6. Resolucion Ministerial 135/97 de 9 de junio de 1997 Normas Técnicas para la Elaboracién de Instrumentos de Manejo Forestal (Inventarios, Planes de Manejo, Planes Operativos y
Mapas) en Bosques Andinos y Chaqueiios

7. Resolucién Ministerial 136/97 de 9 de junio de 1997 Normas Tecnicas para la elaboracion de Instrumentos de Manejo Forestal Comercial (Inventarios, Planes de Manejo, Planes
Operativos, Mapas) en Tierras Comunitarias de Origen

8. Resolucion Ministerial 248/1998 de 26 de octubre de 1998 Normas Técnicas para Ja elaboracién de Instrumentos de Mangjo Forestal (Inventarios, Planes de Manejo, Planes
Operativos, Mapas) en Propiedades Privadas o Concesiones con Superficies Mayores a 200 Hectareas.

9. Resolucion Administrativa ABT-032-2012 de 26 de enero de 2012 que aprueba la Directriz ABT-001-2012 de Requisitos Legales en solicitudes de Instrumentos de Planificacion y
de Operacién Forestal y Agrario.

10. Resolucion Administrativa ABT-200-2013 de 26 de junio de 2013 que aprueba la Directriz ABT-004-2013 de Actualizacion Decenal del Plan General de Manejo Forestal

11. Resolucion Administrativa ABT-270-2013 de 28 de agosto de 2013 Modifica el articulo 10 de la Directriz ABT-001-2012 de Requisitos Legales en solicitudes de Instrumentos
de Planificacion y de Operacion Forestal y Agrario.

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

1. Area Tecnica de UOBT o DD 2. Area Legal de UOBT o DD
2. Area Administrativa de UOBT o DD 4. Unidad Opertiva de Bosques y Tierra
5. Direccién Departamental

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS)

1. Direccién Dep tal 2. Unidad Operativa de Bosques y Tierra
REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR

1. FOO1 _Planes Generales de Manejo Forestal 4. Notificaciones

2. Sistema de Respuesta Iunediata (SRI) 5. Informes Tecnicos de Inspeccion

3. Sistema Gestor Documental (Laserfiche)

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
1. Informes Tecnicos Legales de Evalucion
2. Resolucion Administrativa de Aprobacion

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

COD PROCESO COD PROCEDIMIENTO
22.01 Recepcion de solicitud
” Aprobar Planes Generales de Manejo 22.02 Evaluacion, Aprobacion de Solicitud
Forestales Actualizados 22.03 Ingresar informacion a Gestor Documental (Laserfichhe)
22.04 Archivar y Enviar copia a la nagjonal
ELABORADO POR: _REYISAPO POR: PROBADO POR\:
7 ‘ » /
7? ( Lorgio Guuérrez Feniandez
L D AL DE ADMMSTRACION DE
JEFE NA\/S-DE APROVECHAMIENTO Y e0 . . ;
DEREC:}OG e T ABT. tranda

NEJO
DE\BOSQUES Y TIERRA
AB.T,
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Fincohaacaras p €. srrsst s sie

Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 22.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Recepcion de Solicitud
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1 dias
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE
1}Recibi la documentacion presentada por usuario

Verifica la documentacion presentada aplicando e formulario de Sistema de Respuesta Inmediata

Cumple SR1

No Cumple SRI

Sellar las cartas de solicitud agregando fecha, hora de entrega,

numero de Hoja de Ruta y devolver una al solicitante

Se le devuelve al usuario por faltarle requisitos segin SRI. Secretaria o persona

asignada en DD o UOBT
Asignar un nimero de Hoja de Ruta, obtenido del gestor documental (LASERFICHE), si no cuenta con este sist debera imp! tar libro
de registro numerado (fisico y digital) de solicitudes ingresadas de cada oficina.
4|Lleva la dc ion al escritorio del Responsable de DD o UOBT
Derivar en el gestor documental la evaluacion de la solicitud a los tecnicos oy abogados seguin corresponda para su evaluacion (sellado,
finnado mas fecha y hora). Responsable DD y UOBT

0 persona asignada

L=l

Entrega la solicitud para su evaluacion

~J

Recibe la solicitudes para su evaluacion

Técnico Forestal y
Abogado
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Autoridad.
Gancaoony o ok

Bosques,Tierra FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

Evaluacion de Solicitud

€ODIGO: 22.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

10 dias y 15 con inspeccion

DESARROLLO

Ne

PASOS

RESPONSABLE

Recibe la solicitudes para su evaluacion

Técnico Forestal

Sobreponer el poligono del PGMF actualizado con imagenes de satelite actuales y con la cobertura de derechos forestales y agrarios
otorgados (PGMF, PGMFp, POAF, PDM, concesiones, ASL, RPPN, POP y otros) Cobertura del INRA Titulados y en proceso de

2 [saneamiento, PLUS, Areas Protegidas (nacionales, departamentales y municipales), TPFP. Téenico Forestal
Verifica el avance de su aprovechamiento (historico de POAF) y su refacion con sus IAPOAF, Verifica el pago de patentes y Tarifa de
Reguiacion Forestal.
Evaluar la informacién, documentacion presentada y relacionar o comparar con el primer PGMF , comparar los datos fisicos con los digitales Técnico Forestal
estos deben ser iguales, aplicando la normativa vigente.
41Si el técnico evaluador identifica incoherencias en a solicitud, debera realizar o solicitar una inspeccion en el drea. Técnico Forestal

Elaborar informe técnico legal, el cual presenta los resultados de la verificacion de los documentos presentados, este informe debe ser impreso
y firmada por el técnico y abogado evaluador en dos copias. Este puede ser para SUBSANAR o para APROBAR,

Técnico Forestal

Entregar informe técnico con visto bueno del responsable de la UOBT o DD ms toda la documentacion ingresada a la secretaria para
registro en (LASERFICHE y/o libro), notificar al Propietario o Representante Legal para subsanar observaciones.

Técnico Forestal

Notificar con formulario al interesado con una copia original del informe técnico legal mas toda la documentacion presentada,

Secretaria o persona
asignada

Firma formulario de notificacion de informe técnico.

Propietario o Representante
Legal

Escanear el informe técnico mas fonmulario de notificacién, adjuntar o vincular a la HR de la solicitud en el gestor documental, si no
cuenta con este sistema, debe escaner el informe mas formulario de notificacion y guardarlo en la carpeta digital de INFORMES
TECNICO de la DD, UOBT, guardar el informes + notificacion en fisico en carpetas ordenadas cronologic de cada DD y
UOBT.

Secretaria o persona

|asignada

Elaborar proyecto de Resolucion Administrativa de aprobacion de PGMF actualizado en tres ejemplares (una para la carpeta, otra para
ususario o solicitante y la ultima para archivo de DD o UOBT.

Técnico Forestal

=
b1 <
1 E Enviar para firma de resolucion de aprobacion al responsable de DD o UOBT, Técmco,. Abogado,
13 Secretaria
. s . .
12| < |Firma de resolucion de aprobacién de PGMF actualizado. Responsable DD y UOBT
13 Notificar con formulario la resolucién de aprobacion al propiestario o representante legal. Secretaria
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra
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Bosques. Tiera

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

'

CODIGO: 22.03

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

(LASERFICHE)

Ingresar a los sistemas de la ABT los resultados del proceso de aprobacion

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

I

1 dia

DESARROLLO

»

Ne

PASOS

RESPONSABLE
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Terminada la evaluacion y aprobacion del instrumento se debera adjuntar informacion al Gestor Documental

Previo ingreso de los datos al sistema debera ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte del tramite se encuentre completo y
sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los requisitos tecnicos legales, la informacion a ingresar es:

La documentadacion abajo detallada debe ser inghresada al Gestor Documental LASERFICHE adjuntada como_vinculos a una unica hoja de
ruta con la cual ingreso la solicitud de evaluacion y aprobacion de PGMF actualidado (SOLO DEBE INGRESARSE LA VERSION

APROBADA)

SICOBWEB

GESTOR DOCUMENTAL (Laserfiche)

Ingresar datos 2 modulo denominado Registro de Plantacion

Documento a adjuntar

Nombre de archivo a adjuntar

No esta implementado en SicobWeb

1.- Documento de PGMF
actualizado mas ficha Tecnica
F001, (ESCANEADO en un
solo archivo pdf’)

RD-ABT-DDTA-PGMF-000-
2015_DT.pdf

2. Base de datos de Inventario
Forestal (Formato excel)

RD-ABT-DDSC-PGMF-000-
2016*_BDINV.pdf

Tecnico o persona asignada

3. Mapas en fonmato shape y
comprimido en rar

RD-ABT-DDSC-PGMF-000-
2016*_SHAPE.pdf

4.-Resolucion Administrativa
mas FOO1 y Formulario de
notificacion (ESCANEADO en
un solo archivo pdf)

RD-ABT-DDTA-PGMF-000-
2015.pdf

5.-Informes Tecnico Legal,
Informe Tecnico (todos los
emitidos) (cada informe debe
ser ESCANEADO en un solo
archivo pdf.)

ITL-ABT-DDTA-001-2015,pdf

ITL-ABT-DDTA-120-2015.pdf

5.- Documentacion Legal
presentada (Escanear en un solo

archivo)

RD-ABT-DDTA-PGMEF-000-
2015_DL.pdf

en DD o UOBT




£

9

3

2929273922395 )3)»)

»

5,

&

SRR R

Y

o

29PN

S

3

»

"

kS
¥

333333335937

T

N &N
% 3

1

5
%

33333

R

*

Autoridad de Fiscalizaciéon y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 22.04 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: | Archivo de Documentos Fisico de Respaldo
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: | 1 dia
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE
1| Tenminada la aprobacion del instrumento se debera archivar el documento fisico aprobado
Previo al guardado de la documentacion debera ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte del tramite se encuentren
completos y sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los requisitos tecnicos legales, la informacion para
archivar es:
1.-Documento de PGMF actualizado mas ficha Tecnica FOO1, Mapas Impreso, CD.
2 . Tecnico o persona asignada
X o R 2.- Para estas solicitudes existen carpetas con los antecedentes del primer PGMF donde se en DD o UOBT
La carpeta (en ﬁsnfo) N° SCZ002* (guardar tiene ordenado la Docunentacion Legal presentada y actos administrativos emitidos por
junto al PGMF primero) debe contener: Superintendencia Forestal o ABT, en esa carpeta debera adjuntar los nuevos actos
administrativos de evaluacion y aprobacion PGMF actualizado (Resolucion
administrativa, formularios de notificacion, Informes tecnico de evaluacion, informes de
inspeccion (de existir) ordenados de forma cronologica.
i
i
3|Cada carpeta de PGMF aprobado debe tener pegado una etiqueta con numero de registro (SCZ002) en cada ejemplar/tomo
4|Guardar toda la carpeta de la solicitud del PGMF en archivo de cada oficina.
1.-Una copia de documento de PGMF actualizado mas ficha Tecnica F001, Mapas
Enviar a traves de comunicacién interna una copia finpreso, CD.

5 dejP(j}I\.AF actualizado 2 fa J ?fatufa {\Iamonal de 2.- Copias de todos los actos administrativos emitidos de la evaluacion y aprobacion Tecnico o persona asignada
A aceion de aprovec )y uso , debe | pGMF actualizado (Resolucion administrativa, formularios de notificacion, Informes en DD o UOBT
contener lo siguiente: tecnico de evaluacion, informes de inspeccion (de existir) ordenados de forma

cronologica.
*Cada PGMF aprobado entre 1998 a 2013 tiene un codigo unico (SCZ002) asignado por la ofici ional el cual ha sido sustituide por el numero de registro en la

sicobweb (SCZTIOC141)




se1p GT uoi3dadsul UOd A selp QT U3 UDIPEN|BAT B3p SOpeINSaY

= e = = = - = 4 ——  —_— - — " - s = = —— — " — " — = o = = = = = = — - —

:‘:UOI_ar‘\jdséﬁ 6':al'uuo;i1‘] ; Q

:il.l..l‘ll.llll-ltllli.llh.lllh'll!l.lbiﬁl.llli.)
]

|aeuug”.q./\ <u-‘u-unun’.

uogaeq_cud v
‘3p uoNjosay
ap opaioid esedalg’

A A

~ Uojuesqns aaians
'|eBaj 021Usa) awsioyuy esey”

uojeuesgns. uopeqosdy
Y "
} !
G e e ol e e e s o i i N e e i S

| feda|
021u29) Swiiou]| jesoqe(3

4

. [eSaM,e:iguaax'uox_.‘:emenaezqeau .

A

R uopéme:\a o s
© s esed pnpdgjos gAY

;: .. ,.nﬁguou

Atopealioy esedald

’ . ’ uogoéauga§n
Auoeoyiou esedaig s> ‘ap.oue|nWiI0) Buily.

esijou .’

uopen|es ef
eled JHIIHYISYT Ua seaag

3)dwiny _J 8jduiny ~3  prplios | 8AjaNABP 35

ON
L-...-..!_-_-..
|ys ieoydy Q.— pndyos é;uas'é)d e

A

opez||endy JINDd 3p ugpeqoide A ugpenieas esed |

|pa30.d ap ofn|4 ZZ 0SII0Ud

{
&

e«

CCg

by

«

L

cgEeecy

L € € € ¢

o

i

¥

«q

S

% % *

&

\

€CCCeEEEeqeqeeeqaeeed



:

Autoridad de Fiscalizaciéon y Control Social de Bosques y Tierra

Autoridada FORMULARIO DE PROCESOS
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CODIGO: 23 NOMBRE DEL PROCESO: Registro de Agentes Auxiliares y Empresas Consultoras

OBJETIVO DEL PROCESO
Evaluar, Aprabar las solicitudes de registro de Agentes Auxiliares y Empresas Consultorass de acuerdo a normativa vigente
INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

1. Constitucién Politica del Estado Arts. 108° incisos 5, 8 y 15, 349°y 387°.
2. Ley N° 1700 (Ley Forestal): Art. 27 parégrafo Il

3. Decreto Supremo N°24453: Art. 69 paragrafo XII det Reglamento de la Ley N° 1700

4. Decreto Supremo 071: el Art, 3° inciso ¢) y Art, 27°

5.Ley 337 Art. 1°,4°y 7° paragrafo 1.

7. Resolucion Administrativa ABT-106-2011 de 22 de marzo de 2011 que aprueba la Directriz ABT-001-2011 de Regulacién en el Ejercicio de Agentes Auxiliares y
Responsabilidades de los Titulares de derechos

8. Resolucion Administrativa ABT-263-2013 de 21 de agosto de 2013 que aprueba Acreditacion de Profesionales al Programa de Produccion de Alimentos y Restitucién de Bosques.

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

1. Area Tecnica de DD 2. Area Legal de DD

3. Area Administrativa de DD 3. Direccion Departamental
UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS)

1. Direccion Departamental

REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR

1. Formulario Agente Auxiliar (Datos ingresados SicoWeb) 4. Notificaciones
2. Sistema de Respuesta Inmediata (SRI) §. Preliquidacion
3. Sistema Gestor Dc tal (Laserfiche)

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO

1. Certificado de Antecedentes 2. Informe tecnico - legal (Evaluacion y registro)
2. Resolucion Administrativa de Aprobacion

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

COD PROCESO COD PROCEDIMIENTO
23.01 Recepcion de solicitud
2 Registrar Agentes Auxiliares y Empresas 23.02 Evaluacion, Aprobacion de Solicitud
Consultoras 23.03 Ingresar informacion a Gestor Documental (Laserfichhe)
- 23.04 Archivar N
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

Fitcabansat y Combns “rmad e

Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 23.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Recepcion de Solicitud de registro

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1 dias

DESARROLLO

Ne

PASOS

RESPONSABLE

[

Recibi la dc ion pr da por usuario

Verifica la documentacion presentada aplicando e formulario de Sistema de Respuesta Inmediata (SRI)

Cumple SRI No Cumple SRI

Sellar las cartas de solicitud agregando fecha, hora de entrega, Se le devuelve al usuario por faltarle requisitos minimos exigidos segiin

numero de Hoja de Ruta y devolver una al solicitante SRL Secretaria o persona
ignada en DD
Asignar un niimero de Hoja de Ruta, obtenido del gestor docuental (LASERFICHE), si no cuenta con este sistema, debera implementar libro
de registro asignando numero de tramite wo acuse de recepcion numerado (fisico y digital) de solicitudes ingresadas de cada oficina.
4|Lleva la documentacion al escritorio del Responsable de DD para su derivacion w/o remision donde corresponda
Derivar en el gestor documental 1a evaluacion de la solicitud a los tecnicos o/y abogados segiin corresponda para su evaluacion (sellado, Responsable DD o persona
firmado mas fecha y hora). X
asignada
6|Entrega la solicitud para su evaluacion
7|Recibe la solicitudes para su evaluacion Tecnico - Legal Técnico Forestal y
Abogado
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Autoridadn.

Fikaheaion y Coiecd ool a6

Bosques, Tierra FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 23.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

[Evaluacion de Solicitud de registro

antecedentes en dos copias (una para archivo DD y otra para carpeta Agente Auxiliar)

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 10 dias
DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE
Recibe la solicitudes para su evaluacion
1 |El 4rea legal de DD debera verificar la existencia infraccion o conducta antijuridica que afecte al Estado, debera emitir un certificado de Abogado

N

Verifica y subsana los datos del agente auxiliar ingresados al sistema Sicobweb

Técnico Forestal

L=a)

y finmada por el técnico y abogado evaluador en dos copias. Este puede ser para SUBSANAR o para APROBAR.

Elaborar informe técnico legal, el cual presenta los resultados de la verificacion de los documentos presentados, este informe debe ser impreso

Técnico Forestal /Abogado

en (LASERFICHE y/o libro de registro de tramite), notificar al Agente Auxiliar Representante Legal para subsanar observaciones.

Entregar informe técnico legal con visto bueno del responsable de la DD mas toda la documentacion ingresada a la secretaria para registro

Técnico Forestal

Notificar con formulario al interesado wo representante legal con una copia original del informe técnico legal mas toda la documentacion

Tecnico Forestal, secretaria

g presentada. o persona asignada
. . . . , , Agente Auxiliar o
8 Firma formulario de notificacion de informe técnico. &
Representante Legal
—
Escanear el informe técnico legal mas formulario de notificacién, adjuntar o vincular a la HR de la solicitud en el gestor documental, si Secretaria o persona
9 no cuenta con este sistema, debe escaner el informe mas formulario de notificacion y guardarlo en la carpeta digital de INFORMES asignada P
TECNICO de la DD, guardar el informes + notificacion en fisico en carpetas ordenadas cronologicamente de cada DD. asten
10 Realizar la preliquifiacién en funcion a lo determinado a directrices vigentes (inscripcion/reinscripcion si corresponde) este debe estar Técnico o Abogado
firmado por el técnico.
n .§ Elaborar ?royecto de Resolucién Administrativa de registro en tres ejemplares (una para la carpeta, otra para Agente Auxiliar y la ultima Técnico Forestal
| | & [para archivo de DD.
o v
12| £ |Enviar para firma de resolucion de aprobacion al responsable de DD. ’I‘écmco,. Abogado,
| < Secretaria
13 Firma de resolucion de aprobacion de Registro. Responsable DD y UOBT
14 Notificar con formulario la resolucion de aprobacion al propiestario o representante legal. Secretaria
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

ABT

Autoridad.,

Qsaes Tier, FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

£

) CODIGO: 23.03 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: :;glA'gsi;r{;[lgsH sés)temas de la ABT los resultados del proceso de aprobacién
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 1 dia

’ DESARROLLO

i’ Ne PASOS RESPONSABLE

1| Terminada la evaluacion y aprobacion se debera adjuntar informacion al Gestor Documental

-y

Previo ingreso de los datos al sistema debera ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte de! tramite se encuentre completo y

4 2}sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los requisitos tecnicos legales y de acuerdo al tipo de solicitud, la
informacion a ingresar es:
SICOBWEB GESTOR DOCUMENTAL (Laserfiche)
P
Ingresar datos a modulo denominado Registro de Plantacion Documento a adjuntar Nombre de archivo a adjuntar

I EEERREERRRRRRERRRE

1.- Carta Solicitud de Registro
de Agente Auxiliar mas

- Titulos Legalizados(escaneado).pdf Formulario de Agente Auxiliar |Ingresa con numero de hoja de ruta
(impreso al ingresar los datos al
sicobweb)
-
N Tecnico o persona asignada
' 2.-Resolucion Administrativa en DD o UOBT
AN mas Formulario de Agente
3| RAA0OT |Cumiculum Vitae(escaneado) pdf Auxiliar (impreso al ingresar 105 | r, s o by A R AA-000-2015.paf
) Documentaci datos al sicobweb) y Formulario
' onde de notificacion (ESCANEADO
ﬁ Respaldo en un solo archivo pdf.)
)
Y 3.-Informes Tecnico Legal

(todos los emitidos) (cada
informe debe ser ESCANEADO
en un solo archivo pdf.)

Carnet de Identidad (escaneado), Pdf ITL-ABT-DDTA-001-2015.pdf

4.- Recibo de Ingreso de pago
Fotografia.pdf de inscripcion o reinscripcion (si|[RAA0OT_RI1.pdf
corresponde)
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 23.04 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: J Archivo de Documentos Fisico de Respaldo
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1 dia
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE

—

Terminada la aprobacion del instrumento se debera archivar el documento fisico aprobado con foliacion y codigo de archivo correspodiente

Previo al guardado de la documentacion debera ordenar y/o verificar que cada uno de los documentos parte del tramite se encuentren
completos y sean los que se han aprobado, esta documentacion debe ser la descrita en los requisitos tecnicos legales y de acuerdo al tipo de

solicitud, la informacion para archivar es:

La carpeta (en fisico) N° RAA001 (guardar en
carpeta de registro de Agentes Auxiliares) debe
contener:

1.-Hoja de Ruta y Carta de solicitud de Registro, Actuados del proceso de evaluacion
(Resolucion Administrativa de registro de Agente Auxiliar (original), Formulario de
Notificacion, Formulario impreso original, Recibo de ingreso (si corresponde)

Debe existir una carpeta de registro de Agente Auxiliar aprobado con todos sus documentacion desde la inscripcion y sus reinscripciones y
debe tener pegado una etiqueta con numero de registro (RAA001)

Guardar toda la carpeta de la solicitud de registro en archivo de cada oficina.

Tecnico o persona asignada
en DD o UOBT
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

Autoridada ™~

Fiscabemiiny Clanns ‘onns Ge
Bosques,Tierca

FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 24 NOMBRE DEL PROCESO: Proceso Administrativo Sancionador en Primera Intancia

OBJETIVO DEL PROCESO
Regular el procesamiento de las infracciones administrativas previstas en la Normativa del sector de bosques y tierra en marco de la
potestad sancionadora del Estado.
INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO
1 Constitucion Politica del Estado
2 Ley N° 1700 Ley Forestal de 12 de Julio de 1996
3 Decreto Supremo N° 24453 de 21 de diciembre de 1996 Reglamento General de la Ley Forestal
4 Ley 2341 de Procedimiento Administrativo.
5 Ley 1715 INRA.
6 Ley 3545 de Reconduccién Comunitaria de la Reforma Agraria.
7 Decreto Supremo N° 27113 Reglamento de la Ley N° 2341
8 Decreto Supremo N° 071 Creacidn de la ABT
Resolucion Administrativa N° 041/2009 de la ABT que dispone aplicar la normativa que rige al sector forestal
y agrario
Resolucion Administrativa ABT N° 293/2014 que aprueba el Reglamento de procesos Administrativos
sancionadores

11 Otras Relacionadas con el Sector de Bosques y Tierra

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

1 Direccién Departamental 2 Unidad Opertiva de Bosques y Tierra
Responsable de Procesos Administrativos y
3 Judiciales
UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL {LOS)
1 Direccidn Departamental 2 Unidad Operativa de Bosques y Tierra

REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR

1 Informes Técnicos Legales

2 Actas de Intervencion (Decomiso y Deposito)
3 Planillas de campo

4 Mapas impresos firmados

5 Informacién Digital

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO

Resolucién Administrativa que determine la responsabilidad o no del sumariado por la infraccién
1 administrativa

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

CoD PROCESO COD PROCEDIMIENTO
24.01 Diligencias Preliminares
Proceso Administrativo 24.02 Inicio del Proceso Administrativo Sancionador
24 Sancionador en Primera 24.03 Etapa probatoria y tramitacién
- , Intancia Etapa de terminacidn del Proceso Administrativo
’ / i / 24.04 Sancionador Ao /2 1 .
REVISAD([) POR: APROBADO POR: A

DEBOSQUES Y TIERRA

DIRECT:gRG ERAL DE MANEJO
ABT.
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FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

»
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CODIGO: 24.01 |NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Diligencias Preliminares

hY

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: l 20 dias habiles

kY

»»)

DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE

Identificacion de indicios de infracciones a traves de
inspecciones, conciliacién de volumenes autorizados, Profesionales de Apoyo Técnico de
extraidos y/o transportados, operativos de fiscalizacion y las DDS y UOBTs

cantrol, monitoreo de deforestacién y quema a través de

.~

s

Identificar a las personas individuales o colectivas
2 presuntamente responsables, normas vulneradas y otras
circunstancias relevantes

Profesionales de Apoyo ténico y
legal, delas DDS y UOBTs

N
k4

)y’

Profesionales de Apoyo ténico y

3 Establecimiento de medidas precautorias si corresponde
P P legal, de las DDSy UOBTs

o

’5))

Y
7

Profesionales de Apoyo ténico y

Elaboracion del Informe Técnico Legal
legal, delas DDS y UOBTs

Ty

) B |

£l

,"‘?5

B \)\

™,

™,
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- Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra
-~
"~ Sosaues Tiers FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS
Py l ]
~
-~ CODIGO: 24.02 [NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: inicio del Proceso Administrativo Sancionador
N
\,m\ TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 10 dias habiles
M |DESARROLLO
f“”‘n N° PASOS RESPONSABLE
En t.)ase Tl lrlforg”lel technlcE leg.z:jl >€ .(]ec!abo.r’a e(; aluto de Responsabie Juridico de la UOBT 6
-~ 1 intcio: re aslc'zr? e. ’os ec ?S' ! er.m cacion ce Responsable de Procesos Administrativos y
o infractor, tipificacién de la infraccion, norma ..
~ - L Judiciales de la DD
- vulnerada y fijacion de fecha y hora de la audiencia.
)
- . ,
o, 2 Firma del Auto Administrativo de inicio del proceso Responsable de la UOBT 6 Responsable de
e administrativo sancionador Procesos Administrativos y Judiciales de la DD
~ Notificacién del Auto administrativo, haciendo ) ,
» conocer al sumariado el inicio del proceso Responsable Juridico, y Profesionales de
A . - P . Apoyo de la UOBT 6 Responsable del Area de
o 3 sancionador, la posibilidad de renunciar al - . -
- . ) Procesos Administrativos y Judiciales, o
procedimiento comun y acogerse al proceso .
i . Profesionales de Apoyo de la DDs
- abreviado.
-
f‘”"““‘ Realizacién de la audiencia publica en la cual el Responsable Juridico de la UOBT 6
Pl 4 sumariado manifieste su voluntad de acogerse o no al} Responsable de Procesos Administrativos y
0 proceso abreviado Judiciales de la DD
| " Si el sumariado se acoge al breviad
P . 'm acog proces? 2 reYla © . Responsable Juridico de la UOBT 6
~ inmediato dentro del plazo de 5 dias habiles se emite . .
Py 5 L - . Responsable de Procesos Administrativos y
: el proyecto de la Resolucién Administrativa -
) . Judiciales de la DD
oy Sancionadora
-~
s Firma de la resolucion Administrativa que establece
.‘ 6 la responsabilidad o no de los sumariados y las ) ,
. . . Director Departamental 6 Resonsable de [a
¥ ) sanciones pertinentes
.4 UOBT
~
o,
,‘
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~
~

Y

ﬁ*){}) H

N

>
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%
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 24.03

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Etapa Probatoria y Tramitacion

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTd

25 dias habiles

DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE
ificacion del Auto de inicio al o | iad Responsable Juridico de la UOBT 6
ariados.
1 Notificacion del Auto de inicio al o los sumaria Profesionales de Apoyo de las DDs o UOBTs
Recepcién de las pruebas de descargo presentados
por los sumariados, que crean convenientes, las Secretaria, Responsable Juridico de la UOBT &
2 mismas que pueden ser: documentales, testificales, | Profesionales de Apoyo Juridico de las DDs o
periciales, inspecciones, imagenes satelitales y UOBTs
otros.
El término de prueba podra ampliarse antes de su Director Departamental Responsable de la
3 vencimiento, de oficio o a solicitud de parte, por una UOBT, Responsable de Procesos
sola vez, por un maximo de 10 dias habiles Administrativos y Judiciales de la DDs
Durante la tramitacién del proceso se puede .
. e P p Director Departamental Responsable de Ia
identificar otros presuntos responsables u otras
4 . . . . UOBT, Responsable de Procesos
infracciones, errores materiales, se podra corregir o L ) ..
. - Administrativos y Judiciales de la DDs
ampliar el auto de inicio.
Vencido el periodo de presentacién de pruebas se .,
, P P . P .. . Director Departamental Responsable de la
5 declarard clausurado mediante auto administrativo,

instruyendo se emita el dictamen técnico legal y

Resolucién Administrativa correspondiente.

UOBT, Responsable de Procesos
Administrativos y Judiciales de la DDs
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Bosques, Tierra

Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

COD!GO: 24.04

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Etapa de terminacion del Proceso Administrativo Sancionador

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I

10 dias habiles

DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE
Responsable Juridico de la UOBT,
1 Notificacién de la clausura del plazo probatorio Profesionales, Técnicos y Secretaria de
de las DDs o UOBTs,
2 Elaboracién del Dictamen Técnico Legal en el plazo de 5 Profesionales de Apoyo ténico y legal,
dias hébiles de las DDS y UOBTs
3 Emisién de la Resolucién Administrativa en el plazode 5 Director Departamental 6 Responsable
dias habiles de la UOBT
4 Notificacién de la resolucién Administrativa al o los Responsable Juridico de la UOBT 6

sumariados

Profesionales de Apoyo Juridico de las
DDs o UOBTs
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FLUJO DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS SANCIONADORES

Profesionales de Apoyo
ténico y iegal, delas
DDSy UOBTs

Secrataria, Rasp.
Jurfdico de 1a UOBT &
Prof. de Apoyo Juridico

tdentificacién de indictos
da infracciones

1

Elaboracidn det Informe
Técnico Lagal

Resp. Jurfdico & Resp.
del Area de Procesos
Adm. y Judiclales, o

Prof. de Apoyo UOBTs-

Dlrector:
Departamental Resp. .
de Ila UOBT, Resp, de

Procesos Adm. y

Director . .-
Departamental 6 *
Responsable de'la .

Elaboracién del Dictamen

. uoBT- -
de las DDs o UOBTs DDs Judiclales de la DDs B :
Elaboracion
. del Auto de Iniclo y
apertura da plazo Firma del Auta de iniclo
probatorio
Natificaclén a fos
sumarlados T
Realizecién da (» sudiencia
blica
Proceso Administrative
comun- Proceso abreviado
Apertura de plazo Inmediato
probatorio
U ——
dal término de
prueba si corresponde
Recepcién pruebas de
descargo presentadas
1  del Auto de
Inicio sl corrasponde
Clausura del plazo. <
probatorio
fi de | -
del plazo probatorio i
Emisidn de Ia Resol

Técnico Legal

e ——

Notificacién de la

Administrativa

Resolucion A iva |
al o les sumariados




Y
Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra
“ ‘e
~ Bosques Tierra FORMULARIO DE PROCESOS
,;.uh |
M‘ CODIGO: 25 NOMBRE DEL PROCESO: Recursos de Revocatoria
p (,R OBIJETIVO DEL PROCESO
~ Revisar que todo proceso Administrativo con Recurso de Revocatoria se haya llevado respetando el debido proceso y derecho a la
k defensa, consagrados en la Contitucion Politica del Estado y Normativa vigente.
“ INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO
e 1 Constitucidn Politica del Estado
~ 2 Ley N° 1700 Ley Forestal de 12 de Julio de 1996
%A 3 Decreto Supremo N° 24453 de 21 de diciembre de 1996 Reglamento General de la Ley Forestal
4 Ley 2341 de Procedimiento Administrativo.
f 5 Ley 1715 INRA.
-\ 6 Ley 3545 de Reconduccién Comunitaria de la Reforma Agraria.
‘, 7 Decreto Supremo N° 27113 Reglamento de la Ley N° 2341
N 8 Decreto Supremo N° 26389 Reglamento de Procedimientos Administrativos del SIRENARE
’ 9 Decreto Supremo N° 27171 Reglamento de la Ley N° 2341 para el SIRENARE
’ ‘ 10 Decreto Supremo N° 071 Creacidn de la ABT
. Resolucién Administrativa N° 041/2009 de la ABT que dispone aplicar la normativa que rige al sector forestal
w\n 11 y agrario
_.ﬂ 12 Otras Relacionadas con el Sector de Bosques y Tierra
n AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO
S 1 Direccidn Ejecutiva 2 Direccion General de Manejo de Bosques y Tierra
’ 3 Jefatura Nacional de Recursos y Procesos Administrativos
" M [UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL {LOS)
”” 1 Jefatura Nacional de Recursos y Procesos Administrativos
o REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR
Q 1 Informes Técnicos Legales, adjunto Actas de Intervencién {Decomiso y Depésito)
: -~ 2 planillas de campo del inventario o censo forestal firmados
o 3 Mapas impresos firmados
” 4 Informacién Digital
) A PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
B ﬁ 1 Resolucion Administrativa que resuelve ef Recurso de Revocatoria planteado
2 4
. ‘A IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO
” coD PROCESO COD PROCEDIMIENTO
(H 25.01 Recepcion del Recurso de Revocatoria
rn 25 Recursos de Revocatoria 25.02 Sorte?o. f:iel Equipo Técnico y Legal respon.sable
oy i 25.03 Admisién o no del Recurso de Revocatoria Planteado
- ~ - 25.04 Resolucién del Recurso Planteado
"7~ [ELABORAD® POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
- AL
- 1gudroa Cabrera RN
PONSABLE TECNICO b
S| R e W
DGMBT - ABT fVZCt r (Yllcra .Wlirana’a
DIRECTOR GENERA
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Bosques,Tierra

Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

L
CODIGO: 25.01 |NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Recepcion del Recurso de Revocatoria
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: | 5 dias habiles
DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE
El Sumariado, una vez notificado con la acto administrativo definitivo, tiene el
1 plazo de 10 dias habiles para interponer el Recurso de Revocatoria y presentarlo | Secretaria de la UOBT o DD
alaUOBTo DD,
9 Remision del Recurso de Revocatoria y Expediente a la Direccidn Ejecutiva, Director Departamental ¢
dentro del Plazo de 2 dias habiles Responsable de UOBT
3 La Jefatura Nacional de Recursos y Procesos Administrativos JNRPA recepcionay

. . . . JNRPA
registra el Recurso interpuesto conjuntamente el expediente completo.
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ABT Autoridad de Fiscalizaciéon y Control Social de Bosques y Tierra
Autoridadw
| Soses Tieis FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS
. CODIGO: 25.02 [NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Sorteo del Equipo Técnico y Legal responsable
‘[,_,* TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 20 dias habiles
? DESARROLLO
© -~ N° PASOS RESPONSABLE
“m
“A " Recibido el Recurso de Revocatoria y el expediente, se asignara un equipo Jefe Nacional de Recursos y
)‘ técnico juridico mediante sorteo Procesos Administrativos
-
)N‘ . . Z v .
- 2 |resowersodos o wimive el Recre,frmanc 1 ces s oy eraras e |/1€ Nocons e Recurzos
~ equipo de la Jefatura, Procesos Administrativos
-
-
o~
o~
e
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e
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Bosques,Tierra

Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 25.03

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Admision o no del Recurso de Revocatoria Planteado

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: | Dependiendo el caso

DESARROLLO

No

PASOS

RESPONSABLE

El Equipo técnico legal revisa si el Recurso ha sido planteado cumpliendo los

1 . . Equipo Técnico Legal
requisitos establecidos en la Norma.
En caso de que el Recurso de Revocatoria huebiese sido presentado fuera del
2 plazo establecido (10 dias hébiles), el mismo seré rechazado mediante Equipo Técnico Legal
Resolucién Administrativa. Acto administrativo que ser4 al o los Recurrentes.
Si el Recurso de Revocatoria estuviera interpuesto dentro del plazo establecido,
y existieran observaciones subsanables , se otorgara al Recurrente el plazo de 5 , .
3 e . e . . Equipo Técnico Legal
dias habiles, a partir de su notificacién para que subsane el mismo, bajo
alternativa de rechazo del Recurso.
Si el Recurso de Revocatoria ha sido presentado cumpliendo los requisitos y/o se ) .
. . . s Equipo Técnico Legal y el
4 huebieran subsanado las observaciones se procederd a la admisién del Recurso, INRPA
el mismo que sera notificado al o los Recurrentes.
Si se considera necesario el aporte de nuevas pruebas, se podra disponer de . ..
- S . , Equipo Técnico Legal y el
5 oficio o a peticion de parte, la apertura de un plazo probatorio de 10 dias

habiles, computable a partir de la notificacién al o ios Recurrentes.

JNRPA
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

1
CODIGO: 25.04 |NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Resolucién del Recurso Planteado
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: | 25 dias habiles
DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE
Notificado el Recurrente con el Auto de Admisién o en su caso con la clausura Equipo Técnico Legal,
1 del término probatorio, se elaboraré el Dictdmen Tecnico Legal y proyecto de Responsable Técnico y el
Resolucién Administrativa dentro de los 10 dias habiles. JNRPA
Elborado el Dictamen Técnico Legal y el proyecto de Resolucién Administrativa el . . )
2 . K L , L s P . . Director Ejecutivo
Director Ejecutivo tiene 15 ias hébiles para emitir la Resolucién Administrativa.
4 Notificacién de la Resolucién Administrativa al o los Recurentes

Equipo Técnico Legal
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Bosques,Tierra

Autoridad de Fiscalizacidon y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 26

NOMBRE DEL PROCESO: Disposicion de Productos Forestales

OBJETIVO DEL PROCESO
Disponer el producto forestal decomisado con el fin de evitar el deterioro y pérdida del mismo

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

1 Constitucidn Politica del Estado

2 Ley N° 1700 Ley Forestal de 12 de Julio de 1996

3 Decreto Supremo N° 24453 de 21 de diciembre de 1996 Reglamento General de la Ley Forestal

4 ley 2341 de Procedimiento Administrativo.

5 Ley N° 337 Apoyo a la Produccién de Alimentos y Restitucién de Bosques

6 Ley 3545 de Reconduccion Comunitaria de la Reforma Agraria.
Resolucidn Administrativa N° 060/2013 de la ABT del 27 de febrero de 2013, que Aprueba el Reglamento de
Disposicidn de Productos Forestales. modificada por la RA. 234/2013 de 22 de Julio de 2013 y la RA N°

7 226/2015

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

1 Direcciones Departamentales
3 Jefatura Nacional de Recursos y |
5 Direccién Ejecutiva

2 Unidades Operativas de Bosques y Tierra
4 Direccidn Geenral de Asuntos Juridicos

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS)

1 Direcciones Departamentales 2 Unidades Operativas de Bosques y Tierra

REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR

1 Informes Técnicos Legales, de Romaneo, Avaltios y Reavaltios
2 planillas de inventario

3 Fotografias de lotes de Productos Forestales

4 Informes Técnicos que establecen el valor comercial de la zona

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO

1 Auto Administrativo de Disposicion
2 Auto Administrativo de Adjudicacién

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO
coD PROCESO CoD PROCEDIMIENTO
26 Disposicién de Productos igg; \f::r:aateoll:cr;ainistrativo
Forestales -
- 26.03 Trasferencia Directa
ELABORADQ POR: REVISADO POR: \ APROBADO POR:

-l

@F' E

o i C

yjiteroa Cabrera
— PESPONSARLE TECNICO
JEFATURA NACIONAL DE RECURSOS rV‘ N, :
Y PRUCESDS ADMINISTRATIVOS ichor a anda
V DGMBT - AHT DIRECTOR GENFRAL DE MANE IO
DEX BOSQUES Y TIERRA
AB.T,
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Bosques,Tierra

Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 26.01 |NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Venta Directa
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 60 dias habiles
DESARROLLO
N°® PASOS RESPONSABLE
lab i6n del Inf Tecnico Legal lazo de 10 di Equipo Técnico Legal de
1 Elaboracion del Informe Tecnico Legal en un plazo de ias DDs y UOBTSs
i . . . Responsable juridico DDs y
2 Elaboracion del Auto de Venta Directa y respectiva publicacién
UOBTs
3 Venta directa con descuento del 20% a pequefios productores, primer periodo | Responsable Juridico DDs y
(15 dias) UOBTs
2 Venta directa segundo periodo, con descuento del 25% hasta concretarse venta Responsable Juridico DDs y
(solamente de procesos ejecutoriados) UOBTs
L. . . . Equipo Técnico Legal de
5 Recepcion de formularios solicitando venta directa
P DDs y UOBTSs
; S . S Equipo Técnico Legal de
Elaboracion de preliquidacién d ta direct la adjud
6 preliquidacion de venta directa para la adjudicacion DDs y UOBTs
7 Elaboracién del auto de Adjudicacién una vez constatado el deposito a cuenta de| Responsable Juridico DDs y
la ABT UOBTs
i . . , . , Equipo Técnico Legal de
8 Acumulacién del tramite de venta directa al expediente del proceso sancionador uipo Tecnico Lega
DDs y UOBTs
9 Gestionar convenios para trasferencia a entidades publicas (en caso de venderse | Responsabie juridico DDs y

el producto)

UOBTs
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Bosques, Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 26.02 |NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Remate Administrativo
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TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: l 20 dias habiles
DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE
lab i6n del Inf Tecnico Legal Equipo Técnico Legal de
1 Elaboracién del Informe Tecnico Lega DDs y UOBTS
2 Elaboracién del Auto de Remate administrativo y respectiva publicacion Responsable Juridico DDs y
sefialando fecha y hora UOBTs
Instalacion audiencia publica y oferta de los productos para remate Director Departamental o
3 administrativo, con descuento del 20% a pequefios productores, en los casos de | Responsable de UOBTs o
procesos ejecutoriados funcionario designado

Director Departamental o

Instalacion de 2da audiencia publica en caso de gue el producto no haya sido
P a produc ve Responsable de UOBTs o

adjudicado
) funcionario designado
= Adjudicacién a la mejor oferta y entrega de copia del acta de audiencia de Responsable Juridico DDs y
remate UOBTs
6 Elaboracién del auto de aprobacién para la entrega del producto Responsable Juridico DDs y

UOBTs
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ABT Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra
: ‘Aufbfidafia.
wosaues Tierra FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS
o L
~
ﬂ CODIGO: 26.03 |NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Transferencia directa
"‘ TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: | Dependiendo el caso
) DESARROLLO
\A N° PASOS RESPONSABLE
L~
‘/ﬂ‘ﬁ’1 . . » . l. . t f c.
n‘ 1 Firma de convenio con entidades publicas a solicitud de parte para transferencia Director Ejecutivo
/‘ de producto forestal
)
o Equipo técnico legal DD
ﬂ 2 Verificacién de inventario para identificacién de requerimiento quip eUOC:Ts ga Sy
)
~
L . L L o - Equipo técnico legal DDs
-~ 3 Emision de informe técnico legal y remision a la Direccién de Asuntos Juridicos aulp UOBTseg y
2 Direccidn de Asunt
: ~ 4 Analisis de documentacién adjunta al convenio trecd n' 'e suntos
Juridicos
v«“ﬂ
ﬂ . N . . Direccidn de Asuntos
. 5 Proyeccion de la Resolucién Administrativa ..
K Juridicos
o)
! ~ 6 Firma de la Resolucién Administrativa Director Ejecutivo
wﬂ . Devolucién de documentacién a DDs y UOBTS, conjuntamente la Resolucidn Direccion de Asuntos
n Administrativa Juridicos
ﬁ
s H 8 Entrega de producto forestal a entidad beneficiaria Director Departamental o
Responsable de UOBT
Ko
~
Mo
L~
N

E

>




FLUJO DE DISPOSICION DE PRODUCTOS FORESTALES

2333933539911 2339°9 93y yy’ YYYYVENYYPYYIN

£quipo Técnico Legal " Equipo Técnico Legal Fundionario designado | P Equipo técnico legal | ' Direccién de Asuntos 2 :
de DDs y UOBTs DSy UOBTs : de DDsy UOBTs (0O, Resp. UOBTs, ; ‘Birector Ejecutive DDsy LOBTs. Juridicos Departamental o
SRR : - Responsable UOBT - . 4 otros) © : i . - : : Responsable de U0BT |
. 1 3 & Firma de convenio con
Elaboracitn del Informe Elaboracion def Auto de Elaboracitn del Informe :::E o el Auto de nstatocibn audi entidades publicas 3 Verificacién de inventario
Tecnico Legaly avaloo del |— Venta Directa y respectiva Tecnico Legaly avalio def | ; ’""hl""i "‘m““ — H'h""* b solicitud de parte para [~ para identificaci6n de
producto, publicacién producto e publicac pu transferencia de producto requefimiento
sefialando fecha y hora p
forestal
Adhd:aﬂhahnm Emisibn de informe téenico
Venta directa primer oferta y entrega de copla jegal yremisiona la Analisis de documentacion
periado F’ del acta de audiencia de Direccion de Asuntos P adjonta al convenio
remate luridicos
y ¢ ¢ y i
Venta directa segundo Gestionar convenios para .
Recepcién de farmularios periodo, con descuento del trasferencia » entidades Bl . n ddlamo de No adjudicado instalacide Firma de fa Proyeccion de fa
solicitando venta directa 25% hasta concretarse P! publcas {en caso de no "’"’"‘;" ’:;'u;:‘*"" de2d3 Audiencia publica Administrativa - Resolucién Administrativa
venta venderse ef producto} P
r
Eiaboracion de Elaboracién del auto de .
: t— " " N ¢ producto Devolucin de Entrega de producto
prefiquldacion Adiudicatién ﬁ"‘ﬁ*’m prod o adDsy —p|  forestala entidad
venta dicecta o gestion de 1 beneficiaria
convenias para
transferencis
Acumutacién del tramite
de venta directa al

expediente del proceso
sandionadar
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

oty Comad id e
Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 27

NOMBRE DEL PROCESO: FISCALIZACION A DESMONTES Y CHAQUEOS SOLICITADOS O AUTORIZADOS

OBJETIVO DEL PROCESO

Establecer los criterios técnicos para la uniformizacion de procedimientos en las ins
interculturales

pecciones a desmontes y chaqueos en predios privados comunidades campesinas, indigenas e

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

Constitucién Politica del Estado

Ley 1333 de 27 de abril de 1992 (Ley de Medio Ambiente).
Ley N° 1768 de 10 de marzo de 1997 (Cédigo Penal).

Ley N° 1700 (Ley Forestal)

= oo -

w

7. Decreto Supremo N° 25847 de 21 de julio de 2000.

11, Decreto Supremo N° 1954 de 02 de abril de 2014

Resolucion Ministerial 130/97 de 9 de junio de 1997 (Nornas Técnicas sobre Planes de Ordenamiento Predial) del ex - Ministerio de Desarrollo Sostenible y Planificacién.

6. Resolucién Ministerial 131/97 de 9 de junio de 1997 (Reglamento Especial de Desmontes y Quemas Controladas) del Ministerio de Desarrollo Sostenible y Planificacion.

8. Decreto Supremo N° 29215 de 2 de agosto de 2007 (Reglamento de la Ley 3545 de Reconduccion Comunitaria de la Reforma Agraria del Servicio Nacional de Reforma Agraria).
9. Ley 337 de 11 de enero de 2013 Ley de Apoyo a Produccion de Alimentos y Restitucién de Bosques.
10. Ley 502 de 27 de febrero de 2014, Ampliacién del Plazo y Modificacion a fa Ley N° 1337 de A

poyo a Produccién de Alimentos y Restitucion de Bosques.

12. Resolucion Administrativa ABT-234-2015 de 23 de junio de 2015 que aprueba Manual de Procesos y Procedimientos aplicable a Desmonte y Quema

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO
1. Jefatura Nacional de Fiscalizacion y Control
2. Direccién Departamental

3. Unidad Operativa de Bosques y Tierra

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS)
1. Jefatura Nacional de Fiscalizacién y Control
2. Direccién Departamental

3. Unidad Operativa de Bosques y Tierra

REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR
1. Modelo de Notificacién

2. Acta de Conformidad

3.SICOB

4. Formulario de registro de informacién para inspecciones durante

5. Formulario de registro de informacion para inspecciones post desmonte

6. Base de Datos de iméagenes satelitales

7. Analisis de Sobreposicion

8. Formulario de registro de informacion para inspecciones ex antes
9. Formulario de inspeccién a rodeo (durante)

10. Formulario de registro de informacién de campo para inspecciones de quemas
controladas

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
1. Informes Tecnicos
2. Informes Tecnicos Legal

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

COD PROCESO COD PROCEDIMIENTO
27.01 Evaluacion de Planes de Desmonte
FISCALIZACION A DESMONTES Y 27.02 Inspecciones ex ante
27 CHAQUEOS SOLICITADOS O 27.03 Inspecciones durante
AUTORIZADOS 27.04 Inspecciones post
27.05 Emision del Informe Técnicy
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
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A.QI Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra
(i ) Autoridada

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

™~
CODIGO: 27.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Revisién de informacidn y analisis de PDM solicitados y autorizados
) TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1 dia
-~ DESARROLLO
f*i Ne PASOS RESPONSABLE
e Las DD y UOBT programarén las inspecciones a desmontes y chaqueos (solicitados y aprobados) segtin su planificacion, sin embargo, en Responsable de
¢ ?h 1 |cualquier momento la JNFyC por medio de la Unidad de Fiscalizacion (UF) estableceré de oficio la supervision in situ de autorizaciones fiscalizacién en DD y/o
am especificas UOBT
-
o Responsable de
o Las inspecciones a planes de desmontes y chaqueos podrén ser de oficio, por denuncia o a Ia solicitud de parte; también podran ser fiscalizacion o responsabl
- A programadas, aleatorias o intempestivas de acuerdo a los escenarios especificos que se presenten y segun el requerimiento de cada oficina. de otorgaci6n de derechos
. en DD y/o UOBT
r )
%“ Antes de lievar a cabo la ejecucion de las inspecciones de campo, se considerar4 de manera general la siguiente informacién:
p Coberturas digitales de derechos otorgados.
i wh Coberturas digitales del INRA, PLUS, CUMAT, TPFP, POP, reservas forestales, areas protegidas, etc.

Reportes del SICOB, SICOB WEB, GeodataBase.

“ N i Técnico designado
. Base de datos de imagenes sxjitehtales. &
. L ]

o Central de riesgos para 1nspe:c'cmnes.

- Antecedentes del agente auxiliar.
i :
p También se debera realizar un anélisis previo con toda la informacion disponible, como ser:
| Aprovechamiento o intervencion del drea antes de solicitar la autorizacion del PDM, a detectarse mediante un analisis multitemporal con
o imégenes satelitales actualizadas.
' A partir del andlisis mencionado, cuando se identifique que el drea autorizada no fie intervenida, se cruzar4 la informacion con el responsable

p de emision de CFO para verificar si hubo alguna emision de CFO con cargo a esa autorizacion. . .
! Técnico designado

Aprovechamiento de especies no autorizadas en el PDM (andlisis comparativo censo - rodeo - CFO - informe de trozas transportadas).
Demasta de volumen extraido en relacion al autorizado en el PDM (reporte del SICOB).
Declaraciones pendientes de los CFO (reporte del SICOB).
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

ABT

Autoridad..

Foncamia At g Conted Seid e

Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 27.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: l Inspecciones Ex Ante

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

| 2 dias

DESARROLLO

Ne

PASOS

RESPONSABLE

a) En Gabinete se realizari:

—

Antes de cualquier accion que conlleve actividades de fiscalizacion en campo, se tiene que notificar al titular y al agente auxiliar (por lo menos
con 3 dias de anticipacion), la fecha de la ejecucion y el tiempo estimado de la inspeccién; asimisino, se conminara al titular a brindar el apoyo
logistico y/u operativo que el equipo de inspectores requiera. Por lo tanto y en virtud a lo establecido por el Art. 17 de la Directriz 01/2011 que
sefala que es responsabilidad de los agentes auxiliares “brindar informacion cabal y oportuna sobre las distintas actividades realizadas a sola
peticion de la autoridad”, se hard conocer que la inasistencia del profesional responsable podria conllevar el riesgo de establecer como medida
precautoria la paralizacién del instrumento operativo conforme lo dispuesto en el Art. 9 de la Ley N° 1700.

Apoyo juridico, secretaria,
Técnico designado

Las inspecciones ex antes solo seran realizadas en casos especificos, considerando previamente que para la aprobacion por fe publica del
instrumento operativo, los funcionarios de las UOBT/DD deben revisar que se cumpla con todos los requisitos establecidos para la aprobacién

del PDM.

Responsable de aprobacion,
responsable de fiscalizacion
o técnico designado

Una vez efectuado el primer paso y si producto de elio se encontrara incoherencia en los aspectos técnicos determinantes como por ejemplo:
« Para desmonte/chaqueos con producto forestal a comercializar, cuando la lista de especies propuestas para el aprovechamiento no
corresponden a la region y los voltunenes presentados en las fichas técnicas fueron significativamente sobrestimados.

+ Cuando producto del analisis de sobreposicion con iméa litales, se evidencie que el drea propuesta ya fue desmontada.

« Cuando el evaluador considere que las actividades inherentes a un desmonte puedan afectar servidumbres ecoldgicas u otras area con
limitaciones legales.

» Ante la duda referente a la informacion presentada o la existencia de otros aspectos que sobresalgan y se consideren de relevancia,

Técnico designado

b) En Campo se realizarid

La fase de campo estard orientada a la verificacion de las deficiencias identificadas durante la fase de gabincte (se expuso algunos ejemplos

&

determinar si corresponde la aprobacion del documento propuesto o en defecto, su rechazo.

antes) sin embargo, se describen algunos pasos generales Técnico designado

Cuando la inspeccion sea para verificar especies y volumen, el niimero de muestra no tiene que ser menor a 40, registrando la informacion Técnico designad

contenida en el formulario de campo (ver Anexo N° 24). cnico designado

El responsable de la inspeccién de campo debera hacer un registro descriptivo de todo lo observado in situ, utilizando los formularios

elaborados para tal fin (ver Anexo N° 24), registrandose toda la informacion que corresponda de acuerdo al tipo de PDM fiscalizado, Una vez Técnico designad

terminada la fase de campo para cualquier tipo de inspeccién, sobrevendré la firma de los formularios de campo y del acta de conformidad (ver ignaco

Anexo N° 20).

Pasar el informe de inspeccion al drea de aprobacién de derechos para que se realice un nuevo andlisis y partir de los resultados obtenidos, ,
Responsable de aprobacién




st

)

E:
#

>y Dy

™

a o™y

]

.

Ky

5

d}? 3)’” ’p’ ;‘y

iy

A_B_L Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra
Autoridada.

Fisczanionly Comsind i o

Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 27.03 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Inspecciones Durante el Desmonte
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 2 dias
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE

a) En Gabinete se realizard:

Revisién del cumplimiento de los requisitos para la aprobacion del desmonte/chaqueo; el instrumento debera cumplir con los requisitos
establecidos.

Técnico responsable de

constatar las especies y sus correspondientes volimenes en concordancia con el PDM aprobado, para que en virtud a ello, se puedan extender
los correspondientes CFO.

aprobacion
Para hacer seguimiento al aprovechamiento de los productos del bosque resultante de las autorizaciones de desmontes, cada DD y/o UOBT
deberé disponer la realizacién de inspecciones pre emision de CFO, de manera que se constate el aprovechamiento del 4rea solicitada y no dé Responsable DD v/o
2{lugar a la indebida utilizacién de los CFO para respaldar producto extraido de otras areas. La verificacion de las trozas en rodeo, consistira en Po UOBT y

w

Verificar las condiciones de accesibilidad del area donde se realizara la inspeccion.

Técnico designado

Notificar al titular y al agente auxiliar (por lo menos con 3 dias de anticipacion), la fecha de la ejecucion y el tiempo estimado de la inspeccion;
asimismo, se conminaré al titular a brindar el apoyo logfstico y/u operativo que el equipo de inspectores requiera. Asi mismo y en virtud a lo
establecido por el Art. 17 de la Directriz 01/2011 que seilala que es responsabilidad de los agentes auxiliares “brindar informacién cabal y
oportuna sobre las distintas actividades realizadas a sola peticion de la autoridad”, se hara conocer que la inasistencia del profesional
responsable podria conllevar el riesgo de establecer como medida precautoria la paralizacién del instrumento operativo conforme lo dispuesto

en el Art. 9 de la Ley N° 1700 (Ver Anexo 21).

Apoyo juridico, Técnico
designado, secretaria

lefia, postes, puntales, etc.).

5|Si existiera, analizar el informe técnico de }a inspeccion ex ante y tomar debida nota de las observaciones y recomendaciones realizadas. Técnico designado
Comprobar que el contenido de la ficha técnica (F0-05, F070, FO70A, FO70B) sea coincidente con la informacién pr da en el doc ) . .
Técnico designado
del PDM.
Si el PDM es menor a 5 hectéreas y ha sido presentado para fines comerciales, verificar que se hubiera realizado el censo al 100% conforme lo
7|establece el Instructivo ABT-005-2011. Asimisino, el censo debe incluir todos los productos que van a ser objeto de aprovechamiento (madera, Técnico designado

Si el desmonte/chaqueo autorizado a favor de comunidades en general es para superficie menores, se debe verificar que la superficie propuesta
no sobrepase las 3 hectdreas anuales permitidas en tierras de uso multiples; en caso que el desmonte autorizado sea en TPFP, se debe verificar
que no supere las S hectdreas histéricas acumulativas por familia.

Ld

Técnico designado

Los desmontes/chaqueos autorizados en predios privados y comunidades en general que se encuentren en tierras aptas para diversos usos y
tierras con predominancia boscosa (TPFP, BG, etc.) que considere ta quema de cordones y rastrojo, deberan contar con ¢! Formulario FO71
debidamente llenado.

bl

Técnico designado

x. Si el desmonte/Chaqueo s menor a 5 hectéreas y ha sido presentado con producto forestal a comercializar, verificar que cuente con las
planillas del censo al 100% cuando el producto maderable sea primario (troza), ademas el censo debe incluir todos los productos que van a ser
objeto de aprovechamiento y comercializacién. Cuando el desmonte/Chaqueo sea presentado para el aprovechamiento de productos
secundarios (lefia, postes, puntales, etc.), verificar que cuente con las planillas del muestreo forestal.

1

(=2

Técnico designado

Si el desmonte es mayor a 5 hectéreas, verificar si cuenta con un POP aprobado por la instancia correspondiente y si las actividades planteadas

. . . Técni i
1 del PDM estan de acuerdo al instrumento de planificacion. cnico designado
Si el desmonte es mayor a 5 hectareas y contempla el desalojo de la cobertura arbérea y arbustiva con fines de aprovechamiento, se debera . .
12| . .. k X Técnico designado
verificar que cumpla con los requisitos establecidos en el parrafo X.
13|Constatar que las empresas desmontadoras se encuentre debidamente registradas e inscritas ante la autoridad competente. Técnico designado

En caso de desmontes autorizados para refugio y alimentacion de ganado en zonas declaradas en emergencia por inundacién (Beni), verificar
14}que el drea aprobada para el desmonte no sobrepase el 10% de la cobertura boscosa del predio o comunidades en general. Asimismo, las dreas
autorizadas para el desmonte deben estar ubicadas en zonas con mayores pendientes,

Técnico designado

Con relacion al parrafo anterior, verificar que estas autorizaciones no se sobrepongan a otros derechos forestales otorgados y que no afecten

parametro definido, debera contar con POP y la actividad planificada.

15}servidumbres ecolégicas. En caso que el desmonte contemple el aprovechamiento primario o secundario para su comercializacion, deberd Técnico designado
contar con un ¢enso o un muestreo forestal (parrafo X).
En desmontes con fines no agropecuarios autorizados para deslindes y caminos intemos en predios privados y comunidades en general,

16|verificar que el ancho de apertura no sobrepase los 10 metros establecidos y/o hasta 15 metros con justificacién técnica; en caso que excedan el Técnico designado
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Cuando el desmonte con fines no agropecuario presentado autorizado sea para obras o proyectos y se desee comercializar el producto forestal

17}en estado primario o secundario, revisar que cuente con censo o muestreo forestal, también debera cumplir éste Gltimo requisito en caso que no Técnico designado
se comercialice los productos del desmonte,

18{Constatar que las empresas desmontadoras se encuentre debidamente registradas e inscritas ante la autoridad competente. Técnico designado
Si el desmonte autorizado es para limpieza de barbecho, se debera sobreponer el drea solicitada con una imagen satelital de 15 aftos atras,

19]considerando como "bosque o bosque secundario” al barbecho de mas de 15 ailos, para lo cual se debera cumplir con el pago de la patente por Técnico designado
desmonte.

20 Sobreponer la poligonal del predio y del drea autorizada con iméagenes satelitales actualizadas, a fin de conocer el estado actual del 4rea, avance Técnico desiznad
de actividades del desimonte y la existencia de servidumbres ecolGgicas. chico designado

21

Si como resultado de la sobreposicion del PDM con atras coberturas, se identifica que el poligono de un desmonte autorizado con fines
agropecuarios se encuentra sobrepuesto con TPFP a nivel nacional y/o con la categoria B-G en el departamento de Santa Cruz, se debera
verificar que el POP del predio cuente con el estudio de micro caracterizacion correspondiente aprobado.

Técnico designado

2

L

Preparar ta informacion relacionada a la autorizacion (mapas operativos, pro censo, informe de rodeo, reporte del SICOB) y materiales a
utilizar (GPS, cdmara fotogréfica, cinta diamétrica, cinta métrica, flexdmetro, crayones, plancheta y planillas de campo).

Técnico designado

23

Cargar al GPS las coordenadas del predio y del desmonte autorizado.

Técnico designado

b) En Campo se realizari

Comprobar si las coordenadas geograficas del PDM y del predio corresponden a la ubicacién propuesta en el PDM aprobado.

Técnico designado

Observar si el método de desmonte corresponde a lo propuesto en el PDM, mecanizado y/o manual; el primero tiene dos variantes: desmonte
directo con maquinaria pesada y cadeneo y, el segundo es realizado en forma manual con la utilizacién de motosierra y herramientas.

Técnico designado

[

El inspector debera determinar si el movimiento de maquinaria para el desalojo de la vegetacion no se realizo cuando el terreno se encontraba
himedo (condiciones de humedad); en caso que el desmonte fuste mecanizado, la existencia de huellas notorias de los equipos en el terreno,
definira cuales eran las condiciones del suelo al momento de realizar la actividad.

Técnico designado

Verificar que la ejecucién del desmonte concuerde con el disefio propuesto en el PDM (silvopastoril, agrosilvopastoril, etc.). Por ejemplo,
implementacion de sistemas silvopastoriles donde se dejan drboles dispersos mayores al DAP determinado en el PDM, establecimiento de
cortinas segun prescripciones, distancia de los tablones, espaciamiento entre cordones, etc.; lo cual debera ser corroborado durante la
inspeccion,

Técnico designado

El acordonado debe ser realizado perpendicularmente a la direccion del viento para disminuir riesgos de incendio durante la quema y no debe
estar ubicado proximo a las servidumbres ecologicas y otras areas con cobertura boscosa.

Técnico designado

[

Verificar la implementacién de las Unidades de Proteccion, propuestas en el instrumento operativo.

4

Técnico designado

~3

Observar la existencia de servidumbres ecoldgicas y constatar que se encuentren registradas en el mapa del instrumento operativo presentado,
En caso de evidenciarse la existencia de quebradas, arroyos, rios, lagunas, colinas, etc., que no hubieran sido declaradas en el PDM y mapa, se
debera recomendar la conservacion de las servidumbres ecolégicas; si éstas ya fueron afectadas por el desmonte, se tomara debida nota para

Técnico designado

Durante el recorrido de la inspeccion se verificara si existen otras dreas desmontada, para lo cual se registrar4 los datos de la superficie
aproximada y la zona de ubicacion en relacion al 4rea solicitada.

Técnico designado

8i un desmonte/chaqueo ha sido autorizado para el desalojo de cobertura arborea y arbustiva y con fines comerciales de productos primarios
(trozas) y secundarios (lefla, postes, puntales, etc.), se realizaré un muestreo representativo de los drboles en pie quedando a criterio del técnico
la intensidad del mismo (al 100% seria lo recomendable), registrandose el nombre de la especie y nimero, DAP (>= 20 cin), altura comercial y
calidad, con la finalidad de verificar: a) si las especies identificadas in situ coinciden con las propuestas en el PDM, b) si las especies
maderables comerciales reportadas como lefia no sobrepasan el DMC establecido y presentan calidad 3; para efecto del pago de patente de
desmonte por aprovechamiento y, c) realizar una conciliacion de volamenes (Planilla de campo en Anexo 25).

Tecnico designado

Para los desmontes con fines comerciales, en el caso de existir rodeos con troncas y/o trozas acopiadas se realizar un muestreo representativo
de as trozas quedando a criterio del técnico la intensidad del misino, registrandose el nombre de la especie, niimero, seccion y dimensiones
dasoméricas (D1 base, D2 punta y largo} y volumen (ver Anexo 18), con la finalidad de verificar: a) si las troncas de los arboles cortados
identificados en los rodeos corresponden a las propuestas en el PDM y b) realizar una conciliacion entre ei volumen extraido VS el autorizado.

Técnico designado

Con relacién al parrafo anterior, también se debera comparar la informacién de las trozas rodeadas (especie, nfimero y volumen) con los datos
de los tocones de los drboles cortados, siempre y cuando sea posible, con la finalidad de comprobar su procedencia; en este caso, la inspeccion
podria ser considerada para la pre emision de CFO

Técnico designado

Para el registro de la informacién se utilizara el formulario descrito en el Anexo 5. Finalizada la inspeccién de campo se procedera a la firma
del acta de conformidad de inspeccion y de los formularios.

Técnico designado

USO DEL ACTA DE INSPECCION Y FORMULARIOS

—

El acta de inspeccion certificara la accion de evaluacion realizada, la cual constara con la firma de los funcionarios evaluadores, del propietario
y/o representante y del agente auxiliar. Mientras que los formularios (planiltas de campo) constituyen las principales herramientas de apoyo
para la evaluacion en campo, ¢l uso corvecto permitira guardar informacion valiosa det desempefio del operador forestal en el 4rea autorizada.

Técnico designado
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 27.04 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

[inspecciones Post Desmonte

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: {

2 dias

DESARROLLO

Ne

PASOS

RESPONSABLE

a) En Gabinete se realizara:

Revisién del cumplimiento de los requisitos para la aprobacion del IPDM; el instrumento debera cumplir con los requisitos establecidos.

Responsable de
fiscalizacién DD y/o
UOBT

(¥

Las autorizaciones de desmontes menores o iguales a 5 hectareas que no comercialicen productos forestales estan exentos de presentar el
informe de desmonte. Asimismo, en caso que no hayan concluido con la ejecucién, o hubieran ejecutado parcialmente en el plazo establecido,
deberén presentar el informe correspondiente.

Técnico designado

[

Las autorizaciones de relimpias de desmontes para Refugio y Alimentacion de Ganado que hayan comercializado productos forestales deberdn
pr ar su inf¢ correspondi

Técnico designado

Revisar el PDM y el mapa aprobado por la ABT tomando debida nota de todo lo propuesto, observado y recomendado en el proceso de
autorizacion.

Técnico designado

wn

Analizar el informe técnico, en caso de haberse realizado la inspeccién ex-ante o durante, tomar debida nota de las observaciones y
recomendaciones realizadas,

Técnico designado

Revisar que el IPDM no solamente contemple informacion referida a los desmontes y actividades productivas desarroliadas, sino que también,
reporte otras actividades referidas a la conservacion y proteccion dentro del predio.

Técnico designado

~J

Sobreponer la poligonal del predio y del area autorizada con imagenes satelitales actualizadas, a fin de conocer el estado actual del 4rea; asi
mismo, si corresponde se deber4 verificar el estado de las servidumbres ecoldgicas que se pudiera observar mediante el anilisis.

Técnico designado

[

Si el IPDM presentado no registra el movimiento de los CFO emitidos con cargo a una autorizacién determinada, no se deber4 aprobar el
instrumento de seguimiento hasta que se descarguen todos los CFO pendientes; de la misina manera, las autorizaciones para nuevos PDM
estard condicionada al cumplimiento de la presentacion de los IPDM.

Técnico designado

O

Cuando el PDM hubiera sido presentado con fines agropecuarios (Cultivos Intensivos en limpio — CIL y Agricultura Intensiva — Al) y si
posteriormente el usuario quisiera aprovechar la madera o leita producto de!l desmonte, debera establecer en su IPDM el volumen a utilizar y el
monto calculado por concepto de pago de patente de desmonte por aprovechamiento. Antes de dar curso a la solicitud de CFO, el emisor
obligatoriamente derivara una nota al responsable de la DD y/o UOBT solicitando una inspeccion de campo para verificar el volumen y
producto a transportar.

Técnico designado

Para efecto del parrafo anterior, se debera realizar un muestreo para la cuantificacion del producto a aprovechar (en cordones, rodeos, etc.) de
manera de proceder a la emision de los correspondientes CFO.

Técnico designado

—
_—

Notificar al titular y al agente auxiliar (por lo menos con 3 dias de anticipacion), la fecha de la ejecucion y el tiempo estimado de la inspeccion;

jasimismo, se conminaré al titular a brindar el apoyo logistico y/u operativo que el equipo requiera. Asi mismo y en virtud a lo establecido por el

Art. 17 de la Directriz 01/2011 que sefiala que es responsabilidad de los agentes auxiliares “brindar informacion cabal y oportuna sobre las
distintas actividades realizadas a sola peticion de la autoridad”, se har4 conocer que la inasistencia del profesional responsable podria conllevar
el riesgo de establecer como medida precautoria la paralizacion del instrumento operativo conforne lo dispuesto en el Art. 9 de la Ley N° 1700
(Ver Anexo 21).

Técnico designado

—
L

Preparar la informacion relacionada a las observaciones identificadas en la evatuacion det instrumento de seguimiento (Mapas operativo,
reporte del SICOB u otros) y materiales a utilizar (GPS, camara fotografica, cinta diamétrica, cinta métrica, flexdmetro, crayones, plancheta y
planillas de campo). Ademés, se debera cargar al GPS el poligono del PDM autorizado.

Técnico designado

b) En caso de identificarse irregularidades en la evaluacién en gabinete del instr to, se procedera a realizar la

inspeccion de campo de la siguiente manera:

to de segui

Verificar el establecimiento, delimitacion y proteccion de las servidumbres ecologicas; ademas, de las restricciones establecidas en el PDM
para las unidades de proteccién.

Técnico designado

Comprobar el cumplimiento de {a implementacion de los sistemas propuestos en el PDM, realizando un recorrido por la superficie autorizada,
tomando en cuenta todas las variables contempladas en el PDM.

Técnico designado

Tomar puntos de control con el GPS, para posteriormente corroborar mediante imagenes la ubicacion exacta del PDM, verificandose que no

existan otros desmontes en area aledafias.

Técnico designado
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Comprobar si durante la operacion de quema de rastrojos y/o cordones se cumplié con las consideraciones técnicas establecidas en la FO71 y
verificar si el fuego no afectd predios vecinos ni servidumbres ecolégicas. De ser positivo debe tomar nota de la magnitud de la superficie
afectada por el incendio o quema,

S

Técnico designado

Para el registro de la informacién de campo, se aplicara el formulario descrito en el Anexo N° 17. Finalizada la inspeccién de campo se

para la evaluacién en campo, ¢l uso correcto permitira guardar informacion valiosa del desempeiio del operador forestal en el area autorizada.

procedera a la firma del acta de conformidad de inspeccion y de los formularios. Técnico designado
USO DEL ACTA DE INSPECCION Y FORMULARIOS
El acta de inspecci6n certificard la accién de evaluacion realizada, la cual constara con la firma de los funcionarios evaluadores, del propietario
1}y/o representante y del agente auxiliar. Mientras que los formularios (planillas de campo) constituyen las principales herramientas de apoyo Técnico designado




Y

Autoridada,

Autoridad de Fiscalizaciéon y Control Social de Bosques y Tierra

Phtcis s y Cosrins Sascosd st

Bosques, Tierra FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 27.05 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Emision del Informe Técnico

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 7 dias

DESARROLLO

Ne

PASOS

RESPONSABLE

Es importante establecer uniformidad en la emision de los informes técnicos, a objeto de facilitar el seguimiento a los mismos, por parte de las
diferentes instancias de la ABT (Nacional y Departamental).

Tenminada la inspeccion ¢l responsable de la misma, debera elaborar un informe detallado, haciendo resaltar todas las observaciones
encontradas, debiendo incluir las recomendaciones que considere pertinente, a objeto de tomar una determinacion; el tiempo de realizar el
informe no debe de pasar de los 5 dias hdbiles después de haber retornado de la inspeccion. Se debe adjuntar al informe de inspeccion el acta
de inspeccion y los formularios de campo firmados por el responsable de la inspeccion y el representante legal y/o agente auxiliar, formando
ambos parte indisoluble.

Técnico designado

El informe debe seguir la siguiente estructura y contenido:

O Nombre del que informa: Corresponde al funcionario designado como responsable de la inspeccion de la UOBT o DD, aunque en la

peccidn participen funcionarios de mayor rango. Si Ja inspeccion hubiera sido por delegacion de otra jurisdiccion debera sefialar la
notifi ibida en los d del infonme.

Técnico designado

o4

00 Nombre a quien va dirigido el informe: en circunstancias comunes todo informe de inspeccion estara dirigido al Responsable de 1a UOBT,
Director de la DD, quienes podran distribuir copias a otras instancias de la ABT o fuera de la institucion mediante proveidos.

Técnico designado

{3 Referencia: Debe decir textualmente “Inspeccion a PDM (durante /post), afio de gestion, razon social y tipo de persona: propietario privado,

s34 idad

p , CC indigena.

Técnico designado

ES

0 Antecedentes: a) base legal de las inspecciones; b) indicar la razén social, tipo de PDM y fecha de aprobacion; ¢) mencion de otras
autorizaciones en el predio si las hubiese; d) describir con detalle como llegar al lugar de la inspeccién o predio indicando la ubicacion
(Departamento, Provincia, Municipio), poblacion o comunidad més cercana al derecho como referencia y e) periodo de inspeccion y

participantes,

Técnico designado

W

{1 Objetivos de la inspeccion: La inspeccion de campo se realiza con el objetivo de:
o Determinar el grado de cumplimiento de los instrumentos de operacion y/o seguimiento por parte del usuario forestal. Si hubiera un objetivo

|adicional o especifico se anotara el mismo después del objetivo principal.

o Adicionalmente se debe indicar si Ia inspeccion fue programada, a solicitud o intempestiva,

Técnico designado

O Metodologia de la inspeccion: En la metodologia se debera sefialar el procedimiento utilizado en la indicada inspeccion que responde a una
serie de andlisis y variables verificados en campo.

Técnico designado

~3

O Resultados de la evaluacion: se presentaran los resultados de acuerdo al tipo instrumento operativo a objeto de establecer con certeza la
responsabilidad del agente auxiliar que elabora y del que ejecuta la planificacion y del propietario o repr legal. Si es ioel
informe debe adjuntar copia de la parte concemiente al documento evaluado (PDM, IPDM) donde se pueda comprobar lo escrito en e! informe.
Las frases deben ser directas y claras. Aunque la evaluacion busca una apreciacion equilibrada de lo positivo (cumplimiento y cumplimiento
parcial) con lo negativo, a efectos de poder aplicar la filosofia de mejora continua, se deberan enfocar los aspectos de mayor incidencia a la
conservacion del bosque. Finalmente, los resultados deben responder a cada uno de los objetivos planteados y siguiendo una secuencia logica
de redaccion.

Técnico designado

0 Conclusi el informe debe contener una conclusién a cada uno de los objetivos planteados y resultados obtenidos.

Técnico designado

OR daci . Lasr daciones son p les y deben dirigirse a subsanar los aspectos negativos identificados en ¢l proceso de la
peccion, hacer rece daciones a futuro para nuevas areas a intervenir; ademas debe contemplar el inicio de procesos administrativos por
haberse verificado elementos o acciones contrarias a la normativa por parte del administrado.

Técnico designado
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 28

NOMBRE DEL PROCESO: FISCALIZACION A QUEMAS CONTROLADAS

OBJETIVO DEL PROCESO

Establecer los criterios técnicos para la uniformizacién de procedimientos en las inspecciones a Quemas Controladas

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

Constitucion Politica del Estado

Ley 1333 de 27 de abril de 1992 (Ley de Medio Ambiente).
Ley N° 1768 de 10 de marzo de 1997 (Cédigo Penal).

Ley N° 1700 (Ley Forestal}

halb S

hgl

Resolucién Ministerial 130/97 de 9 de junio de 1997 (Normas Técnicas sobre Planes de Ordenamiento Predial) del ex - Ministerio de Desarrolio Sostenible y Planificacion.

(=2

- Resolucion Ministerial 131/97 de 9 de junio de 1997 (Reglamento Especial de Desmontes y Quemas Controladas) del Ministerio de Desarrollo Sostenible y Planificacién,

7. Decreto Supremo N° 25847 de 21 de julio de 2000.

8. Decreto Supremo N° 29215 de 2 de agosto de 2007 (Reglamento de la Ley 3545 de Reconduccién Comunitaria de la Reforma Agraria del Servicio Nacional de Reforma Agraria).
9. Ley 337 de 11 de enero de 2013 Ley de Apoyo a Produccion de Alimentos y Restitucion de Bosques.

10. Ley 502 de 27 de febrero de 2014, Ampliacion del Plazo y Modificacién a la Ley N° 1337 de Apoyo a Produccion de Alimentos v Restitucién de Bosques.

11. Decreto Supremo N° 1954 de 02 de abril de 2014

12. Resolucion Administrativa ABT-234-2015 de 23 de junio de 2015 que aprueba Manual de Procesos y Procedimientos aplicable a Desmonte y Quema

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESQ
1. Jefatura Nacional de Fiscalizacion y Control
2. Direccion Departamental

3. Unidad Operativa de Bosques y Tierra

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS)
1. Jefatura Nacional de Fiscalizacion y Control
2. Direccion Departamental

3. Unidad Operativa de Bosques y Tierra

REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR

1. Modelo de Notificacion

2. Acta de Conformidad

3. Coberturas digitales de derechos otorgados

4. Formulario de inspeccion a quemas controladas

5. Base de Datos de iméagenes satelitales
6. Mapa de quemas controladas de pastizales

areas protegidas

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
1. Informes Tecnicos
2. Informes Tecnicos Legal

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

7. Coberturas digitales del INRA, PLUS, CUMAT, TPFP, POP, reservas forestales,

COD PROCESO COD PROCEDIMIENTO
1 i t
FISCALIZACION A QUEMAS 2801 e e e o
28 CONTROLADAS $28.02 Inspecciones Post Autorizacion
/] aqa h&‘sm Emisién del Informe Técnico "
ELABORADQ/POR: REVISAD AR APROBADO POR:
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Adfsridad!iul'.

Fritasitionions ¥ Conich tusal

Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 28.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: [lnspecciones Ex Ante

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1dias
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE
a) En Gabinete se realizars:
Antes de llevar a cabo la ejecucién de las inspecciones de campo, se considerara de manera general la siguiente informacion:
0 Mapa de Quemas Controladas de Pastizales en el Anexo 16 del presente documento.
D Coberturas digitales de derechos otorgados.
O Coberturas dlgltﬂl.CS del INRA, l?LUS, CUMAT, TPFP, POP, reservas forestales, 4reas protegidas, etc. Técnico designado
O Base de datos de imagenes satelitales.
dJ Central de riesgos para inspecciones.
Procedera cuando durante el proceso de revision de la solicitud se identifica insuficiencias técnicas u observaciones que necesariamente deben
2{ser verificadas en campo para su aprobacién. Resposable de aprobacion
31Se recomienda hacer una verificacion en campo cuando la solicitud de queina para pastizales sea en superficies mayores (hasta 500 ha). Técnico designado
4 Cuando el andlisis de sobreposicion con imgenes satelitales reporte que existe cobertura arborea dentro del 4rea propuesta. Téenico designado
Si producto del anilisis de sobreposicion con derechos forestales otorgados se identifica que el 4rea propuesta se encuentra sobrepuesta. Técnico designado
Asimismo, si existiera sobreposicion con 4rea protegidas, reservas forestales y otras con restricciones técnicas legales, £n
Notificar al titular (por lo menos con 3 dias de anticipacion), la fecha de la ejecucion y el tiempo estimado de la inspeccion; asimismo, se Apoyo juridico, técnico
conminara al titular a brindar el apoyo logistico y/u operativo que el equipo de inspectores requiera (Ver Anexo 2), designado, secretraria
7|Cargar al GPS el poligono del érea autorizada para la quema. Técnico designado
b) En Campo se realizar4
El responsable de la inspeccion de campo debera hacer un registro descriptivo de todo lo identificado in situ , utilizando los formularios
1]elaborados para tal fin, prestando mayor interés a las observaciones realizadas en gabinete. Una vez tenminada la fase de campo para cualquier Técnico designado

tipo de inspeccién, sobrevendra la firma de los formularios de campo y del acta de conformidad (ver Anexo N° 4).

Pasar el informe de inspeccitn al drea de aprobacion de derechos para que se realice un nuevo analisis y partir de los resultados obtenidos,
determinar si corresponde la aprobacion del documento propuesto o en defecto, su rechazo.

Resposable de aprobacion
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 28.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Inspecciones Post Autorizacion
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: l 1 dias
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE
a) En Gabinete se realizara:
1]La Revision del cumplimiento de los requisitos para la autorizacion de Quemas Controladas Técnico designado

Verificar las condiciones de accesibilidad del area donde se hara la inspeccion.

Técnico designado

[

Revision del contenido de 1a FO71,

Mediante un anélisis de sobreposicion, verificar que el poligono del 4rea autorizada no se encuentre sobrepuesto a derechos forestales

4]otorgados (PGMF, POP, etc.), TPFP, 4reas protegidas, reservas forestales Yy otras con restricciones técnicas legales. Técnico designado
Si 1a autorizacion fuera para la Quema Controlada de Pastizales, del analisis mencionado en el parrafo anterior, se comprobaré si el 100% de la Técnico designado
superficie autorizada para la quema se encuentre dentro del 4rea permitida para la quema. &
Revisar si existe un analisis de compatibilidad con nonnas que regulan el uso y conservacién de los recursos naturales renovables (Areas . .
. ) - Técnico designado
Protegidas, Reservas Forestales, Servidumbres Ecologica, Humedales y otras).
Notificar al titular (por lo menos con 3 dias de anticipacion), la fecha de la ejecucion y el tiempo estimado de la inspeccién; asimismo, se Apoyo juridico, técnico

conminaré al titular a brindar el apoyo logistico y/u operativo que el equipo de inspectores requiera (Ver Anexo 19).

designado, secretraria

Verificar si 1a superficie total del predio autorizada para la quema est4 respaldada con el respectivo Formulario de Autorizacion de Quema
Controlada de Pastizales, tomando en cuenta que un formulario sélo podra autorizar la quema de hasta 100 has.

Técnico designado

Nl

Cuando algiin usuario hubiera solicitado la autorizacion de quema para una superficie mayor a 500 ha. en un mismo predio, se verificard que la

propiedad cuente con POP aprobado y que éste contemple la planificacion de quemas en las dreas donde se permita la Quema Controlada de
Pastizales.

Técnico designado

10[Cargar al GPS el poligono del 4rea autorizada para la quema. Técnico designado
b) En Campo se realizard
Los técnicos responsables de las inspecciones deberan tener presente que la actuacion que se les fue delegada, no tiene por objeto dilucidar o . .
MO . X - " S , X Técnico designado
definir in situ ninguna conclusion técnica o juridica con relacion al predio objeto de inspeccién.
2|Verificar el cumplimiento de las actividades propuestas en la F071 y F073 Técnico designado
3|Se registraran algunos puntos de control con el GPS para verificar si la ubicacion del 4rea quemada coincide con la autorizacién, Técnico designado
Se realizara un recorrido por el 4rea para determinar el cumplimiento de las prohibiciones para realizar quemas, contenidas en el acépite 5.1 del . .
. Técnico designado
numeral 5 del Reglamento Especial de Desmontes y Quemas Controladas.
5| También se determinara si se cumplié con prescripciones técnicas y legales establecidas en las normas sobre Quema Controlada. Técnico designado
Si se comprobara alguna inobservancia o incumplimiento de las normas sobre Quemas Controladas (afectacién de servidumbres ecologicas,
6|tierras de proteccion, propagacion del fuego, etc.), se realizara una descripcion pormenorizada de los hechos, identificando los posibles Técnico designado

inpactos en los recursos naturales.

En caso de identificarse niveles de dafios reales y/o degradacion de tierras por la practica errénea de quemas que demanden acciones
pertinentes e inmediatas, se debera cuantificar o estimar la superficie afectada, con la finalidad de seguir las acciones legales correspondientes.

Técnico designado

Para el registro de la informacién se utilizara el formulario descrito en el Anexo 19. Finalizada la inspeccion de campo se procedera a la firma
del acta de conformidad de inspeccion y de los formularios.

Técnico designado

USO DEL ACTA DE INSPECCION Y FORMULARIOS

El acta de inspeccion certificara la accién de evaluacion realizada, la cual constara con la fimna de los funcionarios evaluadores, del propietario
y/o representante y del agente auxiliar. Mientras que los formularios (planillas de campo) constituyen las principales herramientas de apoyo
para la evaluacion en campo, el uso correcto permitira guardar informacién valiosa del desempeno del operador forestal en el area autorizada.

Técnico designado
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra
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FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 28.03 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Emisién del Informe Técnico

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

7 dias

DESARROLLO

Ne

PASOS

RESPONSABLE

Es importante establecer uniformidad en la emisién de los informes técnicos, a objeto de facilitar el seguimiento a los mismos, por parte de las
diferentes instancias de la ABT (Nacional y Departamental).

Terminada la inspeccidn el responsable de la misma, deberé elaborar un informe detallado, haciendo resaltar todas las observaciones
encontradas, debiendo incluir las recomendaciones que considere pertinente, a objeto de tomar una determinacion; el tiempo de realizar el
informe no debe de pasar de los 5 dias habiles después de haber retomado de la inspeccién. Se debe adj al informe de inspeccion el acta
de inspeccion y los formularios de campo firmados por el responsable de la inspeccion y el rep legal y/o agente auxiliar, formando
ambos parte indisoluble,

Técnico designado

El informe debe seguir la si te estructura y contenido:

D Nombre del que informa: Corresponde al funcionario d do como responsable de la inspeccion de la UOBT o DD, aunque en la
inspeccion participen funcionarios de mayor rango. Si la inspeccién hubiera sido por delegacion de otra jurisdiccion deberd seiialar la
notificacion recibida en los antecedentes del informe.,

Técnico designado

O Nombre a quien va dirigido ¢l informe: en circunstancias comunes todo informe de inspeccion estara dirigido al Responsable de 1a UOBT,
Director de la DD, quienes podrén distribuir copias a otras instancias de fa ABT o fuera de la institucion mediante proveidos.

Técnico designado

0 Referencia: Debe decir textualmente “Inspeccion (ex ante/post), afio de gestion, razén social y tipo de persona: propietario privado,
comunidad campesina, comunidad indigena.

Técnico designado

=

O Antecedentes: a) base legal de las inspecciones; b) indicar la razdn social y fecha de aprobacion; ¢) mencién de otras autorizaciones en el
predio si las hubiese; d) describir con detalle como llegar al lugar de la inspeccion o predio indicando la ubicacion (Departamento, Provincia,
Municipio), poblacién o comunidad mas cercana al derecho como referencia y ¢) periodo de inspeccion y participantes.

Técnico designado

O Objetivos de la inspeccion: La inspeccion de campo se realiza con el objetivo de:

o Determinar el grado de cumplimiento de los instrumentos de operacién y/o seguimiento por parte del usuario forestal. Si hubiera un objetivo
ladicional o especifico se anotara el mismo después del objetivo principal.

o Adicionalmente se debe indicar si la inspeccién fue programada, a solicitud o intempestiva.

Técnico designado

C Metodol

gia de la inspeccién: En la metodologia se debera sefialar el procedimiento utilizado en la indicada inspeccion que responde a una
serie de anlisis y variables verificados en campo.

Técnico designado

1rad,

O Resultados de la evaluacion: se pr 4n los r s & objeto de establecer con certeza la responsabilidad del agente auxiliar que
elabora y del que ejecuta la planificacién y del propietario o representanté legal. Si es necesario el informe debe adjuntar copia de la parte
concerniente al documento evaluado donde se pueda comprobar lo escrito en el informe. Las frases deben ser directas y claras. Aunque la
luacion busca una apreciacion equilibrada de lo positivo (cumplimiento y cumplimiento parcial) con lo negativo, a efectos de poder aplicar
la filosofia de mejora continua, se deberan enfocar los aspectos de mayor incidencia a la conservacion del bosque. Finalinente, los resultados

deben responder a cada uno de ios objetivos pl dos y siguiendo una ia l6gica de redaccion.

Técnico designado

{0 Conclusiones: el informe debe contener una conclusion a cada uno de los objetivos planteados y resultados obtenidos.

Técnico designado

9|insp

0 Recomendaciones: Las recomendaciones son puntuales y deben dirigirse a subsanar los aspectos negativos identificados en el proceso de la
hacer rec« daciones a futuro para nuevas areas a intervenir; ademés debe contemplar el inicio de procesos administrativos por
haberse verificado elementos o acciones contrarias a la normativa por parte del administrado.

Técnico designado
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Autoridad de Fiscalizaciéon y Control Social de Bosques y Tierra

Autondad e ™,

Bo,ques ,Tnerra

FORMULARIO DE PROCESOS

NOMBRE DEL PROCESO: FISCALIZACION DEL PLAN OPERATIVO ANAUAL FORESTAL (POAF) Y DEL INFORME ANUAL DEL PLAN

CODIGO: 29 OPERATIVO ANUAL FORESTAL (IAPOAF)

OBJETIVO DEL PROCESO

Verificar que las operaciones realizadas durante el manejo forestal para el aprovechamiento de los recursos del bosque, se ejecuten conforme a las actividades propuestas en el POAF
(Plan Operativo Anual Forestal) y que éstas esten devidamente reflejadas en el IAPOAF

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

1. Constitucion Politica del Estado

2. Ley 1333 de 27 de abril de 1992 (Ley de Medio Ambiente).
3. Ley N° 1768 de 10 de marzo de 1997 (Cédigo Penal).

4. Ley N° 1700 (Ley Forestal).

5. Norna Técnica para la elaboracion de Instrumentos de Manejo Forestal (Censos comerciales, Planes de Manejo, Planes Operativos, Mapas) en propiedades privadas con superficies
menores a 200 hectdreas en zonas tropicales y subtropicales, aprobada mediante Resolucion Ministerial 132/97.

6. » Directriz sobre Concesiones a Agrupaciones Sociales del Lugar, aprobada mediante Resolucién Ministerial 133/97.

7. Normas técnicas para la elaboracién de instrumentos de manejo forestal (Inventarios Planes de manejo, Planes Operativos y mapas), en bosque andino y chaquefio, aprobada mediante
Resolucién Ministerial 135/97

8. Normas Técnicas para la elaboracion de instrumentos de manejo forestal comercial (inventario, planes de manejo, planes operativos, mapas) en Tierras Comunitarias de Origen
aprobada mediante Resolucién Ministerial 136/97.

9. Norma Técnica para la elaboracién de Instrumentos de Manejo Forestal (Inventarios, Planes de Manejo, Planes Operativos, Mapas) en propiedades privadas o concesiones con
superficies mayores a 200 hectdreas aprobada mediante Resolucién Ministerial 248/98.

10. Procedimiento de inspeccion forestal a la ejecucién del manejo forestal en bosques naturales. Procedimiento Técnico PRO-ITE-IOP N°001/2002.

11. Manejo de informacién de instrumentos de gestion, solicitudes y otros documentos relacionados al aprovechamiento y transformacion de productos forestales, Procedimiento
Técnico Operativo ITE-IOP N° 002 /2002,

12. Regulacion en el ejercicio de Agentes Auxiliares y responsabilidades de los titulares de derechos. Directriz ABT N° 001/2011.

13. Procedimientos para la i6n de Certificados Forestales de Origen Digitales (CFO_D). Directriz Técnica ITE 003/2011.

14. Implementacién de Cronograma de Inspecciones a las dreas Anuales de Aprovechamiento Forestal. Instructivo Técnico ABT-DGMBT-01-2011.

15. Implementacién Base de Datos Comunicacion Interna CI-DGGTBT-913-2012.

16. Reporte de Informacién, Instructivo IND-DGMBT-020-2013,

17. Solicitud de envid de copia digital de informes técnicos de inspecciones realizadas, FO - 030 y consolidacion de informe técnicos legales en la SICOB-WEB Instructivo IND-
DGMBT-025-2015.

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO
1. Direccion Generat de Manejo de Bosques y Tierra
2. Jefatura Nacional de Fiscalizacion y Control

3. Direccién Departamental
4. Unidad Operativa de Bosques y Tierra

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS)
1. Jefatura Nacional de Fiscalizacion y Control
2. Direccién Depar {

3. Unidad Operativa de Bosques y Tierra

REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR

1. Anexo N° 1: Modelo de notificacién para inspecciones a POAF e IAPOAF

2. Anexo N° 2: Formulario N° 1 de registro de informacion para inspecciones Ex ante

3. Anexo N° 2: Formulario N° 2 de registro de informacion para inspecciones durante y post
aprovechamiento

4. Anexo N° 2: Formulario N° 3 de registro de informaci6n de aspectos generales del
aprovechamiento

5. Anexo N° 2: Formulario N° 4 de registro de trozas en rodeo
6. Anexo N° 3: Acta de inspeccion

7. Anexo N° 4: Herramienta de conciliacién

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO

L. Informes Tecnicos y/o Técnico Legal, que determinan el cumplimiento del POAF e IAPOAF o, en su defecto la responsabilidad por el incumplimiento

lDENTIFICAClON DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

COD PROCESO COD PROCEDIMIENTO
.0 Planificaciol
FISCALIZACION DEL PLAN §§ 0; e
OPERATIVO ANAUAL FORESTAL 29'03 1 ES - Jurante ol hamionto
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(IAPOAF) 2908 Emision del Informe Técnico / Técnico Legal
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

10 S s y Comtrad el

Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 29.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Planificacion
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1 dia
DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE
Todas las Direcciones Departamentales y Unidades Operativas de Bosques y Tierra, deberan planificar inspecciones a autorizaciones de Responsable de
1aprovechamiento forestales aprobados en la gestion anterior (instrumentos de seguimiento IAPOAF), de acuerdo al Instructivo Técnico ABT- fiscalizacién en DD y/o
DGMBT-01-2011. Asimismo, también se programara la fiscalizacién de POAF de acuerdo a lo planificado en el POA de cada oficina. UOBT
Las inspecciones a POAF e IAPOAF podran ser de oficio, por denuncia o a la solicitud de parte; también podran ser programadas, aleatorias o Responsable de

intempestivas de acuerdo a los requerimientos de cada oficina. Las operaciones para el aprovechamiento forestal serén evaluadas en tres etapas:

ex ante, durante el aprovechamiento y post aprovechamiento segin corresponda. Ademas, en los tres tipos de inspecciones se diferencian las
actividades a desarrollar en gabinete y en campo.

fiscalizacion o responsable
de otorgacion de derechos
en DD y/o UOBT

De manera general, para la seleccion de las autorizaciones a fiscalizar, necesariamente se debe realizar un anélisis previo considerarndo la
revision de la siguiente infomacion:
1. Cambio de cobertura boscosa dentro del drea de aprovechamiento.

2. Demasfa de volumen (de magnitud) en relacion al aprobado en el POAF.

3. Aprovechamiento de especies no aprobadas en el POAF y/o no incluidas en el PGMF.

4. Aprovechamiento fuera del drea autorizada, identificado mediante un anlisis de sobreposicién con
imégenes satelitales actualizadas.

5. Declaraciones pendientes de los CFO conforme al reporte del SICOB.

6. Antecedentes y/o procesos administrativos de los agentes auxiliares y/o representantes legales.

Técnico designado

IS

Lo antes mencionado no excluye que en cualquier momento la JNFyC, por medio de la Unidad de Fiscalizacién (UF) establecera la supervision

programada e in situ de autorizaciones especificas.

JNFyC
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Aurtoridada. ™~

oo et + Gt s

Bosques, Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 29.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Inspecciones Ex Ante

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

2 dias

DESARROLLO

NO

PASOS

RESPONSABLE

a) En Gabinete se realizara:

—

Inspeccion que se realiza con la finalidad de autorizar la intervencion forestal mediante la ejecucion de un POAF en un area determinada,
verificAndose in situ que lo observado tenga relacién con la informacién propuesta en el documento. Las inspecciones ex ante se
realizarén en casos especificos y responderén a las incoherencias resultantes de la revision del documento propuesto, por lo tanto, el
responsable de solicitar la fiscalizacion de la propuesta sera el técnico evaluador de las autorizaciones.

Responsable de aprobacion,
responsable de fiscalizacion
o técnico designado

™~

Verificar el cumpli > de los requisitos minimos establecidos para la presentacion del POAF,

Profesional o0 Técnico de
Apoyo designado

(=

Sobreposicién del poligono propuesto en el POAF con imagenes satelitales actualizadas, con finalidad de verificar que el drea solicitada para la
intervencion forestal no presente cambio de uso de suelo, apertura de camirios, pistas de arrastres, rodeos y aprovechamiento fuera del drea.

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

Sobreposicion del poligono propuesto en el POAF con la cobertura digital de la base de datos de derechos otorgados por la ABT, para
comprobar que el no drea se sobreponga con otra autorizacion.

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

w

Sobreposicion de los arboles aprovechables con el poligono propuesto en el POAF, llegdndose a determinar que los érboles a aprovechar se
encuentran dentro del poligono.

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

También se realizard un andlisis de sobreposicion de los arboles aprovechables con las coberturas digitales de servidumbre ecoldgicas, areas de

Profesional o Técnico de

proteccién y sitios especiales presentados en la propuesta. Apoyo designado

7 Verificar que las especies propuesta para la corta en el POAF, se encuentre registradas en el inventario forestal. Profesional o Técnico de
Apoyo designado

g[Evidenciar que para la corta de los drboles, la propuesta considere los DMC y CC minimos establecidos. Profesional o Técnico de
Apoyo designado

Si el aprovechamiento incluye la corta de especies claves, la propuesta debe contemplar la implementacién de medidas de seguridad adecuadas | Profesional o Técnico de
para garantizar la sostenibilidad de las especies. Apoyo designado

Comprobar que no se tenga pendiente la presentacién de ningin IAPOAF.

Profesional o Técnico de

10 Apoyo designado
n Ante la duda referente a la informacién presentada o la existencia de otros aspectos que sobresalgan que se consideren de relevancia ¥ que no Profesional o Técnico de
se mencionan en el presente instructivo. Apoyo designado
Antes de cualquier accion que conlleve actividades de fiscalizacion en campo, se tiene que notificar al titular y al agente auxiliar (por lo menos
con 3 dfas de anticipacion), la fecha de Ia ejecucion y el tiempo estimado de la inspeccion; asimismo, se conminara al titular a brindar el apoyo
logistico y/u operativo que el equipo de inspectores requiera. Por lo tanto y en virtud a lo establecido por el Art. 17 de la Directriz 01/2011 que
seﬂfal.a que es respo?sabilidad de los agentes auxi.lian?s “bn"ndar infonm'acién cabal y oportuna sobre las distin!as actividades realizadas a sol.a Apoyo juridico, técnico
12| peticion de la autoridad”, se hara conocer que la inasistencia del profesional responsable podria conllevar el riesgo de establecer como medida designado, secretaria
precautoria la paralizacion del instrumento operativo conforme lo dispuesto en el Art. 9 de la Ley N°® 1700 (Ver Anexo 1). ’
Preparar la informacion requerida para realizar la inspeccién (Mapas operativo, Procenso) y materiales a utilizar (GPS, camara fotografica, Profesional o Técnico d
13{Cinta diamétrica, cinta métrica, flexémetro, crayones, plancheta y planillas de campo ~ Anexo 2; Formulario N° 1). rolesional 0 . chico de
Apoyo designado
14]Cargar al GPS el poligono del drea y las coordenadas de los arboles a verificar. Frofesional o Téenico de
Apovo desi
b) En Campo se realizari Profesional o Técnico de
Las actividades a desarrollar durante la fase de campo dependeran exclusivamente de las observaciones resultantes de la revision de la Profesional o Técnico de
1|propuesta presentada, direccionando la inspeccion de campo a verificar variables especificas; sin embargo, de manera general se deben .
A X X Apoyo designado
realizaran las sig acciones:
En el caso que se requiera de un determinado ntimero de muestras para cumplir con los objetivos de la inspeccion, se tomara en cuenta el Profesional o Técnico de
muestreo mencionado en el numeral 6.6.2 inciso b) del Manual de Procedimientos. Apoyo designado
3 El técnico encargado de la inspeccion debera hacer un registro descriptivo de todo lo observado en campo, registrando la informacion Profesional o Técnico de
levantada en los formutarios elaborados para tal fin (Anexo 2; Formulario N° 1). Apoyo designado
4 Finalizada la inspeccidn de campo se procederé a fa finna del acta de conformidad de inspeccion (Anexo 3) y de los formularios (Anexo 2; Profesional o Técnico de
Formulario N° 1). Apoyo designado
5 A partir de [a informacion levantada en campo se realizara un nuevo andlisis para determinar si corresponde la aprobacién del documento Profesional o Técnico de
propuesto 0 en defecto, su rechazo, Apoyo designado
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Autoridade Y

[Nt

Basques,TlenE

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 29.03 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Inspecciones Durante el aprovechamiento

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

[ 2 dias

DESARROLLO

No

PASOS

RESPONSABLE

a) En Gabinete se realizari:

—

La finalidad de la inspeccién es verificar que las actividades ejecutadas para el aprovechamiento de los recursos forestales, se Heven a cabo
conforme a lo planificado en el documento aprobado.

Los encargados de la emision de CFO serdn los responsables de identificar observaciones durante la revisién de los informes de rodeo antes de
dar curso a la solicitud y procederan a remitir dicha observacion al area técnica a efecto de realizar el andlisis comparativo de la informacioén
(volumen, especie y seleccion de drboles aprovechables) presentada en el POAF, con el informe de rodeo y/o con lo reportado en el SICOB,
con la finalidad de descartar o solicitar la inspeccion de campo.

Profesional o Técnico de
Apoyo (responsable de
emisién de CFO)

Profesional o Técnico de

Al mismo tiempo, los responsables de fiscalizacién de las DD y/o UOBT deberan estar al tanto de todos los reportes derivados al 4rea técnica Apoyo (Responsable
por el emisor de CFO, para que sea de su conocimiento y seguimiento. fiscalizacién DD y/o
UOBT)
Realizar las acciones establecidas en los pasos ii, i, iv, v, vi, vii y viii del numeral 6.2.1,, inciso a) del Manual de Procedimientos. Profesional o Técnico de
3 Apoyo designado
4| Verificar las condiciones de accesibilidad del drea donde se hard la inspeccion (puede ir como primer punto). Profesional o Técnico de

Apoyo designado

Notificar al titular y al agente auxiliar (por lo menos con 3 dias de anticipacion), la fecha de la ejecucion y el tiempo estimado de la inspeccion;
asiimismo, se conminara al titular a brindar el apoyo loglstico y/u operativo que el equipo de inspectores requiera, Asi mismo y en virtud a lo
establecido por el Art. 17 de la Directriz 01/2011 que sefiala que es responsabilidad de los agentes auxiliares “brindar informacién cabal y
oportuna sobre las distintas actividades realizadas a sola peticion de la autoridad”, se haré conocer que la inasistencia del profesionat
responsable podria conllevar el riesgo de establecer como medida precautoria la paralizacion del instrumento operativo conforme lo dispuesto
en el Art. 9 de la Ley N° 1700 (Ver Anexo 1).

Profesional o Técnico de

Apoyo Juridico designado,

Secretaria

N

Preparar la informacién relacionada a la autorizacion a fiscalizar (Mapas operativos, Pro censo, informe de Rodeo y reporte def SICOB) y
materiales a utilizar (GPS, camara fotogrifica, Cinta diamétrica, cinta métrica, flexometro, crayones, plancheta y planillas de campo — Anexo 2;
Formularios N° 2 y 4).

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

Uso de iméagenes satelitales actualizadas para identificar posibles aperturas de caminos, pistas de arrastres, rodeos y aprovechamiento fuera del

Profesional o Técnico de

érea autorizada. Apoyo designado

Si en base a criterios establecidos en gabinete se ha definido la inspeccion de un drea, especies o 4rboles detenminados dentro de una AAA (por Profesional o Técnico de
8|denuncia, de oficio o a solicitud de parte), se debera cargar al GPS el poligono del 4rea a evaluar (AAA) y/o coordenadas de los arboles a R

cegistrar. Apoyo designado

b) En Campo se realizard

Para cualquiera de los tipos de inspecciones puntualizados anterionmente, se deber4 realizar un muestreo representativo de las troncas y/o trozas
rodeadas de las especies previamente definidas, registrando la siguiente informacion: niimero, seccion si correspondiese y datos dasométricos,
que seran utilizados para verificar su procedencia (Ver Anexo N° 2; Formularios N° 4). En la evaluacion también se debe levantar informacion
de los érboles remanentes de las especies a registrar, en una relacion 80/20. La intensidad del muestreo debera ser la siguiente:

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

A

)J’

-

3y

|

s
B
-

B

<,

a) En AAA mayores a 200 has se seleccionarén tres rodeos, registrandose minimamente 40 troncas y/o trozas y 10 arboles remanentes de
las especies cortadas por rodeo, levantando la siguiente informacién: niimero, seccién si correspondiese y datos dasométricos, que seran
utilizados para verificar su procedencia.

b) Para AAA menores a 200 has se registraran minimamente 120 troncas y/o trozas y 30 drboles remanentes de las especies cortadas,
distribuidas uniformemente entre los rodeos existentes.

c) La seleccion de los rodeos estara sujeta a ciertos criterios predefinidos como ser: densidad de arboles, especies valiosas, cercanias a
sitios especiales, cercanias a vértices del poligono, otras que se consideren importantes,

d) Si durante en el proceso de muestreo se encontrara errores subsecuentes y ante la duda o sospecha de los técnicos evaluadores, se debe

incrementar el nimero de muestras a registrar.

Profesional o Técnico de
Apoyo designado
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En la evaluacién del tocén (Anexo N° 2; Formulario N° 2 y/o N° 4) se registraran las siguientes variables:

a) Coordenadas

b} Altura de tocon

c) Datos dasométricos (D1 Tocdn, D2 Copa y Largo), sélo para casos especificos (cuantificacion volumétrica en caso de  identificarse
aprovechamiento ilegal, conciliacion de voliinenes, etc.).

d) Evaluacion de la corta (astillado)

¢) Dailos ocasionados por la corta a remanentes y/o AFC

f) Aprovechamiento dentro de dreas de proteccién

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

Durante el recorrido por fas AAA, se debera verificar dentro de Ia unidad de manejo los siguientes aspectos (Anexo 2; Formulario N° 3):
a) Contaminacion por basura
b) Derrame de combustible
¢) Indicios de caceria
d) Obstruccion de cursos de agua
¢) Afectacion a sitios especiales
f) Sistema de extraccion
g) Otras relevantes

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

Tanto en el tocén como en el drbol remanente evaluado durante la inspeccidn, se colocara una numeracién correlativa para control y constancia
de inspecci6n con el acrénimo “ABT”

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

Finalizada la inspeccion de campo, se proceder4 a la firma del acta de conformidad de inspeccién y de los formularios (Anexo 3).

Profesional o Técnico de
Apoyo designado
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULAR!IO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 29.04 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Jlnspecciones Post aprovechamiento

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 2 dias
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE
a) En Gabinete se realizari:
Se rga iza este tipo §e inspecciones para verificar si las operaciones de manejo forestal ejecutadas durante el aprovechamiento, responden a las Profesional o Técnico de
1{planificadas y autorizadas X
Apoyo designado
2|Realizar las acciones establecidas en los pasos i, iii, iv, v, vi, vii y viii del numeral 6.2.1., inciso a) del Manual de Procedimientos. Profesional o 'I"écmco de
Apoyo designado
Responsable de
3{Revision del cumplimiento de los requisitos para la aprobacion de IAPOAF. El instrumento debera cumplir con los requisitos establecidos. fiscalizacién DD y/o
UOBT

Comparacion de datos entre el POAF ¢ IAPOAF (Fichas técnicas FO-03 y FO-04), con relacion a las especies, volumen y la cantidad de los
arboles aprobados para su aprovechamiento.

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

A

Conciliacién de la informacion del SICOB e IAPOAF (Anexo 4), con la finalidad de verificar que las especies cortadas coincidan con las
aprobadas en el POAF, con las registradas en la canasta de especies del PGMF y con las presentadas en el informe de rodeo; ademés, de
constatar que las trozas extratdas cuenten con sus respectivos CFO y estas a la vez coincidan con las reportadas en los informes de trozas
transportadas, de tal manera que se verifique el uso correcto de los CFO.

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

Notificar al titular y al agente auxiliar (por lo menos con 3 dias de anticipacion), la fecha de la ejecucion y el tiempo estimado de la inspeccién;
asimismo, se conminard al titular 2 brindar el apoyo logistico y/u operativo que el equipo de inspectores requiera. Asi mismo yenvirtud a lo
establecido por el Ant. 17 de la Directriz 01/2011 que sefiala que es responsabilidad de los agentes auxiliares “brindar informacién cabal y
oportuna sobre las distintas actividades realizadas a sola peticion de la autoridad”, se hara conocer que la inasistencia del profesional
responsabie podria conllevar el riesgo de establecer como medida precautoria la paralizacion del instrumento operativo conforme fo dispuesto
en el Art. 9 de la Ley N° 1700 (Ver Anexo 1),

Profesional o Técnico de
Apoyo Juridico designado,
Secretaria

~J

Preparar la informacion relacionada a las observaciones identificadas en la evaluacion del instrumento de seguimiento (Mapas operativo,
reporte del SICOB u otros) y materiales a utilizar (GPS, cémara fotografica, Cinta diamétrica, cinta métrica, flexometro, crayones, plancheta y
planillas ~ Anexo 2; Formulario N° 2).

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

b) En caso de identificarse irregularidades en la evaluacién en gabinete del instrumento de seguimiento, se procederd a realizar la

inspeccién de campo de la siguiente manera:

Utilizar imagenes satelitales trabajadas para analisis de fragmentacion proporcionadas por la UMIG (de ser posibie), para identificar apertura de
caminos, pistas de arrastre, rodeos y aprovechamiento fuera del 4rea autorizada.

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

N

Cargar el poligono de AAA u otra informacién requerida al GPS. Si en base a algin criterio se ha definido en gabinete la inspeccién de una
zona, especies o drboles detenminados dentro de una AAA, se debera cargar al GPS el poligono del 4rea a evaluar y/o coordenadas de los

Profesional o Técnico de

. Apoyo designado
arboles a registrar, poy L4
Seleccionar 3 sitios de muestreo por AAA y evaluar en cada area minimamente 50 individuos entre arboles aprovechados (tocones) y . R

. ) Profesional o Técnico de
3remanentes, en una relacion 80/20. En caso de registrarse errores subsecuentes en el proceso de muestreo y ante la duda o sospecha, se debe Apovo designado
incrementar el niimero de muestras a registrar. poy BN

En la evaluacion del tocon se registrara las siguientes variables:

8) Coordenadas

b) Altura de tocon

c) Datos dasométricos (D1 Tocén, D2 Copa y Largo), sélo para casos especificos (cuantificacion volumétrica en caso de identificarse
aprovechamiento ilegal, conciliacion de volumenes, etc.).

d) Evaluacion de la corta (astillado)

¢) Dailos ocasionados por la corta a remanentes y/o AFC

f) Aprovechamiento dentro de 4reas de proteccion

Profesional o Técnico de
Apoyo designado
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Durante el recorrido por las AAA, se debera verificar dentro de la unidad de manejo los siguientes aspectos (Ver Anexo 2; Formulario N° 3).
a) Contaminacion por basura
b) Derrame de combustible
c) Indicios de caceria
d) Obstruccion de cursos de agua
¢) Afectacion a sitios especiales
f) istema de extraccion
g) Otras relevantes

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

vi. Tanto en el tocdn y en el drbol remanente evaluado durente la inspeccion, se colocara una numeracion correlativa para control y constancia
de inspeccién con el acrénimo “ABT”.

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

Se debera evaluar en ios rodeos la siguiente informacion:
a) Ubicacion
b) Superficie

Profesional o Técnico de

d) No contaminar (combustibles, desperdicios no degradables), ni generar productos contaminantes.
€) No consumir bebidas alcohdlicas,
f) No prender fogatas fuera de las dreas definidas para campamento.

¢) Presencia de trozas abandonadas Apoyo designado

d) Afectacion a servidumbres ecologicas.
Finalizada Ia inspeccion de campo, se procederé a la firma del acta de conformidad de la inspeccion y formularios (Ver Anexos 2; Formulario | Profesional o Técnico de
N° 4). Apoyo designado

REGLAS DE ETICA

Los Servidores Piblicos que procedan a realizar una inspeccion forestal deben asegurarse de cumplir minimaimente las siguientes reglas:

a) Durante el viaje no deben utilizar los vehiculos para transportar carga o personas ajenas a la institucion.

b) Durante la estadia en pueblos o ciudades intermedias al destino, los vehiculos deben ser utilizados con respousabitidad.

¢} No cazar y no recolectar plantas para uso comercial o fines particulares. Equipo técnico

USO DEL ACTA DE INSPECCION Y FORMULARIOS

El acta de inspeccion y formularios constituyen las principales herramientas de apoyo para la evaluacién en campo, el uso correcto permitira
guardar informacién valiosa del desempeiio del operador forestal en el drea autorizada. (Ver Anexo N° 5),

Profesional o Técnico de
Apoyo designado
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 29.05 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Emision del Informe Técnico y/o Técnico Legal

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 7 dias
DESARROLLO
N PASOS RESPONSABLE
De acuerdo a los ltados de la inspeccion, el informe podra ser técnico legal o solamente técnico. Es importante establecer uniformidad en la

emisién de los informes técnicos, a objeto de facilitar el seguimiento a los mismos, por parte de las diferentes instancias de la ABT (Nacional y
Departamental).

El informe de una inspeccion forestal es una comunicacién sucinta de los aspectos mas relevantes de evaluacién a la intervencion al bosque. El
informe debe ser emitido hasta 5 dias hébiles después de haber retornado de la inspeccién (salvo excepciones plenamente justificadas). El acta
de inspeccion firmada por el responsable de la inspeccion y el agente auxiliar se debe adjuntar al informe de inspeccién fonnando ambos parte
indisoluble. El acta de inspeccion sirve de prueba por la accion de evaluacién realizada; también es el referente documentado que se citard en el
informe escrito a objeto de las recc daciones. La unién del acta y el informe de inspecci6n evitaran repetir innecesariamente en el
informe lo que ya esté escrito en los formularios del acta.

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

El informe debe seguir la siguiente estructura y contenido:

0 Nombre de! que informa: Corresponde al funcionario designado como responsable de la inspeccion de la UOBT o DD, aunque en la

peccion participen funcionarios de mayor rango. Si la inspeccion hubiera sido por delegacion de otra jurisdiccion debera la

notificacién recibida en los d del informe,

Profesional o Técnico de
Apoyo Juridico designado

0 Nombre a quien va dirigido el informe: en circunstancias comunes todo informe de inspeccién estara dirigido al Responsable de la UOBT,
Director de la DD, quienes podran distribuir copias a otras instancias de la ABT o fuera de la institucion mediante proveidos.

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

0 Referencia: Debe decir textualinente “Inspeccion a operaciones forestales (durante /post) aprovechamiento en el AAA (gestion)
Compartimiento, (niimero) de (Razén Social y Tipo de Persona: Propietario privado, Comunidad C pesina, Co idad Indigena o TCO.

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

O Antecedentes: a) base legal de las inspecciones; b) indicar 1a razén social, tipo de PGMF, fecha de aprobacion, compartimento
inspeccionado; c) si se cuenta con IAPOAF presentado y fecha de aprobacion, y reintervencién (si procede); d) describir con detalle como
llegar al lugar de la inspeccién o al drea del PGMF indicando 1a ubicacion (Departamento, Provincia, Municipio), posteriormente la poblacion
mis cercana y la distancia de ésta localidad hasta el ingreso al 4rea de manejo; y €) periodo de inspeccion y participantes.

Profesional o Técnico de
Apoyo Juridico designado

v

O Objetivos de la inspeccién: La inspeccion de campo se realiza con el objetivo de:

o Determinar el grado de cumpli de los instr s de operacion y/o seguimiento por parte del usuario forestal. $i hubiera un
objetivo adicional o especifico se anotara el mismo después del objetivo principal.

o Adicionalmente se debe indicar si la inspeccion fue programada, a solicitud o intempestiva.

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

0 Metodologia de la inspeccién: En la metodologia se debera sefialar e} procedimiento utilizado en la indicada inspeccidn que responde a una
serie de anilisis y variables verificados en campo.

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

O Resultados de la evaluacién: se presentaran los resultados de acuerdo al AAA evaluada y por instrumento de operacion o seguimiento a
objeto de establecer con certeza la responsabilidad del agente auxiliar que elabora y del que ejecuta la planificacion. Si es necesario el informe
debe adjuntar copia de la parte concemiente del documento evaluado donde se pueda comprobar lo escrito en el informe. Las frases deben ser
directas y claras. Aunque la evaluacion busca una apreciacion equilibrada de lo positivo (cumplimiento y pli parcial) con lo
negativo, a efectos de poder aplicar la filosofia de mejora continua, se deberan enfocar los aspectos de mayor incidencia a la conservacién del
bosque como ser en sus aspectos negativos: caza (ilegal), madera (troncas abandonadas), planificacion vias y pistas de extraccion (deficiente o
mala), arboles r (no se respetan), regeneracion (mucho dafio por no dirigir la corta), areas de proteccién (no se respetan), y otros que
se consideren relevantes. Los resultados deben responder a cada uno de los objetivos planteados y siguiendo una secuencia légica de redaccion.

Profesional o Técnico de
Apoya designado

O Analisis técnico legal (si corresponde): en funcién a los resultados, el abogado sustentara legalmente todas las acciones a seguir producto de
alguna contravencién forestal o delito penal a seguir al usuario o agente auxilia, el acépite se dividira en dos partes:

Profesional o Técnico de

8 o Anlisis técnico: que consiste en un andlisis resumido de los resultados obtenidos. Apoyo Juridico designado
0 Anilisis legal: comprende la base legal de! proceso administrativo o penal a seguir, multas y procesos.
. . o - , Profesional o Técnico de
9|0 Conclusiones: el informe debe contener una conclusién a cada uno de los objetivos planteados y resutaldos obtenidos.

Apoyo Juridico designado
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0 Recomendaciones: Las recomendaciones son puntuales y deben dirigirse a subsanar los aspectos negativos identificados en el proceso de la

Profesional o Técnico de

peccion, hacerr daciones a futuro para nuevas 4reas a intervenir; ademas debe contemplar ¢l inicio de procesos administrativos y
procesos penales (si correspondiese) por haberse verificado elementos o acciones contrarias a la normativa por parte del administrado.

Apoyo Juridico designado

De acuerdo a la comunicacién interna CI-DGGTBT-913-2012, todos los informes técnicos legales resultantes de algin proceso de
fiscalizacion, deben cargarse en los plazos establecidos en el Sistema Integrado de Control de Bosques (SICOB - WEB). Asimismo, s¢
recuerda también que en funcién al Instructivo IND-DGMBT-020-2013, todas las DD y UOBT estén obligadas a enviar en formato digital una
copia de los informes de inspeccion y su respectiva FO-030 en los reportes de informacion mensuales.

Sobre lo mencionado, el instructivo IND-DGMBT-025-2015 exhorta a los funcionarios a cumplir con los proceditnientos y plazos establecidos
para la presentacion de informes técnicos/legales.

Profesional o Técnico de

Apoyo designado para el

envio de informacion en
DDy UOBT
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PROCESO 29 .- Flujograma de inspeccion a Planes Operativos Anuales Forestales

i Réspoh#QudaT-v/o o

- Téenico designado |

Trabajo de gabinete.

Notificacién ! titular con el
< minimo de. 3dlas de.
- anticipaclon

A

" inspecdan decampo
(Anexa 2, Formulario N*1)

"

.Firma de formularios y actes
- deconformicad (anexo )

Elaboracion de informe

RS

v

)Seleccién de la’autoﬁzagidn
afiscalizer. . “70

Definicién del tipo de.
“fiscalizacién

- Programaclény
organizacién la inspeccion
- segun corresponda

M

nspecclones duraite el "’
" . ‘aprovechamierito -

" “Emisor de CFO.

M

Trabajo de gabinete

Notflcaclén al titular con el
.. minimo de 3 dias de
-.anticipacion

. Inspeccion de campo .
{Anexo N* 2; Formularios N* 3,

“Formularlo N* 4), tomando en

cuenta todas las
especificaciones del

instructivo para este tipo de: '

inspeccién

Firma de !L;Armuladosv actas.
de conformidad
{Anexo 3}

v

€Elaboracion de informe

‘—————‘——————

"y

N v o ———
h)

4

© - fhspecdon post
... aprovechamiento

A

Emisor de CFO

v

Trabajo dé gaﬁiﬁete

Notlficactén al titular con el
minima de 3 dias de
anticipacion '

) Inspeccidn de mmpo : ‘
(Anexo N2, Formularta N@ 3)

v

Firma de formularios y actas

: "de'cpr'\fqrmldavd X
“(Anexo3)

Elaboracion de informe

Etapa de

planificacién
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCESOS

NOMBRE DEL PROCESO: FISCALIZACION A SOLCITUDES Y AUTORIZACIONES PARA EL APROVECHAMIENOT DE VOLUMENEES
MENORES (SPCP)

CODIGO: 30

OBJETIVO DEL PROCESO

Establecer los criterios técnicos para la uniformizacion de procedimientos describiendo los procesos en el desarrolio de las actividades durante las inspecciones a solicitudes y
autorizaciones de aprovechamiento y uso de los recursos del bosque de voliimenes en cantidades menores (SPCP), con la finalidad de evaluar el cumplimiento de las prescripciones
técnicas establecidas en la normativa.

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

1. Constitucién Politica del Estado.

2. Ley N° 1700 (Ley Forestal).

3. Reglamento de la Ley Forestal N° 1700, aprobado mediante Decreto Supremo N° 24453,

4. Procedimiento de inspecci6n forestal a la ejecucion del manejo forestal en bosques naturales. Procedimiento Técnico PRO-ITE-IOP N°001/2002,

5. Manejo de informacién de instrumentos de gestion, solicitudes y otros docunentos relacionados al aprovechamiento y transformacion de prod forestales. Procedimiento Técnico
Operativo ITE-IOP N° 002 /2002,

6. Directriz Técnica ITE - 001/99. Requisitos y Procedimientos para la Autorizacion de Aprovechamiento y Transporte de Productos Forestales con Fines de Investigacion, Uso Propio y
Obras Comunitarias,

7. Decreto Supremo N° 29272. “Bolivia Digna, Soberana, Productiva y Democrética para Vivir Bien, Lineamientos Estratégicos” del 12/09/2007.
8. Resolucién Administrativa Superintendencia Forestal N° 100/2003. Directriz Técnica ITE -~ 033/2003. Lista de Especies y Precios de Productos Forestales.

9. Resolucion Administrativa ABT N° 32/2012. Directriz ABT N° 001/2012. Requisitos Legales en Solicitudes de Instrumentos de Planificacién y Operacion Forestal Agrario.
10. Resolucion Administrativa ABT N° 54/2012. Directriz ABT N° 002/2012 de Norma de Acceso a los Recursos Forestales y Articulacion con Productores Pequefios.

11. Resolucion Administrativa ABT N° 302/2012. Directriz ABT N° 006/2012 de Nonmas de Promocion y Acceso a los Recursos del Bosque por Parte de Comunidades Campesinas.

12. Resolucién Administrativa ABT N° 148/2014, Directriz ABT N° 002/2014 de Normas de Promocién y Acceso a los Recursos del Bosque por Parte de las Comunidades Indigenas
Amazénicas de Departamento de Pando.

13. Resolucion Administrativa ABT N° 293/2014. Reglamento de Procesos Administrativos Sancionadores de la Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra,

14. Resolucion Administrativa ABT N° 224/2015. Directriz ABT N° 001/2015 de Normas de Promocion y Acceso a los Recursos del Bosque para las Comunidades Campesina -
Indigenas y Pequefos Productores de la Micro Empresa del Municipio de Riberalta y Guayaramerin de la Provincia Vaca Diez del Departamento de Beni.

15. Resolucién Administrativa RD-ABT-DDSC-02296-2015. Directriz Regional ABT - DDSC N° 001/2015 de Complementacion al Procedimiento en la Intervencién Provisional a
Productos Forestales en Cantidades Menores, de Acuerdo a las Macro Regiones del Departamento de Santa Cruz.

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESQO

1. Direccién General de Manejo de Bosques y Tierra 3. Direccién Departamental

2. Jefatura Nacional de Fiscalizacion y Control 4. Unidad Operativa de Bosques y Tierra
UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS)

1. Jefatura Nacional de Fiscalizacién y Control 3. Unidad Operativa de Bosques y Tierra

2. Direccién Departamental

REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR

1. Anexo N° 2: Modelo de notificacion para inspecciones a autorizaciones de volimenes menores 3. Anexo N° 3: Formulario N° 2 de registro de informacién para inspecciones post
(SPCP) aprovechamiento

2. Anexo N° 3: Formulario N° | de registro de informacién para inspecciones £x ante 4. Anexo N° 4: Acta de inspeccion

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO

1. Informes Tecnicos y/o Técnico Legal, que determinan la aprobacion de la solicitud, el cumplimiento de la autorizacién de aprovechamiento del SPCP o, en su defecto la
responsabilidad por el incumplimiento

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

COD PROCESO COD PROCEDIMIENTO
, Planificaci
FISCALIZACION A SOLCITUDES Y ;g 2; l“:";z:f;: —
" AUTORIZACIONES PARA EL oo .ns{’,m.um oSt
APROVECHAMIENOT DE 3
VOLUMENEES MENORES (SPCP) 2004 Emision del Informe Técnico 7 Técnico Legal
ol QoMiwes |
ELABORADO OR REVISADOPOR: / {§ 9% & [APROBADO POR:
y e D\\*fge?
) I ] N,
aboty /i &\@,@6 S
LAuulDAD E U
ZACION s % ‘\‘30 Qf‘\ S
! r\UZAb\rN M \'CNTRO} ,’/ \‘Q. \0\0 @Q QQ’
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Autoridadse ™~

Ve bt ity Canind i e

Bosques Tierra
SqUEeS T3

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 30.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Inspecciones £x Ante

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 2 dias

DESARROLLO

N°

PASOS

RESPONSABLE

a) En Gabinete se realizara:

—

Inspeccién que se realiza con la finalidad de verificar en campo que lo observado tenga relacién con la informacién presentada en la propuesta
de aprovechamiento, para posteriormente recomendar la autorizacién de la solicitud de intervencién.

Las inspecciones ex antes se realizarén en casos especificos y responderan a las incoherencias resultantes de la revision del documento
propuesto, por lo tanto, el responsable de solicitar la fiscalizacion de la propuesta seré el profesional/técnico de apoyo responsable de evaluar
las solicitudes.

Responsable de aprobacion,
responsable de fiscalizacion
o técnico designado

Analizar toda la informacién contenida en la solicitud de SPCP, para tener conocimiento del tipo de derecho, especies y volumen que se

Profesional o Técnico de

| pretende aprovechar. Apoyo designado

3 Revision del cumplimiento de los requisitos para la aprobacion de SPCP. El instrumento debera cumplir con los requisitos establecidos. Profesional o Técnico de
Apoyo designado

Sobreponer los arboles que se pretende aprovechar con la poligonal de la comunidad o del predio, con el fin de verificar si los mismos se Profesional o Técnico de
#]encuentran al interior de la comunidad y/o predio. Apoyo designado

Verificar que la solicitud de aprovechamiento y uso no se sobreponga con éreas que se encuentren bajo manejo, otros derechos forestales

Profesional o Técnico de

5 otorgados o con dreas protegidas. Apoyo designado
Verificar que el volumen de madera a aprovechar o de otros productos como SPCP no sobrepase los 2000 pt o su equivalente en metros ciibico
rola (m3r); este tipo de autorizacion podré otorgarse hasta una vez al afio por familia/parcela (Directriz ABT N° 002/2012), Sin embargo, al . i
6|momento de evaluar las solicitudes de comunidades campesinas, tomar en cuenta que la Directriz ABT N° 006/2012 establece que la Profesional o Técmeo de
autorizacion de SPCP para estas comunidades podran otorgarse hasta tres y dos veces al alo por familia respectivamente. Apoyo designado
Para efecto del dltimo pdrrafo, considerar las directrices regionalizadas Directriz ABT N° 002/2014, Directriz ABT N° 001/2015 y Directriz fesi X
7[Regional ABT ~ DDSC N° 001/2015 segin ambito de aplicacion de los mencionados cuerpos normativos. Profesional o '1“écmco de
Apoyo designado

Considerando lo mencionado en el parrafo anterior, el evaluador debera revisar que el contenido de la FO-15 tenga coherencia con la base de

Profesional o Técnico de

g|datos generada por la oficina que autoriza el aprovechamiento (niimero de especies y volumen permitido). X
Apoyo designado
9 Verificar que los volimenes reportados en la FO-15 coincidan con las planillas de romaneo presentadas en el documento fisico. Profesional o Técnico de
Apoyo designado
Compraobar que la propuesta contemple el aprovechamiento de mas de una especie, de manera que se evite la extraccion selectiva de especies. Profesional o Técnico de
10 Apoyo designado
En caso que el solicitante sea recurrente, se debera comprobar que las especies propuestas no sean las mismas autorizadas en una solicitud Profesional o Técnico de
1 anterior. Apoyo designado
Verificar que las especies a aprovechar no sean especies valiosas y en peligro de extincién incluidas en el CITE; salvo que el 4rbol se encuentre | Profesional o Técnico de
12 caido de forma natural y sea constato a través de una inspeccion técnica. Apoyo designado
13 La misma consideracién del parrafo precedente, se aplicar4 para el aprovechamiento de la castaia en el norte amazonico. Profesional o Técnico de
Apoyo designado
14 Verificar en la base de datos de autorizaciones de aprovechamiento y uso de volumenes en cantidades menores, si el solicitante es recurrente y | Profesional o Técnico de
el nimero de solicitudes autorizadas (para tal efecto tomar en cuenta el punto iv). Apoyo designado
Antes de cualquier accién que conlleve actividades de fiscalizacion en campo, se tiene que notificar al titular y al agente auxiliar (por lo menos
con 3 dfas de anticipacién), la fecha de la ejecucién y el tiempo estimado de la inspeccidn; asimismo, se conminaré al titular a brindar el apoyo
logistico y/u operativo que el equipo de inspectores requiera. Por lo tanto y en virtud a lo establecido por el Art. 17 de la Directriz 01/2011 que
sefiala que es responsabilidad de los agentes auxiliares “brindar informacién cabal y oportuna sobre las distintas actividades realizadas a sola Apoyo juridica, técnico
15| peticion de la autoridad”, se hara conocer que la inasistencia del profesional responsabl podria conllevar el riesgo de establecer como medida designado, secretaria
precautoria la paralizacion del instrumento operativo conforme lo dispuesto en el Art. 9 de la Ley N° 1700 (Ver Anexa N° 2).
Preparar la infonmacién requerida para realizar fa inspeccion (FO-015, carpeta) y materiales a utilizar (GPS, camara fotografica, Cinta .
16]diamétrica, cinta métrica, flexometro, crayones, plancheta y planilias de campo — Anexo N° 3; Formulario N° 1). Profesional o T.'écmco de
Apayo designado
Introducir al GPS las coordenadas del predio y de los arboles a ser aprovechados. Profesional o Técnico de
17 Apoyo designado
18 Las inspecciones ex antes necesariamente deberan realizarse cuando el usuario sea recurrente o cuando el producto a aprovechar comprenda Profesional o Técnico de

especies valiosas incluidas en el CITE.

Apoyo designado

b) En Campo se realizard

Profesional o Técnico de
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Las actividades a desarrollar durante la fase de campo dependerdn exclusivamente de las observaciones resultantes de la revision de Ia

propuesta presentada, direccionando la inspeccion de campo a verificar variables especificas; sin embargo, de manera general se deben
realizardn las siguientes acciones:

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

2|Verificar que el tipo de solicitud y productos identificados en campo respondan a la propuesta presentada, Prot:splg;:l di;;:;? de
3|Observar que los arboles a aprovechar no se encuentren dentro servidumbres ecoldgicas ni areas de proteccion (en caso de identificarse in situ). Profesional o '!‘écmoo de
Apoyo designado

Comprobar si las coordenadas de los arboles a ser aprovechados coinciden con las propuestas, para ello se deber realizar un muestreo del
100%, realizando ademas el levantamiento del nombre de las especies y datos dasometricos (DAP, altura, etc.). Con la informacién
dasométrica se realizara una conciliacién de volumenes para determinar su relacién con la propuesta, ademas de confinnar que el volumen
solicitado no sobrepase los voliimenes permitidos para SPCP.

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

w

Verificar que las especies a ser aprovechadas coincidan con las propuestas. En el caso que el documento incluya el aprovechamiento de alguna
especie valiosa incluida en el CITE, deberi corroborarse en campo si cumple con las condiciones para la extraccion de este tipo de especies
(Ver numeral 7.2.1. inciso a) pardgrafo “xi”).

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

[=)

Finalizada la inspeccion de campo se proceders a la firma del acta de conformidad de inspeccion (Anexo N° 4) y de los formularios (Anexo N°
3; Formulario N° 1).

Profesional o Técnico de
Apoyo designado
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FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

Y
%

30.03 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: |Inspecciones Post_aprovechamiento
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: l 2 dias
DESARROLLO
Y Ne PASOS RESPONSABLE
£ a) En Gabinete se realizard:
) Se realiza este tipo de inspecciones para verificar si las actividades realizadas durante el aprovechamiento y usos de los recursos forestales,
zﬂh responden a las planificadas y autorizadas. Se debe realizar la inspeccion post aprovechamiento posterior a la ejecucion de la intervencion, con | Profesional o Técnico de
1}a finalidad de constatar que el producto, especie y volumen extraido, corresponda a lo autorizado. Apoyo designado
,M‘ Ademés de tomar en cuenta todos los aspectos considerados en el numeral 7.2.1., inciso a), se deber4 determinar si se cumplié con las Profesional o Técnico de
especificaciones técnicas establecidas en la Directriz Técnica ITE - 001/99 ABT N°y las Directrices ABT N° 002/2012 y N° 006/2012, Apoyo designado
i)
~ 3 Si el producto fue comercializado, se deberé verificar que el destino hubiera sido una carpinteria categoria E o un centro artesanal debidamente | Profesional o Técnico de
““"“ inscrito en la ABT, conforme establece la Directriz ABT N°002/2012. Apoyo designado
o
) Antes de cualquier accién que conlleve actividades de fiscalizacion en campo, se tiene que notificar al titular y al agente auxiliar (por lo menos

£

,’,

con 3 dfas de anticipacion), la fecha de la ejecucion y el tiempo estimado de la inspeccion; asimismo, se conminara al titular a brindar el apoyo

logistico y/u operativo que el equipo de inspectores requiera. Por lo tanto y en virtud a lo establecido por el Art. 17 de la Directriz 0172011 que Profesional o Técnico de

o™ 4 sefiala que es responsabilidad de los agentes auxiliares “brindar informacién cabal y oportuna sobre las distintas actividades realizadas a sola Apoyo Juridico d'eslgnado,
: q Secretaria
) peticion de la autoridad”, se haré conocer que la inasistencia del profesional responsable podria conllevar el riesgo de establecer como medida
P precautoria la paralizacion del instrumento operativo conforme lo dispuesto en el Art. 9 de la Ley N° 1700 (Ver Anexo N° 2).
-~
'%\ Preparar la informacién requerida para realizar la inspeccion (FO-015, carpeta) y materiales a utilizar (GPS, camara fotogréfica, Cinta . .
(] . . P Profesional o Técnico de
- 5|diamétrica, cinta métrica, flexémetro, crayones, plancheta y planillas de campo ~ Anexo N° 3; Formulario N° 2). .
' ‘ Apoyo designado
=S . . Profesional o Técnico de
S 6 Introducir al GPS las coordenadas del predio y de los arboles aprovechados. Apoyo Juridico designado,
‘\” b) En Campo se realizard
i) 1|Se realizara un muestreo al 100% de los arboles aprovechados. Profesional o ”[.‘écmco de
~ Apoyo designado
. n En la evaluacién del tocon se registrara las siguientes variables:
£ Coord~enadas Profesional o Técnico de
~ 2| Especic Apoyo designado
ey Datos dasométricos (D1 Tocon, D2 Copa y Largo), se verificara si e} volumen extraido coincide con el autorizado
K ue no se encuentren dentro de servidumbres ecologicas
Q d d idumb logi
¢ - Seleccionar 3 sitios de muestreo por AAA y evaluar en cada area minimamente 50 individuos entre drboles aprovechados (tocones) y Profesional 0 Técnico de

remanentes, en una relacion 80/20. En caso de registrarse erores subsecuentes en el proceso de muestreo y ante la duda o sospecha, se debe

(=

Apoyo designado

. n incrementar el nimero de muestras a registrar.
Yy 4| Verificar que la extraccion no hubiera sido selectiva ni que comprometa a especies no autorizadas Profesional o Técnico de
~ arq q P P ’ Apoyo designado
‘8 En el tocon evaluado durante la inspeccion, se colocara una numeracién correlativa para control y constancia de inspeccion con el acronimo Profesional o Técnico de
p
om, “ABT”. Apoyo designado
ﬁ? Finalizada la inspeccién de campo se procedera a la finna del acta de conformidad de inspeccion (Anexo N° 4) y de los formularios (Anexo N° | Profesional o Técnico de
" ~ 3; Formulario N° 2), Apoyo designado
£ REGLAS DE ETICA

5;‘

o

&
b M

Los Servidores Publicos que procedan a realizar una inspeccion forestal deben asegurarse de cumplir minimamente las siguientes reglas:

K a) Durante el viaje no deben utilizar los vehiculos para transportar carga o personas ajenas a la institucion.

R ) b) Durante la estadia en pueblos o ciudades intermedias al destino, los vehiculos deben ser utilizados con responsabilidad.

o c) No cazar y no recolectar plantas para uso comercial o fines particulares. Equipo técnico
~ d) No contaminar (combustibles, desperdicios no degradables), ni generar productos contaminantes.

) ¢) No consumir bebidas alcoholicas.

-~ f) No prender fogatas fuera de las areas definidas para campamento.

£

ﬁ,‘? USO DEL ACTA DE INSPECCION Y FORMULARIOS
~

S

”

¥
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autorizacion y una lista de los detalles y aspectos més sobr propuestos en la planificacion y su respectiva comparacion con lo que

viene sucediendo o ha sucedido en el terrenio y su pertinente monitoreo. Mientras que los formularios constituyen las principales herramientas
de apoyo para la evaluacién en campo, el uso correcto permitira guardar informacion valiosa del desempefio del operador forestal en el drea
autorizada. (Ver Anexo N° 2y 3),

El Acta de inspeccion debera estar firmada por el responsable de la inspeccién y del titular del predio.

Profesional o Técnico de
Apoyo designado
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

e AN L Sesal e

Bosques, Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 30.04 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Emision del Informe Técnico y/o Técnico Legal

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 7 dias

DESARROLLO

Ne

PASOS

RESPONSABLE

El informe debe ser emitido en el plazo méaximo de 10 dias hébiles después de haber retornado de la inspeccion, al mismo se debera adjuntar el
acta de inspeccién y las planillas de levantamiento de datos que sirven de constancia por la accién realizada.

El acta de inspeccién firmada por los actores involucrados (funcionario y administrado) se debe adjuntar al informe de inspeccion formando
ambos parte indisoluble. El acta de inspeccion sirve de prueba por la accién de evaluacion realizada; también es el referente documentado que
se citara en el informe escrito a objeto de las recomendaciones. La union de! acta y el informe de inspeccion evitaran repetic
innecesariamente en e! informe lo que ya esta escrito en los formularios del acta.

El informe debera contener una relacion de los hechos, la tipificacion de la presunta infraccion, la identificacién de los presuntos r

(]

Praf:

Pr ional o Técnico de

el avalué, la cubicacion y/o romaneo del producto forestal, superficie afectada, calculo de la multa que corresponderia y otros datos mas que
sean necesarios de acuerdo al tipo de infraccion.

De acuerdo a los resultados de la i
estructura y contenido:

on, el informe podra ser técnico legal o solamente técnico. El informe debe seguir la siguiente

Apoyo designado

El informe debe seguir Ia siguiente estructura y

0 Nombre del que informa: Corresponde al funcionario designado como responsable de la inspeccién de la UOBT, DD o JNFyC aunque en la
inspeccion participen funcionarios de mayor rango. Si la inspeccion hubiera sido por delegacién de otra jurisdiccion debera sefialar la

notifi ibida en los d det informe.

Profesional o Técnico de
Apoyo Juridico designado

o

O Nombre a quien va dirigido el informe: en circunstancias comunes todo infonne de inspeccion estara dirigido al Responsable de la UOBT,
Director de la Direccién Departamental, quienes podran distribuir copias a otras instancias de la ABT o fuera de la institucion mediante
proveidos.

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

O Referencia: Debe decir textualmente “Inspeccion a autorizaciones de voliimenes menores (ex ante / post) aprovechamiento, Razén Social y
Tipo de Persona: C idad Campesina, C« idad Indigena o TCO.

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

0 Antecedentes: a) base legal de las inspecciones; b) indicar la razén social, tipo de autorizacion (SPCP), fecha de aprobacidn, c) describir con
detalle como llegar al lugar de la inspeccion o al érea de la comunidad indicando la ubicacién (Departamento, Provincia, Municipio),
posteriormente la poblacion mas cercana y la distancia de ésta localidad hasta el ingreso al 4rea de manejo; y d) periodo de inspeccion y
participantes.

Profesional o Técnico de
Apoyo Juridico designado

O Objetivos de la inspeccion: La inspeccién de campo se realiza con el objetivo de:

O Detenminar el grado de cumplimiento de lo autorizacién por parte del usuario forestal. Si hubiera un objetivo adicional o especifico se
anotara el mismo después del objetivo principal.

3 Adicionalmente se debe indicar si la inspeccion fue programada, a solicitud o intempestiva.

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

O Metodologia de la inspeccion: En la metodologia se debera sefialar el procedimiento utilizado en fa indicada inspeccion que responde a una
serie de analisis y variables verificados en campo.

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

~J

[ Resultados de la e ion: se pr an los resultados de acuerdo al tipo de inspeccion (ex ante / post) y por autorizacion a objeto de
establecer con certeza la responsabilidad del agente auxiliar que elabora y del que ejecuta la planificacién. Si es necesario el informe debe
adjuntar copia de la parte concerniente del documento evaluado donde se pueda comprobar lo escrito en el informe. Las frases deben ser

dil y claras. Aunque la evaluacion busca una apreciacion equilibrada de lo positivo (cumplimiento y cumplimiento parcial) con lo
negativo, a efectos de poder aplicar la filosofia de mejora continua, se deberan enfocar los aspectos de mayor incidencia a la conservacion del
bosque como ser en sus aspectos negativos: caza (ilegal), drboles aprovechados (que se encuentren dentro de otros derechos otorgados),
especies (que no correspondan a las autorizadas), ubicacion (que no coincida con la reportada), servidumbre ecolégicas (no se respetan), y
otros que se consideren relevantes. Los resultados deben responder a cada uno de los objetivos p! do una ia logica de
redaccion.

dos y sig

Profesional o Técnico de
Apoyo designado

o0

O Andlisis técnico legal (si corresponde): en funcién a los resultados, ¢l abogado sustentara legalmente todas las acciones a seguir producto de
alguna contravencion forestal o delito penal a seguir al usuario o agente auxiliar, el acépite se dividira en dos partes:

0O Analisis técnico: que consiste en un analisis resumido de los resultados obtenidos.

3 Anélisis legal: comprende la base legal del proceso administrativo o penal a seguir, multas y procesos.

Profesional o Técnico de
Apoyo Juridico designado

0 Conclusiones: el informe debe contener una conclusion a cada uno de los objetivos planteados y resultados obtenidos.

Profesional o Técnico de
Apoyo Juridico designado
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0 Recc daci Las recc daciones son puntuales y deben dirigirse a subsanar los aspectos negativos identificados en ¢l proceso de la
inspeccién, hacer 1 daci a futuro para nuevas &reas a intervenir; ademas debe contemplar el inicio de procesos administrativos y
procesos penales (si correspondiese) por haberse verificado elementos o acciones contrarias a la normativa realizadas por parte del
drministrad.
ado.

Profesional o Técnico de
Apoyo Juridico designado

De acuerdo a la comunicacion interna CI-DGGTBT-913-2012, todos los informes técnicos legales resultantes de algin proceso de
fiscalizacién, deben cargarse en los plazos establecidos en el Sistema Integrado de Control de Bosques (SICOB — WEB). Asimismo, se
recuerda también que en funcién al Instructivo IND-DGMBT-020-2013, todas las DD y UOBT estén obligadas a enviar en formato digital una
copia de los infi de inspeccion y su respectiva FO-030 en los reportes de informacion mensuales.

Sobre lo mencionado, el instructivo IND-DGMBT-025-2015 exhorta a los funcionarios a
para la presentacion de informes técnicos/legales

plir con los procedimi y plazos establecidos

Profesional o Técnico de

Apoyo designado para el

envio de informacién en
DDy UOBT
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PROCESO 30 .- Flujograma de Fiscalizacion a Solicitudes y Autorizaciones para Volumenes Menores (SPCP)

o oo v --—-——‘
k|

-

Seleccién de derecho

Definicién del tipo de
+¢ fiscalizacién: i

) = p[ggraﬁaCIQU vy
organlzé_cléh la inspeccion ,

otorgado

v

segln corresponda, . -

Inspecdones ex ante
aprovechamiento =

. Responsabla UOBT y/q -
" Téenlen dasignada, -

. ,Tra,‘szqdé g‘abineté;

\ 4

‘Notificacién al titular con
el minimo de 3 dias de
.anticipacion y al agente
auxiliar solicitsndole el
. apoyo que requiera el’

caso (_Anyxo Ne2) -

v

“:Inspection de campo .
<:{ Formularig N*1de: "
reglstro de informacién’
’ para [nspec‘clonés Ex

ante}-

v

Firma de formularios y
actas de conformidad.
7 {AnexoN23)

Elaboracion de
. informe

" Inspeccion post
- aprovechamiento

- Respohsable UOBT y/o
", Téenico designado

‘Trabajo de gabinete

\ 4

Notificacién al tif(ularcon
el minimo de 3 dias de
" antlcipdcion y al agente
auxiliar solicitdndole el
"’ apoyo que requiera el
* caso (Anexo N#2):

7

. In;p;:c;ion de campo
{ Formulario N° 2 de
reglstro de Informacién
para Inspecciones Ex

. post)

 Z

Firma de formularios y
actas de conformidad
- {Anexo Ne 3)

.Elaboracion de
informe’

o ™ - o e et v 2w B . v o 0 o o g 90

7

W Fasede G'_S,blnete:

e e e e e e e

1
I
I
1
]
1
1 i
?’ _Fase de campo.
]
i
}
I
¥
i
4
-

b~ Elaboracion de informe
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

ABT

Autoridacto.
Sistonzamony et Sonish 24

Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 31 NOMBRE DEL PROCESO: Control Via Fluvial

OBJETIVO DEL PROCESO

controlar y ejecutar acciones conjuntas con las DD, UBT y lograr los resultados planificados en el control via fluvial de productos maderables y no maderables provenientes de fuentes
autorizadas y no autorizadas.

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

1. Constitucion Politica del Estado
2. Ley 1333 de 27 de abril de 1992 (Ley de Medio Ambiente),
4. Ley N° 1700 (Ley Forestal)

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO
1. Jefatura Nacional de Fiscalizacion y Control 3. Unidad Operativa de Bosques y Tierra
2. Direccién Depar |

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS)
1. Jefatura Nacional de Fiscalizacion y Control 3. Unidad Operativa de Bosques y Tierra
2. Direccion Departamentat

REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR
1. Acta Provisional de Decomiso

2. Acta Provisional de Deposito

3. Mapas e imégenes satelitales

4. Planillas de troza y de madera serrada

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
1. Informes Tecnicos
2. Informes Tecnicos Legal

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

(8(0))] PROCESO COD PROCEDIMIENTO

01 Planificaion y controles via fluvial

PROCEDIMIENTOS DE CONTROL EN Procedimientos Técnicos para ejercer control via fluvial de productos forestales a

VIA FLUVIAL 02 . . . X
e nivel nacional segiin Ronnanva legal.
ELABORADO OR REVISADO POR: 0‘& APROBADO POR/:
&z Taborga B & &
LAUNH)AD £ B s <
AZACIO 7R OV &
ALIZAC \tNYkONTROL & g <& s
AUT&LM ot 20 o RUES Y TIERKA - ABT { Y O
r§
5
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra
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Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS
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CODIGO:31.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Planificaion y controles via fluvial
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1 dia
DESARROLLO
PASOS RESPONSABLE

]

Conformacién del Equipo

;
b

'

~

a

»)

“'\
2

El equipo debera estar conformado por una cantidad de funcionarios que conformara e} equipo, el cual va depender del tipo de incursion u
operativo que se planifica y por supuesto a la zona de conflictos, si es muy conflictiva es recomendable trabajar en dos patrullas (Es decir si es
conflictiva con la finalidad de que estos puedan operar con eficiencia y responsabilidad, conociendo cada uno el rol que debe desarrollar segin
las circunstancia por tratarse de casos o situaciones aleatorias e intempestivas; en todo caso en estos operativos generalmente se solicita
cooperacion a la fuerza naval y/o ejercito para operar con efectivo militar.

Responsable de Control y
fiscalizacion en las INFyC,
DD y/o UOBT

Resp bilidades de cada mienbro del equipo

)’y

Ty
J

Ty

3’y

N

AY

Y

1)

i

a. Responsable de Equipo

El responsable de equipo, es quien estd a cargo de la planificacion y ejecucion del operativo y/o control fluvial y serd quién deberé tomar las
principales decisiones con criterios técnicos conforme a la nonmativa vigente cuidando que todos los funcionarios que componen el equipo,
desarrollen sus funciones correctamente respetando los derechos de la persona intervenida, tomando decisiones conforme a la sana critica y
experiencia para estos operativos y controles fluviales, el responsable del equipo sera la inica persona autorizada para informar sobre el
desarrollo y la relacion de los hechos en el operativo realizado; En el supuesto caso de que recurrieran personas al lugar de los hechos con los
animos exaltados el responsable del grupo sera el tinico capaz de informar el motivo que lievo a intervenir, sin embargo todos los miembros del
equipo deberdn anejar la informacion a detalle sobre la actividad a realizar,

Responsable de control y
fiscalizacion en las INFyC,
DD y/o UOBT

3

ey

>

w

N

b. Coordinador Operativo

Coordinador Operativo, sera el segundo al mando, que se encargard de apoyar y ejecutar las ordenes del responsable del grupo, ademas de
controlar la seguridad de todos los funcionarios dotando material logistico al personal y verificar que se cuente con todo el equipo necesario
para realizar el operativo (ejemplo GPS, chalecos salvavidas, camaras, actas, etc.); ademas deberé prever los posibles imprevistos que puedan
surgir a raiz del operativo.

Responsable designado

ES

-

c. Apoyo 1

El apoyo 1, estara encargado de ver que ¢l vehiculo institucional en el cual se traslade a los funcionarios que integran el equipo este en buen
estado, ademas de elaborar y preparar los mapas conforme con los datos obtenidos por el informante asi como la infonmacion Raster y
Vectorial actualizada debiendo a demés apoyar en cualquier actividad adicional que le asigne el responsable del grupo para garantizar el éxito
del operativo.

Profesional o Técnico
designado

D
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d. Apoyo2

El Apoyo 2, estard encargado del levantamiento de los datos dasométricos como ser (identificacion de especie, realizar el respectivo romaneo
de tado el producto, etc), recabando toda la informacion de fa persona y del medio intervenido, también realizara conjuntamente con el apoyo 3
el mejor lugar para almacenar y transportar todo el producto intervenido hasta las dependencia de ABT, o en algin lugar seguro resguardado
por militares o policias adicional podra ser designado como conductor o acomp te para trasladar el medio de perpetracién incautado.

Profesional o Técnico
designado

»
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e. Apoyo 3

El apoyo 3, serd responsable de investigar las posibles vias y rutas de escape, tanto para los vehiculos ilegales como el vehiculo institucional,
con el fin de aplicar un posible plan de huida, informacion que debera reportase al Jefe del equipo. Adicionalmente podra ser designado como
conductor o acompaiiante para trasladar el medio de perpetracion incautado.

Profesional o Técnico
designado

.

=)

&

f. Apoyo de efectivos militares.
El trabajo que realizan los efectivos militares es el de dar apoyo y seguridad al momento de realizar la intervencién u operativo en la zona de
accion, evitar enfrentamientos y resguardar tanto al personal que interviene asi como todos los medios de perpetracion intervenidos.

Profesional o Técnico
designado
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS TECNICOS PARA EJERCER CONTROL VIA FLUVIAL DE
CODIGO:31.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: PRODUCTOS FORESTALES A NIVEL NACIONAL SEGUN NORMATIVA
LEGAL.
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: | dia
DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE

Secuencia de actos en el momento de la intervencién

a) En Gabinete se realizari:

Control {UC) establecera de oficio los controles en via fluvial.

segin el requerimientoe de cada Direccion Departamental y Unidad Operativa de Bosques y Tierra.

Antes de llevar a cabo la ejecucion de las intervenciones por esta via, se considerara de manera general la siguiente informacion:

* Planificacidn, se realizara un control operativo via fluvial en los principales rios navegables del pais

* Material logistico, se debe contar con material adecuado e insumos para realizar dicho operativo y control en via fluvial como ser:

O Lanchas (bote)

0 Chalecos salvavidas (imprescindible)
0 Motor fuera de borda

1 | O Vehiculos de apoyo.

O Lintemnas

0 GPS

O Mapas de ubicacion de toda la zona
0 Radio comunicacion (walkytolkie)

[} Actas

0 Planillas para realizar el levantamiento dasometricos
0 Lapiceros etc.

Las DD y UOBT programaran los operativos segun su planificacion, sin embargo, en cualquier momento la JINFyC por medio de la Unidad de

El control de productos forestales via fluvial se ejerce a través de personal idoneo y capaz, dicho control podré ser de oficio, por denunciao a
la solicitud de parte; también podran ser programadas, aleatorias o intempestivas de acuerdo a los escenarios especificos que se presenten y

Profesional o Técnico
designado

Ubicacién del primer punto de inicio a navegar

Organizacion del grupo de trabajo o designacion de tareas de los funcionarios que participaran en el control via fluvial (responsable de
equipo, el cual se encarga de asignar funciones especificas a los miembros del equipo conformado, el coordinador realizara la navegacion,
manejo de GPS, y mapas cartografico, y los apoyos 2 y 3 encargado de realizar el levantamiento de los datos de! callapo o balcasa)

O Ubicacién del producto ilegal (GPS)

O Verificacion de especie.

0 Volumen aproximado del caliapo

O Personas que lo dirigen hasta destino final

O Lugar de destino (Centro de acopio)

Establecer rutas criticas

)

Profesional o Técnico

designado

También se deberi realizar un anilisis previo con toda Ia informacién disponible, como ser:

O Lugar de donde fue extraido el producto

O Si ese producto viene de fuente autorizada

O En el caso de ser producto ilegal identificar a los posibles autores

O Una vez arribado el callapo se debera identificar especie, volumen, didmetro, etc. y labrar actas de decomiso y de depésito provisional.

En el supuesto caso de que el producto cuente con CFO, se debera verificar los datos dasometricos y la numeracion respectiva en caso de

trozas y para madera aserrada se verificara el romaneo, realizar una medicion de una unidad muestral. Y en caso de no contar o que exista

W

alguna alteracion en et CFO, se procede al decomiso provisional del producto y para su inicio correspondiente de su proceso administrativo.

Profesional o Técnico
designado
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Tales documentos deberan contar con la firma de los funcionarios participantes en el decomiso yde los infractores involucrados o personas
intervenidas, a quienes se les dara una copia de la misma en ese momento y en formulario preimpreso. El acta debera ser elevada a la
instancia localde la autoridad competente en un lapso no mayor de 48 horas.

La omisién de levantar el acta, de entregar la copia o retardar su entrega, o el hecho de existir y comprobarse modificaciones a la misma o que
éstas no correspondan a la realidad, originaran la destitucion inmediata del funcionario involucrado con las consecuencias dispuestas en el
articulo 16° de la Ley del Trabajo.

La copia del acta de decomiso entregada al infractor tendra valor de documento probatorio ante laSuperintendencia Forestal en caso de
reclamo,

La falsificacion o adulteracion de diche documento por cualquiera de las partes sera pasible de laspenas impuestas en el Codigo Penal para
los delitos de falsedad ideologica y/o falsedad material de documentos, segin corresponda.

Cuando por la naturaleza, cantidad, tamafio o ubicacion de los bienes decomisados sea dificil sutraslado o custodia, el decomiso podrs
ejecutarse mediante su radicacion en el sitio, colocandoseprecintos inviolables, pudiéndose designar depositario a un tercero o al propio
infractor, bajoapercibimiento de decuplicarse la multa aplicable para el caso de que se constituyere endepositario alzado, sin perjuicio de la
comespondiente accion penal.

En el mismo acto de intervencién se notificaran por escrito las medidas precautorias a que hayalugar conforme al articulo 46° de la Ley,
incluyendo las demoliciones, desafincamientos o clausuras pertinentes, y se intimaré al infractor o al intervenido para que en el término de
diez dias habiles seapersone ante la instancia respectiva de la Superintendencia Forestal a hacer valer los derechosque creyera
corresponderie. Vencido dicho plazo, se tendré de pleno derecho por agotada la viaadministrativa, por el solo mérito de la certificacion del
funcionario competente.

Profesional o Técnico
designado

b) Uso del Acta de Decomiso y de Depdsito Provisional

El acta de decomisoy depésito provisional certificara la accién de la intervencion realizada, la cual constar4 con la firma de los funcionarios
del operativo, del propietario del producto y propietario del medio de perpetracion. El acta de decomiso debera precisar
claramente la naturaleza de la infraccion y la individuatizacion de los responsables; 1a direccion del establecimiento o la ubicacion del lugar
delos hechos, incluyendo un croquis a mano alzada que acredite suficientemente su localizacion, elinventario detallado de los productos y
medios de perpetracion decomisados, con indicacion de suestado aparente de conservacion y las caracteristicas que permitan su
identificacion inequivoca.

Profesional o Técnico
designado

8. EMISION DEL INFORME TECNICO

Es importante establecer uniformidad en la emision de los informes técnicos, a objeto de facilitar el seguimiento a los mismos, por parte de
las diferentes instancias de la ABT (Nacional y Departamental),

Profesional o Técnico
designado

Terminado el operativo el o los responsables de la misma, deberan elaborar un informe detallado, haciendo resaltar todas las observaciones
encontradas, entre ellas, Ubicacion del producto ilegal (GPS) - Verificacion de especie.

~ Volumen aproximado del callapo

- Personas que lo dirigen hasta destino fina}

- Lugar de destino (Centro de acopio)

- Establecer rutas criticas

Profesional o Técnico
designado

También se debera realizar un analisis previo con toda la informacién disponible, como ser:

- Lugar de donde fue extraido el producto

- Si ese producto viene de fuente autorizada

- En el caso de ser producto ilegal identificar a los posibles autores

- Una vez arribado el callapo se debera identificar especie, volumen, didmetro, etc. Debiendo incluir las recomendaciones que considere
pertinente, a objeto de tomar una determinacion,; el tiempo de realizar el informe no debe de pasar de los 5 dias habiles después de haber
retornado del operativo. Se debe adjuntar al informe del operativo realizado el acta de decomiso y de deposito provisional firmados por el
responsable de la operacién conjuntamente con el propietario del producto y medos de perpetracion si lo hubiere. El informe debe seguir la
|siguiente estructura y contenido:

- Nombre del que informa: Corresponde al o los funcionarios designados como responsable def operativo sea de la UOBT o DD, aunque en el
operativo participen funcionarios de mayor rango. Si el operativo hubiera sido por delegacién de otra jurisdiccion debera sefialar la
notificacion recibida en los antecedentes del informe.

- Nombre a quien va dirigido el informe: en circunstancias comunes todo informe de inspeccién estara dirigido al Responsable de la UOBT,
Director de la DD, quienes podran distribuir copias a otras instancias de la ABT o fuera de la institucion mediante proveidos.

- Referencia: Debe decir textualmente “Operativo de Control via fluvial, afio de gestion, razén social y tipo de persona: propietario privado,
comunidad campesina, comunidad indigena.

- Antecedentes: a) base legal del operativo; b) indicar la razén social, ¢) mencion de otras autorizaciones en el predio si las hubiese; retacién
de los hechos, d) describir con detaile cémo llegar al lugar del operativo y lugar donde se encontrare el producto decomisado
provisionalmente indicando la ubicacion (Departamento, Provincia, Municipio), poblacién o comunidad mas cercana al lugar de la
intervencion.

- Objetivos del control: el operativo se realiza con el objetivo de:

o Determinar la existencia de producto forestal ilegal sea este maderable o no maderable

o Adicionalmente se debe indicar si el operativo fue programada, a solicitud o intempestiva.

- Metodologia del controi: En la metodologia se debera seiialar el procedimiento utilizado en el operativo que responde a una serie de
andlisis y variables verificados en campo.

- Resultados del control: se presentaran los resultados conforme se hayan desarrollado los mismos, enfocando los aspectos de mayor
incidencia a la conservacién del bosque. Finalmente, los resultados deben responder a cada uno de los objetivos planteados y siguiendo una
secuencia logica de redaccion.

- Conclusiones: el informe debe contener una conclusion a cada uno de los objetivos planteados y resultados obtenidos.

- Recomendaciones: Las recomendaciones deben ser puntuales y deben ser direccionados, al esclarecimiento de los hechos basados en un

debido proceso administrativo sancionador, hacer recomendaciones a futuro para nuevas areas a intervenir; ademas debe contemplar el inicio

Profesional o Técnico
designado
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

-

Autoridada. :‘

BGicies e

FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 32 NOMBRE DEL PROCESO: CONTROL MOVIL CARRETERO

OBJETIVO DEL PROCESO

Establecer los criterios técnicos para la uniformizacion de procedimientos en las inspecciones de control movil carretero con la finalidad de regular el transporte de productos forestales
maderables y no maderables.

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

1.Constitucion Politica del Estado

2. Ley N° 1700 (Ley Foresta!

3.El Decreto Supremo 071 crea a la Autoridad de Fiscalizacion y Contro! Social de

4. Ley N° 1768 de 10 de marzo de 1997 (Cédigo Penal).

S.articulo 43-1del D.S. 24453, preve que para efectos del sistema de multas progresivas y acumulativas

del Reglamento de la Ley 1700.

7. El articulo 22-1 Inc. a), de la ley 1700.

8. Constitucion politica del estado Art 33.

9. Articulo 41-1 de la ley 1700

10.Articulo 75° del Reglamento a la Ley Forestal 1700

11. Transporte de madera elaborada con motosierra (“cuartoneada”) debe procederse al decomiso conforme lo establece el Reglamento a la Ley Forestal 1700
12 Resolucién Ministerial 031/97 Reglamentaci6n Especial de Desmontes y Quemas

13.Decreto Supremo 24453, Reglamento de la Ley Forestal

14.Ley 2341 de Procedimiento Administrativo

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO
1. Jefatura Nacional de Fiscalizacién y Control 3. Unidad Operativa de Bosques y Tierra
2. Direccién Departamental

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS)
1. Jefatura Nacional de Fiscalizacién y Control 3. Unidad Operativa de Bosques y Tierra
2. Direccién Depar ]

REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR

1. Acta provicional de decomiso. 6. Mapa de rutas criticas para efectuar el control movil carretero.
2. Acta de deposito provisional. 7,- Formulario de registro de trransporte

3. Citaciones de comparendo.

4. Formulario de toma de datos dasometricos.

5. Formulario de registro de certificado forestal de origen.

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
1. Informes Tecnicos
2. Informes Tecnicos Legal

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

COD PROCESO CODy PROCEDIMIENTO
CONTROL MOVIL CARRETERO.
ARRE' 5y
32 cor\fﬂr ROL MOVIL C TERO. . &g & |EMICION DEL INFORME TECNICO.
ELABORADOQ POR: ) j/é REVISADO POR: P @J\p (}\0 (9&‘ APROBADO POR: ' 1
A \ LN / SO & A Q‘QY
A L 2 7R C S
FhlHolbers $ohiz Taborga SYCAR ,
Joun (& DE LA UNIDAD DE LA N ) A
RESPC SF?SCAUZAC&EEYAONTROL e %Q{f" &
TORIDAD DE SISCALIZACIONY & / e SO . .
A . O BOSQUES Y TIERRA- BT { X gre Ta I Mirand
p N L DB MANEJO
E BOSQUES Y TIERRA
ABT.
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

et e € St

Bosques, Tierra,
o

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 32.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: CONTROL MOVIL CARRETERO.
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1dfa
DESARROLLO DE LA INSPECCION
N°1 |PASOS A SEGUIR ANTES DE SALIR DE LAS OFICINAS DE LA ABT RESPONSABLE
Responsable de INFyC,
1.-Las INFyC, DD's y UOBT's programarén los controles moviles carrteros, de acuerdo a las rutas criticas que son bulnerables al transporte Responsable de
forestal ilegal. fiscalizacion y Control en
DD y/o UOBT
Responsable de INFyC,
2.-Las inspecciones de control movil carrtero podrén ser de oficio o por denuncia; también podran ser programadas e intempestivas de acuerdo Responsable de
a los escenarios especificos que se presenten y segin el requerimiento de cada oficina. fiscalizacion y Control en
DD y/o UOBT
3.-Antes de llevar a cabo fa ejecucion de las inspecciones de control movil carretero, se considerara de manera general la siguiente informacion:
0Zona Critica.
0 Flujo de transporte forestal. . ,
3| OReportes del SICOB, SICOB WEB. FT éenico designado de
X . iscalizacion y Control
O Denuncias fonnales y anonimas.
DOVehiculos en Buen Estado.
DMateriales
4.-El grupo de la designado de la unidad debe constar como minimo con 4 funcionarios, por lo cual cada uno de ellos debe cumplir con las
siguientes tareas asignadas:
0 Funcionario 1.- Encargado del trasporte o chofer del vehiculo (revision de camioneta).
) E lli::z:z:ﬁg §: E:z::ga:o :e: ;)perativo. con t;)da la informaci.én base (mfipa, G.PS,' rutas, dar parte y coordinacion). Técnico designado de
G ) io 3. gado de evm.tamxe'nto e actas (decomiso y deposito y citacion de comparendo). Fiscalizacion y Control
O Funciouario 4.- Encargado de la verificacién del transporte y producto forestal (romaneo).
[] Unidad de apoyo inmediato.- Consta de un Equipo de apoyo del lugar més cercano
(JNFyC, DD o0 UOBT).
N°2 |CONTROL MOVIL EN RUTA
OControlar y revisar
eficazmente todo vehiculo sospechoso que circula transportando producto forestal por rutas alternativas libres de PFCF.
OTratar de contemplar siempre el apoyo de dos efectivos policiales 6 militares debidamente equipados, especialmente para los operativos de
control nocturno.
ODar parte al superior inmediato de toda accion a realizar, en la inspeccion de control movil carretero al transporte forestal, guardando siempre
cautela y recelo de la infonmacién confidencial via telefonica, . .
. . . , . . Téenico designado de
5| 0Contemplar siempre el chequeo del vehiculo asignado para el operativo durante y después de realizarse el control movil carretero e
. X . . . h . . : . L Fiscalizacion y Control
(combustible, aceite, agua, calibrar neumaticos, herramientas basicas, extinguidor, triangulo reflectante y botiquin de primeros auxilios)
OToda vez que el servidor pablico responsable de realizar el control mévil deve contar con equipo de radio 6 telefono celular corportivo
institucional para reportarse esporadicamente a la INFyC, DD's y UOBT's a la cual dependa, de no contar con el equipo mencionado, estos
operativos de control mévil deben realizarse en un periodo no mayor a las 24 horas, buscando en lo posible reportarse a la oficina de la cual
dependa y en horarios fuera de oficina al domicilio del jefe 6 algin otro servidor piblico de la oficina, a fin de coordinar un operativo eficaz.
N3 |VERIFICACION Y REGISTRO EN RUTA
DO Verificar si el producto forestal transportado cuenta con el CFO de respaldo.
O Verificar los datos correspondientes en el CFO amparan ef producto forestal transportado.
O Verificar la cadena custodia del transporte forestal a través de los sellos de PFCF segun origen del producto.
URegistrar en libreta de anotaciones los datos observados en los diferentes transportes verificados (para emitir informe) Técnico designado de
() Tomar fotografias de la inspeccion de control movil carretero para pruevas de que se realizo el control, DOEn} Fiscalizacion y Control
caso de presentarse infracciones leves que se ajusten a la Resolucion N° 293/2014, el responsable del control mévil en coordinacion con la
Oficina Local debe proceder con la aplicacién, debiendo realizar la detencion del transporte hasta que la falta sea subsanada.
N4 |SE PROSEDE A DECOMISO Y CUSTODIA DEL TRANSPORTE DE PRODUCTO FORESTAL CUANDO:
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OProcede la detencién con emisién del Acta Provisional de Decomiso, Acta de deposito provicional y citacion de comparendo debiendo los
tecnicos responsables del Control Mévil Forestal custodiar el medio de perpetracion a un recinto ¢ deposito de la ABT o FFAA. que reiina las
condiciones de seguridad y resguardo del medio de perpetracion y el producto, cuando:

DEl producto forestal transportado no cuente con el correspondiente CFO de respaldo.

OEI CFO presente alteraciones en los datos contemplados

Se compruebe la falsedad del CFO,

O El conductor realice el desvio de su transporte burlando el PFCF por caminos alternativos.

O Al revisar el transporte se encuentre producto forestal procesado con motosierra (cuartén).

Se detecte 6 compruebe que el origen del producto forestal no procede de la fuente autorizada por la Autoridad de

Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra ABT,

(1Se verifique la adulteracién 6 falsificacién del CFO.

O Se compruebe el camuflado de madera cuartoneada o aserrada sin CFO al interior del medio de transporte (se procede a verificacion de
acuerdo al procedimiento de intervencion a medios de transporte).

OEn todos los casos indicados debe ser comunicado a la brevedad posible al superior inmediato, comunicando sobre el hecho sucitado,
debiendo emitir e funcionario publico que procedié con el decomiso un informe tecnico, acompafiando de las respectivas Actas Provisional de
Decomiso y de deposito provicional con su respectiva citacion de comparendo para que la persona sindicada se apersone por las oficinas de la
ABT (el llenado de actas se realizara de acuerdo al procedimiento de llenado de actas).

Técnico designado de
Fiscalizacion y Control

NS

DESEMPENO DEL SERVIDOR PUBLICO EN EL CONTROL MOVIL FORESTAL

LEl responsable debe demandar transparencia en todos los actos piiblicos que desarrollan los funcionarios, en resguardo de Ia institucionalidad,
OMantenerse en todo momento, con actitud respetuosa en el ejercicio de sus funciones como servidor pliblico de la ABT.

0 Revisar la carga que transporta todo vehiculo que pasa por el reten movil forestal, a objeto de verificar su contenido.

Dldentificar correctamente las especies forestales.

JCubicar 6 cuantificar el producto forestal transportado con respaldo y sin respaldo.

DALl ejercer una funcion publica debe portar en el pecho la credencial emitida por la ABT,

OA fin de contribuir a mantener I transparencia institucional, debe reportar al superior inmediato toda detencion de vehiculo que trransporte
producto forestal ilegalmente,

OCooperar y coordinar con la distintas DD's,UOBT's, PFCF's y INFyC.

DESEMPENO QUE
DEBE TENER

DN

0 Consumir bebidas alcohélicas y/o estupefacientes en el desarrollo de sus actividades como funcionario publico.
0 Ejercer funciones en estado de ebriedad 6 bajo efectos de estupefacientes.

O Aceptar obsequios, donaciones 6 sobornos.

ORealizar abuso de autoridad en el desarrolio de sus actividades.

OModificar, alterar, cualquier de los datos contemplados en los CFO.

0 Abandonar sus actividades de control movil sin la debida autorizacion

ESTA PROHIBIDO
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

Autoridada,
i avectany Corta o e

Bosques ,»Tierrﬁ

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 32.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Emisién del Informe Técnico

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 2 dias

DESARROLLO EN GABINETE

Ne

PASOS

RESPONSABLE

Es importante establecer uniformidad en la emisién de! informe téenico, a objeto de facilitar el seguimiento a los mismos, por parte de las
diferentes instancias de la ABT (Nacional, Departamental y Unidades Operativas de Bosques y Tierra).

Terminada la inspeccién de control movil carretero el responsable de la misma, debera elaborar un informe tecnico detallado de cada una de las
intervenciones realizadas, observaciones encontradas, debiendo incluir las recomendaciones que considere pertinente, a objeto de tomar una
determinacion, el tiempo de realizar el informe no debe de pasar de las 48 horas después de haber retornado de la inspeccion. Se debe adj

al infonne de inspeccion el acta de deposito provicional, acta de decomiso provicional y si esque ubiese citacion de comparendo, las actas y
formularios de campo (romancos) firmados por el responsable de 1a inspeccion y el infractor con todos sus datos correspondientes(nombre, CI.,
direccion y firma).

Técnico designado

El informe debe seguir la siguiente estructura y contenido:

Il

O Nombre del que informa: Corresponde al funcionario designado como resp ble de 1a inspeccion de la INFyC, UOBT o DD, aunque en la
inspeccion participen funcionarios de mayor rango. Si la inspeccion hubiera sido por del gacion de otra jurisdiccion debera la

notificacién recibida en los dentes del informe.

Técnico designado

O Nombre a quien va dirigido el informe: en circunstancias comunes todo informe de inspeccién estara dirigido al Responsable de }a UOBT,
Director de la DD, quicnes podran distribuir copias a otras instancias de la ABT o fuera de la institucién mediante proveidos.

Técnico designado

rS

0 Referencia: Debe decir textualmente "El nombre del proceso administrativo” segin la infraccion realizada (transporte ilegal, desmonte
ilegal,aprovechamiento ilegal, quema ilegal y almacenamiento ilegal), afio de gestion, propietario del medio de perpetracion, propietario del
producto y duefio del predio donde se realizo la infraccion.

Técnico designado

O Antecedentes: Indicar la fecha, hora, lugar describiendo con detalle la ruta por donde se realiza ia inspeccion de control movil carrtero,
cordenadas tomadas con GPS indicando la ubicacion (x-y),Departamento, Provincia, Municipio, Localidad, poblacién o comunidad més
cercana como referencia, funcionarios que participan de la inspeccion, nombre de o los infractore's, especie y volumen aproximado del
producto intervenido, marca, color N° de placa de control del medio de perpetracion y N° de actas que respaldan el decomiso y el deposito.

Técnico designado

D Objetivos de la inspeccion: La inspeccion de campo se realiza con el objetivo de:
o Regular el transporte de productos forestales maderables y no maderables.
o Controlar las rutas criticas tentativas al transportre de producto forestal ilegal mediante controles programados o intempestivos.

Técnico designado

O Metodologia de la inspeccion: En la metodologia se deberé sefialar el procedimiento utilizado en la indicada inspeccion de control movil
carrtero que responde a una serie de variables a verificar en ruta,

Técnico designado

~

lad

O Resultados de la inspeccion: se pr an los r os de acuerdo a la o las infracciones encontradas en ruta, con el objeto de establecer
con certeza la responsabilidad del o los infractores. Finalmente, los resultados deben responder a cada uno de los objetivos planteados y
siguiendo una secuencia idgica de redaccion,

Técnico designado

00

0 Conclusiones: el informe debe contener una conclusién a cada uno de los objetivos planteados y resultados obtenidos.

Técnico designado

O Recomendaciones: Las recomendaciones son puntuales y deben dirigirse a subsanar los aspectos negativos identificados en la inspeccién,

did

pl politicas, estrategias, de accion para nuevas éreas a intervenir y dar solucion a los problemas; ademés debe contemplar el
inicio de procesos administrativos por haberse verificado elementos o acciones contrarias a la nonmativa por parte del administrado.

Técnico designado
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

ABT

Autoridad

Bosques, Tiera

FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 33

NOMBRE DEL PROCESO: PROCEDIMIENTOS DE INTERVENCION A MEDIOS DE TANSPORTE CON PRODUCTO FORESTAL

OBJETIVO DEL PROCESO

Establecer el correcto proceder de los actos vinculados a las intervenciones a medios de transporte con producto forestal mejorando la operatividad y la calidad de informacion al
momento obtencién de la misma como también proporcionar correcto arbitraje para el funcionar administrativos.

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

1. Constitucion Politica del Estado

2. Ley N° 1768 de 10 de marzo de 1997 (Cédigo Penal).
3. Ley N° 1700 (Ley Forestal) - Art. 42

4. Directriz Jurudica 001/2003

5. Resulucino Administrativa 075/2004 establece los procedimientos administrativos a seguir por los servidores publicos cuando se sucedan infracciones al régimen forestal de la

nacion

6. Directriz Juridica 001/2006

7. Instructivo Tecnico 002/2004

8. Instructivo Tecnico 004/2005

9. Resolucion Administrativa 060/2003
10. Resolucion Administrativa 293/2014

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO
1. Jefatura Nacional de Fiscalizacién y Control
2. Direccién Departamental

3. Unidad Operativa de Bosques y Tierra

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DE LA (S) INTERVENCION (ES)
1. Jefatura Nacional de Fiscalizacién y Control
2. Direccion Departamental

3. Unidad Operativa de Bosques y Tierra

REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR

1. Base de Datos de imagenes satelitales para la elaboracion de nitas
2. Analisis de Sobreposicion de caminos y rutas adyacentes

3. Citacion de Comparendo

4. Acta provisional de Decomiso

5. Acta de Deposito Provisional

6. Planillas de cubicacion para cada tipo de madera
7.

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
1. Informes Tecnicos
2. Informes Tecnicos Legal

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

Ccon PROCESO COD

PROCEDIMIENTO

PROCEDIMINETOS DE INTERVENCION

Planificacion de la intervencion

A MEDIO SDE TANSPORTE CON 3002

Proceso de la intervencion

PRODUCTO FORESTAL

S

Emicion del infrome tecnico /\
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 33.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Planificaicon de la intervencion
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1dia
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE
1 Las planificacion de un vehiculo a intervenir se la puede realizar en cualquier DD y UOBT teniendo en cuenta la programacion y planificacion ﬁsca:i{ze:(l;%?\sa?::ol en
del mismo; como tambien esta puede realizar de manera espontanea dandose por denuncia y por cualquier via o medio de comunicacion. DD ylo {J OBT
. . . , . . - : ; R
2 Las intervenciones a medio de transporte podran ser de oficio, por denuncia o a la solicitud de parte, también podrén ser programadas, ﬁscah.::;(:,:l“l:;i:ol en
aleatorias o intempestivas de acuerdo a los escenarios especificos que se presenten y segun el requerimiento de cada oficina, y
DD y/o UOBT
Antes de lievar a cabo la ejecucion de las inspecciones de campo, se considerara de manera general la siguiente informacién;
- Mapa de las principales rutas tanto primarias como secunadarias. Responsable de
3 |- Preparar todo el eauipo de intervencion (actas, planillas, tizas, GPS, mapas de rutas) fiscalizacion y control en
- Designacion de funcionarios para realizar la abctividad y delegacion de tareas DD y/o UOBT

- Verificacion de el vehiculo que transporte a los funcionarios
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Secial de Bosques y Tierra

Autoridads, >,

i sk ity Keris ok i

Bosques,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 33.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Proceso de la intervencion

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 1 dias
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE
a) En Gabinete se realizara:

Al momento de la intervencion, en ¢! vehiculo dela institucion debe estar conformado con minimamente 4 funcionarios cada uno con tareas

especificas: 0 Funcionario 1.-

Encargado del trasporte o vehiculo (camioneta), Responsable de

1]0 Funcionario 2.- encargado del operativo con toda la informacién base. fiscalizacion y control en
O Funcionario 3.- Encargado del levantamiento de actas (decomiso y deposito) DD y/o UOBT

0O Funcionario 4.- Encargado de la verificacion del transporte y producto forestal.

[

Hay dos tipor de iontyrvenciones segun el vehiculo a ser intervenido: vchiculo pesado y liviang:

O Detener el supuesto vehiculo infractor mediante diferentes maniobras como ser el juego de luces, por megéfono, sonido de sirena, etc.
(funcionario 1, v.pesado y v. liviano)

U Posteriormente los funcionarios de la Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierras identificados por chalecos y
credencial de la institucion, deben presentarse como tal ante el conductor del vehiculo intervenido (diciendo su nombre, cargo e institucion
pertenecen), funcién primordial dei encargado def operativo (funcionario2, v.pesado y v. liviano).

O Por otro lado el funcionario 4 encargado de la verificacién del vehiculo y del producto forestal efectua la su labor observando las
caracteristicas de este con sutna atencion conjunto a los detalles que se declara en el CFO. para esto se hace el requerimiento de la
documentacion tomando en cuenta las siguientes variables minimas del CFO (v.pesado y v. liviano):

O Si et CFO coincide con ef medio de transporte

O El volumen consignado (romaneado, cubicado), especie y tipo de producto transportado es el que se declara,
O Ruta donde se encuentra el medio de transporte corresponde a la del CFO.

0 Si CFO contiene ias firmas autorizadas, de la empresa y de oficina operativa emitidora

01 Si el CFO no fue alterado o esté en blanco.

0 CFO es utilizado en el tiempo de validez determinado por la Superintendencia Forestal.

Al momento de NO detectar o existir ilegalidad en cualquiera de estas u otras variables anteriores y de contar con toda documentacién en orden
se da via libre al vehiculo intervenido.

Técnico designado

Pero por otro lado al momento de SI detectar que existe ilegalidad en estas u otras las variables anteriores, se procederd directamente al
decomiso del vehiculo y del producto forestal que transporta; por lo tanto el funcionario 3 procede a realizar el levantamiento de las actas
(decomiso provisional y deposito provisional) segtin el procedimiento de llenado de actas en lo posible teniendo testimonio fotografico de
todas las etapas de la intervencion (funcién opcional).

Todas las actividades anteriores se las realizara con sumo cuidado tomando en cuenta criterios de seguridad:

en momento de realizar la verificacion del medio de transporte y del producto forestal se debe tomar recaudos colocéndose a una distancia
prudente la cual no se tenga peligro por la magnitud de la carga transportada en casos de los vehiculos de alto tonelaje

Técnico designado
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 33.03 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Emisién del Informe Técnico
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 2 dias
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE
Es importante establecer uniformidad en la emision de los informes técnicos, a objeto de facilitar el seguimiento a los mismos, por parte de las
diferentes instancias de la ABT (Nacional, Departamental y Unidad es Operativas).
Terminada la intervecnion el responsabie de la misma, debera elaborar un informe detallado, haciendo resaltar todas las observaciones
1 lencontradas, debiendo incluir las recomendaciones que considere pertinente, a objeto de tomar una determinacion; el tiempo de realizar et Técnico designado

informe no debe de pasar de los 2 dias hébiles después de haber retornado de la intervencion. Se debe adjuntar al informe de intervecion las
actas correspondientes, planillas y los formularios de campo firmados por el responsable de la inspeccion, el representante legal y/o agente
auxiliar, formando ambos parte indisoluble.

El informe debe seguir la siguiente estructura y contenido:

—

0 Nombre del que informa: Corresponde al funcionario designado como responsable de la inspeccion de la UOBT o DD, aunque en la
intervencion participen funcionarios de mayor o menor rango. Si la inspeccién hubiera sido por delegacion de otra jurisdiccién debera sefialar
la notificacion recibida en los antecedentes del informe.

Técnico designado

0 Nombre a quien va dirigido ¢l informe: en circunstancias comunes todo informe de inspeccién estara dirigido al Responsable de la UOBT,

2|Director de la DD y/o Responsable de Area, quienes podran distribuir copias a otras instancias de la ABT o fuera de la institucion mediante Técnico designado
proveidos.
3]0 Referencia: Debe decir textualmente “ Control Movil /Intervencion a vehiculo, caracteristicas del vehiculo y producto, lugar de la detencion, |Técnico designado

rS

0 Antecedentes: a) base legal de intervenciones e inspecciones; b) describir con detalle cémo liegar al lugar de la intervencion del predio
indicando la ubicacién (Depart: ), Provincia, Municipio), poblacion o comunidad mas cercana a este c) oficina que realiza la intervencion
periodo de inspeccion y participantes d) autorizaciones para la actividad.

Técnico designado

w

O Objetivos de ia intervencion a medio de transporte se realiza con el objetivo de:

o Determinar el cumplimiento del transporte de producto forestal maderable y no maderable por parte del usuario forestal. Si hubiera un
objetivo adicional o especifico se anotara el mismo después del objetivo principal.

o Adicionalmente se debe indicar si la intervencion fue programada, a solicitud o intempestiva.

Técnico designado

O Metodologia de la intervencion: En la metodologia se debera sefialar el procedimiento utilizado y especifico en la intervencion sujeto a
analisis sustancial que es deribado de una seria de variables delos hechos.

Técnico designado

~J

D Resultados de [a intervencion: Se presentaran los resultados de acuerdo a los hechos de la intervencion u operativo a objeto de establecer con|
certeza la responsabilidad infractor que ejecuta la acccion (duefio del vehiculo o madera). El informe debe adjuntar copia de las actas que son
entrergadas comprobandose lo escrito en el informe. Las frases deben ser directas y claras, se deberan enfocar los aspectos de mayor incid

a la ilegalidad de productos forestales sin respaldo. Por ultimo, los resultados deben responder a cada uno de los objetivos planteados y
iguiendo una ia logica de redaccién

Técnico designado

oo

O Conclusiones: el informe debe contener una conclusién a cada uno de los objetivos planteados y resultados obtenidos.

Técnico designado

O

0 Recc daciones: Las recc daciones son puntuales y deben dirigirse a subsanar y/o mitigar los aspectos negativos identificados en el
proceso de la intervencion, hacer recomendaciones a futuro para nuevas areas a intervenir; ademas debe contemplar el inicio de procesos

administrativos por haberse verificado elementos o acciones contrarias a la normativa por parte del administrado.

Técnico designado
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 34

NOMBRE DEL PROCESO: PROCEDIMIENTO DE ATENCION A DENUNCIAS

OBJETIVO DEL PROCESQO

Procedimiento para actuar e intervenir en casos de atencion a denuncias y procesamiento de las infracciones administrativas previstas por la Autoridad de Fiscalizacion y Control

Social de Bosques y Tierra (ABT), en marco de potestad como ente sancionador del Estado Plurinacional de Bolivia.

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

1. Constitucion Politica del Estado

2. Ley N° 1700 (Ley Forestal)

3. Ley 1333 de 27 de abril de 1992 (Ley de Medio Ambiente).
4. Ley N° 1768 de 10 de marzo de 1997 (Coddigo Penal).

5. Resolucion Administrativa ABT-234-2015 de 23 de junio de 2015 que aprueba Manual de Procesos y Procedimientos aplicable a Desmonte y Quema

Art. 43° Pardgrafo 1V del Reglamento de la Ley 1700.
7.

8. El articulo 22-1 Inc. a), de la ley 1700,

9. Constitucion politica del estado Art 33.

10. Articulo 41-1 de laley 1700

11. articulo 75° del Reglamento a la Ley Forestal 1700

12, transporte de madera elaborada con motosierra (“cuartoneada”) debe procederse al decomiso conforme lo establece el Reglamento a la Ley Forestal 1700

13.Resolucién Ministerial 031/97 Reglamentaci6n Especial de Desmontes y Quemas
14.Decreto Supremo 24453, Reglamento de la Ley Forestal

15.Ley 2341 de Procedimiento Administrativo

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

1. Jefatura Nacional de Fiscalizacion y Control
2. Direccién Departamental

3. Unidad Operativa de Bosques y Tierra

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS)
1. Jefatura Nacional de Fiscalizacion y Control
2. Direccién Departamental

3. Unidad Operativa de Bosques y Tierra

REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR

1. Acta provicional de decomiso.

2. Acta de deposito provisional.

3. Citaciones de comparendo.

4. Formulario de toma de datos dasometricos.

5. Formulario de registro de certificado forestal de origen.

6. Base de Datos de imagenes satelitales
7. Analisis de Sobreposicién
8. Mapa de rutas criticas,

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
1. Informes Tecnicos
2. Informes Tecnicos Legal

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

cop PROCESO cob PROCEDIMIENTO
3401 DESMONTE ILEGAL
34.02 TRANPORTE ILEGAL
34 ATENCION A DENUN
/ UNCIA 34.05 APROVECHAMIENTO ILEGAL
/ (,\&Z 04 QUEMA ILEGAL x
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 34.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ATENCION A DENUNCIA DE DESMOMTE
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1 dfa
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE
1|Recepcion de la denuncia a través del mecanismo de atencion al usuario (escrita, anénima), o por medios de comunicacion masivos. Secretaria
JNFyC, DD's y UOBT's
2|Una vez que se analiza y examina la denuncia de desmonte que se comete, se deriva mediante conducto regular para su respectiva atencion. unidad de fiscalizacion y
control.
Se realizara un reconocimiento de la denuncia, mediante la revisién de documentacién, sobrepocicion con coberturas digitales del INRA,
3|PLUS, CUMAT, TPFP, POP, reservas forestales, arcas protegidas, etc., zona y lugar de la denuncia para luego versi se procede con su Técnico designado
atencion.
EN CAMPO SE REALIZARA
Se programa el operativo al hecho denunciado ya sea de forma intempestiva o de oficio, se organiza el grupo de trabajo y se delega tareas para
4{cada uno de los miembros del equipo, en este caso parte de la Unidad de Fiscalizacién y Contro! de la ABT ya sea en las Direcciones Técnico designado
Departamentales o Unidades Operativas para que se haga cargo de la denuncia.
Una vez en la inspeccidn in situ se procede a hablar con la persona que este a cargo del desmonte y nos presentamos como funcionarios de la
institucion ABT con el o los presentes, (propietario del 4rea, propietario de la maquinaria, encargado u operador de la maquinaria), se le pedira
5|su documento de identidad y la copia de fa resolucién de aprobacion det desmonte y se tratara de sacar la informacion necesaria del predio y de Técnico designado
los propietarios para una mejor atencion al hecho suscitado(siempre tomando en cuenta los datos brindados en ese momento por las personas
que se encuetren en el lugar).
En el supuesto caso de contar con la documentacion necesaria ya sea en original o fotocopia de los papeles del predio y resolucion
6{administrativa de desmonte se procedera a revisar la documentacion (ya que es la atencion a una denuncia de desmonte ilegal) si esta cuenta Técnico designado
con todo lo necesario se proceder a abandonar el lugar dejando al propietario o trabajadores que sigan con el trabajo de desmonte.
En caso de no contar con ninguna copia de resolucion y al haber sido verificado mediante imagenes satelitales se supondra que este es ilegal y
se procedera con Ja intervencion del producto forestal y medios de perpetracion por medio del levantamiento de actas de un acta de decomiso Técnico designado
provisional, y un acta de depdsito provisional del producto y medio de perpetracién intervenido todo a nombre del propietario del area en
desmontada o del propietario de la maquinaria (el levantamiento de actas se debera realizar de acuerdo al procedimiento de llenado de actas).
Se procedera a la toma de coordenadas con GPS (cor. X: y cor. Y:) de todo el perimetro del 4rea desmontada las cuales seran plasmadas en las
8}actas de decomiso y de depésito sin dejar de lado ia toma de fotografias de los infractores, del drea desmontada, del medio de perpetracion y Técnico designado

del producto forestal si es qué hubiese (todo lo anterior como pruebas de la infraccion y de que se realizé la inspeccion in situ).

O

Una vez se termine con el llenado de actas se procedera a dejar una copia la cual cuenta con una respectiva citacion, para que el o los infractor

(es), dueiio de la maquinaria y del predio se apersonen por las oficinas de la Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra
valida durante diez dias habiles.

Técnico designado

10

En caso de que el drea desmontada se encuentre en el interior de Tierras Fiscales se procederé de acuerdo a normas vigentes procediendo con el

decomiso definitivo de la maquinaria que se encuentre trabajando en el lugar de los hechos ya que esté cometiendo dafios a propiedad del
estado,

Técnico designado
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En caso de que estos se encuentren en tierras fiscales se pedira apoyo de las FFAA. Para que se pueda realizar un operativo en conjunto y nos Técnico designado
1 puedan apoyar en el resguardo de la maquinaria y de la seguridad de los funcionarios ya que esta serd decomisada definitivamente.
12 Se procederd a buscar un medio de transporte en caso de que la maquinaria no pueda salir funcionando del lugar de los hechos para su traslado Técnico designado
siempre escoltandola, hacia un depésito de la ABT o Batalion de las FFAA. Para su depésito y resguardo.
Los resultados de la intervencion se dardn a conocer mediante informe técnico, derivados mediante conducto regular al superior inmediato para Co ,
13 . . . . . . . R L Técnico designado
que se sigan las acciones correspondientes y con ello se considera atendida la denuncia presentada esta haya sido hecha por escrito 0 anénima
Nota: Siempre resguardar la integridad fisica de los miembros del equipo y personal asignado en el operativo, ya que pueden haber situaciones
conflictivas y de amague de enfrentamiento por parte de los infractores, el jefe o encargado de equipo siempre debe tratar de mediar en el NOTA

conflicto para que este no pase a mayores y no se tengan que | tragicos d !
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4 = Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Autoridady, -

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

Direcciones Departamentales o Unidades Operativas para que se haga cargo de la denuncia,

CODIGO: 34.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ATENCION A DENUNCIA DE TRANSPORTE
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: l 1 dias
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE
Recepcion de la denuncia a través del mecanisino de atencion al usuario (escrita, an6nima), o por medios de comunicacién masivos.
1 Scretaria
. . . . T JNFyC, DD's y UOBT's
545 analiza y examina la denuncia de Transporte liegal que se comete, se deriva mediante conducto regular para su respectiva atencion, unidad de fiscalizacion y
control.
Se derivara la denuncia a oficinas de Fiscalizacion y Control se realizara un reconocimiento de la ruta por la que viene transitando el vehiculo
3 |con carga de dudosa procedencia que fue denunciado y se analizara posibles rutas por las que el mismo podria evadir nuestro control. Técnico designado
Se programa la hiora y se organiza el grupo de trabajo, se delega tareas para cada uno de los miembros del equipo operativo para la intervencion
4|del hecho denunciado de forma intempestiva o de oficio, en este caso parte de la Unidad de Fiscalizacion y Control de ia ABT, ya sea de las Técnico designado

EN CAMPO SE REALIZARA

Una vez se encuentra al medio de transporté denunciado se realiza la intervencion (de acuerdo al procedimiento de intervencién de medios de
5[transporte), se procede a hablar con el chofer (propietario del medio de transporte o propietario del producto), con el cual nos identificaremos
como funcionarios de la ABT y se le pedira permiso para revisar su medio de transporte.

Técnico designado

Si el medio de transporte lleva producto forestal se le pedird el respaldo del mismo, Certificado Forestal de Origen (CFO), si cuenta con su
CFO se revisara el mismo y se verificara la veracidad de sus datos, si estos coinciden se dejara que el medio de transporte siga su curso, en
6caso de no contar con su respectivo CFO se procedera con la intervencién del medic de transporte y producto forestal, identificando el
producto, especie, volumen aproximado, toma de coordenadas y toma de fotografias, para el posterior llenado de actas de deposito y decomiso
provisional (de acuerdo al procedimiento de llenado de actas).

Técnico designado

Se procederé a la toma de datos, coordenadas con GPS (cor. X: y cor. Y:) del lugar donde fue encontrado el medio de perpetracién, toma de
fotografias de los infractores, del medio de perpetraciény del producto forestal las cuales seran plasmadas en las actas de decomiso yde
depdsito, (todo lo anterior como pruebas de la infraccion y de que se realiz6 la inspeccion in situ).

~

Técnico designado

Una vez se termine con el llenado de actas se procederé a dar una copia de las actas las cuales cuenta con una citacion, para que el o los
infractor (es), duefio del medio de perpetracion y del producto forestal intervenido se apersonen por las oficinas de la Autoridad de
Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra valida durante diez dias habiles.

o0

Téenico designado

al traslado del medio de transporte, escoltandolo hacia un depésito de la ABT o Batallon de las FFAA, para que el misino quede en buen
resguardo para que se le pueda iniciar su respectivo proceso administrativo.

O

Técnico designado

10}ser necesario Para que se pueda realizar un operativo en conjunto y nos puedan apoyar en el resguardo del medio de transporte y el producto

En caso de que el medio de transporte se encuentre en zona conflictiva se pedird apoyo de otras Unidades de la ABT, las FFAA. Y la Policia de

forestal intervenido y la seguridad de los funcionarios Ya que esta sera decornisada provisionalmente.

Técnico designado

Se buscara un lugar de depésito cercano en caso de que el medio de transporte no pueda salir funcionando del lugar donde se lo encontré yse
pondréa como depositario al duefo del predio donde se procederd a dejar el vehiculo ¥ responsable mediante un acta de depésito provisional

para que este haga responsable del mismo hasta que se lo pueda trasladar hacia un dep6sito de la ABT o Batallon de las FFAA. Para su
depésito y resguardo.

Técnico designado

2{ciento del producto intervenido y sera derivado mediante conducto regular al superior inmediato para que se sigan las acciones

Los resultados de la intervencion se daran a conocer mediante informe técnico realizado en gabinete, el cual contendra un romaneo al cien por

correspondientes y con ello se considera atendida la denuncia presentada esta haya sido hecha por escrito 0 anénima.

Técnico designado
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Los resultados de la intervencién se daran a conocer mediante informe técnico, derivados mediante conducto regular al superior inmediato para

) ) . . . . . Técnico designado
que se sigan las acciones correspondientes y con ello se considera atendida la denuncia presentada esta haya sido hecha por escrito o andnima. een En
Nota: Siempre resguardar la integridad fisica de los miembros del equipo y personal asignado en el operativo, ya que pueden haber situaciones
conflictivas y de de enfrentamiento por parte de los infractores, ¢l jefe o encargado de equipo siempre debe tratar de mediar en el NOTA

conflicto para que este no pase a mayores y no se tengan que lamentar tragicos desenlaces.
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Autoridad de Fiscalizacién y Contrel Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

maquinaria, hasta que se pueda llegar con elias a un deposito con buen resguardo ya sea de la ABT o de las FFAA, en caso0 no se pueda llevar
la maquinaria pesada por faita de medios de transporte se dejara como depositario al misino duefio del predio o al duefio de la maquinaria y se
1a dejara en con un acta de deposito provisional firmada por el mismo infractor (el levantamiento de actas se debers realizar de acuerdo al

CODIGO: 34.03 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ATENCION A DENUNCIA DE APROVECHAMIENTO
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1 dias
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE
Recepcién de la denuncia a través del mecanismo de atencion al usuario (escrita, anonima), o por medios de comunicacioén masivos.
] Scretaria
. ) . . . ) , . JNFyC, DD's y UOBT's
Una vez que se analiza y exx_imma la flenunc:a de aprovechainiento que se comete, se deriva mediante conducto regular hacia la unidad que unidad de fiscalizacion y
corresponda para su respectiva atencion, control,
Se realizara un reconocimiento de la denuncia, mediante 1a revision de documentacion, imagenes satelitales, lugar de la denuncia para luego ver
3{si se procede con su atencion. Técnico designado
Se programa el operativo al hecho denunciado ya sea de forma intempestiva o de oficio, se organiza el grupo de trabajo, se delega tareas para
4]cada uno de los miembros del equipo y se coordina con la Jefatura Nacional de Fiscalizacién y Control, Direcciones Departamentales y Técenico designado
Unidades Operativas para atender la denuncia y realizar una intervencion operativa de mayor impacto,
EN CAMPO SE REALIZARA
Una vez se llega al lugar se realiza la inspeccion in situ y se procede a hablar con la persona que esté a cargo del aprovechamiento o las
personas que se encuentren en el lugar de los hechos (propietario del 4rea, propietario de la maquinaria, encargado u operadores de la . R
- X . X . Técnico designado
maquinaria), dando a conocer que somos funcionarios de la ABT, se le pedira su documento de identidad a todas las personas para su
identificasion aprovechamiento y se tratara de sacar la informacién necesaria para una mejor atencion al hecho suscitado,
En caso de no contar
con ninguna copia de resolucién y se supondra que este es ilegal y se procederd con la intervencion del producto forestal y medios de
perpetracion (motosierras y maquinaria), por inedio del levantamiento de actas, un acta de decomiso provisional, y un acta de depésito
6 provisional de! producto y medio de perpetracion intervenido todo a nombre del propictario del drea desmontada o del propietario de fa Técnico designado

Se procederd a la toma de coordenadas con GPS (cor. X: y cor. Y:) de todos los tocones de arboles que hayan sido talados tomando en cuenta
su especie y datos dasometricos, los cuales seran plasmadas en las actas de decomiso y de deposito sin dejar de lado Ia toma de fotografias de
los infractores, del area aprovechada ilegalmente, de los medios de perpetracién y del producto forestal si es qué hubiese del cual también se
tomaran las respectivas medidas (todo lo anterior como pruebas de la infraccion y de que se realizé la inspeccion in situ),

Técenico designado

Una vez se termine con el llenado de actas se procederd a dejar una copia la cual cuenta con una respectiva citacién, para que el o los infractor

8](es), duefio de la maquinaria y del predio se apersonen por las oficinas de la Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra Técnico designado
valida durante diez dias habiles.
En caso de que estos se encuentren en tierras fiscales se pedir4 apoyo de las FFAA, Policia y Fiscalia. Para que se pueda realizar un operativo

9|en conjunto y nos puedan apoyar en el resguardo de la maquinaria y de la seguridad de los funcionarios ya que esta ser decomisada Técnico designado
definitivamente.

aprovechada ilegalinente ya que esta se encuentra al interior de Tierras Fiscales se procedera de acuerdo a ley y normativa vigente procediendo

con el decomiso definitivo de la maquinaria y aprension de los infractores con apoyo de las Fuerzas Armadas, Policia y Fiscalia ya que los
infractores estan cometiendo dafios hacia la propiedad def estado.

Técnico designado

Se proceders a buscar un medio de transporte en caso de que la maquinaria no pueda salir funcionando del lugar de los hechos para su traslado
siempre escoltandola, hacia un depésito de 1a ABT o Batallon de tas FFAA. Para su depésito y resguardo.

Técnico designado
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Los resultados de la intervencion se daran a conocer mediante informe técnico, derivados mediante conducto regular al superior inmediato para
que se sigan las acciones correspondientes y con ello se considera atendida la denuncia presentada esta haya sido hecha por escrito o anénima.

Técnico designado

Nota: Siempre resguardar la integridad fisica de los miembros del equipe y personal asignado en el operativo, ya que pueden haber situaciones
conflictivas y de gue de enfi iento por parte de los infractores, el jefe o encargado de equipo siempre debe tratar de mediar en el
conflicto para que este no pase a mayores y no se tengan que lamentar trégicos desenlaces.

NOTA
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- Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra
Autoridad,.
—ues Tierrs FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 34.04 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ATENCION A DENUNCIA DE QUEMA

conflicto para que este no pase a mayores y no se tengan que lamentar tragicos desenlaces.

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1 dias
DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE
Recepcion de la denuncia a través del mecanismo de atencion al usuario (escrita, andnima), o por medios de comunicacién masivos.
1 Scretaria
JNFyC, DD's y UOBT's
2]Una vez que se analiza y examina la denuncia de quema que se comete, se deriva mediante conducto regular para su respectiva atencion, unidad de fiscalizacion y
control.
Se realizara una revision, con la informacién con que cuenta la Unidad de Monitoreo de Informacion Geoespacial (UMIG) mediante imagenes
3 |satelitales en la cual se monitorean Coberturas digitales del INRA, PLUS, CUMAT, TPFP, POP, reservas forestales, areas protegidas, etc. Y el Técnico designado
lugar de la denuncia para luego ver si se procede con su atencién,
Se organiza el grupo de trabajo y se delega tareas para cada uno de los miembros del equipo y se programa la salida con la brigada de quemas
al hecho denunciado ya sea de forma intempestiva o de oficio, en este caso parte de la Unidad de Fiscalizacion y Control de la ABT ya sea en
4]las Direcciones Departamentales o Unidades Operativas para que hacerse cargo de la denuncia. Técnico designado
EN CAMPO SE REALIZARA
Una vez se realiza la inspeccion in situ se procede a hablar con la persona que esté a cargo de la quema (propietario del area, o cualquier
persona que esté presente), se le pedira su documento de identidad y la autorizacién de queina o fotocopia y se tratara de sacar la informacion
5 [necesaria para una mejor atencion al hecho suscitado. Técnico designado
En caso de no contar con ninguna copia de autorizacién de quema, al haber sido verificado in situ y en gabinete antes de salir con la brigada,
mediante imagenes satelitales se supondra que este es ilegal y se procedera con la intervencion en el drea para que se paralice toda actividad de . .
X R . L , Técnico designado
quema no autorizada se dejara una citacion de comparendo acta a nombre del propietario del drea, (se debera realizar de acuerdo al
procedimiento de llenado de actas),
Se procedera a la toma de coordenadas con GPS (cor. X: y cor. Y:) de todo el perimetro del drea, los cordones o las superficies que estan
siendo quemadas las cuales seran plasmadas en la citacion de comparendo, sin dejar de lado Ia toma de fotografias de los infractores, del area Téenico designado
desmontada, los medios de perpetracion y del producto forestal si es qué hubiese (todo lo anterior como pruebas de la infraccion y de que se 0
realizd la inspeccion in situ).
Otrverse
termine con el llenado de la citacion se procedera a dejar una copia, para que el o los infractor (es), dueiio del predio se apersonen por las
oficinas de la Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra para la regularizacion y pago de multas, valida durante diez dias . .
. Técnico designado
hébiles.
Los resultados de
la intervencion se daran a conocer mediante informe técnico, derivados mediante conducto regular al superior inmediato para que se sigan las
9]acciones correspondientes y con elio s¢ considera atendida la denuncia presentada esta haya sido hecha por escrito o anénima. Técnico designado
Nota: Siempre resguardar la integridad fisica de los miembros de) equipo y personal asignado en el operativo, ya que pueden haber situaciones
conflictivas y de amague de enfrentamiento por parte de los infractores, el jefe o encargado de equipo siempre debe tratar de mediar en el NOTA
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

Bonc:

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 34.05 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Emision del Informe Técnico

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 2 dias

DESARROLLO EN GAVINETE

Ne

PASOS

RESPONSABLE

ilitar el segui a los mismos, por parte de las

Es importante establecer uniformidad en la emision de! informe té , a objeto de f
diferentes instancias de ta ABT (Nacional, Departamental y Unidades Operativas de Bosques y Tierra).

Terminada la inspeccion de control movi! carretero el responsable de la misma, debera elaborar un informe tecnico detallado de cada una de
las intervenciones realizadas, observaciones encontradas, debiendo incluir las recomendaciones que considere pertinente, a objeto de tomar
una determinacion, ¢l tiempo de realizar ¢l informe no debe de pasar de las 48 horas despuds de haber retornado de Ia inspeccion. Se debe
adjuntar al informe de inspeccion ¢l acta de deposito provicional, acta de decomiso provicional y si esque ubiese citacion de comparendo, las
actas y formularios de campo (romaneos) firmados por ef responsable de la inspeccion y el infractor con todos sus datos
correspondientes(nombre, CI., direccion y firma),

Téenico designado

EL INFORME DEBE SEGUIR LA SIGUIENTE ESTRUCTURA Y CONTENIDO;

0 Nombre de) que informa: Corresponde al funcionario designado como responsable de la inspeccion de la INFyC, UOBT o DD, aunque en
la inspeccion participen fi ios de mayor rango. Si la inspeccion hubiera sido por delegacién de otra jurisdiccion deberé sefialar la
notificacién recibida en los antecedentes del informe.

Técnico designado

0 Nombre a quien va dirigido el informe: en circunstancias comunes todo informe de inspeccion estara dirigido al Responsable de la UOBT,
Director de la DD, quienes podran distribuir copias a otras instancias de la ABT o fuera de la institucion mediante proveidos.

Técnico designado

O Referencia: Debe decir textualmente “Ei nombre del proceso administrativo” segin la infraccion realizada (transporte ilegal, desmonte
ilegal,aprovechamiento ilegal, quema ilegal y almacenamiento ilegal), afio de gestion, propietario del medio de perpetracion, propietario del
producto y duefio del predio donde se realizo la infraccion.

Técnico designado

0 Antecedentes: Indicar la fecha, hora, lugar describiendo con detalle Ia ruta por donde se realiza la inspeccion de control movil carrtero,
cordenadas das con GPS indicando la ubicacién (x-y),Departamento, Provincia, Municipio, Localidad, poblacion o comunidad mas
cercana como referencia, funcionarios que participan de la inspeccion, nombre de o los infractore's, especie y volumen aproximado del
producto intervenido, marca, color N° de placa de control del medio de perpetracion y N° de actas que respaldan el decomiso y el deposito.

Técnico designado

O Objetivos de la inspeccion: La inspeccion de campo se realiza con el objetivo de:
o Regular el transporte de productos forestales maderables y no maderables.
o Controlar las rutas criticas tentativas al transportre de producto forestal ilegal mediante controles programados o intempestivos.

Técnico designado

0 Metodologia de la inspeccion: En la metodologia se deberd sefialar el procedimiento utilizado en la indicada inspeccion de control movil

. . . Técnico desi
carrtero que responde a una serie de variables a verificar en ruta. cnico designada
O Resultados de la inspeccion: se presentaran los resultados de acuerdo a la o las infracciones encontradas en ruta, con el objeto de establecer|

7|con certeza la responsabilidad del o los infractores. Finalmente, los resultados deben responder a cada uno de los objetivos planteados y Técnico designado

siguiendo una secuencia logica de redaccion.

D Conclusiones: el informe debe contener una conclusién a cada uno de Jos objetivos planteados y resultados obtenidos.

Técnico designada’

D

d

OR daciones: Las recc son puntuales y deben dirigirse a subsanar los aspectos negativos identificados en la inspeccion,
plantear politicas, estrategias, medidas de accion para nuevas éreas a intervenir y dar solucion a los problemas; ademas debe contemplar el
inicio de procesos administrativos por haberse verificado elementos o acciones contrarias a la normativa por parte del administrado.

Técnico designado
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCESOS

Bosques . Tiera

CODIGO: 35 NOMBRE DEL PROCESO: LLENADO DE ACTAS

OBJETIVO DEL PROCESO

Establecer el procedimiento para el correcto llenado de Citaciones de Comparendo, Actas de Decomiso Provisional y Actas de Deposite Provisional que realizan los funcionarios de las
Jefaturas Nacionales, Direcciones Departamentales, Unidades Operativas y/o Puestos Fijos de Control Forestal y Puestos Méviles para garantizar el cumplimiento del control forestal
conforme la Ley Forestal, Decreto Reglamentario y directrices complementarias dictadas por la Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierras

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

1. Constitucion Politica del Estado
4. LCY IN 1/U0UT LV UT
B N Y T TP

3 Ley N° 1700 (Ley Forestal)
4. Resolucion Ministerial 130/97 de 9 de junio de 1997 (Nonmas Técnicas sobre Planes de Ordenamiento Predial) del ex - Ministerio de Desartollo Sostenible y Planificacion.
5. Resolucion Administrativa ABT-234-2015 de 23 de junio de 2015 que aprueba Manual de Procesos y Procedimientos aplicable a Desmonte y Quema

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

1. Jefatura Nacional de Fiscalizacién y Control 3. Unidad Operativa de Bosques y Tierra
2. Direccion Departamental 4. Puesto Fijos de Control Forestal
UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS)

1. Jefatura Nacional de Fiscalizacion y Control 3. Unidad Operativa de Bosques y Tierra
2. Direccién Departamental 4. Puesto Fijos de Control Forestal

REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR
1. Acta Provosional de Decomiso

2. Acta de Deposito Provisionat

3. Citacion de Conparanedo

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
1. Informes Tecnicos
2. Informes Tecnicos Legal

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

Ccob PROCESO COoD PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTOS PARA EL LLENADO 35.01 Llenado de acta de deconTlso proylslonal
35 DE ACTAS 31502 Lienado de acta de deposito provisional
i 4

/
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Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 35.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Lenado de acta de decomiso provisional
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 10 minutos
DESARROLLO
Ne PASOS RESPONSABLE

El Acta Provisional de Decomiso ser4 llenada siempre que se encuentre producto Forestal presuntamente ilegal o medios de perpetracion
utilizados para cometer la infraccion forestal, conforme lo establece el Art. 96 del D.S. 24453, llenando la acta con los siguientes datos:

Técnico designado

L

Acdpite 1

- Lu:ar: Especificando el nombre de comunidad, pueblo, ciudad, localidad, carretera y/o camino, éste tltimo determinando la distancia al sitio
conocido més cercano

- Fecha: Dia, mes y afio en que se realiza el decomiso provisional

- Provincia: Corresponde al lugar geografico donde se encuentra el canton

- Departamento: Corresponde al lugar geogréfico donde se encuentra la provincia

Técnico designado

Acdpite 2

Natu':aleza de la infraccién: Segun la naturaleza de la infraccion, pudiendo consignarse mas de una infraccion;
- Desmonte ilegal

- Aprovechamiento ilegal

- Almacenamiento ilegal

- Transporte ilegal

e Técnico designado
- Comercializacion ilegal
- Procesamiento ilegal
- Industrializacion ilegal
+ Quema ilegal
- Incumplimiento al Plan de Ordenamiento Predial,
Acdpite 3
Detallar e! producto intervenido: Especificar y detallar de forma meticulosa:
- Cantidad y volumen de producto forestal estableciendo el volumen aproximado en pies tablares, m3r, unidades piezas o bolsas, conforme los
tipos y medidas sefialadas en la Norma Técnica aprobada mediante Resolucion Ministerial 134/97 del Ministerio de Desarrollo Sostenible.
- Especies que corresponden al producto forestal intervenido.
- Apariencia preliminar del producto en términos de coloracion y, si fuera posible, Ia antigiledad (imeses o afios) del corte.
- Apariencia de la forma de transformacion del producto. Técnico designado
Acdpite 3.1
Estado del producto
- Estado de conservacién dei producto 1) Bueno; 2) Regular; 3) Malo
- Conservacion natural del producto A) Producto de facil deterioro, B) Producto de deterioro intermedio o C) Producto de dificil deterioro
Acapite 4
Medios de perpetracién intervenidos (caracteristicas): Especificar y detallar de forma meticulosa:
- El tipo de medio de transporte (camion, camioneta, automévil, embarcacion, avion, tractor, motor fuera de borda, vagon, chata, etc.)
5|- Placa (si lo hubiera), color, nimero de llantas (si lo hubiera), niunero de motor (si corresponde), antigiledad (si fuera posible) Técnico designado
- Detallar el estado aparente del medio de perpetracién (acapite 3,1)
Acipite §
Observaciones:
Se deber4 consignar aiguna caracteristica especial del producto forestal o medio de perpetracién como por ejemplo si se encuentran en algin
6|deposito, si se esta dejando precintado el producto forestal, etc, es decir colocar informacién adicional que permita iniciar y/o sustanciar un Técenico designado

sumario administrativo con calidad y transparencia. As{ mismo se debera sefialar los detalles de Ia intervencion como por ejemplo si hubo
resistencia, desobediencia a la autoridad, caracteristicas del producto forestal y/o medios de perpetracion que posibitite su identificacién
inequivoca.

Acipite 6

Funcionarios de la Autoridad de Fiscalizacién y Control de Bosques y Tierras que realizan la intervencién deben colocar:
- Nombre completo, incluyendo los dos apellidos, del servidor o servidores publicos que participaron en la intervencion.
- Cargo que ocupa (n) el (los) servidor (es) publico (s).

- Firma equivalente a la utilizada en la cédula de identidad.

Técnico designado
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Acdpite 7y 8

La firma de los infractores y testigos (si lo hubiere): Se registra Nombre completo (nombre y los dos apellidos) de cada uno de los supuestos
infractores, cedula de identidad, direccion de domicilio y firma conforme a la cedula de identidad.

En caso de que et infractor, responsable o testigo no supiera leer o escribir en lugar de firma se pondré la huella del dedo pulgar o indice del
mismo.

Técnico designado

O

Acidpite 9
Observaciones: Se colocara infornmacion adicional significativa para la elaboracion del informe con calidad y transparencia, asi mismo, si
alguno de los infractores se negaren a firmar el Acta Provisional de Decomiso se consignara el nombre completo de un testigo (dos apellidos),
cedula de identidad domicilio y firma, el testigo en ningiin caso podra ser un funcionario de la ABT o una persona menor de edad, debiendo
mencionarse que el infractor o responsable se nego a firmar.

CROQUIS
- Hecho a mano alzada, lo mas claro posible y letra legible, mostrando referencias en un punto conocido (puede ser lugar y/o, 4rea ), el croquis
debera detallar caminos, rios o poblaciones cercanas que ayuden a identificar el lugar de manera que otro servidor piblico sin necesidad de
haber sido parte del operativo puedan llegar al sitio o lugar de la infraccién.
- Se debera sefalar las coordenadas UMT-WSG1984 necesarias (las que sea necesario) para una correcta ubicacion de lugar intervenido.

Técnico designado
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 35.03 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Lllenado de citacion de comparendo
TIEMPO ESTIMADQO DEL PROCEDIMIENTO: 10 minutos
DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE

a) En Gabinete se realizara:

El Acta de Citacion de Comparendo solo sera utilizada en las infracciones de Quema, Desmonte y Aprovechamiento lHegal, en el caso de
aprovechamiento solo serd utilizada cuando no se encuentre producto forestal en el lugar, asi mismo, amerita el llenado y entrega de este
documento cuando {a documentacion que respalde la autorizacion de la quema, desmonte o aprovechamiento no sea proporcionada
disponiendo de una medida precautoria.

Técnico designado

El Acta de Citacion de Comparendo debe consignar el nombre completo de los citados y nombre de la empresa si corresponde.

Técnico designado
Se detallara el lugar (UOBT o DDSC) donde se debera presentar especificando la fecha, hora, afio e infraccion por Ja cual debe responder y . R
Técnico designado
hacerse responsable.
En caso de estar realizando cualquier actividad que interceda a cualquier tipo de producto forestal se ordenara Ia paralizacion de esta hasta la Técnico designad
regularizacion de lo dispuesto en la citacion de comparendo cnico designado
Apersonamiento Si en la intervencién
participaran funcionarios de diferentes oficinas de la ABT, los citados deberan apersonarse a objeto de responder por la infraccion a la oficina
5]donde se elaborara el Informe Técnico Legal. Se recomienda anotar ef lugar y la hora de entrega del acta con una fotografia que muestre el Técnico designado
momento de entrega de este (en caso de no firmar el citado se procede del mismo modo para el testigo si (o hubiera)
Testigo
En caso de que los infractores no quieran firmar el acta, finnara un testigo, el mismo que deberd ser mayor de edad y no podré ser funcionario L. X
Técnico designado

de la ABT, se deberd consignar la firma, nombre completo y numero de Cedula de Identidad del testigo.
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 36 NOMBRE DEL PROCESO: INSPECCION A CENTROS DE TRANSFORMACION Y ALMACENAMIENTO.

OBJETIVO DEL PROCESO

Realizar la verificacion de todo el producto que se encuentra almacenado si cuenta con su respectivo respaldo legal.

BASE LEGAL

DL~

Constitucion Politica del Estado

Ley N° 1700 (Ley Forestal)

Resolucién Ministerial 134/97 de 9 de junio de 1997 (Normas Técnicas sobre programa de abastecimiento y procesamiento de materia prima).
Articulos 1987, 1997, 200" y 203" del codigo penal segin corresponda y de acuerdo al Paragrafo II del Articulo 42" de la Ley Forestal N* 1700,
Instructivo Tecnico ITE-005/2004 Procedimientos para Cuantificacion de madera en stok .anulacion y baja parcial de CFO’s

Instructivo Tecnico ITE-004/97 Estandades sobre cubicacion en Madera Aserrada.

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO
1. Jefatura Nacional de Fiscalizacion y Control 3. Unidad Operativa de Bosques y Tierra
2. Direccién Departamental

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS)
1. Jefatura Nacional de Fiscalizacién y Control 3. Unidad Operativa de Bosques y Tierra
2. Direccién Departamental

REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR
1. Modelo de Notificacion

2. Acta de libramiento de Visita.

3. Acta de Provicional de Decomiso

4. Acta de Deposito Provisional

5. Acta de Inspecsion

6. Acta de Conformidad

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
1. Informes Tecnicos
2. Informes Tecnicos Legal

IDENTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL PROCESO

COD PROCESO COoD PROCEDIMIENTO
INSPECCION A CENTROS DE | 36.01 Planificacion
36 TRANSFORMACION Y 36.02 o Ejecucion
/ ALMACENAMIENTO. 36.084% Informe Técnico Legal
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Bosques, Tiarra
e

CODIGO: 36.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

TIEMPO ESTIMADO DEF, PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE
Responsablie de
fiscalizacién en DD

¥/0o UOBT
Responsable dg
fiscalizacion o
responsable de
otorgacion de
derechos en DD y/o
UOBT

ficadas de oficio 0 por denuncia,

Profesional ¢ Técnico
de Apoyo designado
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RESPONSABLE

Profesiona} 0 Técnico de
Apoyo designado

Respousable DD/
UOBT

Apoyo jun’dico, Técnico
designado

Profesiona) o Téenico de
Apoyo designado

Profesiona} o Técnico de
Apoyo designado

Profesiona) o Técnico de
Apoyo designado

Profesional 0 Técnico de
Apoyo designado

Profesiona} 0 Técnico de
Apoyo designado
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